Utilització de la plantilla TarracoWiki

Aquesta petita guia conté les recomanacions d’estil per crear continguts que posteriorment podran ser inclosos a la TarracoWiki. Només és una recomanació, per a que tots els continguts segueixen el mateix patró, però aconsellen la seva utilització.

A més, la pròpia guia està creada a partir de la plantilla TarracoWiki. Així podem fer servir com a exemple aquest document.

Com treballar amb la plantilla

Si fem servir Word

Fem doble-clic al fitxer “Plantilla TarracoWiki.dot” obre directament un document per començar a treballar.

Si fem servir OpenOffice

Utilitzar directament l’arxiu “Plantilla TarracoWiki.odt”, substituint els textos de referència quan calgui.

Incorporació dels continguts

Feu servir l’estil número 2 (Apartat;seccions) per definir diferents seccions tal com fem en aquest document.

Per exemple, si estem creant un contingut per una població, amb aquest estil hi podrien anar els apartats:

· Història

· Geografia

· Llocs d’interès

· ...

Dins de cada apartat, si necessiteu un subapartat, cal fer servir l’estil número 3 (Subapartats). Per exemple, dins d’ “Història” hi podria anar:

· Època antiga

· Època medieval

· Època contemporània

· ...

Estils de text

Es pot fer servir normalment la negreta, la cursiva, combinades, etc...

Enumeracions i llistes

Tal com fer servir en aquest document, les enumeracions es fan servir per defecte, al igual que les llistes numerades.

· Enumeració 1

· Enumeració 2

· ...

1. Element primer

2. Element segon

3. ...

Incorporació d’imatges

Drets de les imatges

Totes les imatges que s’utilitzin han d’estar lliures de drets o estar dins d’una llicència vàlida. Aquestes llicències són:

· Llicències Reconeixement/CompartirIgual (CC-BY-SA "Creative Commons" en anglès, més informació en http://ca.wikipedia.org/wiki/Creative_Commons).

· Llicència de documentació lliure de GNU (GFDL en anglès, més informació en http://www.gnu.org/home.ca.html).

· Llicència Art Lliure (FAL).

· Tot el material en el domini públic.

· O bé, demanar a l’autor el permís de publicació i citar-lo.

Incorporació d’una imatge

Les imatges hauran d’anar a banda del document, és a dir, NO S’HAN D’ENGANXAR en l’article. El que hem de fer és referir entre claudàtors ([..]) el nom de la imatge en el lloc que vulguem que hi aparegui, seguit del comentari dels seus drets.

Per exemple, si volem incorporar a sota d’aquest paràgraf mateix la imatge amb el nom “Panoràmica de Tarragona.jpg”, ho faríem al document així:

[Panoràmica de Tarragona.jpg] amb dret d’utilització públic.


MAI INCLOUREN L’IMATGE AL DOCUMENT

Per tot això es recomana desar les imatges en la mateixa carpeta que es troba el document que estem creant.

Referències i Fonts

Cal enumerar, si és possible, les fonts originals que hem utilitzat per documentar-nos, simplement amb una enumeració que pot ser similar a aquesta d’exemple:

1. Departament d’Educació de la Generalitat de Catalunya.

2. Web de Xarxa de Telecentres de Tarragona (http://telecentres.tarragona.cat).

3. (Altres fonts, ja siguin llibres, revistes, citant si és possible als autors)

Enllaços externs

Aquí enumeren els enllaços webs que amplien o tractem temes relacionats amb el nostre article.

· http://www.tarragona.cat
· http://www.viquipèdia.cat
Vegeu també

Aquest apartat es deixarà sense emplenar en la major part dels casos. Només quan sapiguem que algú està treballant en un altre article a la TarracoWiki relacionat amb el nostre, ho enumerarem en aquest apartat. 


I ja està. Esperem que amb aquesta guia es faciliti la tasca per a que els continguts puguin ser incorporats a la TarracoWiki de forma adequada.

Us agraïm enormement la vostra tasca i suport.

