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INSTRUCCIONS
INFORME FINAL

SUBVENCIONS PER A PROJECTES D’EDUCAC
PER AL DESENVOLUPAMENT

El format d’aquest informe esta relacionat amboeluinent de formulacio, de mane
gue manté una contiuitat entre allo planificatr(folacio) i allo realitzat.
L’informe final consta de les parts segients:

A. Seguiment tecnic
B. Seguiment Administratiu

Cal assenyalar que els documents que coplementesamforme, especialment el

material fotografic, s’hi adjuntaran com a annexos.
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INSTRUCCIONS GENERALS PER EMPLENAR EL FORMULARI

Els formularis disponibles a la pagina web de I®pament de Tarragona Solidaria
indiqueu els espais (....) que s’han d’emplenar.

Els espais corresponents a aquelles informacidrAgsgades que requereixen una
redaccio llarga s’eixamplen.

S’hi poden afegir tots aquells camps que es cregtessari per augmentar i/o
complementar la informacio sol-licitada.

Com a criteri general, cal demostrar documentaldesninformacions contingudes en
el formulari; per exemple, la concertacio amb uraantitat, el cofinancament del
projecte, etc.

INSTRUCCIONS PARTICULARS PER A CADA APARTAT DEL
FORMULARI

A. SEGUIMENT TECNIC

A.1 Estat general del projecte.
A.1.1. Descripcio del projecte.

Reproduccié exacta del text de I'apartat 2.2. (Rtescripcié del projecte) del
formulari descriptiu del projecte.

A.1.2. Descripci6 de I'estat final del projecte.

En aquest apartat s’ha d’indicar I'estat final jpiejecte respecte als objectius, els
resultats i les activitats inicials. S’hi podeneasglar els canvis més rellevants
respecte al text de l'apartat A.1.1.

A.2. Grau d’avang dels objectius i els objectius dig@rojecte.

Aquest apartat serveix per descriure el grau d'edeis resultats i els objectius del
projecte.

A.2.1.i1A.2.2. Objectius especifics i resultats.

Les taules A.2.1. i A.2.2. permeten descriure augt'avang o d’assoliment final dels
objectius i els resultats del projecte.



Si el grau d’avanc del projecte no permetés efeciaia analisi per fer-ne una
valoracio, simplement s’ha d’iniciar aquest fet.

Cada objectiu especific o resultat previst s’apaitd d’acord amb els indicadors i les
fonts de verificacio(FV) exposats en el formulasdriptiu del projecte aprovat per
I’Ajuntament a la convocatoria corresponent, i pdja d’una valoracié qualitativa
del seu grau de compliment.

La columna d’indicadors s’emplena primer enunciamdicador i posteriorment
consignant les dades que se n’han obtingut. L’esadardescripcio s’ha de dur a
terme amb cada un dels indicadors amb qué conqidi €@ment (OE o R). A més, es
poden incloure altres indicadors que hagin pogrgisdurant I'execucié del projecte.

La fila de valoraci6 de I'objectiu o el resultati@funcié de facilitar la valoracié
qualitativa que faci la institucio sobre el graavdin¢ que puguin mostrar els
indicadors o sobre informacions qualitatives amé cpmpti.

S’hi afegiran taules segons el sobre d’objectiesiltats previstos a la intervencio.

En el cas dels objectius.

Enunciat OE1: Cal reproduir I'enunciat de I'OE1 tal com es vaae@r en el formulari
descriptiu del projecte.

Indicadors Dades realg Fonts de verificacio |Fonts de verificacio
proposats: obtingudes Proposades: presentades:

S’han de reproduir | referents als| S’han de reproduir less’han d’iniciar les F\
Els indicadors qugndicadors FV que inicialment esde les dades que
inicialment es vanproposats: van proposar en |&'assenyalin com |a
proposar en IaS’ha dindicar Igformulacio delobtingudes i I'annex
formulacié deldada real obtingudg@rograma per a cadan el qual es
programa per pdurant el periodgndicador proposat. |presenten(si n’hi ha)
I'OE1. gue es justicia.

Valoracio del grau d’assoliment de I'objectiu:Valoracio qualitativa que faci I'entitat
sobre el grau d’avan¢ que puguin mostrar els im0 altres informacions qualitatives
disponibles.

Per als resultats,

Enunciat R1: S’ha de reproduir I'enunciat de I'R1 tal com egedactar en el formularj
descriptiu del projecte.




Indicadors Dades realg Fonts de verificacio| Fonts de verificacio

proposats: obtingudes Proposades: presentades:

S’han de reproduir |referents als| S’lhan de reproduirfS’han d’iniciar les F\

Els indicadors qugndicadors les FV quede les dades que

inicialment es vanproposats: inicialment es vaps’assenyalin com fa

proposar  en [asS’ha d’indicar Ilgproposar en laobtingudes i I'annek

formulacié deldada real obtinguddormulacié delen el qual ep

programa per a I’ R1durant el periodgrograma per a cadpresenten(si n’hi ha)
que es justicia. indicador proposat.

Valoracio del grau d’assoliment de I'objectiu:Valoracio qualitativa que faci I'entitat

sobre el grau d’avan¢ que puguin mostrar els im0 altres informacions qualitatives

disponibles.

Per exemple:

Enunciat R1: Increment del grau de coneixement del comerg just

Indicadors
proposats:
Sis instituts  (72(
alumnes d’ESO

coneixen el concept

Dades reals
obtingudes
Dreferents als

indicadors
eproposats:

Cinc instituts (60(

alumnes d’ESO
coneixen e
concepte.

Fonts de verificacio
Proposades:
Enquesta al final

Fonts de verificacid
presentades:
FV1. Vegeu anne
A.l. enquesta
F.V2. Vegeu annexd
A.2.proves de nivell.

Valoracio del grau d’assoliment de I'objectiu:La valoracio és positiva tot i que no es
va poder fer en un institut dels sis inicialmergigtos. El nivell de coneixement del ten
des de l'inici del projecte fins a la seva finadit®: inicialment el coneixia el 8%, i al

final el 80% era capag de descriure’l.

A.3. Analisi de I'execuci6 de les activitats.

A.3.1. Descripci6 de I'execucio de les activitats.

Les taules d’aquest apartat tenen la funcio déditeadiexplicacié de I'execucié de
cadascuna de les activitats del projecte. Concestgra mes de la identificacio
numerica i de I'enunciat de cada activitat, sdisith que s’informi sobre I'estat final
de l'activitat i que se n’expliqui el desenvoluparhe

Cadascuna de les taules que s’inclouen fan refer@nma Unica activitat; es poden
afegir tantes taules com activitats inclogui eligcte.

Se sol-licita I'estat final de I'activitat en qiéstconclosa, en procés, no realitzada,
reprogramada o desestimada) i la descripcio dedesio de I'activitat, és a dir, com
es va desenvolupar l'activitat, detallant sobrkstdificultats i les incidéncies

trobades i les solucions aplicades per superar-les.

També cal assenyalar les dates inicialment prevestesl cronograma de formulacio
d’inici i finalitzacio de l'activitat, com també $edates reals d'inici i finalitzacio

(aproximades).
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A tall d’'exemple:

Enunciat: produccio d’un diptic

Data prevista inici | Data real d'inici Data prevista de |Data real de
finalitzacio finalitzacio

Marg 09 Marg 09 Octubre 09 Novembre 09

Estat de I'activitat: finalitzada

Descripci6 e I'execucié de l'activitat:Cal explicar com s’ha desenvolupat I'activitat,
detallant sobretot les dificultats i les incidescdimbades i les solucions aplicades per
superar-les.

A.4. Valoracio global del projecte.
Aquest apartat té la funcio de donar a conéixgalaracié raonada que realitza
I'entitat gestora del projecte .

— En concret, I'entitat ha de fer referéncia als amgmesegients:
— Descripcio de les activitats d’avaluacio realizades
— Desviacions i incidéncies. Principals modificaci¢smsbstancials o no) produides.

— Valoracié dels mecanismes d’execucié i de seguinmeplementats (sistemes de
coordinacié, actors implicats, etc.).

— Valoraci6 del nivell de participacié dels col-lestiafectats, especialment de
lapoblacio destinataria, i dels mecanismes de caracid que s’han mantingut
amb aquests col-lectius (si n’hi ha)

— Punts forts i febles del projecte

— En cas de tornar a iniciar el mateix projecte, egienodificaria de la formulacio
inicial i/o de la seva execici6? Cal exposar leslifitcacions que I'entitat faria de
la proposta inicial del projecte i/o de la sevaocex#, si tingués I'oportunitat de
comencar-lo de nou

— Detallar les accions realitzades per a la difusidpdojecte



B. SEGUIMENT ADMINISTRATIU

B.1 Relaci6 de factures.

La relacié de factures s’ha de presentar com a ANlEeguint el format proposat
en el formulari.

En aquest informe no s’han de presentar les facgin® només la llista d’aquestes.
A I'hora de fer la relacio de factures cal obseelasegient:

» Les factures han d’ordenar-se a la llista per g@stpressupostaries.
* Dins de cada partida s’han d’ordenar segons laatatpué han estat emeses.

e Les factures han de mostrar-se a la llista codiésaa la columna
corresponent. La codificacié es construeix unintémntificacio de la partida a
un numero correlatiu

» La descripcié del concepte ha de permetre ideatifiobjecte de la despesa.
Per exemple, si la despesa és l'esmorzar d'unaadebs’ha d’indicar
“esmorzar trobada de formacio x”.

B.3. Execucio pressupostaria global.

En aquest apartat s’ha de descriure I'estat deed¢'exio pressupostaria de cadascuna
de les partides. Les columnes de “total previsttesponen als pressupostos mostrats
en el formulari inicial aprovat per I'Ajuntameng tle “total executat” a les despeses
realitzades durant tota I'execuciod del projecte, de “restant” a la diferéncia entre el
que es preveu i la totalitat gastada.

Respecte als altres financadors, se n’ha d’indiglarnom (entitat, contrapart,
beneficiaris, altres finangadors publics o privats.

Finalment, les dues ultimes columnes denominadw#al*tcorresponen al pressupost
total previst en el formulari inicial i al pressigbdotal consumit.

Totes les xifres han de consignar-se en €.

Pressupost aportat per I’Ajuntament de Tarragona

Total previst | Total executat | Restant

» Total previst: pressupost total de la partida segons la subvextcrgada per
I’Ajuntament per a I'execuci6 del programa.

» Total executat pressupost total consumit de la partida; és,aeditracta d’'un
total acumulatiu (consumit en el periode que cabténforme més els
periodes anteriors)

» Restant: diferencia entre el total previst (primera coluinnimtal executat (3a
columna).





