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TiTOL |

NORMES GENERALS | DE MODIFICACIO DE CREDITS

CAPITOL | - NORMES GENERALS

ARTICLE 1.- REGIM JURIDICOPRESSUPOSTARI

L’aprovacio, gestio, fiscalitzacié i liquidacié del Pressupost General de I'Ajuntament s’haura de
subjectar a la normativa general aplicable a I’Administracié local, Llei 7/1985 del 2 d’abril, Reial
Decret Legislatiu 2/2004 del 5 de marg, pel qual s’aprova el Text Refés de la Llei Reguladora de
les Hisendes Locals, Reial Decret 500/1990 del 20 d'abril, Llei 47/2003 del 26 de novembre,
General Pressupostaria, Ordre del 3565/2008 de 3 de desembre pel que s’estableix I'estructura
dels Pressupostos dels Ens Locals, Nova Instruccié de Comptabilitat per a '’Administracié Local
aprovada per Ordre de 23-11-2004, Llei Organica 2/2012 de 27 d'abril, d’Estabilitat
Pressupostaria, sostenibilitat financera i demés normativa reglamentaria, Reial Decret 2188/1995
de 28 de desembre, pel qual es desenvolupa el régim de control intern exercit per la Intervencio
General de I'Estat,Resolucio de 4 de juliol de 2011 de la IGAE per la que es publica I'acord del
Consell de Ministres de 01/07/2011, pel que es dona aplicacio a la previsio dels articles 152 i 147
de la Llei General Pressupostaria respecte a I'exercici de la funcio interventora, la Llei 38/2003 de
17 de novembre General de Subvencions, el Reial Decret 887/2006 de 21/07 pel que s’aprova el
Reglament de Subvencions, les Normes d’Auditoria del Sector Public, les circulars i instruccions
dictades pels Organs Municipals competents i per aquestes bases d’execuci6. A més la
Corporacié podra aprovar un reglament municipal de control intern. Aixd sense perjudici de
I'aplicacié de la normativa mercantil i especifica en els casos que sigui d'aplicacio a les entitats
publiques empresarials i societats dependents de I'Ajuntament. Aixi mateix s'introdueix la
fiscalitzacié limitada prévia en base a I'art. 219.2 del Reial Decret Legislatiu 2/2004 del 5 de marg,
pel qual s’aprova el Text Refos de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals

ARTICLE 2.- AMBIT TEMPORAL | FUNCIONAL

2.1.- La vigéncia d'aquestes Bases sera la mateixa que el Pressupost. S'aplicaran també en el
cas de prorroga del Pressupost.

2.2.- Aguestes Bases tenen com a objecte la regulacié del régim pressupostari, economico-
financer, de comptabilitat i control intern de I'’Ajuntament, dels seus Organismes Autdnoms, de
les Entitats Publiques Empresarials i les Societats dependents en allo que s'indiqui
expressament.

2.3.- Les Societats Mercantils en les que I'Ajuntament tingui participacié total o majoritaria
estaran sotmeses al regim de Comptabilitat Publica, sense perjudici que s'adaptin a les
disposicions del Codi de Comerg i altre legislaci6 mercantil, aixi com al Pla General de
Comptabilitat de I'Empresa. El mateix s'aplicara en el cas de les entitats publiques
empresarials.

2.4.- L’exercici pressupostari coincideix amb l'any natural.Amb carrec als crédits, Unicament
podran contraure's obligacions derivades d'adquisicions, serveis, obres i altres prestacions o
despeses, en general, autoritzats entre I'L de gener i el 31 de desembredel 2014, amb les
excepcions que es puguin admetre d'acord amb la normativa legal.
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ARTICLE 3.- CREDITS PRESSUPOSTARIS

Son credits pressupostaris cada una de les assignacions pressupostaries de despesa que figuren
en els pressupostos a que es refereix a l'article 4.1.a). La seva especificacio vindra determinada
atenent a la classificacio organica, per programes i classificacié economica.

Els crédits pressupostaris determinats a I'estat de despeses del pressupost a que es refereix al
citat article es consignen amb caracter limitatiu en relaci6 amb el periode de vigéncia del
pressupost, i es vinculen amb subjeccié a l'estructura pressupostaria i als nivells de vinculacions
juridiques que s'estableixen en aquestes Bases. La seva inclusié en el Pressupost no crea cap
dret. Caldra tenir en compte I'ambit temporal en quant a la imputacid de despeses segons
s’assenyala a I'article 2.

ARTICLE 4. - DEL PRESSUPOST GENERAL

4.1.- El pressupost General per a I'exercici 2014 esta integrat per:
a) El Pressupost del propi Ajuntament.

b) Dels Organismes Autonoms:
- Patronat Municipal de Turisme.
- Institut Municipal de Serveis Socials de Tarragona
- Patronat Municipal d’Esports

c) De les Societats de capital integrament municipal:
- Aparcaments Municipals de Tarragona, S.A.
- Empresa de Serveis i Promocions d’Iniciatives Municipals, S.A.
- Empresa Municipal de Transports Publics de Tarragona, S.A.
- Empresa Municipal Mitjans de Comunicaci6 de Tarragona, S.A.
- Empresa Municipal de Desenvolupament Economic, S.A.
- Servei Municipal de I'Habitatge i Actuacions Urbanes, S.A.

d) De les Societats amb majoria de capital municipal:
- Serveis Funebres Municipals de Tarragona (51%)
- Empresa Mixta d’Aiglies de Tarragona, S.A. (51%)

Les Societats mercantils i entitats publiques empresarials presentaran el pressupost en el format
del compte de perdues i guanys del Pla General Comptable aplicable a 'empresa espanyola. Aixi
mateix, presentaran el PAIF (Programa d'Actuacions Inversions i Financament) en el model
indicat que inclou el pressupost de capital. La presentacié s'efectuara en el model indicat per la
Intervencié General de I'’Ajuntament.

4.2.- Es consideraran aprovades com a aportacié als Organismes Autdbnoms municipals i
Societats Municipals les aportacions que figurin previstes en el pressupost del propi Ajuntament
de forma individualitzada en I'aplicaci6é pressupostaria independent (Caps.4 i 7 del Pressupost de
Despeses).

La consolidacié pressupostaria s'efectuara a nivell de capitols seguint el criteri estrictament
pressupostari d’acord amb la classificacio establerta a I'Ordre de 03/12/2008 sobre estructura
dels pressupostos dels Ens Locals. Per tant, no s’inclouran les despeses i recursos que no puguin
suposar obligacions ni drets dins de I'exercici pressupostari.

Lesempreses mixtes es consolidaran tenint en compte el percentatge de participacio en el capital
(criteri de proporcionalitat).
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ARTICLE 5. APLICACIO DEL SISTEMA EUROPEU DE COMPTES

Salvat que no es fixi I'objectiu d’estabilitat pressupostariad’acord amb la Llei Organica 2/2012 de
27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria, sostenibilitat financera, s’aplica el principi general definit
en l'art. 3 de 'esmentada norma, basat en el Sistema Europeu de Comptes Nacionals i Regionals
(SEC95), que defineix I'estabilitat com el superavit o equilibri en termes de capacitat de
financament.

La capacitat/necessitat de financament s'entén d'acord al SEC95 com la diferéncia
positiva/negativa entre els ingressos no financers (capitol 1 a 7) i les despeses no financeres
(capitol 1 a 7).Havent-se d'efectuar els ajustaments corresponents d'acord amb el sistema
europeu de comptes i el manual adaptat per la IGAE.

ARTICLE 6.- INFORMACIO SOBRE EXECUCIO PRESSUPOSTARI A

6.1.- L’Ajuntament, els Organismes autonoms, les entitats publigues empresarials i les societats
mercantils dependents de I'Ajuntament elaboraran trimestralment un document informatiu de
gestié econdmica - financera, adaptat als models i les instruccions facilitades per la Intervencié
General. La documentacio corresponent a Organismes autonoms, entitats publiques empresarials
i societats mercantils dependents de I'Ajuntament es traslladaran a I'esmentada Intervencio
General Municipal, amb els fins previstos en el punt seguent.

6.2.- Dins del trimestre segiient després del venciment de cada trimestre natural, la Intervencio
presentara a I'Alcaldia I'estat d’execucié del Pressupost del propi Ajuntament, dels Organismes
autonoms, entitats publiques empresarials i de les societats mercantils de capital integrament i
majoritariament municipal, acompanyat de la informacié complementaria que permeti valorar el
nivell d’execucio, i I'’Alcaldia en donaracompte al Consell Plenari amb una periodicitat semestral.

6.3.- Juntament amb l'estat d’execucié es donara compte de les resolucions o acords adoptats en
contra dels informes de fiscalitzaci6 emesos per la Intervencié delegada dels Organismes
Autonoms.

6.4.- A part de la documentacio requerida a les Societats Mercantils dependents de I’Ajuntament,
la informacié relativa al propi Ajuntament, Organismes Autonoms i entitats publiques
empresarials, sera elaborada per la Intervencié General Municipal i la Intervencié delegada, i
tindra la seglient estructura:

1. Informacié sobre I'execucié del pressupost d'ingressos corrent i tancats. Es presentara
separada per exercicis, conceptes i capitols pressupostaris. Contindra:

a) Previsions inicials, modificacions i previsions definitives.

b) Drets reconeguts nets

c) Baixes

d) Recaptacio bruta, devolucions d’'ingressos i recaptacio neta.

e) Pendent de cobrament.

f) Percentatge que representen els drets reconeguts nets respecte a les previsions
definitives i la recaptacié neta respecte als drets reconeguts nets.

2. Informacio sobre I'execucié del pressupost de despeses d’exercicis corrent i tancats.
Es presentara per exercicis, organica, programa i concepte economic. Comprendra:

a) Credits inicials, modificacions i credits definitius.

b) Retencions de credit, despeses autoritzades, despeses compromeses,
obligacions reconegudes netes i pagaments efectius.

c) Percentatge que representen les despeses compromeses respecte dels credits
definitius, les obligacions reconegudes netes respecte als credits definitius i els
pagaments realitzats respecte a les obligacions reconegudes netes.
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3. Informacié sobre els moviments i la situacié de tresoreria.
Comprendra:

a) Existéncia inicial a primer de gener.

b) Cobraments, pagaments del periode i superavit o déficit de tresoreria.
¢) Cobraments i pagaments acumulats.

d) Existéncia neta de tresoreria.

e) Disposicio de les operacions de tresoreria respecte del volum concertat.

4. Informacié sobre les dades facilitades al Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas referent al compliment del Pla d’Ajustament.

Tot aixd sense perjudici de les obligacions respecte a la formulacié de comptes anuals regulat a
la normativa vigent i en aquestes Bases.

Pels procediments informatics adients es facilitara també informacié mensual resumida en forma
d’indicadors economics i financers de la gestié municipal. Aquesta informacié s’estructurara en la
forma que determini la Intervencié General Municipal.

6.5.- En cas que no es faciliti I' informacié trimestral per part dels ens relacionats en I'apartat 6.1
se suspendran els pagaments periodics segons s’assenyala a l'article 41.a), fins la presentacié
d’aquesta.

6.6.- Aixi mateix les societats mercantils dependents de I'’Ajuntament presentaran conjuntament
amb els seus comptes anuals la segiient informacio:

1. Informacié sobre la liquidacié del pressupost d’explotacié i de capital. Hauran de facilitar
informaci6 detallada sobre els imports previstos, la realitzacid, les desviacions absolutes,
el percentatge del realitzat sobre el pressupostat i les causes de les desviacions.

2. Informacio sobre subvencions rebudes i atorgades durant I'exercici.

3. Informacié sobre indicadors de gestié.

4. Informacié sobre contractacid, relacionant els contractes realitzats, caracteristiques i

sistema de seleccid de contractista utilitzat, sense perjudici de la legislacid que sigui

aplicable.

Informacié sobre altes i baixes de personal, sistema de seleccio i plantilla mitjana.

Qualsevol altra informacié relativa a obligacions plurianuals de caracter economico-

financer.

o0

A proposta de la Intervencié General, el Coordinador de I'’Area de ServeisCentrals, Economia i
Hisenda dictara les normes de desenvolupament i els models de documentacié a utilitzar.
Mentrestant no es modifiquin s’aplicaran les instruccions emeses per resoluci6 de 15 de
novembre de 2006, incorporant-se com a annex aquestes Bases.

Aguestes dades hauran de ser auditades en I'ambit del control financer.

6.7.- Amb la periodicitat que s’elaborin, es publicaran a la web municipal els estudis economics i
financers d'interes general.

ARTICLE 7.- ESTRUCTURA PRESSUPOSTARIA

L’Estructura del Pressupost General esta ajustada a I'ordre del Ministeri d’'Economia i Hisenda
3665/2008 de 3 de desembre.

Els crédits inclosos a I'estat de despeses s’han classificat amb els seglients criteris:

a) Organic.- Seguint I'estructura organitzativa del cartipas municipal, I'estructura organica
per arees és la seglent:

01 Area de Presidéncia
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02 Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda

03 Area de Territori

04 Area d’activacié econdmica, Treball i Projectes estratégics
05 Area de Serveis a la Persona, Esports i Joventut

06 Area de Cultura, Patrimoni i Turisme

08 No Classificats

Les subarees que puguin correspondre seran desenvolupaments de I'organica de les
arees amb un maxim total de 5 digits.

b) Programes.- Es distingeixen: I'’Area de Despesa, Politica de Despesa, Grup de Programa,
programes i subprogrames.

¢) Economica.- Es distingeixen: el Capitol, I'Article, Concepte, Subconcepte i Partida.

d) Projecte de despesa.- es distingeix Exercici, Tipus de Projecte, Area gestora i nimero
d’ordre.

Tindra la consideracié de projecte de despesa:

- Els projecte d'inversié inclosos a I'annex d’inversions que s’acompanya al Pressupost
General.

- Les despeses amb finangament afectat.

- Les despeses pressupostaries que es determinen a efectes del seu seguiment i control
individualitzat.

En cada projecte s’haura de fer constar I'exercici, el codi d'identificacio, les anualitats a que
s’estén la inversio, les aplicacions pressupostaries de despeses i d'ingressos quan es financi amb
recursos afectats.

L’aplicacié pressupostaria, definida per la conjuncié de les classificacions organica, economica i
per programes, constitueix la unitat sobre la qual s'efectuara el registre comptable dels credits i
les seves modificacions, aixi com les operacions d’execuci6 de despesa.

Les previsions d’ingressos s’han classificat amb els seguents criteris:

a) Organica.

b) Economica: es distingueix Capitol, Article, Concepte i Subconcepte.

c) Projecte de despesa: es distingueix Exercici, Tipus de Projecte, Area gestora i nUmero
d'ordre.

ARTICLE 8.- VINCULACIONS JURIDIQUES

8.1.- No es podran adquirir compromisos de despesa d’una quantia superior a I'import dels credits
autoritzats en I'estat de despeses del Pressupost, els quals tenen caracter limitatiu dintre del nivell
de vinculacié juridica que s’estableix en el seguient punt.

8.2.- Els nivells de vinculacid juridica sén:

8.2.1.- Ajuntament:

A) Amb caracter general, pel que fa a la classificacié organica, 5 digits, pel que fa a la
classificacio per programes, I'Area de despesa, i, pel que fa a la classificacié economica, l'article.

B) En els créedits declarats ampliables -article 12é- la vinculacié juridica s'estableix a nivell de
d’aplicacio pressupostaria.

C) Tanmateix es fixen les seglients vinculacions diferents dels criteris anteriors:

c.1) Capitol 1 (Despeses de personal):
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- Respecte la classificacié economica: el capitol
Excepcionalment vincularan al nivell de detall descrit a continuacio:
Els subprogrames vinculats al Servei Mpal d’Ocupacio (programes d'ocupacio).
El subprograma 21100 i subconcepte 12700 (aportacions pla de pensions)
El subprograma 21100 i subconcepte 12200 (fons social).
El concepte 110 (personal eventual).
El concepte 150 (productivitat) vinculara a nivell de concepte i area de despesa.
El concepte 151 (gratificacions) vinculara a nivell de concepte i area de despesa.
El concepte 153 (complement dedicacié especial) vinculara a nivell de concepte i area de
despesa.
El subconcepte 16200 (formacié funcionariat).

c.2) Capitol 2 (Compra de béns i serveis):

- Respecte a la classificaci6 economica, les aplicacions pressupostaries que contenen el
concepte 227, seran vinculants en si mateixes, a nivell de concepte.
- Vincularan en si mateixes les segiients aplicacions pressupostaries:

02040-92040-22604 “Despeses diverses Assessoria Juridica”
03010-15112-22699 “Execucions subsidiaries”
03060-16111-22713 “Aportacié Ematsa Sanejament”
02030-92032-22400 “Primes d'assegurances”

02010-93411-22708 “Recaptacio entitats financeres”
02050-91211-23000 “Despeses viatges membres de la Corporacié”
02050-91211-23300 “Indemnitzacions assistencies regidors”
02050-92050-2301001 “Dietes personal”

08010-92900-27000 “Fons de contingéncia”

05080-37700-22609 “Parc Infantil de Nadal”

- Aixi mateix, vincularan en si mateixes les aplicacions pressupostaries que continguin
I'economica 22601.

- Els subprogrames 93100 (Intervenci6) i 93110 (Tresoreria) vincularan amb si mateixos.

- Els subprogrames 92431 (comunicacio), 92432 (Participacié) i 92434 (Soc. Informacio)
vincularan amb si mateixos.

- L'aplicacié pressupostaria 08010-92090-22699 “despeses comunitat servei aigua amb La
Canonja” vinculara en si mateixa.

c.3) Capitol 3 (Despeses financeres):
- Respecte la classificacié econdmica: el capitol
c.4) Capitol 4 (Transferéncies corrents):

- Respecte la classificacid per programes: al maxim nivell de desglés existent fins al detall de
programa.

- Respecte la classificacié economica: al maxim nivell de desglos existent.

- Excepcionalment vincularan a nivell de programa la 92425 (Associacions de veins) i 92426
Altres entitats ciutadanes)

c¢.5) Capitol 6 (Inversions reals):

- Respecte a la classificacié programes: el maxim nivell de desglés.
- Respecte a la classificacié economica: el maxim nivell de desglés.

En el marc d'una mateixa aplicacié pressupostaria es podran variar justificadament I'import dels
projectes detallats, en més o en menys, o el seu finangament, salvat que aquest, per les seves
caracteristiques, no sigui susceptible de ser aplicat a altres projectes. Aquestes variacions no
podran suposar en cap cas maodificar I'import total de I'aplicacié pressupostaria, ni la introduccio
de projectes no previstos en el detall d’aquesta.
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Excepcionalment, cas que en una aplicacié pressupostaria hi figurin projectes genérics, com per
exemple “enllumenat public” o “espais urbans”, etc., es podra desglossar en projectes concrets
referits a la mateixa finalitat, amb les limitacions abans esmentades respecte de I'aplicacié
pressupostariai el seu financament.

Aixi mateix es podra variar inicialment el financament dels projectes, encara que afectin a
diferents partides pressupostaries, sempre que els recursos utilitzats tinguin caracter ferm, no
suposin contravenir cap normativa, ni s'utilitzin recursos afectats especificament per la seva
naturalesa. En cap cas no es podra superar el muntant del finangament previst pel conjunt dels
projectes del pressupost, incloent-hi els expedients modificatius de credit.No sera aplicable en
aquells casos en que el finangcament o part d’ell procedeix de recursos ingressats en exercicis
anteriors.

Per tal d’efectuar aquestes variacions caldra el vist-i-plau del Coordinador de I'Area de Serveis
Centrals, Economia i Hisenda.

c.6) Capitol 7 (Transferéncies de capital):

- Excepci6: Respecte a la classificacié per programes: el maxim nivell de desglos.
- Excepci6: Respecte a la classificacié economica: el maxim nivell de desglés.

c.7) Capitol 8 (Variacio d'actius financers):

- Excepci6: Respecte a la classificacio per programes: el maxim nivell de desglos.
- Excepci6: Respecte a la classificacié economica: el maxim nivell de desglos.

c.8) Capitol 9 (Variacio passius financers):
- Respecte la classificacio econdmica: el capitol.

La utilitzacio de projecte sera obligatori en els capitols 6 i 7 i opcional a la resta de capitols. La
vinculacié dels projectes sera en tots el casos qualitativa i quantitativa, pero sotmesos a la
vinculacié definida per cada aplicacio pressupostaria.

8.2.2.- Organismes Autonoms:

Amb caracter general, pel que fa a la classificacié per programes, I'area de despesa, i, pel que fa
a la classificacio economica, l'article. En cas d'existir classificacid organica s'aplicara el maxim
nivell de desglos.

Pel que fa a les excepcions a la norma general indicada a l'apartat anterior s'aplicaran els
mateixos criteris que per a I'Ajuntament.

Les aplicacions pressupostaries que corresponguin a organs especials sense personalitat juridica
vincularan al mateix nivell de desglés d'aquestes, llevat que s’hagi establert una classificacio
organica propia. En aquest cas, s'aplicaran les normes generals sobre vinculacio juridica
previstes en aquestes Bases.

CAPITOL Il - MODIFICACIONS DE CREDIT

ARTICLE 9. - DE LES MODIFICACIONS DE CREDITS

9.1.- Quan s’hagi de realitzar una despesa que excedeixi del nivell de vinculacié juridica, es
tramitara un expedient de modificacio de credits amb subjeccio a les particularitats regulades en
aquest Capitol.
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9.2.- Qualsevol modificacié de crédits exigeix proposta raonada del Departament Gestor de la
despesa, valorant-se els objectius que es pretenen aconseguir i la incidéncia de la despesa en
successius Pressupostos. S’entregara la proposta raonada a la Intervencio a efectes de la seva
tramitacié. La proposta raonada incloura també la incidéncia que pugui tenir la despesa en
pressupostos futurs.

9.3.- Tots els expedients de modificacid de credits hauran de ser informats per l'Interventor
General i seran numerats correlativament, als efectes de la justificacié dintre del compte general
de l'entitat.

9.4.- No es considerara modificacio de credit i per tant no requerira més que un ajust economic-
comptable, la creacié d'una aplicacidé pressupostaria, dins d'una Bossa de Vinculacié Juridica,
gue no suposi variacid quantitativa a la mateixa, sind, i Gnicament una major definicio del
concepte economic.

Aixi mateix no es considerara modificacié de crédit, I'ajust del projecte en els termes previstos a
I'article 8.

9.5.- Per a tramitar un expedient modificatiu de credits caldra tenir en compte les normes sobre la
tramitacio de la despesa que figuren en l'article 25.3 d’aquestes bases.

9.6.- Es tindra en compte la “regla de despesa” i demés criteris i principis segons el que estableix
Reial Decret Legislatiu 2/2012 de 27 d'abril pel que s’aprova la Llei Organica d’Estabilitat
Pressupostaria i Sostenibilitat Financera, aixi com els Reglaments i Disposicions que siguin
d’'aplicacio. En cada expedient modificatiu de credits del Pressupost, s’informara prévia a la seva
aprovacié, del compliment de la citada normativa.

ARTICLE 10.- CREDITS EXTRAORDINARIS | SUPLEMENTS DE CREDIT

10.1.- Si durant I'exercici s’ha de realitzar una despesa que no pot endarrerir-se a I'exercici
seglient i per a la qual no s’ha previst credit pressupostari es podra aprovar la modificacié
pressupostaria mitjancant un crédit extraordinari.

En cas que el credit previst resultés insuficient i no ampliable, s’acordara un suplement de crédit.

10.2.- Els crédits extraordinaris i els suplements de credit es finangaran amb un o varis dels
recursos que enumerem seguidament:

- Romanent liquid de Tresoreria.

- Nous o majors ingressos efectivament recaptats sobre els totals previstos en algun concepte del
pressupost.

- Anul-lacions o baixes de crédits d'altres partides del pressupost no compromeses, les dotacions
de les quals s’estimin reduibles sense pertorbacié del servei.

10.3.- Les despeses d'inversio aplicables als Capitols 6, 7 o 8 podran financar-se amb recursos
procedents de subvencions i de contribucions especials i altres ingressos afectats a inversions,
sense perjudici d'utilitzar les operacions de credit d’acord amb els criteris i principis de la Llei
Organica d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera i normativa sobre tutela
financera dels Ens Locals.

10.4.- Excepcionalment, les despeses aplicables als capitols 1, 2, 3 i 4 es podran financar
mitjancant operacions de credit i caldra complir les seguents condicions:

a) Que el Ple de I'Ajuntament amb el vot favorable de la majoria absoluta del nombre legal de

membres de la Corporacié declari la necessitat i urgéncia de la despesa i reconegui la
insuficiéncia d’'altres mitjans de financament dels previstos en el punt 2.
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b) Que I'import total no superi el 5% dels recursos ordinaris.

¢) Que la carrega financera total de I'Entitat, incloent-hi la derivada de les operacions projectades,
no superi el 25% dels recursos expressats.

d) Que el venciment de 'operacié de crédit sigui anterior a la data de renovacié de la Corporacié.

10.5.- L'aprovacié correspon al Ple de la Corporacié amb subjeccié als mateixos tramits i requisits
gue els pressupostos municipals.

10.6.- La resta d'operacions de préstec es tramitaran d’acord amb el Capitol VII del Titol | del
RDL 2/2004 TRLRHL i I'Ordre de la Direccié6 General de Politica Financera de la Generalitat de
Catalunya de 27-04-2007 en matéria de tutela financera dels Ens Locals.

ARTICLE 11.- TRAMITACIO DELS EXPEDIENTS DE CREDITS EXTRAORDINARIS |
SUPLEMENTS DE CREDIT

11.1.- Seran iniciats en les unitats administratives que tinguin al seu carrec la gestio dels credits
objecte de madificacio, per ordre de I'Alcalde, Tinent d’Alcalde, o en el seu cas del President de
I'Organisme Autonom.

Cada una de les unitats que iniciin I'expedient, el traslladara amb tota la documentacié a la
Intervencié General Municipal perqué emeti el seu linforme. Es podra establir la utilitzacio de
models normalitzats a criteri de la Intervencio.

11.2.- A la proposta s'acompanyara memoria justificativa de la necessitat de realitzar la despesa
en l'exercici i de la inexisténcia o insuficiencia de credit en el nivell en que estigui establerta la
vinculacié juridica.

A l'inici de I'expedient i en el cas que es financi amb baixes d’altres partides, s’haura de registrar
préviament la retencié de credit.

11.3.- Els expedients, aprovats inicialment pel Ple de I'Ajuntament, s’exposaran al public durant
quinze dies habils, durant els quals els interessats podran presentar reclamacions. Si durant
'esmentat periode no s’haguessin presentat reclamacions, la modificacié de crédit quedara
definitivament aprovada i, en cas contrari, ho haura de resoldre el Ple en el termini d'un mes
comptat des de la finalitzaci6 de I'exposicio al public.

11.4.- Quan la causa de I'expedient fos calamitat piblica o altres d’excepcional interés general, la
modificacié pressupostaria sera executiva des de l'aprovacio inicial i, en conseqiiéncia, podra
aplicar-se la despesa a partir d’aquest moment, sense perjudici de les reclamacions que es
puguin presentar les quals hauran de ser resoltes en el termini de 8 dies de la seva presentacio,
considerant-se desestimades si no es notifica la seva resolucio al recurrent en el termini indicat.

11.5.- L'aprovacié de les modificacions de Pressupost amb credit extraordinari i suplement de
crédit quan es tracti d’'Organismes Autdnoms Municipals, previ acord del seu Organ de Govern,
correspondra al Ple de I'Ajuntament.

ARTICLE 12.- AMPLIACIO DE CREDITS

Declarar ampliables, pels ingressos efectivament recaptats en els conceptes que es detallen,
salvat en el cas de contribucions especials i quotes urbanistiques que requeriran Unicament acord
d’'imposicio i ordenacié i compte de liquidacié provisional, respectivament, les seglients partides
de despeses:

; APLICACIONS '
DESCRIPCIO PRESSUPOSTARIES DESCRIPCIO
DE DESPESES

CONCEPTE
D'INGRESSOS
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080.10'350 Contribucions especials | Segons projecte Projectes vinculats
(projecte)
08010.396.10 Quotes d'urbanitzacié Segons projecte Projectes vinculats

Les aplicacions pressupostaries de despeses considerades en aquest article vincularan en si
mateixes.

ARTICLE 13.- TRANSFERENCIES DE CREDIT

13.1.- Quan s’hagi de realitzar una despesa aplicable a una aplicacié pressupostaria el credit de
la qual sigui insuficient i resulti possible minorar el crédit d'altres aplicacions pressupostaries
corresponents a diferents nivells de vinculacié juridica, sense alterar la quantia total de I'estat de
despeses, s’aprovara un expedient de transferéncia de credit, que es veura afectat per les
limitacions de l'article 180 del RDL 2/2004 TRLRHL.

13.2.- L'aprovacio de les transferéncies de crédit en els Pressupostos de I'Ajuntament o dels
Organismes Autonoms correspon al Ple de I'’Ajuntament.

13.3.- L'aprovacio de les transferéncies de crédit entre aplicacions del Capitol I, encara que
pertanyin a diferents arees de depesa (primer digit), és atribucié de I'Alcalde si es refereixen al
Pressupost de I'Ajuntament, o del President de cada Organisme Autdonom quan afectin als seus
pressupostos.

Pel que respecta als conceptes 150 (productivitat) i 151 (gratificacions) la competéncia de
'Alcalde o del President de I'Organisme Autonom quedara limitada a transferéncies dins del
muntant total de cada concepte.

Igualment correspondra a I'Alcalde o al President de cada Organisme Autonom, l'aprovacio dels
expedients de transferencies de credits entre aplicacions pressupostaries pertanyents a la
mateixa area de despesa (primer digit) i centre organic (a nivell dels dos primers digits), a
proposta dels respectius Consellers Delegats o per iniciativa propia.

13.4.- Els expedients seran incoats per les unitats administratives gestores de la despesa i ha de
constar la conformitat dels Consellers responsables de les arees implicades en la modificacié.

Cada una de les unitats que iniciin I'expedient, el traslladara amb tota la documentacié a la
Intervencié General Municipal, perquée emeti I'informe preceptiu.Es podra establir la utilitzacié de
models normalitzats a criteri de la Intervencié General.

13.5.- En linici de l'expedient sera precis efectuar la retenci6 de crédit a la aplicacions
pressupostaries que es vol disminuir.

13.6.- Les transferéncies que sén competéncia del Ple municipal requeriran la mateixa tramitacié
que la prevista per I'aprovacié del pressupost.

13.7.- Les transferencies aprovades per I'Alcaldia o President de cada Organisme Autdonom seran
executives des de la seva aprovacio.

ARTICLE 14.- GENERACIO DE CREDITS PER INGRESSOS

14.1.- Podran generar credit en l'estat de despeses els ingressos de naturalesa no tributaria
derivats de les seglents operacions:

a) Aportacions, o compromisos ferms d’aportacio de persones fisiques o juridiques per financar,
juntament amb I'’Ajuntament o amb alguns dels seus Organismes Autonoms, despeses de la
competéncia local.
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Caldra que s’hagi produit I'ingrés o bé que en I'expedient hi obri el document fefaent emés per
organ competent en que s'acrediti el compromis ferm d'aportacié.

b) Quan es tracti d'ingressos provinents de la venda de béns, prestaci6 de serveis,
indemnitzacions per assegurances, actes vandalics o reintegraments de comunitats la generacié
s’efectuara Unicament en aquells crédits destinats a cobrir despeses de la mateixa naturalesa que
els que s’ha originat per I'adquisici6é o produccid dels béns alienats o per la prestacio dels serveis.
Quan l'alienacio es refereixi a immobilitzat la generacié Gnicament podra realitzar-se en projectes
de despesa que figurin en el programa d'inversions del Pressupost i d'identica naturalesa a
limmobilitzat alienat. En el cas de prestaci6 de serveis quan s’hagin liquidat ingressos no
tributaris en una quantia superior als ingressos pressupostaris.

Les quantitats que han generat credit hauran d’estar efectivament recaptades.

¢) Els ingressos provinents per reemborsament de préstecs podran donar lloc a la generacié de
crédit en aquelles aplicacions destinades a la concessié de nous préstecs.

d) Reintegrament de pagaments indeguts del pressupost corrent, el cobrament dels quals podra
reposar credit en la quantia corresponent.

e) El pagament de les despeses com a conseqiiéncia de les obligacions reconegudes segons
l'apartat a) es podra realitzar excepcional i justificadament encara que no s'hagi realitzat
efectivament I ingrés.

14.2.- Quan es conegui el compromis ferm d’efectuar una aportacié a favor de I'Ajuntament, o
dels seus Organismes Autonoms, o s’hagi recaptat algun dels ingressos descrits en el punt 1,
d’'una quantia superior a la prevista en el Pressupost, s’avaluara si els crédits disponibles en les
partides corresponents de l'estat de despeses,tenint en compte també les disposicions que
normalment s'apliquen a l'aplicacié pressupostaria, sén suficients per financar el increment de
despesa previst que es necessitara en el desenvolupament de les activitats generadores de
l'ingrés.

En cas que el credits s’estimessin insuficients, s'incoara expedient per la unitat administrativa
gestora del servei corresponent, en el qual es justificara I'efectivitat dels cobraments o la fermesa
del compromis, aixi com I'aplicacié pressupostaria que ha de ser incrementada.

Cada una de les unitats que iniciin I'expedient, el traslladara amb tota la documentacié a la unitat
de Gestid Pressupostaria de Serveis Economics, i aquesta els tramitara de forma conjunta a
efectes de perquée s’emeti I'informe preceptiu per la Intervencié General. En cas que la generacié
de crédit sigui com a consequiéncia de compromisos ferms d’aportacié, cada centre gestor tindra
cura de la justificacié en els terminis previstos traslladant copia a la Intervencié General.

14.3.- L'aprovaci6 dels expedients de generacié de crédits per ingressos en els pressupostos de
I'Ajuntament correspon a I'Alcalde i, en els pressupostos dels organismes autonoms, al seu
President.

ARTICLE 15.- INCORPORACIO DE ROMANENTS DE CREDIT

15.1.- Al finalitzar cada exercici, la Intervencié General ha d’elaborar els estats pressupostaris que
comprenen els romanents de crédit d'acord amb I'establer a l'article 47.1 del Real Decret
500/1990, de 20 d'abril, aixi com un informe on consti si existeixen o0 no recursos per al seu
financament. Aquests documents se sotmetran als responsables de les arees gestores de
despeses amb la finalitat que facin una proposta raonada de la incorporacié de romanents de
créedit, acompanyada dels projectes o documents fefaents de la certesa de I'execucio de I'actuacié
durant I'exercici.

Si els recursos s6n suficients la Intervencié General Municipal completara I'expedient i I'enviara a
'Alcaldia o Organ en que hagi delegat la seva aprovacio, sense perjudici de la incorporacio
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obligatoria de I'article 47.5 del R.D. 500/90.

15.2.- La incorporacié de romanents de credit es tramitaran conjuntament amb la liquidacié del
Pressupost, no obstant aix0, es pot aprovar la incorporacié de romanents de crédit abans de la
liquidacié del Pressupost en els casos seguents:

a) Quan es tracti de crédits de despesa financat amb ingressos especifics.

b) Quan correspongui a contractes adjudicats durant I'exercici anterior o despeses urgents
després que la Intervencio hagi efectuat I'informe corresponen que permeti avaluar que la
seva incorporacio no produira déficit.

15.3.- L'Alcalde, previ informe de la Intervencid, establira la prioritat de les actuacions en els
casos que els recursos finangats no cobreixin el volum de despesa a incorporar.

15.4.- La incorporacié de romanents de credit es podra financar també amb romanent liquid de
tresoreria 0 amb majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en el pressupost corrent, en
aquest cas, I'aprovacidde I'expedient correspondra al Consell Plenari.

15.5.- El control i seguiment que estableix la instruccid del model normal de comptabilitat
s'efectuara a través del sistema d'informacié comptable. No obstant aixo, es podran establir
alternativament altres formes de control, sempre que estiguin perfectament identificats els
romanents i sigui possible establir el seguiment que estableix la Instruccio del Model Normal de la
Administracio Local.

ARTICLE 16.- BAIXES PER ANUL:-LACIO

16.1.- Quan el Coordinador de I'Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda estimi que el saldo
d'un crédit es reduible o anul-lable sense pertorbacié del servei podra ordena la incoacié de
I'expedient de baixa per anul-lacié, que s’elevara al Ple per a la seva aprovacio.

16.2.- En particular, es recorrera a aquesta modificacié de credit si de la liquidacié de I'exercici
anterior hagués resultat romanent de tresoreria negatiu, segons que s'estableix a la legislacié
vigent.

ARTICLE 17.- MODIFICACIO DEL PRESSUPOST DE LES SOCI ETATS LOCALS | ENTITATS
PUBLIQUES EMPRESARIALS

Caldra aprovacio del Consell Plenari de I'’Ajuntament, a proposta de I'drgan corresponent de la
societat, quan per part d'aquesta es procedeixi a variar el seu pressupost i aquesta variacio
suposi dotar o augmentar I'aportacio prevista amb carrec al pressupost del propi Ajuntament.

En els encarrecs de gestio efectuats per I'Ajuntament a les societats de capital integrament

municipal i entitats publigues empresarials s’haura de justificar el finangament en ferm dels
projectes a executar.
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TiTOL 1l

DE LES DESPESES

CAPITOL |- NORMES GENERALS

ARTICLE 18.- ANUALITAT PRESSUPOSTARIA

18.1.- Amb carrec als credits de l'estat de despeses només es podran contreure obligacions
derivades de despeses realitzades durant I'exercici.

18.2.- Excepcionalment, s'aplicaran als credits del pressupost vigent, en el moment del seu
reconeixement, les obligacions seguents:

a) Les que resultin de la liquidacio d’endarreriments a favor del personal, el reconeixement de les
quals correspon a I'Alcalde o al President dels Organismes Autonoms.

b) Les que siguin consequéncia de resolucions judicials.

¢) Les derivades de compromisos de despesa degudament adquirits en exercicis anteriors, prévia
incorporacié dels crédits que els emparenseguint les normes sobre incorporacié de romanents,
assenyalades a la normativa vigent i en aquestes Bases.

d) Les procedents d'exercicis anteriors com a consequéncia d'una despesa realitzada i no
reconegudaamb anterioritat, que no es trobi en el suposit de I'apartat c) anterior, el reconeixement
de les quals correspon al Ple o a I'organ corresponent dels Organismes Autdnoms municipals.
Dels reconeixements de deutes d'exercicis anteriors efectuats pels Organismes Autonoms
municipals se'n donara compte a la Comissio Informativa i de Seguiment de I'Area deServeis
Centrals, Economia i Hisenda, que podra ser substituit per I'expedient modificatiu de crédits que
es tramiti si en aquest s’hi fa constar I'acord del Consell Rector de I'organisme autonom aprovant
el reconeixement.

18.3.- Conjuntament amb l'expedient de reconeixement de deutes es tramitara un expedient
modificatiu de crédits pels imports i aplicacions afectades pel reconeixement.

18.4.- L'aprovacié de les despeses que formen el reconeixement de deutes s’efectuara per
I'Alcaldia quan el Consell Plenari hagi aprovat amb anterioritat la dotacié economica i figurin
singularment en una base especifica del pressupost.

18.5.- S’haura de tenir en compte el que disposa la regla 71 de la Instruccio del Model Normal de
Comptabilitat Local de 23-11-2004 pel que respecta a la comptabilitzacié d'obligacions pendents
d’'aplicar a pressupost (compte 413).

ARTICLE 19.- ORGANITZACIONS SENSE PERSONALITAT JURI DICA

En les organitzacions especials sense personalitat juridica creades per l'article 192 del ROAS, les
despeses es pressupostaran d’acord amb la valoracié de les quotes i aportacions dels membres
gue en formen part, salvat I'aportacié municipal i les aportacions d’entitats publiques en que consti
fefaentment el compromis d’aportaci6é. Les quotes o aportacions no previstes en pressupost
podran generar crédit en el pressupost de despeses quan estiguin efectivament recaptades,
reduides, en tot cas, amb les baixes que s’hagin produit o que es prevegin.

En el suposit que I'organitzacid especial sense personalitat juridica depengui d’'un Organisme
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Autonom municipal, I'aportacié de I’Ajuntament constara en pressupost de forma individualitzada.
Si es produeixen desviacions com a consequéncia de I'execucié pressupostaria que puguin posar
en perill 'equilibri del pressupost de I'Entitat, es comunicara als organs d’'aquest per part de la
Intervencié General o Intervencié delegada en el seu cas. L'organisme autonom municipal ho
comunicaraposteriorment a I'’Ajuntament a fi que s’adoptin les mesures oportunes.

ARTICLE 20.- FASES EN LA GESTIO DE LA DESPESA

20.1.- La gesti6 del pressupost de despeses de I'Ajuntament i dels seus organismes autbnoms es
realitzara en les fases segiients:

a) Autoritzacio de la despesa.

b) Disposici6 de la despesa.

¢) Reconeixement de I'obligacio.

d) Ordenacié del pagament.

20.2.- Els documents comptables s'iniciaran en les Seccionsde Comptabilitat, Compres i, quan
aixi s'autoritzi, en les arees gestores. Aquests actes podran registrar-se informaticament, si bé no
es produiran efectes comptables valids mentre no hagi recaigut la confirmacié d’Intervencio.

No obstant, en determinades situacions en que aixi expressament s’estableixi, un mateix acte
administratiu de gestié del pressupost de despeses podra agrupar-se en més d’'una de les fases
enumerades en el punt anterior, produint els mateixos efectes que si cada un s'acordés de forma

independent. Podran donar-se elsseglients suposits:

a) Autoritzacié — Disposicio (AD)
b) Autoritzacié — Disposicié — Reconeixement de I'Obligacié (ADO)

En aquest cas, I'd0rgan o autoritat que adopti I'acord haura de tenir la competéncia per a la
realitzacio de I'acte administratiu que doni lloc a cadascuna de les fases que s’acumulen.

20.3.- Els processos administratius i organs competents per a la seva aprovacio es regulen en el
capitol seguent.

CAPITOL Il - GESTIO PRESSUPOSTARIA

ARTICLE 21.- CONFIGURACIO DEL SISTEMA DE GESTIO PRE SSUPOSTARIA |
COMPTABLE

El sistema de gestid pressupostaria i comptable de I’Ajuntament es configura com un sistema de
registre, elaboracié i comunicacié d'informaci6 sobre [I'activitat economica-financera i
pressupostaria desenvolupada durant I'exercici comptable, d’acord amb l'establert en el TRLRHL i
en la ICAL 2004.

L'objecte del sistema pressupostari i comptable és el de registrar totes les operacions de
naturalesa pressupostaria, economica, financera i patrimonial que es produeixin i reflectir la
imatge fidel del patrimoni, de la situacid financera, dels resultats i de I'execucié del seu
pressupost.
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ARTICLE 22.- FINALITATS DEL SISTEMA DE GESTIO PRESS UPOSTARIA | COMPTABLE

Les finalitats del sistema comptable municipal sén els especificats en I'article 205 del TRLRHL i
en la Regla 12 de la ICAL 2004, i es poden desglossar en:

« Finalitats de gestid: Que es resumeixen en: a) Subministrar informacié economica i
financera per a la presa de decisions politiques i de gestié. b) Establir el balan¢ de
I'entitat: composicié, situacié i variacions i determinar els resultatsecondmics-
patrimonials. ¢) Determinar els resultats analitics i el cost i rendiment dels serveis. d)
Mostrar I'execucio del pressupost i el resultat pressupostari. €) Posar de manifest els
moviments i situacio de la tresoreria. f) Possibilitar I'inventari, el control de I'endeutament i
el seguiment individualitzat dels deutors i creditors.

« Finalitats de control: a) Possibilitar la formaci6 del Compte General i els estats i
comptes a remetre als organs de control extern. b) Possibilitar I'exercici dels controls de
legalitat, financer i d’eficacia.

e Finalitats d'analisi i de divulgacio: a) Facilitar la informacié per a la confeccio dels
comptes  nacionals del subsector d'Administracions  Publiques i les
estadistiqueseconomiques-financeresper part de I’Administracié Estatal i de la Comunitat
Autonoma. b) Subministrar informacié d'utilitat a associacions, institucions, empreses i
ciutadans en general.

ARTICLE 23.- ORGANITZACIO DEL SISTEMA DE GESTIO PRE SSUPOSTARIA |
COMPTABLE

El sistema de gestié pressupostaria i comptable de I'Ajuntament esta organitzat de forma
centralitzada pero es podra gestionar desconcentradament.L’organitzaciéés la segient:

e LaIntervencio General Municipal. Que actuara com a central comptable Gnica.

« Arees gestores de la despesa. Seran unitats de gestié desconcentrada de la despesa.

e Tresoreria General Municipal. En I'exercici de les seves funcions comptables sota la
supervisid de la Intervencié General Municipal.

ARTICLE 24.- CREDITS NO DISPONIBLES

24.1.- Quan un Tinent d’Alcalde o Conseller consideri necessari retenir,totalmento parcialment,
crédit d’'una aplicacié pressupostaria, de I'execucié de la qual és responsable, formulara una
proposta raonada que haura de ser conformada pel Coordinador de I'Area de Serveis Centrals,
Economia i Hisenda.

24.2.- Correspon al Ple la declaracié de no disponibilitat de credits, aixi com la seva reposicio a
disponible.

24.3.- No es podran acordarautoritzacions de despeses ni transferencies amb carrec al saldo
declarat no disponible i el seu import no podra ser incorporat al pressupost de I'exercici seglent.

ARTICLE 25.- RETENCIO DE CREDIT

25.1.- Abans de la tramitacié de qualsevol expedient que suposi una despesa, el responsable
corresponent haura de sol-licitar Reserva de Crédit (RC) de I'aplicacié pressupostaria adient. En
cas que I'expedient I'hagi de tramitar la Seccidde Compres, sera aquesta qui sol-licitara la RC. No
sera necessaria la RC si la despesa s’efectua a través d'una bestreta de caixa fixa.

25.2.- Una vegada expedida la certificacié d’existéncia de crédit per lalntervencid, s'incorporara a
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I'expedient, fent constar a la proposta d’acord el nimero de reserva de credit (RC) i I'aplicacio
pressupostaria que ha de suportar la despesa.

Cas de tractar-se de despeses amb finangament afectat, els ingressos han de tenir caracter ferm.

No s’admetran despeses que tinguin la naturalesa de protocol-laries que s'imputin a conceptes
diferents de I'econdmica 22601, salvat que formin part d'una activitat més general degudament
identificada. En aquest cas, es podran imputar a I'aplicacidpressupostaria del capitol 2 (despeses
de funcionament) que tingui assignada la referida activitat.

25.3.- Criteris generals per la realitzacio de despeses corrents (capitol 2 i 4):

No s'admetran reserves de credit per import total o d'una part de I'aplicaciépressupostaria que no
corresponguin a expedients iniciats per aprovar un programa o despesa concreta i valorada.
Tampoc es podran realitzar adjudicacions de despeses concretes d’'un programa mentre no
s’hagi autoritzat préviament la despesa total del programa al qué correspon.

Les reserves de credit tindran validesa fins al 31 de desembre de I'exercici en curs i contra elles
Unicament es podran adjudicar subministraments i serveis i prestats fins el mateix 31 de
desembre. En consequéncia, les adjudicacions efectuades dins I'exercici han de correspondre a
subministraments o serveis a efectuar en el propi exercici.

En les sol-licituds d'informe d’existéncia de credit pressupostari s’haura d'indicar, per part de la
Conselleria delegada, que la realitzacié de la despesa proposada no impedira que puguin ser
ateses amb normalitat la resta de despeses habituals de I'exercici.

Si peracompliraquest requisit fos necessari tramitar un expedient modificatiu de credits, s’haura
de proposar exclusivament entre aplicacions pressupostaries de la propia Conselleria i es
requerira previament la conformitat de la Tinéncia d'Alcaldia d’'Hisenda. No es podra autoritzar la
despesa mentre no s’hagi aprovat I'expedient modificatiu del pressupost.

Les propostes de modificaci6 de credit no podran incloure baixes de les aplicacions
pressupostaries de despeses de la Conselleria, si existeixen obligacions registrades en el compte
413 del PGCP de qualsevol d’'aguestes aplicacions.

Si la modificacié de credit hagués de ser-ho entre aplicacions diferents de les de la propia
Conselleria es requerira que la proposta la formuli la Tinencia d’Alcaldia d’Hisenda, previ
assessorament de la Junta de Govern Local o conformitat prévia de I'Alcalde.

25.4.- No s’admetran propostes de despeses que suposinincompliment del Pla d’Ajustament
aprovat.

25.5.- Les propostes de despeses hauran de ser coherents amb el pla d’ajustament aprovat pel
Consell Plenari en data 30/2/2012 i, en qualsevol cas, garantir la seva sostenibilitat financera en
el marc de la Llei Organica 2/2012 de 27 d'abril, d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat
Financera.Caldra informe de sostenibilitat de la Intervencié en el cas de despeses de nova
implantacio i despeses que tinguin continuitat futura o que, per qualsevol circumstancia,puguin
generar despeses ordinaries en els propers exercicis.

ARTICLE 26.- AUTORITZACIO DE DESPESES (A)

26.1.- Autoritzacié és l'acte mitjancant el qual s’acorda la realitzacié6 d'una despesa, per una
guantia certa o aproximada, reservant per a aquest fi la totalitat o part d’'un credit pressupostari.

26.2.- L'Alcaldia mitjancant Decrets de 11-06-2011, 30-09-2011, 05-02-2013 i 26-09-2013 va
delegar en diversosConsellers diferents competéncies previstes a l'article 21 de la Llei 7/85,
modificada per la Llei 11/1999.

26.3.- Els Consellers delegats de cadascuna de les arees tindran, en la fase de I'autoritzaci6 de la
despesa, les competéncies que els hi hagi delegat I'Alcaldia en els decrets d’aprovacio del
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cartipas i en els posteriors decrets de delegacio.

26.4.- Es competéncia del Ple:

Adquisicié de béns i drets i concessions quan el seu valor superi el 10% dels recursos
ordinaris del pressupost i, en tot cas, quan sigui superior a 3.000.000,00 €.

Contractacions de tota mena quan el seu import superi el 10% dels recursos ordinaris del
pressupost i, en qualsevol cas, els 6.000.000,00 €.

Contractes i concessions plurianuals quan la seva durada sigui superior a 4 anys; els
plurianuals de menor durada quan l'import acumulat de totes les seves anualitats superi el
percentatge indicat (10%), referit als recursos ordinaris del pressupost del primer exercici; i,
en tot cas, quan sigui superior a la quantitat indicada (6.000.000,00 €).

Totes aquelles altres no atribuides a l'Alcalde, a la Junta de Govern Local o conselleries
delegades.

26.5.- En relacio a I'autoritzacio de despeses, i en virtut de les delegacionsefectuades, correspon::

a)

b)

d)

A la Junta de Govern Local. No hi ha delegacions en matéria d’'autoritzacié de despeses a la
Junta de Govern Local.

Al Coordinador de I'Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda:

Coordinacio i direccié dels Serveis de Contractacid, compres i subvencions.

Tramitacio i resolucié de tots els expedients competéncia de l'alcalde relatius als contractes
d'obres; de subministrament; de serveis; de gesti0 de serveis publics; els contractes
administratius especials; els contractes de subministraments i serveis; i els contractes privats,
a excepcio dels referents als ambits de la cultura i festes fins a I'import de 25.000 €.
Aprovacio dels projectes d'obres i de serveis quan sigui competent I'Alcalde per a la seva
contractacié o concessi6 i estigui previst en el pressupost.

Adjudicacio de concessions sobre els béns i I'adquisicié de béns immobles i drets, subjectes
a la legislacié patrimonial quan és competéencia de I'alcalde.

Totes aquelles altres de contingut homoleg que siguin antecedent o conseqiiéncia i estiguin
en relacié directa amb les anteriors atribucions expressament anunciades.

A la Coordinadora de I'Area de Cultura, Patrimoni i Festes:

La tramitacio i resolucio dels expedients relatius als contractes privats fins a un import de
25.000 €, en els ambits de al cultura i festes.

Delegacions en favor de tots els consellers delegats:

Establiment de convenis amb qualsevol entitat sempre que les eventuals aportacions
economiques municipals estiguin previstes als pressupostos municipals i facin referéncia a
I'ambit de la competéncia delegada.

Contractes de subministraments i serveis d'un import inferior a 18.000 €.

26.6.- Tot I'anterior regira mentre no es produeixin advocacions per I'Alcaldia.

26.7.- L'autoritzaci6 de despeses requerira la formacié d’'un expedient, en el qual s’haura
d’incorporarel document comptable A.

26.8.- Només es contractaran dins I'ambit de la competéncia delegada, subministraments i
serveis que no siguin de caracter generalista. Totes aquelles despeses susceptibles d’efectuar
tramitacions agregades, no es tramitaran directament per les Conselleries. (A tall d’exemple
material d’oficina, papereria, subscripcions, etc.).

En qualsevol cas, es tindran en compte les directrius fixades en la Circular de 23-11-2011 del
Coordinador de I'Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda.
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ARTICLE 27.- DISPOSICIO DE DESPESES (D)

27.1.- Disposicio és l'acte mitjancant el qual s’'acorda la realitzacié de despeses, préviament
autoritzades, per un import exactament fixat i amb determinacié del beneficiari o adjudicatari.

27.2.- Els organs competents per aprovar la disposici6 de despeses seran els mateixos
assenyalats a l'article anterior, segons resulta de les delegacions de l'Alcaldia efectuades per
Decrets del 11-06-2011, 30-09-2011, 05-02-2013 i 26-09-2013

27.3.- L'aprovacio6 de la disposicié donara lloc a I'emissié del document comptable “D”.
27.4.- Quan, a l'inici de I'expedient de despesa, es conegui la seva quantia exacta i el nom del
preceptor, s'acumularan les fases d'autoritzaci6 i disposicié i es tramitara el document comptable

AD.

27.5.- Quan s’acordi I'adjudicacio s’hi fara constar juntament amb el beneficiari o adjudicatari, el
numero o codi d'identificacio fiscal.

ARTICLE 28.- RECONEIXEMENT DE L’OBLIGACIO (O)

28.1.- El reconeixement de I'obligacié es I'acte mitjancant el qual es declara la existéncia d'un
crédit exigible contra la entitat derivat d'una despesa autoritzada i compromesa.

28.2.- El reconeixement d'obligacions és competéncia de l'Alcalde o del President dels
organismes autdnoms, excepte en els casos de delegacio, per decret d’aprovacio del cartipas i en
els posteriors decrets de delegacid.

L'Alcalde mitjancant Decrets de dates 11-06-2011, 30-09-2011, 05-02-2013 i 26-09-2013ha
efectuat les seglents delegacions:

a) A favor de tots els consellers municipals:

- Aprovar les factures de subministraments i serveis corresponents als contractes dins I'ambit
de les competéncies delegades fins a un maxim de 18.000 €.

b) Al Coordinador de I'’Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda:

- Reconeixement d'obligacions i ordres de pagament que també es delega indistintament a
favor del Conseller Delegat d’Espais Publics.
- Tresoreria.

c) Al Conseller Delegat d’Espais Publics:
- Reconeixement d'obligacions i ordres de pagament que també es delega indistintament a
favor del Coordinador de I'Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda.

28.3.- Pel que fa al reconeixement de despeses de desplagcaments i d'indemnitzacions per ra6 del
servei es tindra en compte el que estableixen els articles 32.5 i 33.1 d’aquestes Bases pel que
respecta a les limitacions i drgans competents per a aprovar les despeses.

28.4.- Quan el reconeixement d’obligacions sigui conseqiiéncia necessaria de I'efectiva realitzacié
d'una despesa en exercicis anteriors, sense que s’hagués autoritzat el seu compromis, la seva
aprovacio correspondra al Ple, si bé es podra seguir el procediment previst a I'article 15.4.

28.5.- La fase de reconeixement d'obligacions exigeix la tramitacio del document comptable “O” si
bé en el cas de presentacio de factures per I'adquisici6 de subministraments o prestacié de
serveis, aquestes factures es podran agrupar per relacions per a la seva aprovacio i posterior
comptabilitzacio.

28.6.- Quan, per la naturalesa de la despesa, les fases d'autoritzacié-disposicié-reconeixement de
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I'obligacio siguin simultanies, podran acumular-se i es tramitara el document comptable ADO.

28.7.- Amb la finalitat de complir el mandat establert per la llei 3/2004, de mesures contra la
morositat en les operacions comercials, modificada per la Llei 15/2010 de 5 de juliol, que
obliga al pagament de les obligacions contretes per I'Ajuntament en el termini establert en la
citada normativa, tots els departaments implicats en el procés d'aprovacié de factures hauran
de donar prioritat a la seva tramitacié i seguir aquestes directrius:

Lliurament de factures: Els proveidors no podran lliurar les factures directament als
Departaments que han efectuat I'encarrec, llevat de les factures que es paguin per Pagaments
a justificar o per Bestretes de caixa fixa. Les factures que s’enviin per correu,es portin en ma o
telematicament han d’adrecar-se a les oficines d’'OAC — OMAC per a la sevaanotacio oficial al
registre d’entrada. Per a la determinaci6 dels interessos de demora es tindra en compte el que
disposa l'apartat 12 d'aquest article. En el registre de factures depenent de la intervencio
s’haura de fer constar com a data de recepcié de la factura la que correspongui segons el
registre general.

Devolucié de factures: des de les oficines d’'OAC — OMAC es retornaran aquelles factures que
siguin incorrectes o que arribin transcorreguts més 10 dies naturals des de la data d’emissio. La
resta les enviaran als departaments gestors que efectuin el registre comptable i la tramitacio.

Conformitat de les factures: Els departaments gestors despatxaran en un termini maxim de tres
dies les factures que se’ls enviin per a ser conformades. En els casos que no correspongui la
conformitat, es retornaran aquestes als proveidors indicant-ne el motiu, mitjangant model
normalitzat disponible a la Intranet municipal i amb comunicacié al registre comptable que
correspongui.

La conformitat haura de ser realitzada pel quifiguri com a responsable del contracte en el full de
comanda o acord d'adjudicacio i, en el seu defecte,pel superior jerarquic del departament
gestor. La seva signatura en el document de la factura indicara que l'obra, servei o
subministrament s’ha efectuat d’acord amb les condicions contractuals que s’hagin pogut
establir, inclos el preu, i recepcié de conformitat.

Exigéncia de responsabilitats: la Tresoreria municipal emetra, periodicament, una relacié de les
factures pagades en un termini superior al que estableix la normativa, que meritin interessos de
demora, de la qual cosa se’n donara compte al Coordinador de I'Area de Serveis Centrals,
Economia i Hisenda podent-se exigir les responsabilitats corresponents.

28.8.- Requisits que han de contenir les factures.

OBLIGATORIS (Article 6 del RD 1619/2012de 30 de novembre, pel que s’aprova el Reglament
sobre obligacions de facturacid). En general hauran de contenir:

- Numero i, en el seu cas, serie. La numeracio de les factures sera correlativa.

- Nom i cognom o denominacio social, nombre d’identificacio fiscal i domicili de I'expedidor.

- Organ que ha celebrat el contracte (Ajuntament de Tarragona, departament/servei de
.................... ), amb identificacié de I'adreca i del NIF.

- Descripcio de I'objecte del contracte, amb expressi6 del servei on vagi destinat.

- Preu del contracte amb desglossament de I'IVA, el qual figurara de forma independent. No
obstant aix0, es podran admetre excepcionalment tiquets “amb IVA inclos” quan es tracti de
serveis 0 adquisicions en establiments que tinguin admes per la legislacié vigent aquest
sistema de facturacié. Inicialment es fixa la quantia en 150,25 € perd podra ser modificada
per I'Alcaldia a proposta de la Intervencio. Els tiquets hauran de contemplar el N.L.F. , el
namero de tiquet, el tipus impositiu aplicat amb I'expressioé “IVA inclds” i la contraprestacio
total.

- En el suposit que 'operacié que es documenta en una factura estigui exempta de I'impost,
una referéncia a les disposicions corresponents de la Directiva 2006/112/CE, de 28 de
novembre,relativa al sistema comu de l'impost sobre el valor afegit, o als preceptes
corresponents de la Llei de I'l'mpost o indicacié que I'operacio esta exempta.

- Lloc i data de la seva emissio.
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Aixi mateix caldra tenir en compte qualsevol altre requisit previst a l'article 6 del del RD
1619/2012de 30 de novembre, pel que s’'aprova el Reglament sobre obligacions de facturacio

NECESSARIS:
1. Dades bancaries del proveidor (pagament de factures per transferéncia bancaria):

a) Comptes a I'estat espanyol: nom de I'entitat bancaria i nimero de compte (20 digits).
b) Comptes fora de I'estat espanyol: nom de I'entitat bancaria i nUmero de compte en
format IBAN -International Bank AccountNumber - (24 digits).

2. Dades referents als licitadors:

a) Els licitadors hauran de fer referéencia a la factura, de manera inexcusable al
responsable del contracte i el departament que ha encarregat la comanda. Aixi mateix,
hauran d’adjuntar a la factura el full de comanda o copia del decret d’adjudicacié (en
cas de contractes menors) o indicar el nUmero d’expedient administratiu.

28.9.- Un cop s’hagin conformat, se seguira la seva tramitacié per part del Departament gestor
per a la seva aprovacié i remissi6 a Comptabilitat. La tramitacié posterior pel Servei de
Comptabilitat s’efectuara en un termini maxim de 4 dies.

28.10.- L'aprovaci6é de factures es materialitzara mitjangant resolucié del Conseller Delegat en
cada cas a proposta del Departament gestori d’acord amb les competéncies delegades per la
Presidéncia.

28.11.- Pel que fa a les certificacions d’obra corresponents a obres adjudicades per I'’Ajuntament,
es presentaran conformades pels Serveis Técnics Municipals,seguint la tramitacié prevista
d’acord amb els apartats anteriors.

Si han transcorregut mes de sis mesos des de I'adjudicacio del contracte, el responsable de
I'obra haura de garantir que s’acompanyen els certificats d'estar al corrent de les obligacions
amb I’Agéncia Estatal d’Administracio Tributaria.

S’haura de presentar la factura conjuntament amb la certificacié d'obra, en la que es podra fer
constar “segons l'article 75 de la Llei 37/92 de 28 de desembre, el meritament de I''VA d'aquesta
operacid es produeix al cobrament de la factura o recepcio de I'obra”.

Abans de la recepcié de l'obra el(s) director(s) hauran d’emetre informe fent esment a les
possibles responsabilitats econdomiques que puguin ser atribuibles a I'adjudicatari, especialment
en quant al compliment dels termes del contracte i dels terminis del mateix.

En el cas d'encarrec de gestiod, restara el que disposa I'acord corresponent en el que almenys es
regulara la forma de justificacié davant I'’Ajuntament i es designara el técnic o técnics municipals
responsables del seguiment i de donar la conformitat de les factures, certificacions d’'obra o
documents equivalents. En cas de no haver-ho previst en el propi encarrec de gestié s’hauran de
designar posteriorment, com a requisit previ a la seva tramitacié davant I’Ajuntament, per part de
I'Ens que hagi rebut I'encarrec de gestié. En qualsevol cas, s’haura de donar compliment al que
s'assenyala en els apartats anteriors, en quant a la tramitaci6 de factures i documents
equivalents.

En els encarrecs de gestié s’haura de portar, per part de I'Ens receptor de I'encarrec, una
comptabilitat separada o centre de cost, en que es posin de manifest les inversions, les despeses
d’explotacio i els ingressosque haura de ser auditada en el marc de l'auditoria de regularitat de
cada exercici.

28.12.- Aplicacié practica de la Llei 3/2004 i Llei 15/2010 de mesures de lluita contra la morositat.

Determinacio del termini de pagament de factures. Eltermini legal de que disposa I'’Ajuntament
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per efectuar el pagament de factures s'iniciara a partir dedata de conformitat,que s’haura de fer
constar a la factura, amb un maxim de 30 dies des de la seva recepcio, salvat del cas en qué en
elcontracte o altre documentaciés’hagi fixat un termini superior..

Cas que ladata de recepcid de la factura fos anterior a la recepcié de les mercaderies o de la
prestaci6 del servei, el termini per a la conformitat es computara des de la recepcié dels bénso de
la prestacio dels serveis.

En el cas de les certificacions d’obra, conjuntament amb les quals i amb caracter d'obligatorietat
s’haura de presentar la factura corresponent, la sevaaprovacié s’haura de realitzar dins dels 30
dies seguents a la seva presentacid, que no podra ser prévia a la del lliurament efectiu dels béns
o prestacio6 dels serveis, llevat acord exprés en el contracte o en d'altres documents que regeixen
la licitacio.

Si en les factures o certificacions existissin errors o deficiéncies, els terminis es computaran a
partir de la recepcié de la documentacié rectificativa.

Per a les certificacions de final d'obra i liquidacions d'obra s’aplicara, quant el periode de
pagament, el que disposa l'article 222.4 i 235.1 del Text Refés de la LCSP RDL 3/2011 de 14 de
novembre i l'article 166 del RLCA, tanmateix, si l'inici del periode determinat segons la citada
normativa és posterior al de la data de recepcio de la factura, el termini legal de pagament es
computara a partir de la recepcioé de la factura..

L’incompliment dels requisits establerts per la normativa pot donar lloc a incoar un expedient
sancionador, en el qual s’exigeixin les responsabilitats que corresponguin.

Amb la periodicitat dels informes trimestrals sobre execucié del pressupost, es donara
compliment a I'establert a I'art.4t i 5€ de la Llei 15/2010 de modificacio de la llei 3/2004, de 29 de
desembre, per la que s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions
comercials, amb les limitacions que pugui suposarel procés d'adaptacié de l'aplicatiu informatic
als Organismes Autdnoms Municipals.

ARTICLE 29.- DOCUMENTS SUFICIENTS PEL RECONEIXEMENT DE L'OBLIGACIO

29.1.- A les despeses del Capitol I, s’observaranaquestes regles:

a) Les retribucions basiques i complementaries del personal eventual, funcionari i laboral (articles
10, 11, 12 13) es justificaran per mitja de les nomines mensuals, en les quals constara diligencia
del Cap de Personal, acreditativa de quée el personal relacionat ha prestat efectivament serveis en
el periode a que correspon la nomina o esta en alguna de les situacions que meriten el seu
cobrament d’acord a la legislacio vigent i conveni o acord municipal aplicable. Cas que s’hagin
efectuat objeccions de la Intervencié General al contingut de la ndmina, aquesta haura de ser
aprovada per resolucié de la Presidéncia. En la resta dels casos el document de la ndbmina sera
suficient per al seu pagament.

b) Les remuneracions variables que es proposin abonar en la ndmina suposencompromis de
despesa i caldra tramitar document AD, sempreambfiscalitzacioprévia de la Intervencio. Les
indemnitzacions per desplacaments i les gratificacions per treballs extraordinaris i d'altres sobre
les que aixi ho exigeixi la normativa interna reguladora, requeriran la prévia autoritzacié. En tots
els casos, la tramitacié requerira proposta de la prefectura de Personal o del Servei de Recursos
Humans i decret d'aprovacio.

¢) Les nomines mensuals compliran la funcié de document O, que s’elevara a I'Alcalde o persona
en qui delegui i a I'd6rgan competent en el cas dels Organismes Autdnoms, que tingui assignada
I'ordenacié del pagament.

e) Les quotes de la Seguretat Social queden justificades mitjancant les liquidacions
corresponents, que tindran la consideracié de document O.
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29.2.- En les despeses del Capitol Il, en béns corrents i serveis, amb caracter general s’exigira la
presentacio de factura.

Es podran atendre mitjancant bestretes de caixa fixa i, una vegada justificada la despesa,
originaran la tramitacié de documents ADO de reposicié o cancel-lacié, I'expedicié dels quals
s’efectuara per la Intervencio i que haura d'autoritzar I'Alcaldeo el Conseller en qui delegui.

Per a l'aprovaci6 deles factures o certificacions corresponents a I'exercici anterior, amb
compromis degudament adquirit i que al tancament d'aquest no constaven com a obligacio
reconeguda (fase O), sera necessari un informe del departament corresponent en el que
s'indiquin les causes per les quals no es va tramitar i imputar la despesa realitzada a I'exercici de
procedencia.

Les obligacions que es generen per venciments periodics de les quotes de renting, es podran
tramitar amb la conformitat del responsable corresponent, indicant que s’adapta exactament al
contracte vigent.

29.3.- En les despeses financeres (Capitols 11l i IX) s'observaran aquestes regles:

a) A linici de I'exercici s'emetran els documents AD corresponents a cada préstec concertat
d’acord amb les dades del quadre d’amortitzacio provisional.

b) Les despeses per interessos i amortitzacié que originin un carrec directe en compte bancari
s’hauran de justificar amb la conformitat de la Intervencié al seu ajust al quadre financer. Es
tramitara document O per Intervencio.

¢) De la mateixa manera es procedira respecte altres despeses financeres, si bé la justificacié
sera més completa i el document O s’haura de suportar amb la copia dels documents
formalitzats, o la liquidacié d'interessos de demora.

29.4.- En les transferéncies i subvencions, corrents o de capital, que I’Ajuntament hagi de satisfer,
es comptabilitzara el document AD quan s’acordi I'atorgament oestigui previst nominalment en
pressupost. Es tramitara document O quan s’acordi el pagament, sempre que aquest no estigui
subjecte al compliment de determinades condicions. En aquest cas, es tindra en compte el que
disposa a l'article referent a tramitacié d’aportacions, subvencions i transferencies del capitol IIl.

Si el pagament de la transfereéncia estigués condicionat, la tramitacié del document s’efectuara
pel compliment de les condicions fixades, perd en qualsevol cas es comptabilitzara el document
O al tancament de I'exercici i tindra una validesa maxima fins al 30 de juny de I'exercici seglent.
Sind s’ha justificat en aquest termini es donara directament de baixa.

29.5.- En les despeses d'inversi6 (capitol 6), el contractista haura de presentar factura, en alguns
casos acompanyada de certificacié d'obres, com s’assenyala a I'article anterior.

29.6.- Per al pagament de l'adquisicié d'accions (capitol 8) s’exigira que aquestes, o bé el
resguard valid, estiguin en poder de la Corporacié.

29.7.- L'Ajuntament podra concedir bestretes als seus treballadors en les condicions que
determini el Conveni Laboral i ’Acord Sobre Condicions de Treball dels Funcionaris, sempre
amb la limitaci6 de la disponibilitat pressupostaria, atés que la concessido de bestretes a
retornar en un mes diferent al de la ndmina o en diversos terminis té la consideracié de préstec
i s'imputara al pressupost de despeses, aplicacid pressupostaria 02050-92050/83000. Les
devolucions d'aquestes bestretes s'aplicaran en el concepte 83000 del pressupostd’ingressos.

No obstant aix0 les bestretes generaran credit a I'aplicacio pressupostaria de despeses quan
siguin retornables en una o diversos terminis dins del mateix exercici economic.

Les bestretes hauran d’acomplir els segiients requisits:
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No es podra atorgar una nova bestreta a un mateix empleat, si sumant aquesta a
'import inicial d'altres que se li hagin atorgat i estiguin en procés de devolucié, superi el
maxim establert en el Conveni Laboral i 'Acord Sobre Condicions de Treball dels
Funcionaris, excloent les pagues extraordinaries.

No es podra atorgar avancaments amb caréncia de devolucid, salvat el tractament
singular de les pagues extraordinaries. La devolucié s’haura d’efectuar en quotes
mensuals, iguals i correlatives, a descomptar desde la nomina delmes immediat
posterior a la percepcié de la bestreta, sense perjudici d'alld que sigui especific dels
avancaments de les pagues extraordinaries.

Respecte de les pagues extraordinaries:

Es podra demanar I'avancament de la paga extraordinaria de juny o de desembre
corresponent a I'any natural. En el cas d’haver-se efectuat 'avancament de la paga
extraordinaria de juny, només podra efectuar-se 'avancament de la paga extraordinaria
de desembre un cop reintegrat 'avancament de la paga extraordinaria de juny. En el
cas dhaver-se efectuat, dins el primer semestre, l'avancament de la paga
extraordinaria de desembre, no podra efectuar-se l'avangcament de la paga
extraordinaria de juny. En cap cas podra efectuar-se I'avangament de les dues pagues
extraordinaries, de juny i de desembre, mentre una d'elles estigui pendent de
reintegrament.

La petici6 d’avancament de la paga extraordinaria corresponent a I'any natural podra
sol-licitar-se durant el propi any natural o dins I'Gltim trimestre de I'any anterior. En cap
cas s'efectuara el seu pagament abans de I'any natural al qual correspon la paga
extraordinaria.

Si per alguna eventualitat, aliena a les decisions municipals, I'import no es pogués
retornar descomptant-ho de la paga extra, s'activara de forma automatica un
descompte proporcional al mesos que restin per finalitzar I'exercici. De cap manera es
podra tancar l'exercici economic amb quantitats de Il'avancament de la paga
extraordinaria pendents de retornar.

També es podran concedir bestretes a compte de la ndmina del mateix mes per tal d'ajudar a
atendre necessitats economiques urgents i imprevistes. En aquests casos tindran la
consideracio de pagaments no pressupostaris i Ss'imputaran al concepte 10050. S'haura
d'efectuar la conciliaci6 mensual d'aquest compte. Per a l'atorgament d’aquestes bestretes
s’hauran de seguir els seguents criteris:

a)
b)

<)

d)

L'import no podra excedir del 50% de I'import liquid mensual a cobrar pel treballador.
Només es podra demanar una bestreta mensual. La petici6 haura de formular-se,
preferentment, abans del dia 15 del mes.

La devoluci6 es fara d'una sola vegada i en el mateix mes de la seva concessid. Quan
el procés de tramitacio i tancament de nomina no ho permeti, la devolucié es fara en el
mes segient, fent-se constar aquesta circumstancia en la conciliacié del concepte que
acompanyara la nomina.

La concessio requerira la sol-licitud de l'interessat i la diligeéncia del Cap de Personal
gue la seva concessid s'ajusta a la normativa. En el cas de participants en programes
d’ocupacio, el Servei Municipal d'Ocupacié podra gestionar peticions de forma
agrupada, per a la seva diligéncia al servei de Recursos Humans.

ARTICLE 30.- ORDENACIO DEL PAGAMENT

30.1.- Ordenaci6é de pagament és I'acte mitjancant el qual I'ordenador, en base a una obligacié
reconeguda i liquidada, expedeix la corresponent ordre de pagament.

30.2.- L'ordenaci6 de pagaments de I'Ajuntament és competéncia de ['Alcalde, si bé podra
delegar d’acord amb I'establert a la normativa vigent. L'Alcalde mitjangant Decrets de dates 11-
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06-2011, 30-09-2011, 05-02-2013 i 26-09-2013 ha efectuat les segiients delegacions:

a)

b)

Al Coordinador de I'’Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda:

La disposici6 de despeses i la signatura de les ordres de pagament i dels seus corresponents
documents i la disposicié de fons que també es delega indistintament a favor del conseller
delegat d’Espais Publics.

Al Conseller delegat d’Espais Publics:
La disposicio de despeses i la signatura de les ordres de pagament i dels seus corresponents

documents i la disposici6 de fons que també es delega indistintament a favor del Coordinador
de I'Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda.

30.3.- En els Organismes Autdonoms, la competéncia per ordenar pagaments correspon al Gerent
o al President de I'Organisme, segons que s’estableixi en els seus estatuts.

30.4.- L'ordenacioé de pagaments, amb caracter general, s'efectuara en base a relacions d’ordres
de pagament que elaborara la Tresoreria.

30.5.- Si la naturalesa o urgencia del pagament ho requereix, I'ordenacié de I'esmentat pagament
pot efectuar-se individualment.

ARTICLE 31.- EXIGENCIA COMUNA A TOTA CLASSE DE PAGA MENTS

31.1.- La realitzacié6 material dels pagaments efectius s'efectuara per la Tresoreria municipal,
establint-se, com a norma general, I'antiguitat del deute com a criteri de prioritat en el pagament.

31.2.- La realitzacié material del pagament efectiu s’acreditara mitjancant els seglients sistemes:

Pagament per Transferéncia. Sera el sistema usual i normal de pagaments a tercers per
qualsevol concepte. Les transferéncies es faran efectives en un compte o diposit designat pel
tercer i seran autoritzades amb la signatura dels tres clauers: Alcalde, Interventor General i
Tresorer (titulars o substituts), i la relacio que les autoritzi haura de deixar constancia de
I'entitat bancaria i de la data de realitzacio de la transferéncia. S'inclouen en aquest tipus de
pagament els que es realitzin a proveidors mitjancant el sistema de “Confirming”, amb
venciment a data determinada.

Pagament per Xec. Podran expedir-se xecs bancaris o talons a favor de tercers, com a medi
de pagament extraordinari. El xec haura d’anar signat pels tres clauers esmentats en el cas
de transferéncies i, en tot cas, hauran de ser nominatius a favor del perceptor que
correspongui segons 'acord de reconeixement de I'obligacio.

Pagament en Metal-lic. Aquest sistema de pagament solament s'utilitzara, atenent raons
d’excepcionalitat i d’eficacia administrativa, per a atendre despeses de petita quantia i de
caracter urgent. El perceptor del pagament haura de deixar constancia de la seva
personalitat, exhibint la seva identificacié i els poders que té atorgats per a realitzar el
cobrament en el cas de persones juridiques.

31.3.- El perceptor del pagament sera, en tot cas, aquella persona, fisica o juridica, a favor de la
qual s’hagi aprovat el reconeixement de I'obligaci6. Només s'atendra el pagament a persona
diferent de I'aprovada en els seglients suposits:

A) Cessio dels drets de cobrament de certificacions o factures.

1) La possibilitat d’aquesta cessio ve regulada en l'article 201 de la Llei 30/2007 de
contractes del Sector Public, pel qual s'aprova el Text Refos de la Llei de contractes
de les administracions publiques.
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2) Les certificacions i les factures no son titols-valors amb caracter abstracte sino titols
o credits causals, és a dir, que porten com a causa prévia un contracte administratiu.
En consequéncia, totes les excepcions i objeccions que I'Ajuntament pugui oposar
contra el cedent, podran fer-se també contra el cessionari, inclis quan les
excepcions i objeccions sorgeixin o siguin conegudes amb posterioritat a la cessio.

3) Els crédits originals per les certificacions i les factures, d’acord amb la legislacié
vigent, sén embargables per qualsevol organ judicial o0 administratiu que legalment
tingui potestat per a fer-ho. Aquesta embargabilitat no resulta afectada pel fet de que
existeixi una cessié dels drets de cobrament. Si un organ judicial o administratiu
embarga el credit d'un document de cobrament, I'Ajuntament complira l'ordre
d’'embargament, i es limitara a comunicar-ho al cedent i al cessionari.

4) Si el cedent té deutes venguts pendents de pagament amb I'Ajuntament, aquest pot
compensar d'ofici els deutes reciprocs si ha conegut la cessid pero si ha oposat; tot
aixd en aplicacio de l'article 1198 del Codi Civil. En el suposit d’oposicid, s’ha de
notificar de manera fefaent (és a dir, amb constancia de I'avis de recepcid), al cedent
i al cessionari, que tot i que s’ha rebut la comunicacié de la cessid, I'’Ajuntament s’hi
oposa.

5) Perque tingui eficacia la cessio dels drets de cobrament de les certificacions i les
factures cal que es compleixin els requisits i tramits segients:

5.1)Cal que s’hagi aprovat el reconeixement de I'obligacié enfront el cedent i disposar
d’'informe del Tresorer Municipal acreditant que no tingui deutes en Executiva fins el
moment de la cessio.

5.2)La cessid s’ha d’efectuar en el document esmentat en el punt 5.5 d’aquest apartat, i
sera intervinguda per Notari.

5.3)La cessié s’ha de comunicar de manera fefaent a la Intervencié General Municipal.
Tindra efectes a partir del tercer dia habil d’aquesta comunicacio.

5.4)El cedent i el cessionari han d’estar identificats amb les segiients dades: nom, NIF. o
CIF., adreca, numero d'oficina en el cas de les entitats financeres i, en el cas que
sigui una persona juridica, el nom i el D.N.I. de la persona representant/apoderada.

5.5)En el document de cessio, el cedent i el cessionari han de manifestar expressament
que coneixen i accepten el contingut de les presents normes. Aixi mateix, en el
document de cessio6 s’hi fara constar el nimero de compte corrent (amb tots els digits
que el determinen: entitat financera-oficina-control-compte) que el cessionari designa
per a rebre mitjancant transferéncia I'import de la certificacié o factura objecte de
cessio.

5.6) Si la cessi6 s'efectua en un document diferent de la certificacio o factura, caldra que
s'identifiqui amb claredat aquesta Ultima, expressant el niumero de certificacié o
factura, contracte a que es refereix, data i import.

6) Sila cessid s’efectua incomplint algun dels tramits o requisits expressats en la norma
anterior, I’Ajuntament actuara de la seglent forma:

6.1) Suspendra cautelarment el pagament de la certificacié o factura al cedent titular del
crédit.

6.2) El requerira perqué en el termini de 10 dies habils esmeni el defecte observat, amb
I'advertiment de que transcorregut aquest termini la cessio es considerara com a no
feta.

7) No s’acceptaran cessions generals per a tot un contracte ni cessions de futur. La
cessio s’ha d'efectuar per a cada certificacio o factura en concret.
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8) L'organ competent per fer la “presa de rad” sobre el document de la cessid és
I'Interventor General de I'Ajuntament o funcionari en qui delegui, o, en el seu defecte,
el que el substitueixi. La “presa de rad” és un acte degut de caracter reglat que
I'administracio realitza amb efectes merament interns i en cap cas equival a un acte
de consentiment de la cessi6 o de renlncia anticipada d'excepcions que,
ineludiblement, la comprometi a realitzar el pagament al cessionari.

9) Si es presenten dues 0 més comunicacions de cessié d'una mateixa certificacioé o
factura, superant conjuntament el seu import, s'acceptara la cessio, en el seu cas,
per lordre dentrada a la Intervenci6 General Municipal de les diferents
comunicacions, fins I'import total del credit objecte de cessio.

10) Si s’acompleixen tots els tramits i requisits assenyalats en aquestes normes, el
manament de pagament de la certificacié o de la factura cedida ha de ser expedit a
favor del cessionari, amb indicacié del nom del cedent.

B) Embarg dels crédits per qualsevol organ judicial o administratiu que legalment tingui potestat
per a fer-ho. En aquest suposit, el manament de pagament de la certificacié o de la factura
objecte d’'embarg ha de ser expedida a favor de I'érgan embargant, amb indicacié del nom
del tercer embargat.

El Tresorer exigira la identificacié de les persones a qui pagui.

Els qui efectuin pagaments a persones que no sapiguen signar o estiguin impossibilitades,
exigiran dos testimonis que ho facin al seu prec, o exigiran la impressio de 'empremta dactilar de
l'interessat en el document.

Els qui actuin com a representants d’heréncies acreditaran, amb la documentacié respectiva, que
obren amb suficient autoritzacié dels titulars de les mateixes. Respecte a incapacitats i menors,
s’entendran amb el representants legals.

CAPITOL Ill - PROCEDIMENT ADMINISTRATIU

ARTICLE 32.- DESPESES DE PERSONAL

32.1.- Respecte les despeses del Capitol |, s’observaran les regles segiients:

a) L'aprovacié de la plantilla i relacio de llocs de treball pel Ple suposa I'autoritzacio de la despesa
dimanant de les retribucions basiques, complementaries i les cotitzacions socials corresponents.
Es tramitara el document AD de les places cobertes i el document RC de les vacants.

b) L'aprovacié de la convocatoria per a proveir places o llocs de treball vacants suposa
l'autoritzacid de despesa i caldra tramitar document A per I'import maxim possible segons el
calendari previsible del procés de seleccio, prévia fiscalitzacio de la Intervencio.

c) Les propostes de nomenament de funcionaris, nhomenament de personal eventual,
contractacié de personal laboral o incorporacié de funcionaris en comissio de serveis, suposen el
compromis de despesa i caldra tramitar document D, quan correspongui a la resolucié d'una
convocatoria prévia, i document AD en la resta de casos, sempre amb fiscalitzacio previa de la
Intervencio.

d) En quant a la resta de despeses del Capitol I, si sén obligatoris i coneguts a principi d’any, es
tramitara el corresponent document AD.
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Pel que fa als RC(+) tramitats, garants dels crédits destinats al finangament de les vacants dels
llocs de treball relacionats a les plantilles de personal, es permetra la tramitacié dels RC(-), només
en els seguents casos:

1.- Quan es produeixi una alta a la plantilla, que a més ha de respondre, sense excepcid, a
I'existéncia de placa vacant en la mateixa, i que sigui d'idéntiques caracteristiques funcionals o
laborals assenyalades per a ella, es tramitaran els documents en fase AD(+), per import que
asseguri la quantia dels havers fins al final de I'exercici.

2.- També s’hauran de comptabilitzar documents RC(-), per l'import dels havers que no
s’haguessin meritat, en el moment en quée es produeixi I'alta en nomina, i que resultessin de
I'import del crédit retingut a primers d'any, per la quantia corresponent al calcul d’havers, des de
I'1 de gener fins la data d'alta.

3.- La creaci6é de nous llocs de treball durant I'exercici, aixi com l'increment de retribucions que
puguin produir-se durant el mateix als llocs ja existents, obligara a tramitar, amb caracter previ a
la seva aprovaci6 i per Iimport dels crédits amb els que s’hagin de financar, els documents
comptables en fase RC(+) necessaris, que permetin garantir les quanties a qué s’elevin, tant els
havers dels nous llocs creats, com els augments retributius dels ja existents, amb cobertura fins al
final d’any.

Per la tramitaci6 d'RC, la provisi6 de places o llocs de treball vacants, el nomenament de
funcionaris interins, la requalificacio de llocs de treball o la contractacié de personal laboral, caldra
indicar si es tracta de despesa recurrent i projectar el cost per als pressupostos segients. En cas
que el cost s’estengui a altres exercicis sera necessaria la conformitat prévia del tinent d’alcalde
d’Hisenda. Aquesta projeccié de cost, en cap cas, podra suposar un increment de despesa
pressupostaria.

La garantia de la sostenibilitat de la despesa en exercicis futurs sera el criteri determinant en la
realitzacio de la despesa, aixi com el de reducciédel capitol 1, en termes globals, que pugui
acordar-se.

La creacio de noves places, estara subjecta a les limitacions de la LGPE i de la taxa de reposicio
d'efectius. Aixi mateix, per a la creacié de nous llocs de treball, s'acompanyara la valoracio del
cost minim i maxim previsible en funcid6 de la forma de provisio, prevista per als exercicis
seguents.

Tant les propostes de creacié de noves places com les de nous llocs de treball, hauran d’incloure
la proposta d’amortitzacié de places i de llocs de treball, (amb pressupostaria) de caracter
permanent i amb dotacié pressupostaria en el propi exercici, que garanteixi el manteniment o la
reduccié de la despesa futura en el capitol | del pressupost.

En ambdds casos, la proposta requerira la conformitat prévia del tinent d'alcalde d’Hisenda.

4.- Els crédits disponibles que després de les actuacions anteriorment mencionades quedin al
Capitol 1, sempre respectant la vinculacid dels mateixos a l'estructura economica, permetra
financar la resta de despeses de personal, tot aix0 prévia aprovacié de la despesa per I'organ
competent, i sempre prévia tramitacié del document comptable en fase RC(+).

En cas que els crédits no fossin suficients, préviament a I'aprovacié de noves places o increment
de les retribucions de les ja existents, s’hauran d'aprovar i comptabilitzar les procedents
modificacions de crédit.

32.2.- Si les despeses fossin variables, en funcio de les activitats que realitzi la Corporacio o de
les circumstancies personals dels preceptors, es gestionara d’acord amb les normes generals
recollides en els articles seguents.

32.3.- El criteri de pagament de les pagues extres als funcionaris que comencin a prestar els seus
serveis sera la de meritacio en data 1/6 i 1/12, i seran proporcionals al temps treballat en el
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semestre anterior a les dates de la meritaci6 del sou.

El nombre d’hores extraordinaries maxim per cada empleat municipal i any queda fixat segons els
acords de condicions de treball dels funcionaris i el conveni laboral de I'Ajuntament de Tarragona.

32.4.- Meritament de triennis.

En relaci6 al que disposa l'article 2.3 de la Resolucié de 02-01-2001, que dicta les instruccions en
relaci6 amb les nomines dels funcionaris inclosos en I'ambit de la Llei 30/1984, de 2 d'agost, i
l'article 44 de la Llei 30/1992, el meritament dels triennis es produira el dia seglient al del seu
venciment i I'abonament es fara a partir del mes segiient de forma integra, excepte els que es
meritin el dia 1 del mes.

32.5.- Indemnitzacions per ra6 del servei al personal funcionari i laboral.

Pel que fa al abonament d'indemnitzacions per ra6é del servei del personal funcionari i laboral
s'adaptaran al RD 462/2002 de 24 de maigi normativa complementaria d’aplicacio.

Els empleats que ocupin llocs de treball de nivell 30 de complement de desti es consideraran
inclosos, a efectes de dietes i indemnitzacions, en el grup 1 de I'annex del Reial Decret 462/2002,
segons el criteri de la Direcci6 General de Costos de Personal i Pensions Puabliques i de la
Direcci6 General de la Funcié Publica recollit en I'informe de la IGAE de 24 de febrer de 2003.

L'import de les citades indemnitzacions s'actualitzara automaticament quan aixi ho disposin els
preceptes reglamentaris que les regulin.

Les despeses de viatge es justificaran:

a) Quan el viatge es realitzi per linies regulars, amb el bitllet original, no podent acceptar-se els
que no acompleixin dita condicié. Els bitllets seran en classe turista com a norma general
('excepcid I'apreciara I'Alcalde). En avid, es prioritzara a la utilitzacié de companyies de low cost.

b) Si s'utilitza vehicle particular, al marge de l'autoritzacio per utilitzar aquest mitja de transport
posat de manifest a l'ordre de la Comissi6, s'acompanyara declaracié de l'interessat en la que
expressi el vehicle, matricula del mateix i nombre de quilometres recorreguts. Es considerara el
punt de partida la placa de la Font. La distancia es calculara des de la web de mobilitat de la
Generalitat.

En determinades circumstancies es percebran indemnitzacions per l'import realment gastat (a
despesa pagada), essent els limits d'aquestes despeses els indicats al RD 462/2002 i normes
complementaries. Excepcionalment, es podran superar els limits assenyalats si aixi es decreta
expressament per |'Alcaldia o President de I'Organisme Autdbnom corresponent.

En els casos en que les dietes de manutencié i/o allotiament siguin a despesa pagada no
s’admetran conceptes com licors, tabac, propina o similars.

Les despeses d'allotjiament sempre es justificaran amb la factura original. Aquesta despesa es
comptara per I'import realment gastat amb la limitacié6 que per aquestes despeses estableix la
normativa vigent a cada grup o nivell.

En els casos que la factura presentada excedeixi la limitacié abans indicada s’acceptara aquesta
fins a un import que no superi la despesa d'un allotiament a un hotel de tres estrelles d’aquella
ciutat. No es consideraran indemnitzables, encara que estiguin incloses en la factura
corresponent a I'allotiament, les despeses per trucades telefoniques, mini-bar i altres similars de
tipus extra. Unicament en casos excepcionals i degudament acreditats, apreciats pel tinent
d’alcalde es consideraran indemnitzables les despeses de telefon.

No s’acceptara I'aplicacié pressupostaria de dietes i despeses de locomocié a conceptes
pressupostaris no propis, salvat que per la seva naturalesa es puguin considerar com a despeses

33/119



necessaries i relacionades directament amb el desenvolupament d’'una activitat.

La justificacié de despeses per I'ls del servei de vies de calcada de peatge (autopistes, tlnels,...)
es fara amb el corresponent tiquet/factura expedit per 'empresa concessionaria. En el cas que el
mitja de pagament d’'aquests serveis sigui per mitjans telematics (Teletac,...) la justificacié es
realitzara amb el corresponent justificant expedit per I'entitat bancaria obtingut de la consulta dels
moviments de I'extracte del compte corrent del comptedonant on hi consti almenys l'import i dia
del servei, el titular del compte corrent, peatge i 'empresa concessionaria.

Despeses per assisténcies a cursos, seminaris, etc.

a) Les despeses d'inscripcid seran abonades directament pel departament de Formacié. Es
tindra dret a les despeses per manutencio en els termes establerts en aquestes bases, circulars
de l'alcadia i altra normativa vigent.

b) Caldra adjuntar com a justificant el programa del curs i el full on hi consti quins conceptes
entren dins el preu d'inscripcid, aixi com l'autoritzacié per a l'assisténcia al curs degudament
complimentada.

ARTICLE 33.- INDEMNITZACIONS PER RAO DEL SERVEI: ME MBRES DE LA CORPORACIO

33.1.- Dietes i desplagaments:

Pel que fa al abonament d'indemnitzacions per raé del servei dels membres de la corporacio
s'adaptaran al RD 462/2002 de 24 de maig sobre indemnitzacions per raé del servei, actualitzat
amb les corresponents normatives pressupostaries.

S'assimilaran al grup 1 (classificacié de personal, establert en el RD 462/2002 de 24 de maig
sobre indemnitzacions per rao del servei).

L'import de les citades indemnitzacions s'actualitzara automaticament quan aixi ho disposin els
preceptes reglamentaris que les regulin.

Les despeses de viatge es justificaran:

a) Quan el viatge es realitzi per linies regulars, amb el bitllet original, no podent acceptar-se els
gue no acompleixin dita condicié. Quan el viatge es realitzi en tren i aquest sigui d'alta velocitat
s'indemnitzara per I'import del bitllet de “classe turista” per a tothom ('excepcié I'apreciara
I'Alcalde). En avio, es tendira a la utilitzacié de companyies de low cost.

b) Si s'utilitza vehicle particular, al marge de l'autoritzacié per utilitzar aquest mitja de transport
posat de manifest a l'ordre de la Comissi6é, s'acompanyara declaracié de l'interessat en la que
expressi el vehicle, matricula del mateix i nombre de quildbmetres recorreguts. Es considerara el
punt de partida la placa de la Font. La distancia es calculara des de la web de mobilitat de la
Generalitat.

En determinades circumstancies es percebran indemnitzacions per l'import realment gastat (a
despesa pagada), essent els limits d'aquestes despeses els indicats al RD 462/2002 i normes
complementaries. Excepcionalment, es podran superar els limits assenyalats si aixi es decreta
expressament per |'‘Alcaldia o President de I'Organisme Autonom corresponent.

En els casos en que les dietes de manutencié i/o allotiament siguin a despesa pagada no
s’admetran conceptes com licors, tabac, propina o similars.

Les despeses d'allotiament sempre es justificaran amb la factura original. Aquesta despesa es
comptara per I'import realment gastat amb la limitacié que per aquestes despeses estableix la
normativa vigent per als membres del grup 1 al qual s’assimilen d’acord amb el paragraf segon
d’aquesta apartat.

34 /119



En els casos que la factura presentada excedeixi la limitacié abans indicada s'acceptara aquesta
fins a un import que no superi la despesa d’un allotjfament a un hotel de tres estrelles d’aquella
ciutat. No es consideraran indemnitzables, encara que estiguin incloses en la factura
corresponent a I'allotiament, les despeses per trucades telefoniques, mini-bar i altres similars de
tipus extra. Unicament en casos excepcionals i degudament acreditats, apreciats pel tinent
d’alcalde es consideraran indemnitzables les despeses de teléfon.

La justificacié de despeses per I'ls del servei de vies de calcada de peatge (autopistes, tlnels,...)
es fara amb el corresponent tiquet/factura expedit per 'empresa concessionaria. En el cas que el
mitja de pagament d’aquests serveis sigui per mitjans telematics (Teletac,...) la justificacio es
realitzara amb el corresponent justificant expedit per I'entitat bancaria obtingut de la consulta dels
moviments de I'extracte del compte corrent del comptedonant on hi consti almenys l'import i dia
del servei, el titular del compte corrent, peatge i I'empresa concessionaria.

Despeses per assisténcies a cursos, seminaris, etc.

a) Les despeses d'inscripcio seran abonades directament des de les aplicacions pressupostaries
de despeses diverses de 'area o servei del qual tingui competéncia el regidor. Es tindra dret a les
despeses per manutencio en els termes establerts en aquestes bases, circulars de 'alcadia i altra
normativa vigent.

b) Caldra adjuntar com a justificant el programa del curs i el full on hi consti quins conceptes
entren dins el preu d’inscripcio.

33.2.- No s'acceptara I'aplicacio pressupostaria de dietes i despeses de locomocié a conceptes
pressupostaris no propis, salvat que per la seva naturalesa es puguin considerar com a despeses
necessaries i relacionades directament amb el desenvolupament d’'una activitat.

33.3.- Indemnitzacions per assisténcia a Organs Col-legiats
Els membres de la Corporacid6 que no tinguin dedicacié exclusiva ni parcial, percebran

indemnitzacions per assisténcia efectiva a les sessions dels organs col-legiats de la Corporacio
de que formin part, en la segiient quantia:

Consell Plenari 752,00 Euros
Junta de Govern Local 752,00 Euros
Comissions informatives 532,98 Euros
Junta de portaveus 380,70 Euros
Altres Comissions 380,70 Euros

La quantitat a percebre anualment tindran un limit de:

Tinents d’Alcalde 41.850,00 Euros
Regidors amb responsabilitat d’Area o Subarea 37.882,00 Euros
Regidors no compresos en apartats anteriors 24.890,00 Euros

Les quantitats a percebre mensualment no podran superar la 1/12 part del total anual, excepte el
mes de desembre en que es regularitzara tenint en compte el tope anual i en el mes de
cessament, en aquest cas es regularitzara tenint en compte el tope anual ajustat a la proporcié de
I'any en la que s’hagi desenvolupat efectivament el carrec.

En els mesos en que I'activitat municipal determini que la percepcié mensual sigui menor a 1/12
part del total anual, o del total anual ajustat en el cas de cessament, s’afegira a la quantitat a
percebre:

a) Elsaldo a favor del Conseller, produit per quantitats acreditades en mesos anteriors, i que no
s’hagi pagat per haver-se superat el limit establert anteriorment. La suma de la quantitat
mensual acreditada i el saldo no podra superar la quantitat maxima a percebre, la qual cosa
podra determinar en alguns casos un nou saldo a favor del Conseller.

b) Una bestreta que resultara de restar del maxim a percebre mensualment, I'import acreditat en
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el mes corrent i 'import del saldo a favor del Conseller de mesos anteriors, sempre que el
conjunt de I'operacio resulti una quantitat positiva. La quantitat de la bestreta sera la quantitat
liquida resultant de deduir les possibles retencions per impostos a cada regidor. No
s’atorgaran bestretes en els mesos de novembre i desembre, ni en el mes de cessament, ni
en el mes anterior al del cessament si aquest pot determinar-se. Els saldos de les bestretes a
favor de I’Ajuntament que no puguin ser absorbits en el mes de cessament, seran reintegrats
pel Conseller en un periode maxim de 30 dies.

c) Els saldos de les bestretes a favor de I’Ajuntament que no puguin ser absorbits en el mes de
desembre, es descomptaran en els mesos immediats posteriors fins a la seva total
cancel-lacio.

En els mesos en que I'activitat mensual determini que la percepcié mensual sigui superior a 1/12
part del total anual o del total anual ajustat en el cas de cessament, es procedira de la seglent
manera:

a) En els mesos de gener a novembre es generara un saldo acumulatiu, aplicable en els mesos
seglents, segons s’ha detallat anteriorment.

b) En el mes de desembre o de cessament, servira per fer la regularitzaci6 anual o la
regularitzacio ajustada al periode efectiu de desenvolupament del carrec. Els saldos a favor
dels Consellers en aquests mesos, després d’haver-se produit la regularitzacid, no seran
aplicables a periodes posteriors.

Es justificara mitjiangant document emeés pel Secretari de I'Organ Col-legiat.

En qualsevol cas, el limit sera el que resulti de I'increment que s’estableixi definitivament pels
funcionaris en la Llei de Pressupostos Generals de I'Estat.

ARTICLE 34.- INDEMNITZACIONS | RETRIBUCIONS PER ASS ISTENCIES A JUNTES |
CONSELLS D’ADMINISTRACIO | PER DELEGACIO DE FUNCION S RESERVADES

Les retribucions en concepte d'assistencies a Consells d’Administracié de les empreses
dependents integrament de I’Ajuntament es fixen com a maxim en 150,25 € per sessié, de la qual
es deduira I'impost sobre la renda de les persones fisiques. La quantitat s’haura d’acordar per
cadascuna de les empreses que abonin o hagin d’abonar aquest tipus d'assisténcies.

Es fara extensiu a les Juntes, Comissions i Consells dels Organismes Autdnoms que aixi ho
hagin acordat seguint el procediment legalment establert. En tots els casos les quantitats
s’abonaran directament per les empreses i ens que ho hagin acordat i seran incompatibles amb
gualsevol altre retribucié que es percebi directament d’aquestes entitats.

El personal al servei de la Corporacié desenvolupi, funcions publiques necessaries i reservades
a funcionaris amb habilitacié de caracter estatal en organismes autonoms administratius i ens
instrumentals de capital integrament municipal (excloses societats dependents de
'Ajuntamento altres ens participats parcialment per [I'Ajuntament com Consorcis,
Mancomunitats, etc.) percebran pel seu especial rendiment i responsabilitat retribucions amb
carrec al pressupost d'aquestes Entitats. Cada funcionari percebra inicialment, la quantitat
segons la suma dels apartats a i b seguents:

a) Pressupost de despeses corrents fins 1.250.000,00 € el 0,56%.
b) Per les quantitats que superin la xifra anterior s’aplicara el 0,056%.

Només es retribuiran un maxim de dues incloent-hi, en aquest cas, tots els ens en qué participi
I’Ajuntament. No obstant, en aquells ens en els que s’exerceixin actualment funcions d’aquesta
naturalesa se seguiran mantenint els imports assignats i es tindran en compte les limitacions
que estableixi la legislacié vigent en cada moment i aplicant-se la reducci6 salarial establerta
pel RDL 8/2010.

Abans de la seva aplicacio es requerira certificat de consignacié pressupostaria.
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S’aplicaran les revisions que prevegi en cada exercici la Llei de Pressupostos Generals de
I'Estat.

ARTICLE 35.- RETRIBUCIONS DELS MEMBRES DE LA CORPOR ACIO

L'Alcalde podra assignar per Decret dedicacions exclusives i parcials a Regidors que no
excedeixin del nombre de membres de la Corporacié que hagi fixat el Consell Plenari per a
I'exercici de les seves responsabilitats en regim de dedicacié exclusiva o parcial.

La dedicacio exclusiva necessitara I'acceptacié expressa del membre de la Corporacio a qui li
hagi estat assignada (article 13.4 ROF).

Les esmentades retribucions no podran superar en cap cas, els limits que, amb caracter general,
es fixin per la normativa o que figurin previstos en pressupost o en aquestes Bases.

En I'acord plenari en que es determinin els carrecs que ostentaran la dedicacio parcial, s’haura
d’establir la dedicacié minima necessaria per a la percepcio de les retribucions fixades.

S’hauran de tenir en compte les incompatibilitats regulades en els apartats 1, 2 i 3 de l'article 75
de la Llei 7/85 de 2 d'abril, reguladora de les Bases Regim Local, aixi com l'art. 5 de la Llei 53/84
d’'incompatibilitats del personal al servei de I’Administracié Publica.

Es fixa en concepte de dedicacié exclusiva les seglients retribucions anuals:

Alcalde 67.680,00 Euros
Tinents d’Alcalde 50.406,00 Euros
Regidors amb responsabilitat d’Area o Subarea 41.850,00 Euros
Altres regidors (2 per cada grup de I'oposici6) 29.610,00 Euros

El pagament s’efectuara mensualment a ra6 de la 1/12 part.

Les percepcions anuals en concepte de dedicacié parcialseran les segiients:

Alcalde 64.296,00 Euros
Tinents d’Alcalde 41.850,00 Euros
Regidors amb responsabilitat d’Area o Subarea 37.882,00 Euros
Altres Regidors no compresos en apartats anteriors 24.890,00 Euros

El pagament s’efectuara mensualment a rad de la 1/12 part.

Aquestes percepcions s’estableixen per a la realitzacié de totes les tasques relacionades amb el
seu carrec, inclos 'estudi i preparacié dels assumptes dels Organs Col-legiats i complementaris
de que formin part i I'assisténcia als mateixos.

Els membres de la Corporacié en dedicacid exclusiva i dedicacio parcial hauran d’esser donats
d'alta a la Seguretat Social amb assumpcié per part de la Corporacié de les quotes
empresarials que corresponguin. Cas que la dedicacié parcial es compatibilitzi amb una altra
activitat, sera necessari tramitar el corresponent document depluriocupaciéo pluriactivitat, de tal
manera que les quotes empresarials a abonar ho siguin en proporcid a les retribucions.
Esdescomptara la Seguretat Social que correspongui a carrec del Regidor.

En qualsevol cas, la quantitat sera el que resulti de I'increment que s’estableixi definitivament pels
funcionaris en la Llei de Pressupostos Generals de I'Estat.
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ARTICLE 36.- ASSIGNACIO A GRUPS POLITICS

D’acord amb el que assenyala I'apartat tercer de I'article 73 de la Llei 7/85, de 2 d’abril, segons el
nou redactat que estableix la Llei 11/99, de 21 d’abril, s'assignen als grups politics municipals la
segiient dotacié economica:

Component fix: 308,00 €/any/grup politic.
Component variable: 77,00 € mensuals per cada membre de cada grup politic.

Aquestes quantitats es faran efectives amb caracter trimestral durant dels mesos de gener, abiril,
juliol i octubre.

Aquestes quantitats no podran destinar-se al pagament de remuneracions del personal de
qualsevol tipus al servei de la Corporacid o a I'adquisicido de béns que puguin constituir actius
fixes de caracter patrimonial. Aixi mateix, no es podra destinar al pagament de les
indemnitzacions per rad del servei previstes a larticle 33.1 i 33.2 de les d'execucié del
Pressupost, ni a altres no permeses per la legislacié vigent.

Els grups politics hauran de portar una comptabilitat especifica de la dotacié a que fa referéncia
aquest article, que posaran a disposicio del Ple de la Corporacié sempre que aquesta ho demani,
sense perjudici de les obligacions fiscals, comptables i de qualsevol altre mena a que puguin
estar obligats en I'ambit del partit politic corresponent.

Totes les assignacions hauran de ser justificades, reintegrant a I'Ajuntament les quantitats no
invertides. Per percebre un nou lliurament per aquest concepte, s’haura d’haver justificat
I'anterior. La justificacio s’efectuara en els models definits per la Intervencié. Aquestes quantitats
es prorratejaran I'any que es produeixi la renovacio de la Corporacié computant-se fins al dia de
la presa de possessié de la Corporacié entrant. D’igual forma es prorratejara en els casos en que
es produeixin moviments de consellers cap a d'altres grups politics dins d’'una mateixa legislatura.

La justificacio de I'Gltim trimestre s’efectuara fins al 20 de gener de l'exercici segilent i, en
qualsevol cas, abans d’efectuar una altra entrega.

Caldra que els Grups Politics disposin del pertinent nimero d’identificacio fiscal.

A proposta del Coordinador de I'Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda es procedira a
descomptar de l'aportacié trimestral als grups politics municipals aquelles quantitats abonades
per I'Ajuntament com a conseqiiéncia de la utilitzacié6 de medis materials que no es considerin
imprescindibles pel desenvolupament de les seves funcions.

ARTICLE 37.- AUTORITZACIO (A) — DISPOSICIO (D)

37.1.- En aquelles despeses que han de ser objecte d’'un expedient de contractacié, mitjancant
concurs o subhasta, es tramitara a l'inici de I'expedient document A, per import del cost del
projecte o pressupost elaborat pels Serveis Técnics.

37.2.- Un cop conegut I'adjudicatari i I'import exacte de la despesa es tramitara document D,
pertanyent a aquest grup, entre d’altres, els que es detallen:

- Realitzaci6 d’obres d’inversié o de manteniment.

- Adquisicio d'immobilitzat.
- Altres, la naturalesa dels quals aconsella la separaci6 entre els actes d’autoritzacié i disposicio.
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ARTICLE 38.- AUTORITZACIO | DISPOSICIO (AD)

Agquelles despeses que responguin a compromisos legalment adquirits per la Corporacié
originaran la tramitacié de document AD per I'import de la despesa imputable a I'exercici.

Pertanyen a aquest grup, entre d’altres, els que es detallen:

- Despeses plurianuals, per I'import de I'anualitat compromesa.

- Arrendaments.

- Treballs realitzats per Empreses (neteja, recollida d’escombraries, manteniment d’enllumenat,
etc.)

- Interessos de préstecs concertats.

- Quotes d’amortitzacié de préstecs concertats.

- Adquisicions o serveis objecte de contractacié menor.

- Subvencions nominatives

- Aportacions a Organismes Autonoms i Societats Mercantils.

ARTICLE 39.- AUTORITZACIO-DISPOSICIO-OBLIGACIO (ADO )

Les adquisicions de determinats béns, aixi com altres despeses no subjectes a procés de
contractacio en els que I'exigibilitat de I'obligacio pugui ser immediata, originaran la tramitacié del
document ADO.

Pertanyen, entre d'altres, a aquest grup.

- Adquisicié de petit materialo despeses diverses fins a un maxim de 1.000,00 € segons facultats
atorgades al cap de compres (art. 43 d’aquestes Bases)

- Dietes

- Despeses locomocio

- Interessos de demora

- Altres despeses financeres

- Bestretes reintegrables a funcionaris

Els subministraments dels conceptes 221 i 222 originaran la retencié de créedit a l'inici de
I'exercici, per limport estimat dels consums, a fi d'assegurar la reserva corresponent. A la
presentacio dels rebuts per consum efectius, es tramitara document "ADO".

Els consums de teléfons, correus, ..., originaran igualment una reserva de crédit per l'import
estimat, tramitant-se document "ADQ" sobre la retencié de crédit quan es justifiquin.

ARTICLE 40.- TRAMITACIO D’APORTACIONS, SUBVENCIONS | TRANSFERENCIES

40.1.- L'Ajuntament de Tarragona podra concedir subvencions, amb carrec als credits de les
partides incloses en els Capitols 4 i 7 del seu pressupost de despeses als particulars, a Entitats
publiques o privades que puguin tenir la consideracido de beneficiaris, amb desti a finangar
despeses per operacions corrents o de capital respectivament.

Com a norma general les subvencions s’atorgaran en la forma establerta al Titol I, Capitols I i IV
de la Llei 38/2003, i d'altres disposicions aplicables que la desenvolupin, incloent les Bases
generals i particulars que, si s'escau, s'aprovin.

Aixi doncs podran atorgar-se directament en els suposits previstos a l'article 22.2 de la Llei
38/2003 General de Subvencions, és a dir:

a) Quan estiguin previstes nominativament en el pressupost de I'ens, en els termes recollits en
els convenis, i en la normativa reguladora d’aquestes subvencions .
b) Aquelles, 'atorgament o la quantia de les quals estigui imposada a I'administracié per una
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norma de rang legal.

c) Amb caracter excepcional, aquelles altres subvencions en qué s'acreditin raons d'interes
public, social, econdmic i humanitari, i altres raons degudament justificades que dificultin la
seva convocatoria publica.

També apareixeran nominativament en el pressupost aquelles que siguin conseqiiéncia d’'un
instrument aprovat amb caracter general o d’'un acte, contracte o concert que hagi complert les
exigencies de publicitat i concurréncia que, en el seu cas, li siguin exigibles.

Mentre I'Ajuntament no aprovi una regulacié especifica, els ajuts excepcionals per conflictes
bélics, epidemies o catastrofes naturals, que s'atorguin de forma directa segons l'article 22.2
apartat ¢ de la LGS, abans esmentat, s'aprovaran per la Presidéncia, a favor dels organismes
publics o les ONG amb millor capacitat de distribuir I'ajut entre la poblacié afectada amb major
celeritat i eficacia. S'haura de donar compte de la resolucié al Plenari en la primera sessié que
celebri.

40.2.- Les competéncies per a la concessié de subvencions als beneficiaris, per al financament
d’'activitats encabibles en el concepte de subvencid, corresponen als organs municipals
competents segons resulti de I'organitzacié municipal.

40.3.- Les subvencions a atorgar podran ser nominatives, (propies i impropies) i no nominatives.

|. Subvencions nominatives.

a) Son subvencions nominatives propies aquelles que figuren amb tal caracter a l'estat de
despeses del pressupost 0 a les Bases d’Execucid.

Quan sigui executiu el pressupost o I'expedient modificatiu de crédits que hagi incorporat
singularment la subvencio, s'emetra el document “AD”.

Seran assimilables a les subvencions nominatives les aportacions a Organismes Autdonoms
Municipals i Societats de capital integrament municipal, tant si sén per assegurar una rendibilitat
minima de I'explotacid, com si son per a compensar perdues o deficit d’explotacio, les quals
figuraran necessariament en el pressupost de forma nominativa, comptabilitzant-se d’acord amb
allo que preveu l'article segiient.

En l'atorgament de subvencions per concessié directa 0 nominatives, l'instrument habitual per a
canalitzar aquestes sera la formalitzacié de convenis.

b) S6n subvencions nominatives impropies les que, sense menyscapte de la seva necessaria
previsid pressupostaria, es derivin de la formalitzaci6 de contractes programa, convenis de
col-laboracio i altres pactes entre I’Ajuntament i Entitats publiques i privades ien els casos en que
siguin legalment admissibles.

Els convenis, contractes programa i altres pactes formalitzats i previstos en pressupost originaran
el document AD a Tlinici de I'exercici a favor del beneficiari. Altrament, durant I'exercici, la
incorporaci6 al pressupost originara el document RC, I'aprovacié de I'expedient, el document A, i
a la signatura es procedira a emetre el document D. Es podran acumular les fases A i D.

Il. Subvencions no nominatives.

a) Sense régim de concurréncia.- S6n subvencions no nominatives sense convocatoria prévia les
que s’atorguen per a suposits concrets, en funcié de les sol-licitades rebudes i en atencié a
I'interés public singular de I'activitat que es consideri convenient fomentar, en els casos legalment
admissibles.

L'adopci6 de I'acord o resolucié de concessié originara el document AD a favor del beneficiari de
la mateixa.

Es podran concedir per aquesta via subvencions fins a un maxim de 1.000,00 € per entitat i any.
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b) Amb regim de concurréncia.- S6n subvencions no nominatives amb convocatoria préevia
aquelles en que el procediment per a la seva concessi6 s'inicia, pel propi Ajuntament, mitjancant
convocatoria aprovada per I'0rgan competent en la que es fixa un termini per a la presentacio de
sol-licituds i un procediment per seleccionar als beneficiaris, i amb exigéncia, amb caracter previ o
de forma simultania, de I'aprovacio de les Bases reguladores, que concretara com a minim els
extrems definits en l'article 17.3 de I'esmentada Llei General i normes que la desenvolupin.

Amb l'inici de I'expedient s’emetra el document A. Quan s’aprovi I'atorgament de les subvencions
s’expedira el document D de compromis de despesa a favor dels beneficiaris. Es podran
acumular les fases A i D quan previament s’hagi expedit el document RC.

40.4.- Les subvencions de 'Ajuntament es podran gestionar a través d’Entitats col-laboradores,
amb les condicions objectives i subjectives definides en l'article 12, amb els requisits que per elles
s’estableixen en l'article 13, amb les obligacions a complir por elles mateixes definides en I'article
15 i sempre que préviament es formalitzin en I'instrument juridic i amb els requisits minims dels
mateix determinats en l'article 16, tots ells de la Llei 38/2003, General de Subvencions i normes
que la desenvolupin.

El departament gestor que tramiti I'atorgament de la subvencié haura de vetllar pel compliment de
les obligacions del beneficiari, informar i tramitar I'aprovacié de la justificacio i els expedients de
reintegrament que corresponguin. El compliment de les obligacions fiscals s’ha d’entendre estés a
deutes amb els organismes autobnoms municipals, perd en aquest cas es podra compensar el
deute en el moment del pagament de la subvencio atorgada.

40.5.- Seran obligacions del beneficiari de la subvencié les determinades a I'article 14 de la Llei
General de Subvencions i normes que la desenvolupin.

Les referéncies normatives d’'aquest apartat i de I'anterior s’entendran complementades amb les
normes de desenvolupament aplicables que es dictin.

40.6.- Els organs administratius concedents publicaran en el diari oficial corresponent, i en el
terminis que es fixin reglamentariament, les subvencions concedides amb expressié de la
convocatoria, el programa i el credit pressupostari al que s'imputen, beneficiari, quantitat
concedida i finalitat o finalitats de la subvencié amb les especificitats que a I'efecte determina
I'article 18 de I'esmentada Llei General i I'article 30 del Reial Decret 887/2006 pel que s’aprova el
Reglament de la Llei.

Amb caracter general, I'import de la subvencié no excedira del 50% del cost de I'activitat. En les
bases o resoluci6 en el cas de concessid directa es podran establir altres criteris.

En cap cas, els imports percebuts pel beneficiari en concepte de subvencio, ajuts, ingressos o
recursos, podra ser d’'un import que ailladament o en concurréencia amb d'altres subvencions,
ajuts, ingressos o recursos superi el cost real de I'activitat subvencionada. Es tindra en compte el
que assenyala l'article 34 del Reial Decret 887/2006 pel que s’aprova el Reglament.

40.7.- Perqué pugui expedir-se l'ordre de pagament de la subvencié es necessari que s’hagi
justificat el compliment de les condicions exigides en I'acord de concessio.

Si aquestes condicions, per la seva propia naturalesa, s’han de complir amb posterioritat a la
percepcié de fons, el servei gestor detallara quin es el periode de temps en qué, en tot cas,
aquestes s’hagin de complir, sense que puguin ultrapassar el 31 de desembre, excepte la
presentacio de justificants.

En cas que s’atorguin de subvencions addicionals per una mateixa finalitat dins del mateix
exercici, la justificacio es produira conjuntament amb el total de les atorgades. Abans de
I'atorgament de la subvencio complementaria s’haura de presentar el balan¢ de I'activitat fins al
moment de la sol-licitud i la previsié de despeses fins a la finalitzaci6 de I'activitat i periode a que
s'aplica la subvencio.
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40.8.- Amb caracter general i sempre com a finangament necessari per a dur a terme les
actuacions inherents a la subvencid, es lliurara una bestreta del 60% de la subvencié atorgada,
restant condicionada la resta a la justificacié de la despesa.

L’acord de concessid de la subvencié podra modificar el percentatge assenyalat en el paragraf
anterior, de forma motivada, fins i tot considerar la subvencié prepagable integrament.En les
Bases reguladores i en els acords de concessié directa es podra establir un régim de garanties.

El termini maxim per presentar els justificants de les subvencions atorgades (excepte que
s'indiqui una altre data) al llarg de I'exercici sera el 20 de gener de I'exercici segiient. No obstant,
les subvencions que s’atorguin dins del mes de desembre es justificaran abans del pagament,
salvat que corresponguin a activitats a desenvolupar en el propi mes. Les subvencions en fase D
incorporades com a romanents de credit al pressupost de I'exercici segiient es justificaran abans
del pagament i els justificants hauran de correspondre a I'any en que es va atorgar la subvencié o
figura nominativament en pressupost. Tractant-se de romanent de crédit incorporats es tindra en
compte el termini segons disposa l'article 182.2 del TRLRHL i article 47.4 del RD 500/1990.

El termini maxim per presentar els justificants de les subvencions atorgades a les ONG amb
carrec a la aplicacié pressupostaria “Fons de cooperacio 0,7%” concedides per a projectes de
cooperacid internacional sera equivalent amb la durada del projecte d'execucié (que com a
maxim sera d’'un any) més tres mesos per a la redaccié de les conclusions del projecte, a comptar
des del moment en qué es realitzi I'ingrés de la subvencié. Aquestes entitats, abans de finalitzarel
termini de justificacié podran sol-licitar una promoga, la qual es sotmetra a estudi en funci6 del
termini sol-licitat i sotmesa a I'establert a I'article 70.1 del RD 887/2006, de 21 de juliol.

40.9.- Justificacié de subvencions.- En aquest extrem es tindra en compte el que resulta del
capitol IV del titol | de la Llei General en el que sigui directament aplicable, i el que resulti de la
normativa de desenvolupament que es dicti,en concret el capitol 1l del Titol Il del R.D. 887/2006.
La justificacié del compliment de las condicions imposades i de la consecucié dels objectius
prevists en lacte de la concessi6 es documentara de la manera que es determini
reglamentariament, i en tot cas, amb una memoria justificativa del compliment de les condicions
imposades amb indicacio de les activitats realitzades i dels resultats obtinguts.

La rendicié del compte justificatiu constitueix un acte obligatori del beneficiari en el que s’han
d’incloure, sota responsabilitat del declarant, els justificants de despesa o qualsevol altre
document amb validesa juridica que permetin acreditar el compliment de I'objecte de la subvencié
publica.

El Departament gestor emetra informe sobre l'adequacid dels justificants a I'objecte de la
subvencié i el compliment de les condicions establertes a les Bases Especifiques o a I'acord
d’atorgament.

El compte justificatiu comprendra una declaracié responsable, amb relacié signada pel President i
el Tresorer o Administrador (que han de signar també el balang), de les factures i documents valids
gue acreditin la totalitat de la despesa de la activitat que figuri en el balan¢ i la memoria,
acompanyada dels justificants originals o fotocopia, dels que es considerin financats amb la
subvencio atorgada, seguint el model establert en la circular 1 1G/2008, a proposta de la
Intervencié General, que s’acompanya com a annex. Cas que es presenti fotocopia s’haura de
segellar pel Departament amb la segient llegenda: “Aquest document ha estat presentat a
'Ajuntament de Tarragona, mitjancant fotocopia com a justificant de la subvencié atorgada segons
expedient nimero.....". Cas que es presentin justificants per un import superior al de la subvencio
concedida només s’estamparan els documents originals fins que cobreixin I'import subvencionat.
S’incorporara també una relacié detallada d'altres subvencions i ingressos que hagin financat
l'activitat subvencionada, amb indicacié de l'import i procedéncia. En cas que s’hagi produit
sobrant s'acompanyara amb els justificants la carta de pagament del reintegrament.

Quan la subvenci6 atorgada sigui pel funcionament d’entitats amb exercici economic diferent de
I'any natural, s’admetran els justificants en I'ambit del corresponent exercici economic.
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Es podra admetre també una certificacié de costos indirectes d’estructura sempre que no superin
el 4% de la despesa efectiva de la subvencié atorgada, salvat que en les bases reguladores de
les subvencions se n’hagi establert un de diferent que en cap cas podra ser superior al 8%.

En el Pla d’Auditories que ha d'aprovar el Consell Plenari, en les bases reguladores o en els
acords de concessid, es podra preveure que el compte justificatiu vagi acompanyat d’'un informe
d’auditoria. EI nomenament d’auditor s'efectuara sempre per I'Ajuntament previ informe de la
Intervencio.

S’aplicara un sistema simplificat de justificacio per aquells casos en que la subvencié sigui inferior
a 12.000,00 €. A tal efecte s’aplicara la circular 1 1G/2008.

S’haura de tenir en compte en la justificacio I'efecte de I'aplicacio de I'l'VA. En cas de tractar-se
d’entitats que sén subjectes passius no se subvencionara ni s’acceptara com a justificant I'import
de I'VA suportat per I'entitat.

Amb caracter general es justificara el total cost de l'activitat subvencionada d’acord amb el
projecte que, si s’escau, s’hagi presentat amb motiu de la sol-licitud de la subvencié.

La tramitacié de I'expedient d’aprovacié dels justificants de les subvencions s'efectuara pel
Departament que hagi tramitat i gestionat el seu atorgament. Aquesta tramitacido no exclou la
fiscalitzacié prévia dels actes administratius a dictar a I'expedient, ni el control financer de les
subvencions. En tot cas linforme de la Intervencio es referira Gnicament I'aspecte formal dels
justificants.

Les despeses d’'un import superior a 150,25 € es justificaran obligatdriament, amb la factura i amb
el seu corresponent rebut o document suficient que acrediti el pagament.

Les subvencions atorgades a AA.VV en funcié de Bases especifiques aprovades per I'’Ajuntament
Ple es justificaran de manera que a cada tipologia se li apliqui com a minim el 25% de les
quantitats assignades d’acord amb les Bases de convocatodria de les subvencions. La despesa
restant, fins al total de la subvencié atorgada es podra aplicar al conjunt de les tipologies
previstes. Per resolucié de I'Alcaldia es podran aprovar condicions tecniques per a la revisio de la
justificacio de les esmentades subvencions que es podran efectuar per control financer.

En el cas de les subvencions als centres i cases regionals o assimilats, atenent al seu objecte o
finalitat, s'aplicaran els criteris seglients: destinar un minim del 50% de la subvenci6 a activitats
de l'any i un maxim del 50% a inversions, despeses de manteniment del local i lloguers,
relacionats amb les activitats que es desenvolupin.

Per justificar I'aplicacié dels fons rebuts, es tindra en compte, com a norma general:

a) Quan el desti de la subvencié és la realitzacié d'obra o instal-lacid, seran necessaris els
documents justificatius de la seva realitzacié certificats per técnic competent. L’Ajuntament
podra designar un tecnic municipal que informi sobre les obres o instal-lacions executades.
Quan l'import de la despesa superi els 50.000 €en el cas d'execucio d'obres, o 18.000 €en el
suposit de subministraments de béns d'equip, el beneficiari haura d’acreditar que s’han
sol-licitat com a minim tres ofertes a diferents proveidors, amb caracter previ, salvat que per
les especials caracteristiques no existeixin en el mercat suficient nombre d’entitats. Cas que
la despesa s’hagués realitzat amb anterioritat a la sol-licitud de la subvenci6, s’haura de
justificar pels mitjans que es considerin adients sense perjudici que el departament gestor
comprovara el cost sol-licitant informe als serveis técnics que corresponguin per rad de la
matéeria.També es justificara quan I'eleccié no correspongui a la proposta més avantatjosa
economicament. En el cas de béns immobles hi haurd d’haver la valoracié de taxador
independent.

b) Quan el desti és I'adquisicié de material fungible, la prestacio de serveis i altres de similar
naturalesa, es requerira I'aportacié de documents originals acreditatius del pagament realitzat
o fotocopia per la qual se seguira el que s'indica en aquest article.Quan l'import de la
despesa superi els 18.000 €en el suposit de prestacié de serveis o subministrament de
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material fungible el beneficiari haura d’acreditar que s’han sol-licitat com a minim tres ofertes
a diferents proveidors, amb caracter previ, salvat que per les especials caracteristiques no
existeixin en el mercat suficient nombre d’entitats. Cas que la despesa s’hagués realitzat amb
anterioritat a la sol-licitud de la subvencié, s’haura de justificar pels mitjans que es considerin
adients sense perjudici que el departament gestor comprovara el cost sol-licitant informe als
serveis técnics que corresponguin per rad de la matéria. També es justificara quan I'eleccié no
correspongui a la proposta més avantatjosa econdomicament.

c) En relacié als convenis de col-laboraci6 o d'altres documents d’instrumentalitzacio, de
subvencions, sera necessari que es prevegi el réegim de justificacio de les quantitats que
I'Ajuntament en cada cas aporti. Amb caracter general, regira el sistema establert en aquest
article per a les subvencions, pel qual el perceptor justificara I'aplicacio dels fons mitjangant
compte detallada dels ingressos i de les despeses totals originades per I'activitat objecte del
conveni, a fi de poder analitzar quin ha estat la participacié economica de I'Ajuntament en el
total de I'activitat. No obstant, el conveni atenent a I'objecte de la subvencié podra preveure
algun dels restants sistemes de justificacié previstos a la normativa vigent, prévia motivacié
de I'elecci6 a I'expedient.

S'admetran les despeses financeres, d’'assessoria juridica, notarials, registrals i pericials que
siguin necessaries per a la realitzacio del projecte i despeses d’auditoria degudament justificades
guan s’hagi establert la seva obligaci6 en les bases reguladores de les subvencions. No
s’acceptaran despeses indirectes en la justificacié de subvencions de capital.

Les bases reguladores de les subvencions, convenis i resolucions d’atorgament podran preveure
el regim de concessio i justificacié per moduls en els termes previstos en els articles 76 a 79 del
Real Decret 887/2006 (Reglament de la Llei General de Subvencions). Les bases reguladores
també podran preveure la justificacié mitjancant estats comptables degudament auditats, detallant
I'abast de l'auditoria i la forma de realitzar-se. L’elecci6 d'un o altre sistema haura de venir motivat
a I'expedient, atenent a la naturalesa especifica de I'objecte de la subvencié.

40.10.- Reintegrament.- L’incompliment de I'obligacié de justificaci6 de la subvencié o la
justificacio insuficient de la mateixa, aixi com la concurréncia dels suposits previstos a l'article 37
de la Llei General de Subvencions donara lloc al reintegrament previst als capitols | i Il, del titol Il
de la Llei 38/2003. Es tindra en compte també el capitol | del Titol Il del R.D. 887/2006.

Les quantitats a reintegrar tindran la consideracié d’'ingressos de dret public, resultant d’aplicacio
per al seu cobrament el previst en la Llei General Pressupostaria i en el Reglament General de
Recaptacié. Els procediments per a I'exigéncia del reintegrament de subvencions tindra sempre
caracter administratiu.

L’organ concedent, a proposta del Departament gestor, sera el competent per exigir del
beneficiari el reintegrament de subvencions, garantint-se en tot cas el dret de linteressat a
l'audiéncia.

40.11.- Infraccions i sancions administratives en materia de subvencions.- La determinaci6 de les
infraccions lleus, greus o molt greus aixi com les sancions derivades de les mateixes, i la seva
graduacio se regiran pel disposat per I'establert en el Titol IV de la Llei General de Subvencions i
demés disposicions de desenvolupament.

La competéncia per a la imposicié de sancions correspon a qui organicament la tingui atribuida.

40.12.- En els suposits en que la conducta pogués ser constitutiva d'il-licit penal, I'Administracié
passara el tant de culpa a la Jurisdiccié competent.

40.13.- Control Financer de les subvencions. En aquest extrem s’ha d’estar a I'establert en
aquestes Bases, al titol Il de la Llei 38/2003, en el que sigui directament aplicable i a la restant
normativa de desenvolupament. La Intervencié General podra circumscriure el control financer als
extrems previstos a l'article 44 de la Llei General de Subvencions que no hagin estat analitzats en
la fiscalitzacié prévia, salvat que la fiscalitzacié s’hagi limitat a la comprovacié dels extrems
determinats pel Ple.
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40.14.- Els beneficiaris de les subvencions hauran d’acomplir, en tot cas, el previst a l'article 13
de la Llei General de Subvencions i normes que la desenvolupin.

40.15.- Queden excloses de I'ambit d’aquest article, aquells ajuts exclosos de I'ambit de la Llei
General de Subvencions, d'acord amb el seu article 4, aixi com les ajudes i auxilis per atendre
necessitats parentories que satisfacin finalitats de caracter social. Es procurara que els ajuts i
auxilis siguin controlats per personal dels serveis municipals o Organismes Autdonoms, per la qual
cosa s’expediran manaments a justificar quan siguin possible.

40.16.- La referencia a Ajuntament de Tarragona, s’ha d'entendre estesa als Organismes
Autonoms Municipals.

40.17.- Es podra retenir per part de I'Ajuntament les quantitats endeutades a organismes
autonoms i empreses municipals com a conseqiiéncia de serveis prestats per aquestes a les
entitats perceptores de subvencions municipals.

ARTICLE 41.- APORTACIONS A ORGANISMES AUTONOMS MUNI CIPALS | SOCIETATS DE
CAPITAL INTEGRAMENT MUNICIPAL

a) Les d’'aportacions ordinaries a Organismes Autonoms municipals i societats de capital
integrament municipal per assegurar una rendibilitat minima de I'explotacié o per compensar
perdues,es justificara mitjancant la presentacié dels comptes anuals, que en el cas de les
societats hauran d'anar acompanyats de [linforme d'auditoria. L'aportacié s'efectuara
mensualment a raé d'1/12 part de la quantitat prevista en pressupost o les seves maodificacions,
salvat que s’aprovi singularment i de forma justificada una quantitat diferent.

Es podra efectuar pagaments trimestrals per anticipat, prévia a la justificacio corresponent, en
aquells casos en qué I'Entitat pugui justificar un retard continuat en la percepcié d’altres
ingressos procedents d’altres administracions. En aquest cas, caldra resolucié de I'Alcaldia.

Els pagaments mensuals previstos se suspendran si s’incompleix I'obligacié de facilitar
informacid trimestral segons assenyala l'article 6.

Salvat resolucio expressa de I'Alcaldia es reduira I'aportacié municipal en el suposit que dels
estats d’execucio presentats s'observi un romanent de tresoreria positiu en el cas dels
Organismes Autonoms o un menor resultat negatiu en el cas de societats de capital
integrament municipal.

b) Les aportacions per ainversions o transferencies de capital es justificaran mitjancant
presentacié dels documents que acreditin la despesa: certificacié d’'obra i factura en el cas
d'obres i factura en el cas dadquisicions de béns. En general, no s’efectuaran entregues
anticipades en aquests casos. A l'informe anual d’auditoria s’incorporara el control financers de
I'aportacié municipal.

El pagament s’efectuara sense tenir en compte I'import de I''VA, sempre que I'Empresa tingui dret
a deduir-se’l.

Si I'aportaci6 és per a financar un encarrec de gestio, s'exigira:

- Programa i/o projecte aprovat per I'Ajuntament.

- Adjudicaci6 seguint el mateix procediment que seria aplicable a I'Administracid Municipal
d’acord amb la legislaci6é vigent o de les instruccions aprovades per a la contractacio, en el
cas de les societats i entitats publigues empresarials.

- Facturai certificacié d'obra.

- Pel que respecte a les factures i certificacions d’obra es tindra en compte el que disposa a
I'art.28 d’aquestes bases.

- Recepcio de I'obra per part de I'Ajuntament, sense perjudici dels lliuraments a compte.
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- Tots els altres requisits que s’exigeixin en el propi encarrec de gestio.

Respecte a I'aplicacié del IVA es tindra en compte la consulta vinculant de la Direccién General
de Tributos nimero V0839-9. En aquesta s’estableix que quan es tracte d'una entitat participada
integrament per I'Ajuntament, es considera com a organ técnic i juridic del mateix, per la qual
cosa les relacions internes no determinen la realitzaci6 d'operacions subjectes a I'impost,
delimitades en l'art.4 de la Llei 37/1992 de 28 de desembre.

En el suposit d'encarrec de gestio financat per I'’Ajuntament, no podra figurar en I'immobilitzatdel
balanc de la Societat.

¢) L'Ajuntament podra retenir de les aportacions a les empreses dependents de I'Ajuntament
aquelles quantitats corresponents a deutes entre les propies empreses municipals i Organismes
Autonoms amb la finalitat de posar a disposicié de la quantitat retinguda a I'empresa a que
correspongui el seu cobrament.

ARTICLE 42.- DESPESES D'INVERSIO

42.1.- L’autoritzacié de despeses de primer establiment, sempre i quan el seu import superi els
limits establerts pel procediment negociat, es condiciona al resultat previ dels corresponents
estudis d'adequacié a la legalitat.

42.2.- A I'expedient s’haura d’incorporar la documentacié seguent:

a) Projecte, planols i memoria.

b) Pressupost, que contindra la totalitat del cost. Si calgués I'execucié d'obres d’'urbanitzacio,
s’avaluara el seu cost.

c¢) Plec de Condicions.

d) Constancia de que s’ha incoat I'expedient d’imposicié de contribucions especials.

e) Amortitzacié, raonant la vida (til estimada.

f) Estudi de viabilitat que tingui com a principal objectiu la proposta viable de la seva explotacié
que garanteixi la seva sostenibilitat present i futura tenint en compte el pla d’ajustament aprovat
pel Consell Plenari de data 30/3/2012 i la Llei Organica 2/2012 de 27 d'abril, d’Estabilitat
Pressupostaria, sostenibilitat financera.

g) Proposta d'aplicacié pressupostaria.

h) En cas que l'actuacié comporti compromisos d'inversio per exercicis futurs, haura de constar
informe d’'Intervencio relatiu a la plurianualitat.

42.3.- Els serveis gestors presentaran un PERT, o calendari de realitzacié dels projectes inclosos
en el capitol VI, a excepci6é de les adquisicions de material inventariable, amb expressié de les
seglients dades minimes:

- Dates d’encarrec i conclusio del projecte.
- Data d'aprovacio del projecte.

- Data d’'adjudicacio.

- Data de l'inici de I'obra.

- Data de la primera certificacio.

- Ritme d’execucié de la despesa.

- Data de lliurament de I'obra.

42.4.- No es podra executar cap projecte sense haver-se adoptat acord d'imposicio i amb la
cobertura de finangament inclosa en el pressupost.

Com a criteri general no es consideren inventariables els béns materials per un import de fins 150
€ i els immaterials fins a 600 €.

ARTICLE 43.- CONTRACTES MENORS

L’aprovacio dels expedients de contractacid i disposicié de despeses s’efectuara tenint en compte
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els Decrets de delegacions de 11-06-2011, 30-09-2011, 05-02-2013 i 26-09-2013i en aquest
Ajuntament tindran la consideracié de contractes menors els d'obres la quantia sigui inferior a
50.000,00 €, els de subministraments inferiors a 18.000,00 € i els de consultoria i d’assistencia i
els de serveis inferiors a 18.000,00 €. Aquests imports sén amb I'VA exclos.

En els Organismes Autdnoms s’aplicaran els mateixos imports quantitatius.

La tramitacié dels expedients de contractacié relatius a contractes menors exigira informe de la
Intervencid acreditant existencia de crédit; oferta economica formulada per contractista o
pressupost quan es tracti de contracte d'obres, o resolucié mitjangant la qual s'aprovi la despesa
i, en el seu cas, el pressupost de les obres, i s’encarregui o adjudiqui el contracte i posterior
incorporacio de la factura corresponent que haura d’aprovar I'organ de contractacio.

La Cap de compres per si mateixa o delegant-ho, prévia comprovacié de I'existéncia de credit
suficient, podra efectuar, mitjancant “vals”, adquisicions en establiments comercials oberts al
public, de material d'oficina, béns consumibles o de facil deteriorament i béns analegs, quan la
gquantia no excedeixi de 1.000,00 €. Aquesta férmula s’aplicara també als Organismes Autdnoms
Municipals. Aixi mateix podra autoritzar reparacions no superiors a aquest import.

Les factures corresponents una vegada conformades seran aprovades pel Conseller Delegat que
correspongui en funcié de les delegacions efectuades per I'Alcaldia. S'autoritza al Tinent
d’Alcalde per a dictar normes que desenvolupin el present article en la que es fixin els
procediments que consideri adients.

ARTICLE 44.- SERVEI CENTRAL DE SUBMINISTRAMENTS

En cas que el subministrament pugui ésser adquirit a través del procediment regulat pel Servei
Central de Subministraments del Ministeri d'Hisenda i Generalitat de Catalunya i una vegada
entregada la proposta a la Seccié de subministres d'aquest Ajuntament, conformada per I'Alcalde,
la Secci6é de subministres realitzara tot el tramit segons el procediment establert.

ARTICLE 45.- DESPESES PLURIANUALS

45.1.- Podran adquirir-se compromisos de despesa que s’hagin d’estendre a exercicis futurs per
financar inversions, transferéncies de capital i transferéncies corrents que es derivin de convenis
subscrits per la Corporacié amb altres entitats publiques o privades sense anim de lucre, sempre
que la seva execucid s'inicii en I'exercici del 2014 i que el volum total de les despeses
compromeses pels anys 2015, 2016, 2017 i 2018 no superi els limits del 70, 60, 50 i 50 per 100,
del crédit que es destini a la despesa en I'exercici en que s'inicia la seva execucio.

En els contractes d'obra de caracter plurianual, s’efectuara una retencio addicional del 10% del
preu de l'import d'adjudicacid, en el moment en que aquesta es realitziNo obstant aixo, el
percentatge podra incrementar-se si es produeixen increments de tipus impositius de I''VA durant
el periode d’execucio.

No obstant el que s’ha dit anteriorment en relacié a la distribucié en el temps de les despeses de
caracter plurianual, quan en les bases d'execuci6 aixi s’especifiqui per a determinats projectes
d’inversié concretament expressats, podran adquirir compromisos de despesa per I'import de
cada una de les anualitats que es determinin, sense prendre en consideracié la distribucio
percentual citada.

45.2.- En el cas de contractes de subministrament, assisténcia técnica, prestacio de serveis i
execucio d'obres de manteniment, els limits de despesa aplicable en el quatre anys seguents,
sera el que s’estableixi en I'autoritzacio de la propia despesa.

45.3.- En el cas d'arrendament de béns immobles o equips, caldra informe d’Intervencié sobre
estimacié de cobertura en exercicis futurs.
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45.4.- Respecte a les carregues financeres, s’haura de complir el que estableix la normativa
vigent respecte a endeutament.

45.5.- La competéncia per aprovar la plurianualitat correspondra al Consell Plenari quan es tracti
de despeses amb un nombre d'anualitats superior a quatre o sempre que I'import acumulat de
totes les seves anualitats superi el 10% dels recursos ordinaris del pressupost del primer exercici
o la quantitat de 6.000.000,00 €. Correspondra a l'Alcaldia o en qui delegui i al President de
I'Organisme Autdnom la competéncia per aprovar la plurianualitat quan el nombre d’anualitats no
sigui superior a quatre sempre que I'import acumulat de totes les seves anualitats no superi el
10% dels recursos ordinaris del primer exercici ni la quantitat de 6.000.000,00 € i els percentatges
esmentats a I'apartat 1 d'aquest article.

En cas que es variin els percentatges que per a cada exercici s'assenyala a l'article 174.3 del
RDL 2/2004 TRLRHL el Consell Plenari haura d’aprovar la plurianualitat per la qual cosa caldra
un informe del Departament corresponent en que es justifiquin les causes.

45.6.- El limit maxim de despesa plurianual d’inversions (capitol 6 i 7) de I'exercici 2014 i
seglients com a consequliéncia d’expedients que s’hagin iniciat al 2014quedara limitada a aquells
casos que disposin de financament ferm en cada un dels exercicis a que s’estengui la
plurianualitat, sense perjudici de donar compliment als terminis i percentatges establerts a la
legislacio vigent.

45.7.- Les despeses que tinguin efectes sobre els proxims pressupostos i que, per tant,
requereixin expedient de plurianualitat, hauran de garantir la sostenibilitat pressupostaria en
exercicis futurs. En tots els casos I'0rgan gestor de la despesa haura de presentar una proposta
que justifiqui que no representara increment pressupostarien relacié a I'exercici en que s'inicia,
referit al conjunt deles consignacions inicialsaprovades dels capitols 2 i 4, assignats a la
Conselleria.

ARTICLE 46.- TRAMITACIO ANTICIPADA D'EXPEDIENT DE D ESPESA

Els expedients de contractacié que hagin de generar obligacions per I'Hisenda Municipal, podran
iniciar-se en l'exercici pressupostari immediatament anterior al que es materialitzi la
contraprestacié o en el mateix exercici si la despesa es objecte d’'un expedient modificatiu.

Per a iniciar la tramitacié anticipada d'expedients de despesa, hauran d’ haver-se aprovat
inicialment I'expedient del Pressupost o la modificacié de credit que el suporti, i shaura de fer
constar als plec de clausules administratives particulars o de bases corresponents la condicié
suspensiva de l'existencia de credit adequat i suficient per finangar les obligacions que se'n
derivin. No obstant, quan es tracti de despeses corrents que habitualment estan previstes en
pressupost, es podra iniciar la tramitacié anticipada d'expedients de despesa en qualsevol
moment de I'exercici anterior al de l'inici de la mateixa, encara que no estigui aprovat inicialment
el pressupost.

El certificat d’existéncia de credit sera substituit per un informe expedit per la Intervencioé en que
es faci constar segons el tipus de despesa a efectuar, que existeix normalment crédit adequat i
suficient en el pressupost o bé que esta previst en el pressupost o modificacié pressupostaria
aprovats inicialment.

Per l'aixecament de la condicié6 suspensiva sera necessari informe de la Intervencié en que
s'indicara que el credit és adequat i suficient i esta previst en pressupost.

Quan es tracti d'expedients de contractaci6 en diverses anualitats s’haura d’haver adoptat
préviament a l'inici de I'expedient de tramitacié anticipada de despesa, I'acord de plurianualitat,
d’acord amb la normativa vigent i amb les vigents bases.

En tots els supdsits, tot i que el contracte arribi a adjudicar-se/formalitzar-se préviament a l'inici de
I'exercici haura de recollir-se la citada condicié suspensiva, sense que en cap cas pugui iniciar-se
I'execucio del contracte.
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Aixi mateix es podra tramitar anticipadament expedients d’atorgament de subvencions. En el cas
de subvencions nominatives caldra que estigui aprovat inicialment el pressupost o modificacié
pressupostaria, i si les subvencions s’'atorguen d’acord amb bases aprovades reglamentariament,
caldra que existeixi normalment crédit pressupostari. Es fara constar en tots els tramits del
procediment que I'atorgament restara condicionat a I'existéncia de crédit adequat i suficient.

Tanmateix, quan es tracti d'altres despeses corrents que habitualment estiguin previstes al
pressupost, es podra iniciar la tramitacié anticipada d'expedients de despesa en qualsevol
moment de I'exercici anterior al de l'inici de la mateixa, encara que no estigui aprovat inicialment
el pressupost.

En aquest suposits, el certificat d’existéncia de credit sera substituit per un informe expedit per la
Intervencié en que es faci constar que existeix normalment credit adequat i suficient en el
pressupost.

Per 'aixecament de la condicié suspensiva sera necessari nou informe de la Intervencié en que
s'indicara que el crédit és adequat i suficient i esta previst en pressupost.

En qualsevol cas, caldra que l'autoritzacié de la despesa es demori fins a I'aprovacio del crédit
gue hagi de sufragar la despesa; sens perjudici que, en tot cas, els suposits de tramitacio
anticipada restaran condicionats a que al dictar-se I'acord d'autoritzacié del compromis de la
despesa, subsisteixin les mateixes circumstancies de fet i de dret existents en el moment en que
aquells es van produir.

Pels Serveis de Comptabilitat es portara un registre en el que estaran relacionats tots els
expedients

ARTICLE 47.- REVISIO DE PREUS

Als Plecs de condicions de contractacié o a I'acord que aprovi els mateixos haura de raonar-se la
supressio de la clausula de revisié de preus del contracte corresponent.

En el cas que ni al Plec ni a I'acord figuri res al respecte s'entén que en aquelles obres de durada
menor a un any, no es contemplara cap revisié de preus i es consignara al Plec de Condicions la
Clausula "A RISC | VENTURA" de I'adjudicatari, per entendre que en aquest periode de temps no
concorren circumstancies rellevants per a una revisié de preus.

CAPITOL IV - PAGAMENTS A JUSTIFICAR | BESTRETES DE

CAIXA FIXA

ARTICLE 48.- PAGAMENTS A JUSTIFICAR

El seguiment i control dels pagaments a justificar s'efectuara a través del sistema d’'informacio
comptable, d’'acord amb la Regla 32 i 33 de la Instruccié del Model Normal de Comptabilitat
Local i d’acord amb les normes que es dictin pel Coordinador de I'Area de Serveis Centrals,
Economia i Hisenda, a proposta de la Intervencié General.

48.1.- Només s’expediran ordres de pagament a justificar per les adquisicions o serveis
necessaris, el pagament dels quals no pugui realitzar-se amb carrec a les bestretes de caixa fixa i
en els que no sigui possible disposar de comprovants amb anterioritat a la seva realitzacié.

48.2.- En aquells casos que el pagament a justificar s’expedeixi a favor de perceptors amb
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caracter reiteraitu, es podra obrir un compte corrent restringit de pagaments. Aquest compte
figurara a I'estat de Tresoreria de I'’Ajuntament i tindra la denominacio “Ajuntament de Tarragona
c/c a justificar per despeses de...”

La coordinacio i el control dels comptes corrents dels perceptors d’ordre de pagament a justificar,
correspon a la Tresoreria Municipal, sense perjudici del control de la Intervencié General, dictant-
se, en el seu cas, les instruccions adients.

48.3.- La competencia per l'atorgament dels manaments a justificar sera la que correspon a
I'ordenacié de pagaments d'acord amb el Decret de delegacio del 11-06-2011, 05-02-2013 i 26-
09-2013. Per part de I'Alcaldia o Conseller Delegat, previ informe de la Intervencid, es podran
dictar normes de desenvolupament per tal de millorar la gestid i control de les despeses
efectuades per aquest procediment. Quan hi hagi objeccions o excepcions, la competéncia
correspondra a I'Alcaldia.

48.4.- El compte justificatiu lliurat en caracter de “a justificar” s’haura de retre tan aviat com
s’hagin invertit els fons rebuts i, en qualsevol cas, en el termini maxim de tres mesos,salvat en el
cas de tancament de l'exercici, cessament o de renovacié de la Corporacié. La justificacié
comportara que els perceptors hauran d’aportar a la Intervencié els documents justificatius del
pagament, i I'extracte del compte restringit, en el seu cas,reintegrant les quantitats no invertides.
En el cas de tancament de I'exercici s'admetra la presentacié del compte justificatiu fins al 10 de
gener de I'exercici seguient, salvat que en la circular de tancament es modifiqui aquesta data.
48.5.- Respecte la forma i contingut de la justificacio, cal que s'ajustin a les instruccions
emanades d’Intervencid, tenint en compte, en tot cas, que els fons només poden destinar-se a la
finalitat per a la qual es van concedir i que els comprovants han de ser documents originals.

Els perceptors d’'ordres de pagament a justificar sén responsables de la custodia i us dels fons,
aixi com de retre el compte justificatiu.

48.6.- Requisits minims per justificar els lliuraments amb caracter de "a justificar":

1. El compte justificatiu es presentara en forma i termini indicats, a la Intervencio General, per a la
seva fiscalitzacio i aprovacio posterior, si s'escau, per I'drgan competent.

2. Tots els justificants estaran conformats pel perceptor del lliurament i es presentaran amb una
relacio detallada dels mateixos signada per aquest. En el cas que es tracti de dietes d'empleats
municipals s'acompanyara també un full de dietes signat pel seu Conseller.

La conformitat haura de ser realitzada pel comptedonant. La seva signatura en el justificant
indicara que l'obra, servei o subministrament s’ha efectuat de conformitat, inclos el preu, i
recepcio, en el seu cas.

3. Només es poden presentar factures, rebuts o tiquets originals on consti el N.I.F. de I'empresa i
on s'acrediti que l'adquisici6 o servei ha estat pagada. En els suposits en que existeixin
pagaments de petites quantitats en metal-lic, s'adjuntara igualment la factura, rebut o tiquet de
caixa, amb els requisits establerts i amb I"*he rebut" de l'interessat.

Les factures d'un import superior a les 150,25 € es justificaran, obligatoriament, amb el seu
corresponent rebut o justificant de pagament.

4. Les factures o rebuts s'expediran a nom de I'Ajuntament o de I'Organisme Autdonom, en el seu
cas, i tindran relacié amb la finalitat per la qual fou lliurada la quantitat. A tal efecte, al Decret, es
detallara el maxim possible per a quina finalitat es realitza el manament "a justificar". S'adjuntara
una fotocopia del Decret amb el compte justificatiu.

5. Les factures, rebuts o tiquets cobriran I'import total lliurat o, en cas contrari, es procedira a
reintegrar les quantitats no invertides o no justificades (art. 70 RD 500/1990).

6. Les factures, rebuts o tiquets correspondran al mateix exercici economic al qual pertany el
lliurament "a justificar".
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7. Si hi han pagaments per serveis personals o professionals:

- Han d'especificar-se els treballs efectuats, i la inclusié de I'l.V.A., si correspon, practicant-se les
retencions que corresponguin.

- En el suposit que els pagaments es facin a persones no residents, fisiques o juridiques sense
establiment permanent, la retencié sera del 25%, tenint en compte, en tot cas, el que assenyalin
els convenis internacionals de doble imposicié.

Quan hi hagi retencié de renda hi haura d’haver una justificacio parcial dins dels 10 dies seglients
a la finalitzacié del mes natural en que ha estat efectuada la retencié, a efectes de poder
ingressar a I'’Administracio Tributaria Estatal en els terminis establerts.

8. Si hi ha entrega de béns inventariables, materials, treballs, etc., ha de constar la recepci6 dels
mateixos.

9. Shaura de seguir el procediment que legalment correspongui en la tramitacid de cada
despesa.

10. En el cas de que el compte inclogui premis, haura d'incorporar acta del jurat, concedint els
premis, i el seu pagament realitzat segons el que s'estableix a les bases de la convocatoria tenint
en compte la retencio fiscal d'acord amb la normativa vigent.

11. No s’admetran despeses que tinguin la naturalesa de protocol-laries que s'imputin a
conceptes diferents de I'econdmica 22601 salvat que formin part d’'una activitat més general
degudament identificada, que en aquest cas es podran aplicar a I'aplicacié pressupostaria del
capitol 2 (despeses de funcionament) que tingui assignada la referida activitat.

Per a les despeses derivades de desplacaments es seguiran els mateixos requisits i criteris
assenyalats en aquestes bases per a aquest tipus de despeses.

12. En cas d'incomplir els terminis de justificacid previstos en aquest article es procedira a
reclamar per part de la Intervencio General el compte justificatiu concedint-se un termini de 8 dies
habils per presentar-lo, de la qual cosa se’n donara compte al Coordinador de I'’Area de Serveis
Centrals, Economia i Hisenda, sense perjudici de I'exigéncia de les responsabilitats que
corresponguli.

El termini maxim de justificaci6 comencara a comptar a partir de I'expedicié del manament de
pagament i es procurara efectuar un Unic pagament per la totalitat de I'import del mateix.

Es podra fixar un termini menor, especialment en aquells casos en que es tracti de manaments
en ferm de justificacio diferida previstos en aquest article.

13. Només podran lliurar-se quantitats, en qualitat de "a justificar", a empleats municipals,
regidors.

14. Tal com indiquen l'article 71 del RD 500/1990 de 20 d'abril i l'article 190.2 del Reial Decret
Legislatiu 2/2004 de 5 de mar¢ pel que s’aprova el Text Refés de la Llei Reguladora de les
Hisendes Locals, en cap cas podran expedir-se noves ordres de pagament "a justificar", pels
mateixos conceptes pressupostaris, a perceptors que tinguin encara en el seu poder fons
pendents de justificacio.

En casos excepcionals i justificats, decretats per ['Alcaldia-Presidéncia o President de
I'Organisme Autonom, en el seu cas, es podran fer noves propostes de pagament a justificar del
mateix tercer i concepte pressupostari sense haver justificat I'anterior, sempre i quan no hagi
transcorregut el termini fixat en aquest article.

Aixi mateix, no es podra expedir un nou lliurament en qualitat de "a justificar" a carrec d’'un
altraaplicaci6  pressupostaria, mentre el perceptor tingui pendent de justificacié
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qualsevollliurament del qual hagi transcorregut el termini maxim de justificacié sense presentar
els corresponents comptes.

15. Es poden lliurar manaments en ferm de justificacié diferida quan el tercer, l'import i el
concepte sén coneguts, perd no s'acompanyen documents en el moment de la seva expedicio.
En aquests casos s'haura d'indicar en el Decret que el lliurament és "en ferm de justificacié
diferida" i s'efectuara a nom del tercer fent constar a la descripcié del mateix que és "a justificar"
per part del perceptor.

Es justificaran en el termini maxim de 8 dies des de la prestacié del servei o entrega del material,
sense que en cap cas es pugui sobrepassar els terminis previstos en aquest article.

Es podran fer nous lliuraments en ferm de justificacié diferida a nom del mateix perceptor i pel
mateix concepte, malgrat que tingui pendent de justificar un manament anterior, sempre que es
trobin dins dels terminis de justificacio.

El procediment per la realitzacio de la despesa sera el que calgui en funcio del tipus d'expedient.

16. Els compte justificatiu es retra en els formularis que a tal efecte s'ha confeccionat per la
Intervencié. Els justificants aniran numerats correlativament en el marge superior dret dels
mateixos i degudament conformats. El justificants hauran de contenir el motiu o I'explicacié que
origina la despesa, a banda de que a la factura figuri el maxim detall del servei o material rebut.

En els casos en que es produeixi adquisicié de material inventariable s’haura d’acompanyar, a
més de l'acta de recepcio del material, una copia de la comunicacié d’aquesta compra al
Departament de Béns per a la seva alta en I'inventari de béns municipals.

17. La presentacio dels justificants es realitzara en els fulls dissenyats a tal efecte per la
Intervencié, on s’hi adheriran en funcié de la seva mida i s’hi fara constar detalladament la
motivacié de la despesa.

18. Els fons corresponents als manaments a justificar lliurats als representants dels treballadors
d'acord amb el vigent acord/conveni per atendre les despeses que es puguin derivar de la
representacio sindical es justificaran d'acord amb el que estableixen aquestes bases. Els
justificants presentats s'adequaran a despeses que corresponguin al capitol de la classificacio
economica de l'aplicacié pressupostaria de despeses de la qual s’hagi efectuat el lliurament i
estaran expedits a nom de I'Ajuntament de Tarragona (es pot fer constar a més el nom del
representant dels treballadors o de la Secci6 Sindical a qui representa). En aquells serveis en els
que per la tipologia de la despesa la factura s’hagi d’expedir a nom del representant dels
treballadors en comptes de I'Ajuntament, com per exemple les despeses de contractes de
telefonia mobil, aquestes es justificaran, a més de amb la factura i rebut corresponent, amb un
certificat del comptedonant en el que s’acrediti que les despeses alli indicades corresponen a
activitats i funcions derivades de les tasques de representacio sindical i/o dels treballadors.

Els justificants correspondran al mateix exercici economic del lliurament, independentment de la
data d’'aquest i es presentaran d’'acord amb el que estableixen aquestes Bases emprant, per
analogia, en els casos de cessament o renovacid dels representants dels treballadors, els
mateixos criteris previstos per a al cessament o renovacio de la Corporacio.

19.No s’admetran escrits, denlncies o declaracions jurades en substitucié dels justificants.Aixi
mateix tampoc s’admetran en els casos de despeses de manutencions, allotiaments o altres
analegs, derivades d’atencions protocolaries o per radé del servei, conceptes com licors, tabac,
propina o similars.

20. En cas que la justificacid es consideri correcta no sera necessari notificar la resolucié al
comptedonant.

L’aprovacio del compte justificatiu correspondra a I'Alcalde o Tinent d’Alcalde en qui hagi
delegat la competéncia.
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21. Cas que a 31 de desembre s’hagin realitzat despeses que restin pendents de justificacio, es
procedira a la imputacié econdmica de la despesa amb abonament al compte 5586, el qual se
saldara a I'exercici seglient una vegada aprovat el compte justificatiu amb carrec al compte
5580.

22. El registre comptable dels pagaments als creditors finals, s’efectuara per I'oficina comptable
una vegada presentat el compte justificatiu. La imputacié econdmica s’efectuara una vegada
aprovat I'esmentat compte.

ARTICLE 49.- BESTRETES DE CAIXA FIXA

El seguiment i control de les bestretes de caixa fixa s'efectuara a través del sistema
d’informacié comptable, d’acord amb la Regla 34 i segiients de la Instruccioé del Model Normal
de Comptabilitat Local i d’acord amb les normes que es dictin pel Coordinador de I'Area de
Serveis Centrals, Economia i Hisenda, a proposta de la Intervencié General.

49.1.- De conformitat amb el que disposa a I'article 73 del Reial Decret 500/1990, de 20 d’abril,
tenen la consideracié de bestretes de caixa fixa les provisions de fons, de caracter no
pressupostari i permanent, que es realitzin a favor dels habilitats que s’autoritzin per a I'atencié
immediata i posterior aplicacié al pressupost de I'exercici en curs, de les despeses corrents de
caracter periodic i repetitiu que individualment no superin els 1.000 €, llevat que es tracti de
despeses d’'anuncis oficials que seran ateses pels habilitats sense limitacions pel que fa al seu
import.

Els habilitats de bestretes de caixa fixa seran autoritzats per I'’Alcalde o pel Coordinador de I'Area
de Serveis Centrals, Economia i Hisendaa proposta del Tresorer municipal. Aixi mateix seran
autoritzats pels mateixos organs els gestors que podran coincidir amb I'habilitat.

Les despeses que hagin d’'atendre els habilitats amb carrec a les provisions de fons de que
disposin en concepte de bestretes de caixa fixa aniran degudament conformades pels
corresponents gestors.

49.2.- Les Conselleries, ateses les necessitats dels diferents serveis, proposaran les partides i
imports anuals que es poden tramitar com bestretes de caixa fixa, aixi com les persones que
actuaran com a gestores de la despesa. Aquesta proposta, fiscalitzada per la Intervencio General
Municipal, s’elevara a resolucié de I'Alcaldia o del Coordinador de I'Area de Serveis Centrals,
Economia i Hisenda.

49.3.- La utilitzacié del sistema de bestretes de caixa fixa comporta seguir estrictament les
seguents instruccions:

1. Compte corrent de I'habilitat. La Tresoreria municipal, mitjancant Decret de I'Alcaldia o
del Coordinador de I'Area de Serveis Centrals, Economia i Hisendadisposara I'obertura
dels comptes corrents restringits corresponents a nom d’Ajuntament de Tarragona, amb
la denominacié de “compte de bestretes de caixa fixa — nom del departament o servei
gestor de la bestreta”. Cada compte tindra un minim de tres titulars que es nomenaran
per al cas concret. Es fara un lliurament des de la Tresoreria de I'Entitat a la Tresoreria
restringida de I'habilitat.Per a la disposicié de fons caldra la signatura mancomunada i
conjunta de dos dels titulars, un dels quals haura de ser necessariament I'habilitat de la
bestreta de caixa fixa.

Els comptes dels habilitats tindran caracter de comptes restringits de pagaments dins la
propia comptabilitat municipal i s’integraran a I'Acta d’Arqueig de la Tresoreria.

Els imports per a la constituci6 de les bestretes i posteriors reposicions de fons
s'abonaran per transferéncia al compte corrent de [I'habilitat que en cada cas
correspongui.

2. Funcions de I'habilitat.Els habilitats, mitjangant el modul especific de gestié de I'habilitat
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de bestretes de caixa fixa que esta enllagat amb el sistema informatitzat de la
comptabilitat municipal, hauran de registrar I'ingrés dels fons lliurats, els pagaments als
tercers, les posteriors reposicions i reintegraments i facilitar al gestor el compte
justificatiu dels pagaments efectuats. Per la Intervencio es facilitara I'accés al referit
modul informatic de gestid. Les funcions a realitzar, en sintesi, son les seglients:

Comptabilitzar les operacions.

Ordenar les transferéncies i efectuar personalment els pagaments mitjancant xec o
al comptat de petits imports.

Practicar les retencions obligatories que siguin preceptives

Verificar que els documents aportats son suficients, segons els requisits del
procediment establert.

Custodiar els fons encomanats.

Practicar els arqueigs i conciliacions que calgui,

Facilitar els estats de situacié de tresoreria en les dates previstes.

Rendir els comptes d’acord amb el procediment i terminis establerts.

Aquelles altres que se li puguin encomanar.

3. Pagament de despeses.La realitzaci6 material del pagament efectiu per part dels
habilitats s’acreditara mitjancant els segients sistemes:

a) Pagament per transferencia. Sera el sistema usual i normal de pagament a
tercers per qualsevol concepte.

b) Pagament per Xec. Podran expedir-se xecs bancaris o talons a favor de
tercers com a medi de pagament extraordinari.

c) Pagament en Metal-lic. Aquest sistema de pagament solament s'utilitzara
atenent raons d’excepcionalitat i d'eficacia administrativa per a atendre
despeses de petita quantia i de caracter urgent.

4. Funcions del gestor.Els gestors de les bestretes hauran de conformar totes les factures,
tiquets o rebuts que es presentin com a justificants de la despesa que es vulgui pagar
mitjancant el sistema de les bestretes de caixa fixa. La seva signatura en el document
de la factura s’entendra que I'obra, servei o subministrament s’ha efectuat d’acord amb
les condicions contractuals que s’hagin pogut establir, inclos el preu, i recepcié de
conformitat.

Els gestors, o els empleats municipals que aquests designin, a través del programa
informatic de comptabilitat de I'’Ajuntament i amb la deguda autoritzacié de la Intervencié
per a accedir-hi, registraran els justificants i cursaran les oportunes Ordres Internes de
Pagament, trametent-les a I'Habilitat.

Les altes de nous tercer s’hauran de realitzar seguint els criteris i les indicacions del
Departament de comptabilitat.

5. Compte justificatiu de pagaments.Dintre dels 15 dies seguents al venciment de cada
trimestre i amb referéncia a I'anterior, 0 quan s’esgoti I'import maxim autoritzat, I'habilitat
facilitara al gestor el compte justificatiu dels pagaments efectuats. El gestor el traslladara
a la Intervencio General per a la seva fiscalitzacio i posterior aprovacio de I'Alcaldia o del
Coordinador de I'’Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda.

Una vegada aprovats per 'Organ competent els justificants, s’efectuara la reposicié amb
carrec al saldo disponible de I'aplicacié pressupostaria o bossa de vinculacié. No
obstant, excepcionalment, es podra efectuar la reposicié encara que no s’hagin aprovat
els justificants presentats en el document establert a I'efecte si la suma d'aquests
coincideix amb I'extracte bancari i el saldo del compte esta conciliat.

Cas que la inexisténcia de saldo lliure a I’ aplicacio pressupostaria o bossa de vinculacio

impliqui aplicar la justificacié contra I'import retingut, no es podra fer cap més reposicié
mentre no s’habiliti més credit mitjancant expedient de modificacio del pressupost.
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6. Situacié dels fons.

a)

b)

c)

d)

e)

Els fons lliurats tindran la consideracié de fons publics i formaran part del
Tresor Public Municipal.

Els interessos que puguin produir-se en el compte de 'habilitat s'ingressaran
en el compte corrent de I'Ajuntament de Tarragona que determini la
Tresoreria Municipal.

Aquests comptes no podran tenir saldo negatiu i no podran percebre cap
ingrés que no sigui de I'’Ajuntament i per transferéncia bancaria (comptes
exclusivament de pagament segons disposa l'art. 197.1 c¢) del RDL 2/2004
TRLRHL).

No es podran fer servir de cap manera, per atendre obligacions diferents a
I'objecte del lliurament.

Per part de la Intervencio General i la Tresoreria s’establira un Pla de Control
que regulara un protocol de comprovacio a realitzar en dates aleatories amb
I'objectiu d’assegurar el control i bona utilitzacié dels fons.

7. Requisits dels comptes que haura de retre I'Habilitat:

a)

b)

d)

En el seu aspecte formal el compte justificatiu que ha de retre I'habilitat es
compon d'un estat comptable, figurant en el DEURE l'import percebut de la
bestreta i en 'HAVER les obligacions satisfetes i el reintegrament del sobrant,
si procedeix.

El compte es retra trimestralment i, en tot cas, a 31 de desembre,
degudament signat per I'habilitat i relacionat segons model facilitat per la
Intervencio.

La Intervencio valorara la necessitat o no de reintegrar els sobrants en poder
de I'habilitat en acabar I'exercici, llevat d’aquells que hagin estat objecte de
conciliacié com, per exemple, talons bancaris expedits i pendents de carregar
en compte.

Als comptes s’acompanyara un extracte bancari de data a data que haura de
coincidir (o conciliar-se) amb els moviments del compte a justificar.

8. Requisits dels justificants.Els justificants hauran de contenir els requisits minims establerts
pel Reial Decret 1619/2012, de 30 de novembre, i que son els seglients:

Factures:Els empresaris o professionals estan obligats a expedir i lliurar la factura
original per les operacions que realitzin i conservar cOpia 0 matriu d'aquesta. Les
factures han de contenir la segiient informacio.

a)
b)

<)
d)
e)

f)

)

h)
i)

Numero de factura.

Data d’emissio, que en cap cas podra ser anterior en més de 10 dies naturals
a la data de recepcié a I'Ajuntament. En altre cas s’haura de tornar al
proveidor per tal que la torni a expedir amb la data actualitzada.

Nom i cognoms, rad o denominacié social completa, tant de I'expenedor com
del destinatari (Ajuntament).

NIF o CIF de I'expenedor i del destinatari (Ajuntament).

Domicili de I'expenedor i del destinatari (Ajuntament).

Descripcié suficient de les operacions facturades, incloent el preu unitari
sense IVA de les diferents operacions i els possibles descomptes o rebaixes
no inclosos en aquest preu.

El tipus impositiu o els diferents tipus impositius, si és el cas, aplicats a les
operacions (si n’hi ha d’exemptes o no subjectes la factura ha d’incloure una
referéncia a la disposicié corresponent de la Directiva 77/388CEE de 17 de
maig, Sisena Directiva del Consell en matéria d'IVA o als preceptes
corresponents de la Llei de I'lVA).

La quota tributaria que es repercuteix, consignada separadament.

La data en que s’hagin realitzat les operacions facturades o rebut el
pagament avancat, sempre que no coincideixi amb la data d’expedicio de la
factura.
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Tiguets expedits per maquines registradores o talonaris de vals numerats:

Es podran admetre excepcionalment tiquets “amb IVA inclds” quan es tracti de serveis o
adquisicions en establiments que tinguin admeés per la legislacié vigent aquest sistema
de facturacio, sempre que detallin suficientment els productes subministrats. En altre
cas, caldra exigir factura detallada, adjuntant-se el tiquet que substituiria el rebut. Els
tiquets hauran de contenir:

a) Numero de tiquet o val.

b) NIF, nom i cognoms, radé o denominacié social de I'expenedor.
c) Tipus impositiu aplicat o I'expressio “IVA INCLOS”.

d) Contraprestacio total.

Rebuts: Si bé 'esmentada normativa no regula els requisits minims que han de contenir
els rebuts, s’haura d’acreditar que les factures han estat pagades. A aquest efecte, les
factures d’'un import inferior a 150 € és considerara valid i suficient si a la mateixa factura
es fa constar I'expressi6 “VENDA AL COMPTAT” o “PAGAT”, encara que el més
correcte sigui presentar el corresponent rebut.

Per les factures d’un import igual o superior a 150,25 € s’haura d’expedir el corresponent
rebut que contindra els requisits minims segients:

a) Numero de rebut.

b) Nom i cognoms i raé o denominacio social de I'expenedor i del destinatari
(Ajuntament).

¢) NIF o CIF de I'expenedor i del destinatari (Ajuntament).

d) Domicili de I'expenedor i del destinatari (Ajuntament).

e) Descripcio6 de la factura que es paga.

f) Import total.

g) Lloc d’emissié.

h) Data d’emissio.

No obstant aix0, quan el pagament es realitzi mitjangant transferéncia bancaria, el rebut
podra ésser substituit pel justificant d’aquesta, sempre que constin en el corresponent
impres per realitzar-la el nom i cognoms o denominacié social de Il'ordenador
(Ajuntament) i del beneficiari, I'import, la validacié mecanica realitzada per la dita entitat i
el seu corresponent segell.

La copia de la transferéncia s'adjuntara amb la corresponent factura

Pel que fa als tiquets de caixes registradores ells mateixos sén suficients per acreditar el
pagament del servei prestat o material lliurat.

En els casos en que es produeixi adquisici6 de material inventariable s’haura
d'acompanyar, a més de l'acta de recepcié del material, una copia de la comunicacio
d'aquesta compra al Departament de Béns per a la seva alta en linventari de béns
municipals.

9. Fiscalitzacid. La fiscalitzacié de la Intervencié es realitzara en els segiients moments:

1) En el moment de la proposta de lliurament, comprovant:
a) Competéncia de I' Habilitat.
b) SiI'Habilitat té pendents de justificar lliuraments anteriors.
c) Que s'adapta a les instruccions contingudes en les Bases d'execuci6 del
pressupost.

2) En la presentacio dels comptes:
a) Si el compte es presenta degudament signat relacionat segons model de la
Intervencio
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b) Si comprén els documents originals conformats

c) Si es troba dintre del termini i compren la carta de pagament, ambdés requisits
referits a 31 de desembre.

d) Sison correctes les despeses, el justificants i llurs aplicacions pressupostaries.

49.4.- Els Presidents dels Organismes Autdonoms Municipals podran autoritzar Bestretes de
caixa fixa amb les mateixes limitacions i condicions aplicables al propi Ajuntament.

49.5.- Per part de I'Alcalde o del Coordinador de I'Area de Serveis Centrals, Economia i
Hisenda, a proposta de la Intervencié General, es dictaran les instruccions oportunes de
posada en marxa i gestiéde les bestretes.

ARTICLE 50.- PRESCRIPCIO D'OBLIGACIONS

La prescripcid de despeses en fase O i P s’aprovara d'ofici per resolucié de I'Alcaldia, prévia
constancia a I'expedient de la documentacié que acrediti la prescripcié. S'aplicaran els terminis
establerts en la Llei General Pressupostaria.

TIiTOL 1

DELS INGRESSOS

ARTICLE 51.- TRESOR PUBLIC MUNICIPAL

51.1.- El Tresor Public Municipal el constitueixen tots els recursos financers de I'Ajuntament i els
seus organs de Gestio directa, tant per operacions pressupostaries com no pressupostaries.
D’acord amb la Regla 84 de la Instruccié del Model Normal de Comptabilitat Local els fons liquids
estaran integrats pels saldos disponibles en caixes d’'efectiu i comptes bancaris. El seu import
vindra donat pel saldo que presentin els segiients comptes del subgrup 57 “Tresoreria”. 570
“Caixa operativa’, 571 “Bancs i institucions de crédit. Comptes operatius”, 573 “Bancs i
institucions de crédit. Comptes restringits de recaptacid”, 574.1 “Caixa Fixa”, 575.1 “Comptes
restringits de bestretes de caixa fixa”, 575.9 “Altres comptes restringits de pagaments”, 577
“Bancs i institucions de credit. Comptes financers” i 578 “Moviments interns de tresoreria”.
Tindran també la consideracié de fons liquids les inversions temporals en que s’hagin
materialitzat els excedents temporals de tresoreria sempre que tinguin caracter no pressupostari i
reuneixin les condicions de liquidesa i seguretat exigides per la Llei. El seu import vindra donat
per la part que correspongui del saldo dels comptes en que els citats excedents temporals de
tresoreria s’hagin materialitzat.

51.2.- El Tresor Municipal es regira pel principi de caixa Unica.

51.3.- Dintre dels 10 dies seglients al final del mes anterior es formulara arqueig dels fons
existents a la Tresoreria Municipal, que sera fiscalitzat per I'Interventor General i autoritzat per
I'Alcalde.

51.4.- No es podra efectuar cap entrada de fons de pressupostos o extra pressupostaris, sind
mitjangant I'expedicié del corresponent document comptable, amb la pressa de raé per part de
I'Interventor.

51.5.- Queden prohibides les retencions per participacio en els ingressos.

51.6.- La Caixa Municipal de diposits de I'Ajuntament de Tarragona esta integrat en la Tresoreria
Municipal i es regeix pel Reglament aprovat.

57 /119



ARTICLE 52.- PLA DE TRESORERIA

52.1.- Correspondra el Tresorer elaborar el Pla Anual de Tresoreria, que sera informat per la
Intervencié General Municipal i aprovat per I'Alcaldia.

52.2.- La gesti6 dels recursos liquids es dura a terme amb el criteri d'obtencié de la maxima
rendibilitat, assegurant en tot cas la immediata liquidesa per al compliment de les obligacions en
el seus venciments temporals.

Si els excedents de tresoreria adopten la forma de diposits, es procurara que siguin situats en
entitats financeres prestamistes de I'Ajuntament per una quantitat igual o superior a I'import del
diposit.

Per raons d'obtencié de maxima rendibilitat, els excedents de tresoreria que adoptin forma de
diposits es podran situar en entitats no prestamistes, o superar I'import de la quantitat prestada
per les entitats prestamistes; en qualsevol cas, l'import del diposit o I'excés sobre la quantitat
prestada, no podran superar el 3% del pressupost d’'ingressos de I'Ajuntament.

Podran estudiar-se férmules alternatives d'inversié d’excedents, que seran informades per la
Tresoreria i la Intervencié General, i aprovades per Decret de I'Alcalde o el Conseller Delegat de
I'Area. La quantitat invertida d’aquesta manera no superara el 10% de I'mport dipositat per
I’Ajuntament en entitats financeres, en el moment de realitzar-se la inversié.

52.3.- Els recursos que puguin obtenir-se en execucid del Pressupost es destinaran a satisfer el
conjunt d'obligacions. Quan es tracti d’ingressos especifics afectats a fins determinats, regira el
principi d'unitat de caixa, de manera que en l'execucio del pressupost no es distingira la finalitat
dels recursos, la qual haura de posar-se de manifest en la seva liquidacio.

ARTICLE 53.- RECONEIXEMENT DE DRETS

53.1.- Procedira el reconeixement de drets tan aviat com es conegui que ha existit una liquidacio
a favor de 'Ajuntament, que pugui procedir de la propia Corporacio, d’'una altra Administracid, o
dels particulars. En particular, s’observaran les regles dels punts seguents.

53.2.- En les liquidacions de contret previ, d’ingrés directe, es comptabilitzara el reconeixement de
drets - compte 430- quan s’aprovin les liquidacions.

53.3.- En les liquidacions de contret previ, ingrés per rebut, la comptabilitzacié del reconeixement
del dret tindra lloc després de I'aprovacio del padro.

53.4.- En les autoliquidacions, i ingressos sense contret previ, quan es presenten i s’ha ingressat
el seu import. No caldra l'aprovacio expressa de les presentades quan limport de
I'autoliquidacio coincideixi amb el que de la revisi6 practicada resulti com a correcte.

53.5.- Als expedients dimposici6 de Contribucions Especials es comptabilitzara com a
Reconeixement de dret cada vegada que s'aprovi un termini i per aquest import.

53.6.- En el cas de subvencions o transferéncies a rebre d’'una altra Entitat, condicionades al
compliment de determinats requisits, es recollira el compromis d’aquella des del mateix moment
de que es disposi del document fefaent, mitjancant carrec en el Compte de “Compromisos
concertats” i abonament a la de “Ingressos compromesos”.

Al complir-se les condicions establertes perqué la subvencio sigui exigible, es reconeixera el dret.

53.7.- En els préstecs concertats, a mesura que tingui lloc les successives disposicions, es
comptabilitzara com a ingrés sense contret previ.
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53.8.- En interessos i altres rendes, el reconeixement de drets s'originara en el moment de
I'acreditament.

ARTICLE 54.- COBRAMENT DE TRIBUTS | ALTRES INGRESSO S DE DRET PUBLIC

54.1.- L'ingrés dels recursos municipals es realitzara amb subjeccié als preceptes continguts per
a cadascun en la corresponent ordenanca fiscal, disposicions comunes a totes elles, preceptes
legals en vigor i acords adoptats per I'Ajuntament.

54.2.- L’exposicié publica dels padrons tindra lloc durant els quinze dies anteriors a l'inici de la
seva cobranca. El calendari fiscal dels tributs de cobrament periddic i preus publics figura en
I'annex nimero 2 d'aquestes Bases.

54.3.- L'’endema del venciment del periode voluntari de pagament dels tributs i de la resta
d’ingressos de dret public, s'iniciara el periode executiu i la recaptacié s'efectuara pel
procediment de constrenyiment.

54.4.- No sera precis notificar de forma individualitzada els padrons anuals quan l'increment
aplicat sigui conseqgiiéncia d'un increment de tipus general.

54.5.- Delegaci6 de recaptacio:

a) Delegacio de la recaptacio de la taxa per estacionament en zona blava. Es delega a I'Empresa
d'Aparcaments Municipals de Tarragona, S.A., la gestié del cobrament, per autoliquidacio, de la
taxa per utilitzacio privativa del domini pablic senyalitzat com a zona d'estacionament limitat (zona
blava).

La quantitat recaptada s'integrara com a ingrés de la propia empresa, salvat que aquesta presti
el servei mitjancant encarrec de gestio.

b) Delegacid de la recaptacié de la taxa per la prestacié del servei de grua, immobilitzacié i
dipositde vehicles de determinades sancions per infraccions a normes de circulacié. Es delega a
I'empresa concessionaria o gestora del servei de grua i del diposit de vehicles enretirats de la via
publica, la gestié del cobrament per autoliquidacié de la taxa per la prestacié del servei de grua,
immobilitzacié de vehicles i dipdsit i de les sancions derivades de les infraccions en matéria de
transit en els casos en que és legalment exigible el seu ingrés immediat i, fins i tot, en aquells
casos en qué l'infractor manifesti la seva voluntat de satisfer I'import de la sancié en el mateix
acte en queé li es imposada.

c) Delegacio de la recaptacio de la taxa per prestacid del servei de mercats. Es delega a
'empresa ESPIMSA, la gestié del cobrament per autoliquidacio de les taxes per la prestacio del
servei de mercats i per ocupacio dels mercats.

Atés que 'Empresa presta integrament el servei,la quantitat recaptada s’integrara com a ingrés
de la propia empresa.

d) Delegacid de la recaptacié de les sancions derivades de les infraccions en matéria de transit.
Es delega en BASE, Organisme autonom de recaptacio de la Diputacio provincial, la recaptacio
de les sancions derivades de les infraccions en matéria de transit. Mensualment presentara la
liquidacié de la gestié de cobrament realitzada en el mes anterior, ingressant I'import resultant al
compte corrent de titularitat municipal que es determini per la Tresoreria.

e) Per acord del Consell Plenari podran efectuar-se delegacions en la gestié de recaptaci6 a favor
dels propis organismes autdnoms municipals, a favor d'altres administracions publiques i dels
seus organismes autonoms i a favor d'empreses o entitats, publiques o privades, atenent les
caracteristiques dels tributs a recaptar i les circumstancies que concorrin en cada cas. Per a
'adopci6 de l'acord de delegacié caldra l'informe previ favorable de la Tresoreria i de la
Intervencié General Municipal.
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54.6.- Els contribuents que s’acullin al sistema de pagament a terminis dels tributs de venciment
periodic i notificacio col-lectiva efectuaran el pagament mitjangant domiciliacid bancaria, en els
terminis que preveu I'Ordenanca numero 1 general de gestid, recaptacio i inspeccié dels tributs i
altres ingressos de dret public.

54.7. Els contribuents que s’acullin al sistema de pagament avancat dels tributs de venciment
periddic i notificacié col-lectiva efectuaran el pagament mitjancant domiciliacié bancaria en els
termes i condicions que regula I'Ordenanca numero 1 general de gesti6, recaptacio i inspeccio
dels tributs i altres ingressos de dret public.

ARTICLE 55.- LIQUIDACIONS D’'INGRES DIRECTE

55.1.- La Intervenci6 General adoptara les mesures procedents per assegurar la puntual
realitzacio i notificacio de les liquidacions tributaries a I'objecte de facilitar el millor resultat de la
funcio recaptadora.

55.2.- El control de la recaptacio correspon a la Tresoreria, que haura d'establir el procediment
per verificar I'aplicacié de la normativa vigent en matéria recaptadora.

55.3.- Pel que respecta a anul-lacions, suspensions, ajornaments i fraccionaments de pagament,
sera d'aplicacié la Llei General Tributaria, el Reglament General de Recaptacidé i el que
s'estableixi a 'Ordenanca ndmero 1 general de gestid, recaptacio i inspeccié dels tributs i altres
ingressos de dret public.

55.4.- En estendre els plecs de carrecs, es tindra en compte que, a efectes de recaptacio, les
quotes individuals a satisfer mitjancant rebut seran anuals, mitjancant un sol rebut, qualsevol que
sigui el seu import, tret d'una disposicié en contra de les Ordenances fiscals.

ARTICLE 56.- OPERACIONS DE CREDIT

56.1.- Préstecs a llarg termini:

Lesoperacions de préstec per financar inversions ho son amb el limit maxim que figura en
elpressupost..Es faculta al President de la Corporacié perqué pugui realitzar, en alld que no sigui
competencia del Consell Plenari, totes aquelles gestions necessaries i signar tot tipus de
documents per a concertar crédits amb qualsevol entitat financera, per financar els programes
d’inversions que consten en els annexosal Pressupost, amb les condicions financeres seguents,
salvat que s’estableixi un tipus o sistema diferent per disposicié legal o que previ als estudis
corresponents es consideri més avantatjosa una altra formula.

Tipus d'interés de referéncia: EURIBOR més un diferencial.

Periode d'amortitzaci6 minim: deu anys, inclos caréncia. La caréncia s'aplicara fins a la
finalitzacio de I'exercici a que correspon el pressupost quan el préstec no sigui consequéencia de
necessitat de financament d’acord amb els criteris del SEC95.

Garantia: les establertes a la legislacio vigent.

Donat que les operacions de crédit sén convenis exclosos de I'ambit de la LCSP, els
procediments de preparacid i adjudicacié que s’hauran de seguir seran subjectes als segients
tramits:

a) Sila competéencia és del Consell Plenari:
- Se sol-licitara ofertes a un minim de cinc entitats financeres, en el marc de les condicions que
en el seu cas estableixi el Consell Plenari. Excepte en el cas que els préstecs siguin

conseqliéncia de convenis signats amb altres administracions publiques en que aquestes es
fan carrec de les carregues financeres i I'entitat financera ve determinada en el propi conveni.
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- Previ informe dels Serveis d’'Intervencié i Tresoreria, la Comissié Informativa i de seguiment
de Serveis Centrals, Economia i Hisenda elevara al Consell Plenari de I'Ajuntament la
proposta d’'adjudicacié.

b) Sila competéncia és de I'Alcalde:

- Se sol-licitara ofertes a un minim de cinc entitats financeres en el marc de les condicions que
s’estableixin en aquestes Bases. Excepte en el cas que els préstecs siguin conseqiiéncia de
convenis signats amb altres administracions publiqgues en que aquestes es fan carrec de les
carregues financeres i I'entitat financera ve determinada en el propi conveni.

- Previ informe dels Serveis d’Intervencid i Tresoreria, I'Alcalde resoldra per Decret la
concertacié de I'operacio.

- De la resoluci6 que dicti I'Alcalde se’n donara compte al Consell Plenari, als efectes de
gquedar-ne assabentat.

c) El contingut de l'article 56.1 d'aquestes Bases sera aplicable integrament als Organismes
Autonoms Municipals, sense perjudici de les especificacions previstes en els seus corresponents
Estatuts. En les empreses de capital integrament municipal, se seguiran els principis establerts
per 'Ajuntament en aquestes Bases, salvat en el cas del termini, inclosa la caréncia, que sera el
que s’'adapti a les caracteristiques dela inversié. En el supodsit que les condicions financeres
siguin superiors a les que s’estableixen com a maxim per a I'Ajuntament caldra un informe
justificatiu. Els organs que hagin de prendre els acords seran els que estiguin assenyalats en els
seus estatuts, sense perjudici de l'autoritzacié per part de I'Ajuntament, que podra consistir en
aprovar unes condicions financeres com a marc d’actuacio.

En el suposit que es tracti de préstecs de naturalesa hipotecaria a formalitzar per 'empresa
Servei Municipal de I'Habitatge i Actuacions Urbanes, S.A., s’hauran de respectar basicament
les condicions financeres previstes per I'Ajuntament durant el periode de carencia, i per la
resta del termini s’estara als tipus d'interés aplicables als préstecs hipotecaris referenciats
amb I'IRPH+diferencial. En els préstecs que corresponguin a habitatges de qualsevol regim
de protecci6 es tindra en compte la normativa especifica.

- L’Ajuntament podra acordar que les Entitats financeres constitueixin una fianga provisional,
que sera retornada als que no resultin adjudicataris. A les Entitats adjudicataries se’ls hi
retornara una vegada signat el corresponent contracte.

Les operacions de credit i refinancament es realitzaran d’acord amb els criteris i principis de la
Llei d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera aixi com la restant normativa que sigui
d’aplicacio, inclosa la de Tutela Financera.

56.2.- L'Ajuntament de Tarragona podra concertar operacions de cobertura i gestio del risc del
tipus d'interés.

La cobertura i gestid del risc de tipus d’interés que concerti I'Ajuntament de Tarragona, resta
subjecta al compliment dels requisits seglents:

a) L'import nominal i el periode de vigéncia dels productes derivats no poden ésser superiors en
cap moment a les previsions d'evolucid6 del deute viu de l'operaci6 o operacions
d’endeutament vinculades. El sentit del risc dels productes derivats ha d'ésser contrari al
d’aquestes operacions.

b) El contracte marc que regulara les condicions generals de la cobertura i gestié del risc de
tipus d'interes sera I'el-laborat per la “Asociacion Espafiola de la Banca Privada”.

c) Abans de la formalitzacié, es trametra a la Direccié6 General de Politica Financera una
certificacié de l'acord del Consell Plenari que aprova aquesta Base, segons s’estableix en
I'article 4.2 de I'Ordre de la Conselleria d’'Economia i Finances de la Generalitat de Catalunya,
de 28 de juny de 1999, sobre desplegament del Decret 94/1995, de 21 de febrer, en matéria
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de tutela financera dels ens locals.

d) Es faculta I'Alcaldia-Presidéncia per a la negociacié, concertacié i signatura de qualsevol
contracte de cobertura dels detallats en el contracte marc al que es fa referéncia en l'apartat
b) d'aquest article.

e) L'expedient de contractacié de la cobertura incorporara com a part integrant del mateix,
informe de la Tresoreria i de la Intervencié de I'Ajuntament, el qual podra ser Unic.

f) Les operacions financeres de productes derivats que es formalitzin per I'Ajuntament de
Tarragona, s’han de comunicar per mitja de la tramesa d’'una copia de I'escrit de confirmacio
que contingui les seves condicions particulars, en el termini dels primers deu dies del mes
segient al de la formalitzacid, a la Direccio General de Politica Financera.

g) De la resolucié que es dicti per I'Alcaldia se’n donara compte al Consell Plenari, als efectes
d’'assabentat.

h) En el cas de que 'operacié de cobertura i gestié del risc del tipus d'interés sigui consequiéncia
directa d’'una operaci6é a curt o llarg termini, se seguira el procediment regulat en el punt 1
d’aquest article.

56.3.- Operacions de tresoreria i préstecs a curt termini (fins a 1 any):

S'aplicaran els mateixos criteris assenyalats en el punt primer d'aquest article, salvat el periode
de vigencia que sera com a maxim d'un any.

Donat que les operacions de crédit sén convenis exclosos de I'ambit de la Llei de Contractes de
les Administracions Publiques se seguiran els procediments de preparacié i adjudicacié previstos
a l'article 56.1.

Les operacions de tresoreria i a curt termini (fins a 1 any) que tramitin els Organismes Autdnoms i
les Societats de capital integrament municipal hauran de ser informades per la Intervencio
General Municipal abans de I'aprovacio per I'organ competent d’acord amb els seus estatuts.

56.4.- Avals a atorgar per Societats de capital integrament municipal o majoritari.

L'atorgament d’avals haura de ser previament autoritzat pel Consell Plenari de I'Ajuntament previ
informe de la Intervencio.

ARTICLE 57.- INTERESSOS DE DEMORA

57.1.- Linterés de demora consequéncia d'obligacions tributaries i de sancions derivades
d’aquestes, es regula a la Llei General Tributaria i disposicions de desenvolupament. En la resta
d’'obligacions s’estara al que sigui legalment aplicable.

57.2.- L'interés de demora a aplicar sera l'iterés legal del diner vigent al llarg del periode en el que
aquell s’acrediti, incrementat en un 25 per 100, llevat que la Llei de Pressupostos Generals de
I'Estat n’estableixi un altre de diferent..

57.3.- El calcul i pagament dels interessos en realitzara en el moment de pagament del deute
principal. En el cas d'execucié de béns embargats o de garanties, la liquidacié d'interessos es
realitzara en el moment d’aplicar el liquid obtingut a la cancel-lacié del deute.En mateéria tributaria
s’estara al que indiqui la Llei General Tributaria i normes de desenvolupament.

En el cas d’'embargament de metal-lic, en efectiu o en comptes, es podran calcular i retenir els
interessos en el moment de I'embarg.

57.4.- No caldra notificacié expressa dels interessos de demora acreditats si en les notificacions
individuals o col-lectives del deute principal, 0 en qualsevol moment posterior, li ha estat notificat
a l'interessat I'import del deute, I'acreditament dels interessos per manca de pagament i comput
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del temps. En qualsevol cas, les liquidacions satisfetes en I'acte de pagament del deute podran
ser recorregudes en els terminis i forma reglamentaria.

ARTICLE 58.- INGRESSOS A COMPTE

Tindran la consideracié d’ingressos a compte les quantitats satisfetes en els seguents suposits:

a) Quan, dintre del periode voluntari, s’hagués satisfet una quantitat inferior a la deguda per un
deute tributari, o altre de dret public,notificat correctament.

En aquest cas, per a la part de deute no ingressat, s'iniciara el periode executiu i s’expedira
provisio de constrenyiment.

b) Quan, vencut el periode voluntari, s’hagués satisfet la quota tributaria, pero no els recarrecs del
periode execultiu.

En aquest suposit es requerira al contribuent perqué aboni el recarrec corresponent.

¢) Quan el pagament s’efectua en base a una autoliquidacié, pero I'import satisfet és menor del
que resultaria correcte en base a les dades de la declaracié.

En aquest cas, I'oficina gestora practicara liquidacié complementaria.
d) Les entregues i els embargaments parcials derivats d’expedients executius.

e) L'import que no es pugui aplicar al pagament integre dels rebuts quan s’hagi incomplert algun
dels terminis del sistema de pagament a terminis dels tributs de cobrament periodic, d’acord amb
el previst en l'article 35é de I'Ordenanca nim. 1 de gestid, recaptacié i inspeccié dels tributs i
altres ingressos de dret public, tindra la consideracié d’ingrés a compte en el/s rebut/s que passin
a periode execultiu.

ARTICLE 59.- COMPTABILITZACIO DELS COBRAMENTS

59.1.- L'administracié de tiquets de centres culturals correspon al Tresorer, sota la seva
responsabilitat directa. La liquidaci6 d'aquests comptes sera anual, sense perjudici de les
inspeccions que pugui ordenar el Tresorer o I'Interventor.

59.2.- Els ingressos procedents de Recaptacid, en tant no es conegui la seva aplicacié
pressupostaria, es comptabilitzaran com Ingressos pendents d’'aplicacié. Sens perjudici del qual,
els fons estaran integrats en la caixa Unica.

59.3.- En quant a la resta d'ingressos que ha de percebre la Corporacié, es formalitzaran
mitjancant manament d’ingrés, aplicat al concepte pressupostari procedent i expedit en el
moment que Intervencid coneix que s’han ingressat els fons.

59.4.- Quan els serveis gestors tinguin informacié respecte de la concessié de subvencions ho
comunicaran a la Intervencié General Municipal i a la Tresoreria, per tal que pugui efectuar-se el
puntual seguiment. La justificaci6 de les subvencions s'efectuara pels corresponents
Departaments, els quals enviaran copia a la Intervencié de l'escrit en que s'hagin enviat els
justificants. Es podra establir un sistema general de seguiment de les subvencions, dictant-se, en
el seu cas, les oportunes instruccions, previ informe de la Intervencié General.

59.5.- La Tresoreria controlara que no existeixi cap abonament en comptes bancaris pendent de

formalitzacid6 comptable, excepte els existents en compte restringit i de recaptacié fins que es
procedeixi a la seva fiscalitzacio.
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ARTICLE 60.- DISTRIBUCIO DE BENEFICIS DE LES SOCIET ATS DEPENENTS DE
L’AJUNTAMENT

Les Societats de capital integrament municipal i les Societats Mixtes amb majoria de capital
municipal, destinaran un minim del 70% del benefici a dividends, una vegada constituides les
reserves legals i estatutaries que corresponguin. No obstant aix0, es podra rebaixar aquest
percentatge o destinar integrament els beneficis a reserves, si les circumstancies economico-
financeres ho aconsellen, circumstancia que caldra que l'auditor reculli en el seu informe
d'auditoria.

La distribucié entre els accionistes de quantitats a compte de dividends només podra acordar-se
per la Junta General o pels administradors sota les segiients condicions:

a) Els administradors formularan un estat comptable en el que es posi de manifest que hi ha
suficient liquidesa per la distribucié. Aquest estat s'incloura posteriorment en la memoria.

b) La quantitat a distribuir no podra excedir de la quantia dels resultats obtinguts des de la fi de
I'dltim exercici, deduides les perdues procedents dels exercicis anteriors i les quantitats amb les
que s’hagi de dotar les reserves obligatories per Llei o per disposicié estatuaria, aixi com
I'estimacié de I'impost a pagar sobre aquests resultats.

ARTICLE 61.- CONTROL DE TALONARIS DE REBUTS

61.1. Els ingressos del propi Ajuntament, dels Organismes autonoms i empreses dependents,
que es realitzin per tiquets, i que els preus hagin estat aprovats per I'drgan corresponent, es
controlaran per la Tresoreria de 'Ens que correspongui.

61.2. El control per part de la Tresoreria de cada Ens es fara de la seglient manera:
1. Cada servei que necessiti fer cobraments per tiquets, s'adrecara a la Tresoreria de
'Ajuntament o del OOAA o empresa depenent, i demanara els talonaris que es necessitin en

cada exercici.

2. L'expedicio de talonaris de tiquets gratuits o bonificats, han d'estar aprovats préviament i en el
moment de la sollicitud a la Tresoreria, s’haura d’aportar I'acord corresponent.

3. Amb la periodicitat que disposi cada Tresoreria es retra el compte que posara de manifest
I'import recaptat per cada esdeveniment.

4. Els tiquets sobrants, ja siguin amb valor o gratuits, es tornaran a la Tresoreria respectiva, que
prévia comprovacio els anul-lara i arxivara per a la seva fiscalitzacio.

5. Per a la comptabilitzacio d’aquest tipus d’ingressos s’estara al disposat a la base 59 d'aquests
pressupostos i a la normativa comptable general.

TITOL IV

GESTIO COMPTABLE

ARTICLE 62.- MODEL COMPTABLE

La comptabilitat de I'’Ajuntament i dels seus Organismes Autdbnoms es portara pel métode de la
partida doble, havent-se d'ajustar a les normes i principis comptables establerts en la Instruccié
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del Model Normal de Comptabilitat Local.

D’acord amb la Regla 5 de la Instruccié del model Normal s’aplicara un model comptable
centralitzat dependent de la Intervencié General, sense perjudici de la normes sobre
organitzacié i desconcentracié de la comptabilitat que es pugui dictar per mitja de circulars i
instruccions quan no requereixin resolucié administrativa o promoure i informar sobre aquelles
glestions que requereixen resolucié o acord del Consell Plenari d’acord amb l'art. 204.1 del
RDL 2/2004 TRLRHL.

En base al que estableix la Regla 5 de la Instruccié del Model Normal de Comptabilitat Local,
I’Ajuntament i els seus Organismes Autonoms podran desenvolupar els seus propis comptes de
primer ordre, si aixi esta previst expressament en el la Instruccié de comptabilitat i de segon
ordre i altres divisionaries, per la qual cosa Unicament es requerira un informe justificatiu per
part de I'Interventor General del que se’'n donara compte en la Memoria a incorporar al Compte
General.

Quan alguna de les operacions comptables a realitzar no estigui definida en la Instruccié de
Comptabilitat per a I’Administracié Local, la Intervencié General establira les normes relatives a
la seva comptabilitzacio, sense perjudici d'informar en la Memoria del Compte General i
efectuar les consultes, si es consideren necessaries, a la Intervencié General de I'’Administracio
de I'Estat 0 a la Sindicatura de Comptes de Catalunya.

Les Societats i entitats publiques empresarials dependents de I'’Ajuntament hauran d’'aplicar els
principis i normes de comptabilitat recollides en el Codi de Comer¢c i Pla General de
Comptabilitat de I'empresa espanyola, aixi com les adaptacions i disposicions que el
desenvolupen.

ARTICLE 63.- JUSTIFICANTS DE LES ANOTACIONS COMPTAB LES

Els actes o fets que hagin de registrar-se en el sistema d’'informacié comptable de I'’Ajuntament
0 dels seus Organismes Autonoms hauran d'acreditar-se amb el document mercantil o
administratiu que correspongui. La Intervencié General podra regular els requisits exigibles en
la presentacié de justificants en suport electronic, informatic o telematic quan I'Ajuntament en
pugui verificar I'autenticitat i eficacia juridica.

Els documents d'operacions o relacions d’operacions comptables emesos per les aplicacions
informatiques utilitzades per I'Ajuntament i els seus Organismes Autdnoms, basats en els models
aprovats per la derogada Instruccié de Comptabilitat per a I’Administracié Local, de 17 de juliol de
1990, seguiran vigents mentre no s’aprovi expressament la seva modificacié per part de la
Intervencié General, que també en podra suprimir o crear-ne de nous per adaptar-se a les noves
necessitats d’informacio i als canvis en els processos que puguin afectar la propia Organitzacio.

Quan s'implanti la signatura electronica en I'aplicacié de comptabilitat, la Intervencié General en
regulara els requisits que garanteixin l'autenticitat i les necessaries validacions per part dels
funcionaris o autoritats que en tinguin la responsabilitat i competéncia en cada cas.

ARTICLE 64.- CONSERVACIO DELS JUSTIFICANTS | REGIST RES COMPTABLES

Els justificants i documents d'operacions o de relacions d’operacions comptables que es
refereixen a reserves de credit, autoritzacié o disposicié de despeses i reconeixement de drets,
s'incorporaran als corresponents expedients administratius que conservaran els departaments
que els gestionen. Els justificants i documents d'operacions o de relacions d'operacions
comptables que es refereixen a reconeixement d’obligacions, pagaments i ingressos, tant
pressupostaris com extra pressupostaris, es conservaran a la Tresoreria i I'arxiu municipal, per
delegaci6 de la Intervencié General, per un termini no inferior a 6 anys des de la remissié dels
Comptes de I'exercici en que s’hagin comptabilitat a la Sindicatura de Comptes. La seva
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destruccio requerira la comunicacio prévia a aquest organ i el seu consentiment exprés o tacit.
Els departaments que hagin gestionat I'adquisicié de béns, hauran de conservar copia dels
justificants que continguin elements de valoracié patrimonial en llurs expedients mentre duri la
seva vida Util i no se’n transmeti la titularitat.

Els registres de les operacions anotades a la comptabilitat es conservaran en els fitxers
generats per I'aplicatiu informatic corresponent i es podran destruir en els mateixos terminis i
requeriments que els justificants i documents comptables. El Centre d’Informatica Municipal
haura de vetllar per la seguretat, integritat i inalterabilitat dels registres comptables fins a la
seva destruccié formal. També haura de garantir-ne la possibilitat de consulta i llistat, sempre
gue I'obsolescéncia dels programaris de comptabilitat n'impedeixin la normal explotacio dins el
periode de conservacio obligada.

ARTICLE 65.- OPERACIONS DE FI D’EXERCICI

65.1.- Amortitzacions economiques

Mentre no es disposi d’'un inventari informatitzat que permeti aplicar les amortitzacions de forma
individualitzada, s'aplicaran aquestes per grups de béns segons el Pla General de Comptabilitat
aplicable a I'Administracio local i en els percentatges de vida Util estimats en cada cas. Quan es
disposi del citat inventari, els excessos o defectes d’amortitzacié es tractaran com a errors
d’estimacio.

No seran objecte d’amortitzacio: El terrenys i béns naturals, les inversions destinades a I'Us
general i el Patrimoni Historic si aquest no s'utilitza per a la prestacié de serveis o per a finalitats
administratives.

Les quotes d’amortitzacio es determinaran pel métode de la quota lineal, salvat que es justifiqui la
conveniencia d'un altre métode. Es podra aplicar la Resolucio de la Intervencié General de I'Estat
de 14 de desembre de 1999.

65.2.- Provisions per depreciacié de 'immobilitzat

Es comptabilitzaran quan el valor de mercat del bé sigui inferior al seu valor comptable, i per la
citada diferéncia. No sén admissibles revaloritzacions dels béns de I'immobilitzat, excepte quan
s’estableixi per una norma legal.

65.3.- Provisio per depreciacioé de valors negociables
S’aplicara la Norma de Valoracié 8 del PGCP adaptat a I'Administracié Local.

En el cas de Societats municipals en que I'Ajuntament faci aportacions al llarg de I'exercici
economic com a compensacio de pérdues previstes es comptabilitzaran aquestes en el compte
250 o divisionaries del PGCPAL. Abans del tancament de I'exercici es procedira a ajustar el valor
de les participacions tenint en compte els resultats definitius de la societat o a dotar la
corresponent provisig, evitant en tot moment que puguin figurar a 'actiu del balanc de situacio
inversions financeres per un import superior als fons propis de les societats participades.

La provisio no es dotara si el percentatge de participacio és inferior al 3% del capital social de la
Societat participada.

65.4.-Provisio per a dubtds cobrament

a) Deutors pressupostaris.

El procediment per a la dotacié de la provisio sera, en general, el global i es registrara al final
de cada exercici sobre aquell drets de cobrament que no hagin estat objecte d’'un seguiment

individualitzat.

Es calcularaen general per aplicacié de la taula inclosa a l'art. 79 d'aquestes Bases Els drets
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pendents de cobrament que no estiguin registrats en el servei de recaptacio, seran objecte de
dotacid individualitzada, si s’escau, amb un percentatge del 100% del deute. També es podra
utilitzar el procediment de dotacié individualitzada o modificar el percentatge quan l'import del
dret, atenent a la seva situacié pugui afectar a la imatge fidel de la situacié econdmico-
patrimonial. En aquest cas el deute dotat individualment no es tindra en compte alhora de la
dotacio global.

b) Deutors no pressupostaris.

El procediment per a la dotacioé de la provisié sera individualitzat i, en el seu cas, del 100% del
deute.

65.5.- Provisio per a responsabilitats i grans reparacions.
a) Provisié per a responsabilitats
En aplicacié del principi de prudéncia i meritament es podra constituir si les responsabilitats
estimades tenen una alta possibilitat de produir-se, atenent també el principi d'importancia relativa
en el seu cas. Es prendra com a primordial I'existéncia d’una primera senténcia desfavorable o
I'evidéncia suficient.
b) Provisi6 per a grans reparacions
Es podra constituir previ I'informe técnic corresponent.
En cas de constituir-se, el romanent de tresoreria per a despeses generals, s’haura de destinar
en primer lloc a financar aquestes despeses, restant els imports indisponibles per a qualsevol
altra finalitat, salvat que:

- Es produeixi un sinistre o les causes que requereixin I'aplicacié d’aquest romanent per a

dotar el credit pressupostari necessari per fer front a la despesa.
- Quan deixin d’existir total o parcialment, les causes que han motivat el provisionament o
hagi estat dotada pressupostariament amb altres recursos.

65.6.- Periodificacio comptable.
a) Despeses i ingressos anticipats
Les despeses i ingressos anticipats financers i no financers, en aplicacid del principi
d'importancia relativa, podran no enregistrar-se quan es consideri que pel seu import no altera
la imatge fidel o corresponguin a prestacions de tracte successiu i import anual similar. Com a
criteri general es fixa I'import en 10.000,00 €.

b) Despeses a distribuir en diversos exercicis

Es comptabilitzaran aquelles associades a un passiu financer o un fet de naturalesa contractual.
S’aplicara la Norma de Valoraci6 7 del PGCAL.

65.7.- Despeses i ingressos diferits

Les despeses i ingressos diferits, en aplicacié del principi d'importancia relativa, podran no
enregistrar-se quan es consideri que pel seu import no altera la imatge fidel o corresponguin a
prestacions de tracte successiu i import anual similar. Com a criteri general es fixa I'import en
10.000,00 €.

65.8.- Operacions pendents d’'aplicar a pressupost.

Es registraran com a operacions pendents d'aplicar a pressupost a través del compte 413
aquelles despeses realitzades en béns i serveis efectivament rebuts sense que s’hagi efectuat

el reconeixement de I'obligacié. El registre s’efectuara quan es disposi dels documents fefaents
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degudament conformats, i almenys, es realitzara un apunt per cada aplicacié pressupostaria a
31 de desembre.

En casos excepcionals en que s’hagin realitzat pagaments sense consignacié pressupostaria,
aquests s’efectuaran amb carrec al compte 555 “Pagaments pendents d’aplicacié” i requerira
simultaniament la comptabilitzacié en el compte 413 pel mateix import almenys a 31 de
desembre.

Per tractar-se de despeses realitzades, haura de tenir caracter preferent la seva incorporacié a
pressupost que es tramitara conjuntament amb I'expedient de reconeixement de deutes sense
perjudici de les responsabilitats que puguin exigir-se.

El finangcament de la despesa es podra obtenir per baixa d'altres partides de despesa voluntaria
vinculades al servei gestor, incloent-hi els interessos de demora que s’hagin pogut meritar.

Les obligacions derivades de compromisos de despesa degudament adquirits en exercicis
anteriors, i comptabilitzats en fase D, es podran abonar amb carrec al compte 555, sempre que
es trobin en el suposit de romanent de crédit incorporable i mentrestant no s’ha produit la seva
incorporacié que en aquest cas passaria a tenir caracter obligatori.

Per part del Coordinador de I'Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda, a proposta de la
Intervencié General, es dictaran les instruccions necessaries en relacio a les operacions pendents
d’'aplicar a pressupost.

65.9.- Reclasificacié temporal de déebits i crédits

Segons la Regla 72 de I' ICAL, al final de I'exercici es procedira a la reclassificacié comptable en
rabriques a curt termini d’aquells débits i crédits enregistrats en rubriques a llarg termini, per la
part d’aquests que tingui venciment a I'exercici seguent.

65.10.- Despeses en inversions de caracter intangilbe

Amb caracter general es consideraran despeses de caracter intangible aplicables a I'art.64 de la
classificaci6 economica del pressupost i al grup 2 del PGCAL aquelles que tinguin la
caracteristica de permanencia en el tempsiutlitzacié en la produccié de bens i serveis publics o
constitueixin una font de recursos. Queden exclosos els estudis i treballs técnics que complint les
condicions anteriors siguin inferiors a 20.000,00euros.

ARTICLE 66.- ALTRES OPERACIONS COMPTABLES | DE REGI STRE.

66.1.- Endeutament.

El seguiment i control individualitzat de totes les operacions de crédit, salvat les de tresoreria,
es podra portar integrat en el sistema comptable dins del modul corresponent de passiu o per
altres mitjans informatics. Pel que respecta a capitals ha de permetre I'obtencié com minim de
la seguient informacio:

- ldentificacio del deute (nUm. contracte, Entitat financera)

- Data de formalitzacio

- Pendent al de gener

- Amortitzacions i altres reduccions

- Pendent en qualsevol moment i en qualsevol cas a 31 de desembre

En quan als interessos explicits s’haura d’'informar almenys del segiient:

- ldentificaci6 del deute

- Meritats i no vencguts a 1 de gener
- Meritats a I'exercici

- Venguts a l'exercici
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- Rectificacions i traspassos
- Meritats i no vencuts a 31 de desembre

S'aplicara el criteri de caixa com criteri general de reconeixement d’aquests passius. No
obstant, d’'acord amb el que assenyala el Document nim. 5 “Endeutament public” dels Principis
i Normes Comptables Publiques que son d’aplicacié segons diu la Norma de valoracié 19 del
PGCPAL, es podra reconeixer el passiu amb anterioritat, si de les condicions del contracte es
dedueix que aquest es ferm i exigible per ambdues parts.

66.2.- Existéncies.

Pel control d’aquells béns que puguin tenir la consideracio d’existencies no s'utilitzara el Grup 3
del PGCPAL, ja que en aplicacio del principi d’importancia relativa es considera que no té
efecte sobre la informacié economico-financera, sense perjudici del control que es pugui
establir per altres mitjans.

66.3.- Fiances i diposits en metal-lic.

Tant les fiances i diposits a llarg termini com a curt termini rebuts o constituits, es
comptabilitzaran de forma no pressupostaria, d’acord amb el que es preveu a l'apartat de
definicions i relacions comptables del PGCPAL, subgrup 18, 26 i 56.

66.4.- Valors rebuts i lliurats en diposit.

El registre dels valors rebuts i lliurats en diposits es podra portar integrat en el sistema
comptable, sense apunt per partida doble, o mitjancant un altre aplicatiu informatic. En
qualsevol cas haura de permetre I'obtencié com a minim de la seglent informacio:

- Concepte

- Descripcio

- Saldo a 1 de gener

- Maodificacions del saldo inicial

- Valors rebuts/lliurats en 'exercici

- Total valors rebuts/lliurats
Cancel-lats
Pendents de devolucid/reintegre

66.5.- Ajornaments i fraccionaments.

La concessié d'ajornaments i fraccionaments produira I'anul-lacié de l'operacié comptable
inicial segons preveu el PGCPAL, havent-se de tramitar la baixa pel Departament que hagi
tramitat 'expedient. La baixa haura d’estar convenientment diferenciada d’altres degut a la
singularitat de la seva comptabilitzacio, indicant si es tracta a curt termini (fins a 1 any) o a llarg
termini (més d’'1 any).Correspondra a la tresoreria el seguiment.

Abans del venciment de cada termini s’efectuaran els carrecs a recaptacié per part del

departament que hagi tramitat I'expedient, establint-se 'adequada coordinacié amb el Servei de
Comptabilitat per a la reclassificacié del deute pel citat concepte abans del tancament.

En qualsevol cas s’haura de garantir que la comptabilitzacié de drets reconeguts per deutes
ajornades o fraccionades, i en funcié de la seva importancia relativa, no afectin a la imatge fidel
dels comptes de I'exercici.

66.6.- Fase P

Es considera la fase P com a extracomptable, sense perjudici de I'emissido del document
individual o la relacié d’ordres de pagament, en el seu cas.
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66.7.- Compromisos d’exercicis posteriors.

El registre de les quantitats compromeses que afecten a exercicis futurs, es portara pels medis
més adients que podra ser de forma integrada en el sistema comptable, sense apunt per
partida doble, o mitjancant un altre aplicatiu informatic. En qualsevol cas s’haura de posar de
manifest I'aplicacid pressupostaria i projecte, en el seu cas, i els exercicis a que afectara la
despesa i, si s’escau, I' ingrés corresponent.

66.8.- Incorporacio de saldos a patrimoni (compte 100)

El saldo del compte 120 “Resultats d'exercicis anteriors”, s’incorporara al compte 100
“Patrimoni” abans del tancament de cada exercici economic. Aixi mateix es traspassara al
compte 120 dins de l'exercici economic segient el saldo del compte 129 “Resultats de
I'exercici”.

66.9.- Les aportacions per tal d'assegurar una rendabilitat minima o compensar déficit
d’explotacié es comptabilitzaran en el capitol 4 (Transferéncies corrents) i les aportacions per
compensar perdues es comptabilitzaran en el capitol 8 (Variacié d’'actius financers). Ates que el
nou Pla General Comptable aprovat pel Reial Decret 1514/2007, en el qual en el seu marc
conceptual considera que la comptabilitzacié haura d'atendre fonamentalment a la realitat
economica, d'acord amb la Norma de Valoracié 18.2 del nou Pla General Comptable aprovada
pel Reial Decret 1514/2007, aplicable a partir de I'exercici 2008 a les societats dependents de
I'Ajuntament, s’ha interpretat que les aportacions de caracter continuat a empreses dependents
de I'Ajuntament constitueixen aportacions imputables al capitol 4.

66.10.- Cas que per part de I'Ajuntament s’efectuin adscripcions a societats dependents o entitats
publiques empresarials, els béns rebuts es comptabilitzaran per part d’aquestes com a actiu
intangible.

66.11.- Les devolucions d’ingressos indeguts s’efectuaran amb carrec al propi concepte
d’'ingressos (art. 13 RD 1163/1990 de 21 de setembre i art. 8 de I'Ordre 22 de marg¢ de 1991
que desenvolupa el RD 1163/90).

Les devolucions d'ingressos indeguts de qualsevol naturalesa, incloent-hi, en el seu cas, els
interessosde la devoluci6 i demés conceptes que integrin la quantitat a retornar s’aplicaran al
concepte pressupostari que reflexi els ingressos de la mateixa naturalesa de [I'exercici
correntque aquell que va originar la devolucio, havent-se d'aplicar la part que correspongui a
interessos, recarrecs i costes, en el cas de la via de constrenyiment, a la seva corresponent
aplicacié pressupostaria, sense perjudici de les anotacions comptables que, per unificar en
pagament Unic la devolucid, hagi d'efectuar la Secci6 de Comptabilitat de la Intervencié
General.

ARTICLE 67.- COMPTES A CONSOLIDAR

Segons l'article 209.4 del RDL 2/2004 TRLRHL, s’estableixen els segiients comptes anuals a
consolidar:

- Balang: I'Ajuntament, els Organismes Autonoms, Societats integrament municipals i Entitats
publiques empresarials.

- Compte de Resultats: I'Ajuntament, els Organismes Autdnoms, Societats integrament
municipals i Entitats publiques empresarials

- Liquidacié: I'Ajuntament i els Organismes Autonoms.

Aixi mateix, es presentara de forma independent un estat consolidat en que hi figurin les
empreses mixtes en que I'’Ajuntament sigui majoritari. S’efectuara seguint el criteri de la integracié
global i anotant la diferéncia corresponent al capital privat com a "accionistes minoritaris".
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ARTICLE 68. COSTOS GENERALS D’ESTRUCTURA

Els costos d'estructura d’administracié general a imputar en els corresponents estudis de costos,
es calcularan en un percentatge a aplicar sobre els costos directes i semidirectes d’acord amb
I'estudi que figura com a annex 3 d’aquestes Bases, segons el qual resulta un percentatge del
11,75%.

El percentatge d’'imputacié a aplicar per a I'exercici 2014 es fixa en un 11,75%.No obstant, per
aquelles quantitats superiors a 6 milions d'€ de costos directes s’aplicara el segiient escalat per
trams:

Fins a 6.000.000 € 11,75%
De 6.000.001 a 12.000.000 € 8,75%
A partir de 12.000.001 € 5,75%

Aquests percentatges es revisaran com a maxim als quatre anys a partir de la seva aplicacié
inicial (2012).

Per part dels OOAA municipals el percentatge d'imputacié es determinara d’'acord amb els
criteris que s’han utilitzat per I'Ajuntament. Mentre no es determini especificament, per
cadascun dels OOAA s’aplicara el percentatge atribuit al propi Ajuntament.

ARTICLE 69. COSTOS DE GESTIO ADMINISTRATIVA APLICAB LES A QUOTES
D’URBANITZACIO

Els costos de gesti6 administrativa a imputar en el compte de liquidacié de les quotes
d'urbanitzaci6 sera del 2,10%. La seva aplicacié es realitzara d’acord el que disposa
I'Ordenanca fiscal nimero 1.

S'aplicara aquest percentatge per a I'exercici 2014.

TITOL V

CONTROL | FISCALITZACIO

ARTICLE 70.- CONTROL INTERN.

70.1.- Modalitats de control intern.

1. El control intern de la gesti6 economica de la Corporacio, dels seus organismes autobnoms,
entitats publiques empresarials, de les societats mercantils que en depenen, i de la resta
d’'entitats en que l'entitat local tingui una posicié majoritaria, s'efectuara per la Intervencio
General en la triple accepcié de funcié interventora, de control financer (i control financer
permanent) i control d'eficacia, de conformitat amb el que disposa l'art. 213 del RDL 2/2004
TRLRHL i les presents Bases.

2. La funcio interventora o acte fiscalitzador tindra per objecte fiscalitzar tots els actes de
I'Ajuntament i dels seus organismes autdnoms que comportin el reconeixement i la liquidacié de
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drets i obligacions o despeses de contingut economic, els ingressos i pagaments que se'n
derivin i la recaptacio, inversio i aplicacié en general, dels cabals publics administrats, amb la
finalitat que la gestié s'ajusti a les disposicions aplicables a cada cas.

3. El control financer té per objecte comprovar el funcionament en l'aspecte economic financer
dels serveis de la Corporacio, dels seus organismes autdnoms, que aixi ho tinguin recollit en
els seus estatuts, de les entitats publigues empresarials, de les societats mercantils que en
depenen, , i de la resta d’entitats en que I'entitat local tingui una posicidé majoritaria . Aquest
control tindra per objecte: comprovar el funcionament, registre, comptabilitzaci6 i I'adequada
presentacio de la informacio financera; comprovar el compliment de les normes i directrius que
siguin d'aplicacio i del grau d'eficacia i eficiencia en la consecucio dels objectius previstos. El
control financer es fara per procediments d'auditoria d'acord amb les normes d'auditoria del
Sector Public. Es tindra en compte el Pla d’Auditories aprovat pel Consell Plenari.

70.2.- Interventors delegats.

1. La Intervencio General exercira les funcions de control intern també respecte als organismes
autonoms dependents de I'Ajuntament. L'Interventor general podra delegar totes o part de les
seves funcions en un interventor delegat, que podra designar entre els funcionaris de la
Intervencié General o del propi Organisme.

2. Podra delegar també, en funcionaris de la Intervencio General la seva assisténcia com a
vocals, a les Meses de Contractacid, Subhasta, etc., de conformitat amb el que preveu la
disposicio addicional 22 punt 10 de la Llei de Contractes del Sector Public. La seva funci6 a les
mateixes és independent de la funcid Interventora i es limitara a actuar com a vocal de la Mesa
signant les corresponents actes.

70.3.- Formes d'exercitar el control.

1. La Intervencié general efectuara el control intern amb plena independéncia i autonomia
respecte de les autoritats i entitats la gesti6 de les quals sigui objecte de control, i podra
sol-licitar tots els antecedents i documents precisos per a l'acte de control. Aixi mateix, podra
sol-licitar directament als diferents serveis de la Corporacié els assessoraments juridics i
informes técnics que consideri necessaris.

2. Els funcionaris que exerceixen la funcio interventora o el control financer hauran de guardar
sigil en relacié als assumptes que coneguin en el desenvolupament de les seves funcions.

70.4 . Responsabilitats.

Quan en la practica d'un control, I'Interventor General observi que els fets acreditats en
I'expedient podrien ser susceptibles de constituir responsabilitats comptables o penals, podra
posar-ho en coneixement del Coordinador de I'Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda per
a la iniciacio, si és procedent, dels corresponents procediments. Aquesta possibilitat no exclou
els deures d’actuacio dels departaments gestors.

ARTICLE 71.- PROCEDIMENT PER A L'EXERCICI DE LA FUN CIO INTERVENTORA SOBRE
DESPESES | PAGAMENTS

71.1.- Normes particulars de fiscalitzacié.

1. No estaran subjectes a fiscalitzacioé prévia les fases d'autoritzaci6 i disposicié de despeses
que corresponguin a contractes menors o despeses de caracter peridodic i demés de tracte
successiu, una vegada intervinguda la despesa corresponent a l'acte o contracte inicial. No
obstant aixo, la fase de reconeixement de l'obligaci6 haura de ser objecte de l'oportuna
fiscalitzacio, sense perjudici de fer un control financer per mostreig estadistic dels contractes
menors realitzats.
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2. En general sera d'aplicacio el Reial Decret 2188/1995, de 28 de desembre, pel qual es
desenvolupa el regim de control intern exercit per la Intervencié General de I'Estat, la Resolucio
de 2 de juny de 2008 de la IGAE per la que es publica I'acord del Consell de Ministres de
30/05/2008, pel que es dona aplicacio a la previsié dels articles 152 i 147 de la Llei General
Pressupostaria respecte a I'exercici de la funcié interventora.

71.2.- Moment i termini per a I'exercici de la funci6 interventora.

1.- La Intervencié General rebra I'expedient original complert, salvat del disposat en l'article 177
del Reial Decret 2568/86 (ROF), una vegada reunits tots els justificants i emesos els informes
preceptius i quan estigui en disposicié de que es dicti acord o resolucid per qui correspongui.

2.- La Intervencié General fiscalitzara I'expedient en el termini maxim de deu dies a comptar
des del seglient a la data de recepcio. Aquest termini es reduira a cinc dies computats d'igual
forma quan s'hagi declarat urgent la tramitacioé de I'expedient o s'apliqui el regim de fiscalitzacio
limitada prévia, regulat als articles 219.2 i 3 del RDL 2/2004 TRLRHL.

3.- Quan la Intervencié General requereixi assessorament juridic o els informes técnics que
consideri necessaris, aixi com els antecedents i documents necessaris per a I'exercici de les
seves funcions de control intern, es suspendran els terminis esmentats en els apartats
anteriors.

71.3.- Fiscalitzaci6é de conformitat.

Si la Intervencié General considera que I'expedient objecte de fiscalitzacié s'ajusta a la legalitat,
haura de fer constar la seva conformitat, mitjancant diligéncia firmada del tenor de "Intervingut i
conforme", sense necessitat de motivar-la.

71.4.- Objeccié fiscal.

1.- Si en l'exercici de la funcio interventora la Intervencié General es manifestés en desacord
amb el fons o amb la forma dels actes, documents o expedients examinats, haura de formular
les seves objeccions per escrit abans de I'adopcio de I'acord o resolucio.

2.- Si I'objeccio afecta a la Disposicié de despeses, reconeixement d'obligacions o ordenacio de
pagaments, es suspendra la tramitacio de I'expedient fins que aquest sigui esmenat en els
seguents casos:

a. Quan es basi en la insuficiéncia de crédit o el proposat no sigui adequat.

b. Quan no hagin estat fiscalitzats els actes que van donar origen a les ordres de
pagament.

c. Enels casos d'omissio en I'expedient de requisits o tramits essencials.

d. Quan l'objecci6 derivi de comprovacions materials d'obres, subministres,
adquisicions i serveis.

3.- No constituira obstacle per a que I'Ordenador de Pagaments autoritzi les corresponents
Ordres de pagament i per a que l'Interventor General intervingui en les dites ordres sense
formular oposicid, la circumstancia de que l'informe de fiscalitzacié previ referent a la despesa
no coincideixi amb la proposta, si la discrepancia hagués estat resolta, de conformitat amb
l'article 71.6, en sentit contrari a tal informe.O conté expressament a I'acord que els informes
incorporats a I'expedient s6n desfavorables (especialment el de fiscalitzacié prévia), i aquest
s’hagués adoptat igualment.

4.- Quan el departament al que es dirigeixi I'objecci6 ho accepti, haura d'esmenar les

deficiéncies observades i remetre de nou les actuacions a la Intervencié General en el termini
de quinze dies.
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71.5.- Observacions

L'organ interventor podra formular les observacions complementaries que consideri adients, les
quals no produiran en cap cas efectes suspensius en la tramitacid dels expedients
corresponents.

71.6.- Resoluci6 discrepancies

1. Quan l'organ gestor, al que afecti I'objeccié no estigui d'acord amb la mateixa, podra plantejar
a la Intervencié General discrepancia, en el termini de quinze dies. La discrepancia haura
d'ésser necessariament motivada, amb cita dels preceptes legals en els que es sustenti el seu
criteri.

2. Quan l'organ gestor al qui afecti I'objeccid, no I'accepti, correspondra al President de la
Corporacio de conformitat amb l'establert a I'article 217.1 del RDL 2/2004 TRLRHL resoldre la
discrepancia, essent la seva resolucié executiva. Aquesta facultat no sera en cap cas
delegable.

3. No obstant l'anterior, correspondra al Ple la resolucié de les discrepancies quan les
objeccions.

- Es basin en la insuficiencia o inadequacio de créedit.
- Es refereixin a obligacions o despeses, l'aprovacio de les quals sigui de la seva
competencia.

4. La resolucié de discrepancies efectuada per |'Alcaldia Presidéncia o pel Consell Plenari,
segons les competéncies abans esmentades, a favor dels organs gestors permetra que I'dérgan
que ha de dictar la resolucié administrativa continui la seva tramitacié. No obstant aix0 en la
part dispositiva de la resolucié administrativa haura de fer-se constar la resolucié de la
discrepancia amb un literal semblant al seglent: "Atés que mitjancant resolucié de I'Alcaldia
Presidéncia xxxx de data xxxx, es va resoldre la discrepancia formulada per la Intervencié
General d'aquest Ajuntament a favor d'aquest organ gestor.". A la vegada caldra que s’incorpori
a I'expedient copia d'aquesta resolucid, donant-se trasllat a la Intervencié General

No obstant aix0 i atenent al moment processal en que es trobi I'expedient podra I'Alcaldia
alhora que resol la discrepancia, dictar la resolucié que correspongui.

En tot cas, a I'expedient haura de figurar un informe del departament gestor que justifiqui la
resolucié a adoptar.

71.7.- Omissi6 de la fiscalitzacio

En els casos en els que la fiscalitzaciofos preceptiva i s’hagués omes, no es podra reconeixer
l'obligacié, ni tramitar el pagament, ni intervenir favorablement aquestes actuacions fins que es
conegui i resolgui I'esmentada omissio.

Si la Intervencié General al coneixer un expedient observés alguna de les omissions indicades
a l'apartat anterior, ho manifestara aixi al departament que hagués iniciat aquell i emetra alhora
la seva opinid respecte de la proposta, a fi de que, unint aquest informe a les actuacions, pugui,
el titular del departament que va iniciar I'expedient, sotmetre allo actuat a la decisi6 de I'Alcalde
o al Ple de la Corporacié per tal que adopti la resolucié que procedeixi. L'emissi6 de I'opinié en
els casos en que la fiscalitzacio fos preceptiva i s’hagués omeés, permetra efectuar el pagament,
una vegada aixi ho aprovi I’ Alcaldia.

S’entén que la Intervencié General té coneixement d’'un expedient quan li ha estat remés per a
la fiscalitzacio, no tenint aquest abast o efecte la presencia de la Intervencié General en un
organ en el que s’adopti un acord amb omissié de la fiscalitzacio.

Aquest informe d’opinié no tindra naturalesa de fiscalitzacio, haura de redactar-se:
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I) En els suposits de fiscalitzacié prévia plena, de forma que inclogui ordenadament i
separadament, els segients apartats:

a) Descripci6 detallada de la despesa, amb inclusié de totes les dades necessaries per la seva
identificacié, fent constar al menys els seglients extrems:

- Departament gestor

- Objecte de la despesa

- Import

- Naturalesa juridica (tipus de contracte, subvencid, conveni, etc..)
- Data de realitzacio

- Concepte pressupostari i exercici economic al que s'imputa.

b) Exposicio dels incompliments normatius que, a judici de I'Interventor General, es van produir
en el moment en que es va adoptar l'acte amb omissié de la preceptiva fiscalitzacié o
intervencié prévia, enunciant expressament els preceptes infringits.

c) Constatacié de L'existencia a I'expedient d’un informe de I'd6rgan gestor segons el qual les
prestacions s'han dut a terme efectivament i de que el seu preu s'ajusta al mercat, per la qual
cosa es tindran en compte les valoracions i justificants aportats per I'0rgan gestor, que haura de
recavar els assessoraments o informes teécnics que resultin necessaris per tal finalitat.

d) Comprovacié de que existeix credit pressupostari adequat i suficient per tal de satisfer
I'import de la despesa.

II) En els suposits de fiscalitzacio limitada prévia, comprovant els extrems continguts a I'annex |
que s’acompanya a les presents bases d’execucié del pressupost.

Per a la presentacié de I'expedient a l'aprovacié de I'drgan competent en cada cas, per part del
departament que els va iniciar, podra unir-se una memoaria que inclogui una explicacié de
I'omissié de la preceptiva fiscalitzacid o intervenci6 préevia i, en el seu cas, les observacions que
estimi convenients respecte de I'informe de la Intervencié General.

En tot cas, per tal que I'obligacio sigui satisfeta haura d’acudir-se a la via de la indemnitzacié de
danys i perjudicis derivada de la responsabilitat patrimonial de Il'administracié, com a
consequencia d' haver-se pogut produir un enriquiment injust en el seu favor.

ARTICLE 72.- PROCEDIMENTS ESPECIALS PER L’EXERCICI DE LA FUNCIO
INTERVENTORA

72.1.- Fiscalitzacié Previa limitada.

A) Prevista la possibilitat d’introduir la fiscalitzacié limitada prévia a l'article 219 del RDL
2/2004, [I'Ajuntament de Tarragona procedeix al desenvolupament d'aquesta,
considerant-ne estructurat el model del control intern, en el seu conjunt, i en la part que
es refereix a la fiscalitzacio, sobre la base conceptual de la fiscalitzacio prévia limitada,
I'abast de la qual es conté en I'annex de fiscalitzacié prévia limitada, de tal forma que
es pugui realitzar aquesta en dos moments:

- Un primer moment caracteritzat per ser un control previ realitzat sobre tots els actes,
documents o expedients susceptibles de produir obligacions de contingut economic que
es concreten a I'annex, que es limitara a comprovar, a més dels extrems previstos en
l'apartat 2 de l'article 219 del RDL 2/2004 pel que s’aprova el TRLRHL, aquells altres
extrems relacionats a I'esmentat annex, i que per la seva transcendéncia en el procés
de gesti6 de la despesa es convenient verificar de forma prévia, i

- Un segon moment que es portara a terme amb posterioritat a la realitzacié de la
despesa, sempre que es disposi dels mitjans materials i personals suficients, i es
projectara sobre tots aquells requisits que conformen el seu procediment de gestio i
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gue no haguessin estat examinats en la fase préevia.

B) Aquesta modalitat de control sera igualment d’'aplicacié als organismes autdonoms
dependents de I’Ajuntament.

C) Els serveis gestors estaran obligats a complir tots els tramits i a formalitzar tots els
documents que exigeix la normativa vigent. . En aquest sentit, el fet que un document
no figuri entre els requerits per la fiscalitzacié prévia limitada, no eximeix al servei del
seu compliment.

D) La intervencié comprovara l'existéencia d'aquests tramits i/o documents en la
fiscalitzacio que efectuara a posteriori 0 a través de control financer.Cal entendre que la
comprovacio dels documents als expedients tindra un sentit favorable sempre que els
documents que formin part del mateix ho siguin en sentit positiu, i aixi es manifesti de
forma expressa.

E) L'interventor podra formular les observacions complementaries que consideri
convenient, sense que les mateixes tinguin, en cap cas, efectes suspensius en la
tramitacié dels expedients corresponents.

F) De conformitat amb el que disposa I'art. 173 del ROF i RJEL, I'informe de fiscalitzacio
prévia limitada correspondra al que ha d’emetre I'Interventor en el suposit d'acords
adoptats en quorum de majoria absoluta. Altrament, aixo és, en el suposit d'acords
corresponent a expedients que no figurin relacionats a I'annex | d’aquestes bases,
s’emetra informe ad hoc, centrat en el procediment a seguir.

G) La modificacié del contingut de I'annex de fiscalitzacié prévia limitada no s’haura de
subjectar al tramit pressupostari.

H) La Intervencié General podra desglossar, adaptar, modificar o completar els expedients
i extrems de comprovacio previstos en aquest annex, sense que aquestes actuacions
comportin I'exclusié d’expedients inclosos en la fiscalitzacio limitada prévia, ni I'exclusio
dels extrems indicats a les lletres a) i b) del punt segon de I'article 219 del text refos de
la Llei reguladora de les hisendes locals. De totes les modificacions produides, en virtut
de la present delegacio es donara compte al plenari al menys una vegada a 'any.

72.2.- Fiscalitzacio per mostreig

La fiscalitzacio s’exercird sobre una mostra dels elements en lloc de sobre el total de la
poblacio.

La intervencié General determinara els actes, documents o expedients sobre els que aquesta
forma de control sera exercida, aixi mateix determinara els procediments a aplicar per la
seleccio (o citar circular,.....) identificacié i tractament de la mostra, de manera que es garanteixi
la fiabilitat i I'objectivitat de la informacio

72.2.1.- El control realitzat a les declaracions de fallits i crédits incobrables consistird en
'examen d’'una mostra representativa seleccionada, préviament a la seva aprovacié, segons
criteris de la circular 1/2006 de la Intervencioé General o aquells que es considerin oportuns, i en
I'elaboracio de I'informe de control financer permanent que en resulti.

72.3.- Fiscalitzacioé Prévia Plena.

Va ser substituida per la FLP, i solament en aquells casos que el Plenari, drgan que va acordar
la limitada prévia, aixi ho acordi sera utilitzable
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ARTICLE 73.- CONTROL FINANCER

73.1.- Abast del control financer.

El control financer, definit a l'article 70.1.3 i a l'art. 220 del RDL 2/2004 TRLRHL es podra
exercir respecte dels subjectes seglients:

a) Serveis propis de I'Ajuntament, el qual podra consistir en I'examen d'operacions
individualitzades i concretes; examen de registre comptables, comptes o0 estats
financers; comprovacié material d'inversions i altres actius; altres comprovacions
proposades per l'interventor general en atencio a les caracteristiques especials de les
activitats realitzades pels serveis sotmesos a control.

b) Les obligacions o despeses sotmeses a fiscalitzacié previa limitada seran objecte amb
posterioritat d’'una altra fiscalitzacié plena i exercida sobre una mostra representativa
mitjancant I'aplicacié de técniques de mostreig o auditoria, amb la finalitat de verificar
que s'ajusten a les disposicions aplicables en cada cas i determinar el grau de
compliment de la legalitat en la gestié dels crédits. Aquesta comprovacié posterior es
podra fer dins del procés de control financer.

a. Seran objecte igualment de fiscalitzacié plena posterior, que es realitzara de
forma especifica i individualitzada, els actes, documents o expedients en quée
expressament s’ordeni pel President de la Corporacioé o el Regidor delegat de
I'Area

b. Es podran efectuar aixi mateix recomanacions per millorar la gestio
pressupostaria tant en materia d'ingressos com de despeses

c) Serveis prestats per gestid indirecta per concessio, gestié interessada i altres formes
de gestid, d'acord amb el plec de condicions i contracte.

d) A organismes autdonoms, entitats publiques empresarials i societats mercantils que en
depenen i UTE participades per aquestes. En el primer cas, s'incloura a I'informe de
control financer l'informe posterior derivat de I'aplicaci6 de la Fiscalitzacié limitada
prévia en aquestos organismes

e) Ens locals, entitats, fundacions, mancomunitats, consorcis, amb personalitat juridica
propia en els que participi majoritariament I'entitat local.

f) Perceptors de subvencions.

g) Els encarrecs de gestié que I'Ajuntament efectui a ens que d’acord amb l'art. 24.6
LCSP tinguin la consideracié de mitja propi i servei técnic d’aquesta.

Atenent allo disposat en aquest article, la Intervenci6 General, i sempre que els mitjans
disponibles ho permetin, podra establir el control financer permanent en I'ambit i abast que
aquesta determini.

73.2.- Control financer de subvencions.

Com a complement de lindicat a l'article 40.13, el control financer de les subvencions que
s’atorguin principalment per a atendre despeses de funcionament ordinari de les entitats o
persones juridiques beneficiaries, podra limitar-se a la comprovacié de I'adequada i correcta
justificacio de la subvenci6 percebuda.

73.3.- Informes de control financer.
El control financer es realitzara per procediments d'auditoria, d’acord al que estableixin les
Normes d’auditoria del Sector public i amb les normes que pugui dictar la Intervencio General

Municipal.
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La Intervencié General haura d'emetre informe escrit compressiu dels fets posats de manifest i
de les conclusions que se'n dedueixin, tot valorant la importancia relativa del fet, la seva
rellevancia qualitativa i quantitativa, aixi com els efectes que se'n puguin derivar.

Aquest informe tindra el caracter de provisional i es remetra al servei 0 ens controlat donant un
termini de 15 dies habils perqué pugui efectuar les al-legacions o observacions que consideri
convenients.

L'organ de control, sobre la base de l'informe provisional, emetra informe definitiu que incloura,
en el seu cas, les al-legacions rebudes de I'ens controlat i sera trames al Ple corporatiu pel seu
examen, seguint el procediment establert en I'article anterior.

73.4.- Mitjans aliens.

Per a la realitzacio dels treballs de control financer la Intervencié General podra sol-licitar el
suport de professionals o empreses amb titulacié adequada i externs a I'organitzacié mitjancant
la tramitacié que correspongui, els quals actuaran com a col-laboradors sota, la direccié de la
Intervencié General.

73.5.- Finalitat del control financer.

El control financer t¢ com a finalitat promoure la millora de les técniques i procediments de
gestid economic financera, mitjancant la realitzaci6 de les propostes que es considerin
oportunes a la vista dels resultats del dit controles. Dels informes de control es podra extreure
informacié que permeti una millor aplicacié dels principis d'eficiencia i economia en la
programacio i execucié de la despesa publica.

73. 6.- Pla d’Auditories i actuacions de control financer

L'Ajuntament mitjancant un Pla d'Auditories aprovat pel Ple, determinara el pla d’auditories i
actuacions de control financer que es portaran a terme durant I'exercici i s'exercira mitjancant
auditories o altres tecniques de control, de conformitat amb les normes d'auditoria del sector
public iinstruccions que s'apliquin a la Intervencié General de I'Administracio de I'Estat.

La vigéncia d’aquest Pla d’auditories i actuacions de control financer sera indefinida i romandra
vigent mentre no es modifiqui. No obstant si durant la vigencia del mateix es considera
convenient modificar el seu abast i aquesta modificacié solament afecta als serveis interns de
I'entitat, podra realitzar-se, mitjancant regulacié a les Bases d’Execucié del pressupost o bé
mitjancant resolucié adoptada a I'efecte pel Tinent d’Alcalde Coordinador de I'’Area, a proposta
de I'Interventor General

Durant el proper exercici, | en funcié dels recursos existents, podran dur-se a terme actuacions
de control financer en relacié a la tramitacié dels contractes menors aixi com respecte a les
fundacions, en les que participi I’Ajuntament com a majoritari.

73.7.- El control posterior, dels drets i ingressos i de les obligacions i despeses, quedara
integrat en I'exercici del control financer permanent, exercit per la Intervencié General, d'acord
amb el que regulen aquestes bases.

El control financer permanent exercit per I'’Ajuntament de Tarragona, una vegada desenvolupat,
es realitzara de forma continuada al llarg de I'exercici i s’establiran els mecanismes necessaris
per tal de disposar d'informacié actualitzada i detallada sobre l'activitat objecte de control i
sobre la gestié econdmica- financera de I'érgan gestor.

Els procediments, controls i proves de revisio s'executaran amb l'abast i extensio previstos en
el Pla d’auditoria.

Tanmateix, I'Interventor General, en el transcurs de I'exercici pot ampliar o modificar aquestes
actuacions, aixi com modificar el calendari i els programes d'execucio .
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La mostra de les operacions que siguin seleccionades per a la seva revisié haura de ser
significativa, rellevant i representativa del conjunt analitzat. Per aquest motiu, quan el volum
d'operacions, transaccions o documents que constitueixin l'univers a revisar ho permeti i es
donin les condicions basiques, s'utilitzara el mostreig estadistic. En cas contrari, s'utilitzara un
meétode de mostreig no estadistic. Aixi mateix , podran ser excloses del mostreig, aquelles
operacions que per la seva naturalesa, quantia o altres circumstancies, a criteri de I'equip de
treball, hagin de ser objecte de revisié. Aquestes circumstancies hauran de ser motivades en
els papers de treball .

Per a l'execucio de les proves previstes, la Intervencio sol-licitara als organs gestors els
expedients originals complets seleccionats, els quals hauran de ser tramesos a aquesta, dins
dels 10 dies seguents a la recepcié de la sol-licitud. Aixi mateix, a criteri de la Intervencio
General, les proves previstes en els corresponents programes de revisio es podran realitzar
personant-se l'equip designat a les dependéencies de I'drgan gestor o en altres dependencies en
qué hi hagi alguna prova necessaria per a la realitzacié dels seus treballs.

Dels treballs de revisi6 efectuats es formaran expedients que contindran el resultat dels
controls, procediments i proves, aixi com l'evidéncia dels fets, les conclusions i recomanacions.
Aquestes Ultimes estaran a disposicio de la Comissié Especial de Comptes durant el periode
de revisio del Compte General. Els expedients seran custodiats per la Intervencié General.

De totes les actuacions de revisi6 s'emetra, per escrit, el corresponent informe de control
financer permanent.

Els informes definitius seran remesos per la Intervencio General als segiients destinataris:

a ) A I'Alcalde de 'Ajuntament de Tarragona o Tinent Alcalde delegat.
b ) AI' drgan gestor de l'activitat controlada.

Aquest informe s'incloura en el Compte General per a la seva remissioé al Ple.

ARTICLE 74.- CONTROL D'INGRESSOS

74.1.- El control previ d'ingressos queda substituit per la presa de rad en comptabilitat, amb les
excepcions regulades al present article.

74.2.- Estaran subjectes a fiscalitzacié prévia les devolucions d'ingressos segiients amb 'abast
contingut a I'annex de fiscalitzacio limitada prévia:

1. Quan l'import a retornar en concepte de principal sigui superior a 3.000€ i siguin
consequencia de l'aplicacio dels elements objectius que configuren el calcul regulat en
la normativa especifica del propi tribut o del preu public pel que fa I'existéncia del fet
imposable o periode de tributacié.

2. La devolucié de la resta dingressos de dret public que es trobin en els suposits
seguents:

a) Quan aixi ho estableix la normativa tributaria.

b) Quan I'Administracié rectifica o revoca total o parcialment I'acte que ha motivat

I'ingrés i dona lloc a devolucio

Sens perjudici del control posterior”.
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74.3.-El control financer dels ingressos té el seu origen en I'execucio del pla d’auditoria.

El treball a realitzar estaran adrecat a I'analisi del compliment de la legalitat vigent aplicable i al
tractament comptable i pressupostari dels ingressos, aixi com a I'avaluacié dels procediments i
circuits interns que operen en la gestio, i també de I'esfor¢ recaptatori realitzat en el periode,
entés com la mesura de relacié entre la recaptacié real o efectiva i la corresponent recaptacié
potencial. Aixi mateix, en els informes es faran constar les febleses manifestes en els circuits i
practiques administratives i comptables.

ARTICLE 75.- INFORMACIO A SUMINISTRAR

L'organ Interventor elevara informe al Plenari:

1. De les principals anomalies detectades en materia d’ingressos.

2. De la resolucio de discrepancies contraries a I'informe de la Intervenci6 i de 'omissio
de la intervencio.

3. De les convalidacions efectuades per organ diferent del Consell Plenari.

4. Dels informes de control financer realitzats durant I'exercici.

La dacié de comptes al Plenari s’efectuara incorporant un annex al Compte General pel que
respecta al punt 2 i la resta incorporant-los en la mateixa sessi6 en que s’elevi al consell
plenari al Compte General de I'exercici.

TiTOL VI

LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST | COMPTE GENERAL

‘ ARTICLE 76.- OPERACIONS PREVIES EN L’'ESTAT DE DESPE SES

76.1.- Al finalitzar I'exercici es verificara que tots els acords municipals que impliquen
reconeixement de I'obligacio han tingut el seu reflex comptable en fase “O”.

76.2.- Els serveis gestors aconseguiran dels contractistes la presentacié de factures durant
I'exercici. Sens perjudici del qual, es verificara I'estat de determinades despeses per consums o
servei imputables a I'exercici i que el seu reconeixement d'obligacions no ha arribat a formalitzar-
se per no disposar de factures el 31 de desembre.

76.3.- Les obligacions reconegudes fins a final del mes de gener segient, s'imputaran a l'exercici
gue es liquida sempre que corresponguin a adquisicions, obres, serveis, prestacions o despeses
en general realitzades i facturades abans de I'acabament de I'exercici pressupostari, i amb carrec
als respectius credits.

76.4.- Els credits per despeses que I'Gltim dia de I'exercici no estiguin afectats al compliment
d'obligacions reconegudes quedaran anul-lats, sense més excepcions que les derivades dels
punts anteriors i de la incorporacié de romanents, a que es refereix l'article 15.
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En el suposit de despeses en les que s’ha emées document RC i que a final d’exercici es troben
pendents de licitacio o adjudicacié caldra que es comuniqui a la Intervencié General abans del 20
de gener de l'exercici segiient la seva situaci6 a efectes de considerar la incoporacié de
romanents en els supdsits que sigui possible o, de no ser aixi, emetre informe de reserva de
crédit amb carrec al pressupost de I'exercici seglient.

ARTICLE 77.- OPERACIONS PREVIES EN L'ESTAT D'INGRES SOS

Tots els drets reconeguts que hi hagin hagut fins el 31 de desembre han de ser aplicats en el
Pressupost que es tanca, havent-se de tenir en compte la circular de tancament.

ARTICLE 78.- TANCAMENT DEL PRESSUPOST

78.1.- El tancament i liquidacié dels Pressupostos de I'Ajuntament i dels Organismes Autonoms
s'efectuara el 31 de desembre.

78.2.- Els estats demostratius de la liquidacio aixi com la proposta d'incorporacié de romanents,
s’hauran de realitzar abans del dia primer de marg¢ de I'any seguent.

78.3.- La liquidacio del Pressupost de I'Ajuntament i dels Organismes Autonoms sera aprovada
per I'Alcalde, donant compte al Ple en la primera sessi6 que celebri.

ARTICLE 79.- ROMANENT DE TRESORERIA

79.1.- Es calculara d’acord amb les regles 81 a 86 de I'Ordre de 23-11-2004 pel que s'aprova el
Model Normal de Comptabilitat Local.

79.2.- Es consideraran ingressos de dificil recaptacié els d’antiguitat superior a 2 anys, tret que
les especials caracteristiques del dret, o del deutor, justifiquin una altra consideracié.

79.3.- Els drets carregats al recaptador que es trobin en situacié de pendentsen periode executiu
seran objecte de la necessaria provisid per insolvencies que es calculara aplicant els criteris
seguents:

Anys d’antiguitat Provisié per insolvéncies %
4 i anteriors 100
3 80
2 40
1 15
0 5

No es computaran els deutes en suspensi6 amb garanties i als que s’hagi concedit un
fraccionament o ajornament de pagament.

No es computaran els deutes garantits per afeccié legal d’'una antiguitat fins a 4 anys.

Es dotaran de forma individualitzada aquells imports que per la seva materialitat puguin afectar
especialment la imatge fidel del patrimoni i resultats de I'exercici i romanent de tresoreria.

79.4.- Si el romanent de Tresoreria fos positiu, podra constituir font de financament de
modificacions de credit a I'exercici seglient, en els termes previstos en la legislacio vigent.

79.5.- Si el romanent de Tresoreria fos negatiu, el Ple haura d’aprovar, en la primera sessié que

celebri des de la liquidacié del Pressupost, les mesures previstes a l'article 193 del RDL 2/2004
TRLRHL.
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79.6.- En cas d'utilitzacio pel financament de la despesa corrent de préstec previst a I'article 36.6
del RD 500/1990, es destinara pressupostariament el romanent de tresoreria disponible per a
despeses generals de I'exercici anterior liquidat a la cancel-lacié del referit passiu.

ARTICLE 80.- AVANC DE LA LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST CORRENT

Avanc de la liquidacié del pressupost corrent.

L’avanc de la liquidacié a que es refereix I'art. 168 del RDL 2/2004 TRLRHL i art. 18 b) del RD
500/90 que haura d'unir-se al pressupost de I'Entitat Local, es formara d’acord amb el que
assenyala la Regla 109 de la Instrucci6 del model Normal de Comptabilitat Local, amb les
seglents singularitats:

Primera part: Liquidacié referida almenys a sis mesos de I'exercici.

Es presentara amb el maxim nivell de detall de l'aplicacié pressupostaria de despeses i
subconcepte d'ingressos. Aixi mateix es presentara un resum per capitols.

Segona part: Estimacio de la liquidacio referida a 31 de desembre.

Es presentara a nivell de capitols en el cas del pressupost de despeses i a nivell de subconcepte
en el cas del d'ingressos.

Per a l'estimacido de les obligacions reconegudes i drets reconeguts es podran utilitzar
tecniques estadistiques.

DISPOSICIONS ADDICIONALS

DISPOSICIO ADDICIONAL PRIMERA.CONVENIS

La relaci6 de convenis que s'inclou en aquesta Disposici6 Addicional ho és als efectes
d’identificacié nominativa de I'entitat, sense perjudici de la fiscalitzacié d’aquests que correspon a
I'organ interventor.

Les quantitats en concepte de convenis amb entitats de les Subarees de Cultura,per a I'any 2014,
son les que es relacionen a continuacio:

NOM ENTITAT IMPORT
CULTURA

Casal Tarragoni 3.500,00
Associacié cor Ciutat de Tarragona 8.000,00
Agrupaci6 sardanista Tarragona Dansa 6.000,00
Esbart dansaire 7.500,00
Esbart Santa Tecla 16.000,00
Joventuts Musicals 10.000,00
Banda Unié Musical 10.000,00
Agrupacié d'Associacions de S. Santa 40.000,00
Cooperativa Obrera Tarraconense 14.000,00
Associacié de Musics de Tarragona (AMT) 10.000,00
Trono Serveis Culturals 10.000,00
Fundacié Forum 10.000,00
TOTAL 145.000,00
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DISPOSICIO ADDICIONAL SEGONA. DESPESES FINANCADES AMB VENDA DE
PATRIMONI

No es podra tramitar anticipadament la despesa fins que no s'hagi adjudicat per part de
I'Ajuntament la venda de patrimoni corresponent, i sigui possible la seva utilitzacio per a la finalitat
prevista.

La venda de sol queda vinculada i subjecta a les finalitats i limitacions establertes per la normativa
vigent. Es requerira informe juridic previ sobre el compliment de la normativa en els casos en que
es destinin recursos procedents de la venda de patrimoni al financament de despeses i la
fiscalitzacié que correspon a la Intervencié General.

DISPOSICIO ADDICIONAL TERCERA. NORMES DE PROCEDIMEN T | DESCONCENTRACIO
DE LA DESPESA

Per part de la Intervencié General, es podran establir normes procedimentals de tramitacié i
desconcentraci6 de la despesa, adaptats a les possibilitats que contempla I'aplicatiu informatic.

DISPOSICIO ADDICIONAL QUARTA. PRESTECS AVALATS PER L’AJUNTAMENT DE LES
SOCIETATS MERCANTILS

Les societats dependents de I'Ajuntament que hagin obtingut préstecs avalats per I'Ajuntament
diferents d'operacions de tresoreria hauran d'obrir un compte bancari especific en el que hi
figuraran els ingressos per disposicions del préstec i els pagaments dels projectes afectats.

Juntament amb la documentacié del informe trimestral s'incorporara un estat de situacid de
cadascun dels comptes bancaris especifics amb el detall dels moviments afectats al projecte. Aixi
mateixa, haura d’esser auditat juntament amb els comptes anuals.

DISPOSICIO ADDICIONAL CINQUENA. MESURES A ADOPTAR.

Segons en resulti del seguiment i evolucié dels ingressos en relaci6 a les previsions
pressupostaries, d'acord amb els informes periodics d’'execucié pressupostaria que s’emeten per
part de la Intervencid general, es procedira a adoptar les mesures necessaries, incloent-hi, si
s’escau, la retencié de crédit per no disposicio en la quantitat necessaria per a garantir I'equilibri
pressupostari.

DISPOSICIONS TRANSITORIES

DISPOSICIO TRANSITORIA PRIMERA

Es podra desenvolupar a la classificacié dels grups de programes en subprogrames (4t i 5 digit)
en aquells casos en que no figuri desenvolupada aquesta classificaci6 en el document
pressupostari presentat i als efectes d’'un major detall de classificacié de la despesa. En cap cas
podra fer variar la vinculacié juridica de I'aplicacio pressupostaria.

DISPOSICIO TRANSITORIA SEGONA

Per part del Coordinador de I'Area de Serveis Centrals, Economia i Hisenda, es dictaran les
instruccions per la creaci6 del registre de factures per donar compliment a la Llei 15/2010 de 5
de juliol de modificacié de la Llei 3/2004 de 29 de desembre per la que s’estableix mesures de
lluita contra la morositat en les operacions comercials.
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DISPOSICIO TRANSITORIA TERCERA

Durant I'exercici 2014 les administracions, entitats i societats a que es refereix I'apartat U de
l'article 2 del Reial Decret Llei 20/2011, de 30 de desembre, de mesures urgents en materia
pressupostaria, tributaria i financera per a la correccié del déficit piblic no es podran efectuar
aportacions a plans de pensions. En aquells casos en que en els pressupostos es contempli
I'aportacié per aquest concepte s’haura d’efectuar una retencié de crédit per a no disposicié en la
quantitat equivalent tant en el pressupost de I'ens corresponent com en el credit pressupostari de
I'aportacié prevista en el pressupost municipal.

Tots els ens, tant organismes autdbnoms com societats, hauran de justificar I'aplicacié de la citada
normativa.

DISPOSICIO TRANSITORIA QUARTA

Mentrestant no es disposi d’'un aplicatiu informatic, que possibiliti la correccié efectiva dels
terminis de pagament en introduir de forma automatica la data de conformitat, es considerara als
efectes de qualsevol calcul, el maxim periode permés, de 30 dies per a la conformitat, llevat que
el contracte fixi un termini superior.

DISPOSICIO FINAL

Es faculta a I'’Alcaldia i per delegacio al Coordinador de I'Area de Serveis Centrals, Economia i
Hisenda per a que dicti quantes disposicions consideri necessaries per al desenvolupament i
aclariments de les presents Bases d’Execucid.
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ANNEX 1

EXTREMS A COMPROVAR EN LA FISCALITZACIO LIMITADA
PREVIA

TITOL I.- DISPOSICIONS COMUNS.

En compliment del que disposa a les Bases d’Execucié del Pressupost municipal
vigent, s’exposen a continuacio els elements a comprovar en la fiscalitzacié limitada
previa, desglossant-ne d’'una banda aquells requisits generals a comprovar en tots els
casos amb independéncia del tipus d’expedient de que es tracti i, d'altra banda,
aquells extrems especifics en funcié del tipus d’expedient.

La Intervencié General podra desglossar, adaptar, modificar o completar els
expedients i extrems de comprovacié previstos en aquest annex, sense que aquestes
actuacions comportin I'exclusio d’expedients inclosos en la fiscalitzacio limitada previa,
ni 'exclusio dels extrems indicats a les lletres a) i b) del punt segon de I'article 219 del
text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals. De totes les modificacions
produides, en virtut de la present delegacio es donara compte al plenari al menys una
vegada a l'any.

Article 1.- Ambitd’aplicaci6iAbast

Primer.- La fiscalitzaci6 limitada prévia d'obligacions i despeses incloses en el present
acord, tant en [I'Ajuntament com en cadascun dels centres, dependéncies o
organismes i es realitzara mitjancant la comprovacio dels seglients extrems:

1) L’existencia de credit adequat i suficient per fer front a la despesa.

En els suposits en els que es tracti de contraure compromisos de despesa de
caracter plurianual es comprovara I'adequacié de la proposta a la normativa
vigent

2) L’executivitat dels recursos que financien les despeses.

3) La competéncia de I'dorgan a qui es sotmet a aprovacio I'acord i per a I'aprovacio de
la despesa, en cas que una i altra competéncia no siguin atribuides a un mateix organ.

4) En els expedients de compromis de despesa, es comprovara a més que aquests
responen a despeses aprovades i fiscalitzades préviament amb resultat favorable o bé
un cop resolta la discrepancia en favor del gestor,si la discrepancia no esta resolta es
comprovara que s’ha convalidat I' omissié i en el cas que no sigui aixi s’haura
d’'incorporar informe juridic o documentacio equivalent explicitament favorable

5) En el reconeixement d’'obligacions, es comprovara a més que aquestes han estat
aprovades i compromeses préviament, amb fiscalitzacioé favorable o bé un cop resolta
la discrepancia en favor del gestor.

6) Que figura a I'expedient informe proposta del departament gestor en compliment del
que disposa l'art. 172 i 175 del ROF, en relacid a I'acord o resolucié que es proposa
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adoptar.

7) En els expedients declarats urgents, excepte que aixi ho indiqui la norma, s’incloura
la corresponent declaracio a la proposta amb informe que ho justifiqui

Segon.- En els Organismes Autonoms dependents de I'Ajuntament es seguira el
mateix regim de fiscalitzacio limitada prévia que en aquest.

TITOL ll: EXTREMS ADDICIONALS

Article 2.- Extrems addicionals a comprovar

A banda dels requisits continguts en [l'article anterior de comprovacié general en
qualsevol tipus d’expedient contemplat en la present instruccio, es comprovaran els
extrems addicionals definits en els articles segtients en funcié del tipus d’expedient de
despesa de que es tracti .S’ha entendre que tots els informes que s’incorporin als
expedients, han de manifestar expressament la conclusié del seu sentit favorable o no,
i que determinara la consideraci6 de l'item i el resultat de I'informe.

CAPITOL 1 - PERSONAL

Article 3.- Expedients de Personal

A més a més dels aspectes recollits al titol 1ler, article 1, es comprovaran que figurin
als expedients els seglients extrems i/o documents:

3.10 En les propostes d'aprovacié d’'una convocato ria per a provisio de places
i/o llocs vacants.

v Informe acreditatiu, emés pel Servei de Recursos Humans, de les places de la
plantilla i/o dels llocs de treball del cataleg aprovat pel Plenari als que correspon
la proposta. S’hi haura d’indicar la situacié en que es troba la placa i/o lloc de
treball i detallar les retribucions corresponents al, grup i subgrup i al complement
de destinacio i complement especific assignats pel Plenari.

v" Informe emeés per drgan competent, sobre el compliment de les limitacions de
la taxa de reposicié d’efectius que sigui vigent, amb detall del saldo de la
reposicio d’efectius al que s’arribaria amb I'aprovacio de la proposta.

v En tots els casos que el compromis de despesa superi el propi exercici
pressupostari, caldra informe sobre la projeccié de la despesa en relacio al
compliment dels limits de creixement del Pla de Sanejament o instrument similar
de projeccid que sigui vigent, conformat pel Departament de Comptabilitat.

v" Informe del Departament de Personal sobre l'adequacié dels requisits de
titulacio en relaci6 a les caracteristiques de la plaga i/o el lloc de treball.

3.20 En les propostes de nomenament de funcionaris , contractacio de
personal laboral o incorporacié de funcionaris en ¢ omissio de serveis.

v Informe del Departament del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacié del
contracte o nomenament, a la normativa vigent, especificant-ne el precepte
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3.30

AN

AN

aplicable i la modalitat especifica.

Quan la proposta de contractaci6 0 nomenament no correspongui a la resolucio
d’'una convocatoria especifica previa, caldra que incorpori els requisits detallats
en els 4 punts de 'apartat 3.1. d’'aquest annex i s’informi sobre I'adequacié de
les retribucions al Conveni o Acord vigent.

Informe del Departament de Personal, que la persona que es proposa acredita
estar en possessio de la titulacio i de les condicions especifiques exigibles pel
lloc de treball.

Informe del Servei de Recursos Humans, sobre el compliment del requisit de
publicitat i del resultat del procés de seleccio, detallant la legislacié que li sigui
aplicable.

En el cas personal laboral I'informe es pronuncia conforme la durada acumulada
de les contractacions efectuades a I'interessat/da s’ajusten a la legalitat vigent

Nomenament de Personal Eventual

Figura informe del Dpt. de Personal de Il'adequacid del contracte o
nomenament, a la normativa vigent

S'especifica el precepte aplicable i la modalitat especifica

La proposta preveu que la persona nomenada cessara automaticament en el
moment que cessi I'0rgan que I'ha nomenat

S'informa sobre l'adequacié de les retribucions al Conveni o Acord vigent
Informe expedit pel Dpt. de Personal acreditatiu de que el personal eventual
esta aprovat pel Plenari municipal.

3.40 Comissio de serveis

v

AN

En tots els casos que el compromis de despesa superi el propi exercici
pressupostari, caldra informe sobre la projeccié de la despesa en relacié al
compliment dels limits de creixement de Pla de Sanejament o instrument
similar de projeccio que sigui vigent, conformat per comptabilitat

Informe del Servei de Recursos Humans sobre 'adequacié de la comissio a la
normativa vigent i pronunciant-se sobre la temporalitat legalment permesa.
Informe justificatiu de les necessitats d’efectuar una comissié de serveis,
conformat pel servei de Recursos Humans.

S'informa sobre I'adequacié de les retribucions al Conveni o Acord vigent.
Informe acreditatiu, expedit pel Dpt. de Personal de les places de la plantilla i/o
llocs de treball aprovat pel Plenari.

S'indica la situacié de la placa i/o lloc de treball i detall de les retribucions
corresponents al, grup i subgrup i complements.

3.50. Proposta de nomenament de funcionaris interin  s.

3.50.1 Existéncia de places vacants quan no siqui possible la cobertura per
funcionaris de carrera

v Informe favorable de I'd0rgan interessat amb el vist-i plau del Servei de
RR HH en relacio a la necessitat i urgéencia del nomenament.

v' Informe favorable del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacio
del nomenament a la normativa vigent

v Informe en relacio al fet que la proposta del nomenament correspon a la
borsa resultant de convocatoria publica especifica vigent o Informe
favorable del Servei de Recursos Humans en relacié a que la selecci6
s’ha fet donant compliment als principis d’igualtat meérit i capacitat
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Informe favorable sobre l'adequacié de les retribucions al conveni o
normativa vigent

Informe emes pel Servei de Recursos Humans de les places o de la
plantilla i/o llocs de treball aprovat pel Consell Plenari

Si el compromis de despesa supera el propi exercici pressupostari,
Informe de projeccio de despesa en relacié al compliment dels limits de
creixement del Pla de Sanejament o equivalent legalconformat per
comptabilitat.

3.50.2 Substitucio transitoria de los titulars

v

v

Informe favorable de I'0rgan interessat amb el vist-i plau del Servei de
RR HH en relaci6 a la necessitat i urgéncia del nomenament

Informe favorable del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacio
del nomenament a la normativa vigent

Informe en relacioé al fet que la proposta del nomenament correspon a la
borsa resultant de convocatoria publica especifica vigent o Informe
favorable del Servei de Recursos Humans en relacié a que la selecci6
s’ha fet donant compliment als principis d’igualtat mérit i capacitat
Informe favorable sobre I'adequacié de les retribucions al conveni o
normativa vigent

3.50.3 execuci6 de programes de caracter temporal

v

v

Informe favorable de I'0rgan interessat amb el vist-i plau del Servei de
RR HH en relacié a la necessitat i urgéncia del nomenament

Informe favorable del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacio
del nomenament a la normativa vigent

Informe en relacio al fet que la proposta del nomenament correspon a la
borsa resultant de convocatoria publica especifica vigent o Informe
favorable del Servei de Recursos Humans en relacié a que la selecci6
s’ha fet donant compliment als principis d’igualtat mérit i capacitat
Informe favorable sobre I'adequacié de les retribucions al conveni o
normativa vigent

Si el compromis de despesa supera el propi exercici pressupostari,
Informe de projeccio de despesa en relacié al compliment dels limits de
creixement del Pla de Sanejament o equivalent legalconformat per
comptabilitat

Informe Dpt gestor justificant la creacié del programa de caracter
temporal i d’insuficiencia de mitjans conformat pel conseller de l'area i
conformat Pel Servei de RECURSOS HUMANS

3.50.4 Excés o acumulacio de tasques

v

v

Informe favorable de I'0rgan interessat amb el vist-i plau del Servei de RR
HH en relacid a la necessitat i urgencia del nomenament

Informe favorable del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacié del
nomenament a la normativa vigent

Informe en relacié al fet que la proposta del nomenament correspon a la
borsa resultant de convocatoria publica especifica vigent o Informe
favorable del Servei de Recursos Humans en relacio a que la selecci6
s’ha fet donant compliment als principis d’igualtat meérit i capacitat

Informe favorable sobre l'adequacié de les retribucions al conveni o
normativa vigent

Si el compromis de despesa supera el propi exercici pressupostari,
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Informe de projeccié de despesa en relacié al compliment dels limits de
creixement del Pla de Sanejament o equivalent legalconformat per
comptabilitat

v Informe Dpt.gestor conformat pel Servei de Recursos Humans justificant
I'acumulacio de tasques de caracter extraordinari

v" Informe Dpt.gestor conformat pel Servei de Recursos Humans justificant
que no es poden dur a terme amb els mitjans humans que disposa

v'Informe emeés el Servei de Recursos Humans en relacié a la durada
maxima permesa

3.60 Acords no singularitzat anteriorment,incloses les modificacions de plantilla

i el cataleg de lloc de treball

v Informe sobre el compliment de les limitacions de taxa de reposicid
d'efectius vigent, si escau.

Supera el compromis de la despesa per I'exercici pressupostari.
Existeix informe de projeccio de despesa segons compliment dels limits
de creixement del Pla de sanejament o instrument vigent.

Esta conformat per la Seccié de Pressupostos i Comptabilitat.

Informe juridic emés sobre pel Servei de Recursos Humans sobre el
contingut de la proposta.

AN

AN

3.70 Modificacio de jornada

3.80

v Si el compromis de despesa supera el propi exercici pressupostari
es demanara Informe projeccid despesa, en exercicis posteriors,
conformat per comptabilitat

v Informe favorable sobre I'adequacié de les retribucions al conveni o
normativa vigent

v' Informe favorable oOrgan interessat amb vistiplau del Servei de
Recursos Humans en relacié a la necessitat de la modificacié de la
jornada

v" Informe favorable del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacio
de la modificacio a la normativa vigent

v Informe Servei Recursos Humans adequacié modificacié jornada a les
places de la plantilla i/o llocs de treball aprovats pel Consell Plenari

Propostes d’'aprovacio de retribucions variabl es per abonar en la nomina

del mes.

3.80.1 Gratificacions per treballs extraordinaris

- Relacions acreditatives dels treballs efectivament realitzats fora de la
jornada habitual de treball conformades pels respectius caps de servei.

- Proposta resum signada per la prefectura de Personal o per la
prefectura de servei de Recursos Humans

3.80.2 Productivitat i altres plusos aprovats pel Plenari (polivalencies,
disponibilitat, menyscapte de diners, treball en festius, etc.)

- Relacions acreditatives dels corresponents elements objectius que
justifiquen el meritament de la productivitat o plus, conformades per les
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3.80.3

3.80.4

3.80.5

3.80.6

3.80.7

3.80.8

3.80.9

respectives prefectures de servei.
Proposta resum signada per la prefectura de Personal o per la
prefectura de servei de Recursos Humans

Altres productivitats

Proposta d’assignaciéo a cada empleat signada per la seva prefectura
administrativa i per la conselleria delegada de la seva area, amb
justificacio de I'especial rendiment, I'activitat extraordinaria i l'interés i la
iniciativa amb qué el funcionari exerceix la seva feina (art.171 del D
214/1990)

Acreditacio de les circumstancies objectives relacionades directament
amb l'exercici del lloc de treball i amb els objectius que li siguin
assignats (art.172.1 del D 214/1990).

Proposta resum signada per la prefectura de Personal o per la
prefectura de servei de Recursos Humans.

Despeses de formacié

Proposta resum signada per la prefectura de Departament de Formacié.
Informe justificatiu de I'import proposat, emeés pel Dpt. gestor i conformat
pel Servei de RECURSOS HUMANS

Fons social

Acta de la Comissié que inclogui la relaci6 de perceptors o relacio
signada per la secretaria de la Comissié del Fons Social.

Proposta resum signada per la prefectura de Personal o per la

prefectura de servei de Recursos Humans

Indemnitzacions per assisténcia a tribunals d’'oposicions

Proposta resum signada per la prefectura de Personal o per la
prefectura de servei de Recursos Humans

Dietes per desplacaments

Fulls de dietes revisades i segellades per la Seccié de Fiscalitzacio.
Proposta resum signada per la prefectura de Personal o per la
prefectura de servei de Recursos Humans

Altres indemnitzacions (despeses de renovacio del carnet de conduir,

per exemple)

Justificants de les despeses suportades per cada empleat conformada
per la seva prefectura administrativa.

Proposta resum signada per la prefectura de Personal o per la
prefectura de servei de Recursos Humans

Altres conceptes variables a incorporar en nomina
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- Justificaci6 del meritament de la retribuci6 que es proposa a cada
empleat, conformada per la seva prefectura administrativa i per la
conselleria delegada de la seva area, si s’escau.

- Informe de la Prefectura administrativa de Personal sobre I'acord o
conveni en que es fonamenta el meritament de la retribucié que es
proposa

- Proposta resum signada per la prefectura de Personal o per la
prefectura de servei de Recursos Humans.

3.90 Nomines de retribucions de Personal i corpora  cio:

- NOmines i estats justificatius, signats per la prefectura de Personal o per
la prefectura de servei de Recursos Humans

- En el cas de les de caracter ordinari de periode mensual, comprovacio
aritmética que es realitzara efectuant el quadre del total de la nomina
amb el que resulti del mes anterior, més la suma algebraica de les
variacions incloses en la nomina del mes corrent

3.11 Variacions en nomina:
3.100.1.-Altes:
3.100.1.1.- Membres electes de I'Ajuntament o de I'Organisme Autonom

- Copia de l'acord de nomenament del President i restants membres en
el que haura de constar clarament qui desenvolupara les seves
responsabilitats administratives en regim de dedicacié exclusiva o
parcial (art. 13 ROF).

- Diligéncia de la corresponent presa de possessio.

- Informe del departament de Personal conforme s’ha efectuat l'alta a la
Seguretat Social.

- Imputacié a les aplicacions pressupostaries préviament informades.

- Verificacié de les retribucions segons BEP vigents.

3.100.1.2.- Personal eventual:

- Informe del departament de Personal conforme s’ha efectuat I'acord de
nomenament, la presa de possessié i s’ha aportat a I'expedient
fotocopia del DNI (anvers i revers) i fotocopia de l'alta a la Seguretat
Social.

- Verificacio de que les retribucions estan d’acord amb el grup i/o lloc de
treball.

- Imputacié a les aplicacions pressupostaries préviament informades.

3.100.1.3.- Personal funcionari de nou ingreés:

- Informe del departament de Personal conforme s’ha efectuat I'acord de
nomenament, la presa de possessié i s’ha aportat a I'expedient
fotocopia del DNI (anvers i revers) i fotocopia de l'alta a la Seguretat
Social.

- Verificacié de que les retribucions estan d’acord amb el grup i lloc de
treball.

- Imputacié a les aplicacions pressupostaries préviament informades

3.100.1.4.-Personal laboral fix de nou ingrés:
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- Informe del departament de Personal conforme s’ha efectuat I'acord de
nomenament, signat el contracte de treball i s’ha aportat a I'expedient
fotocopia del DNI (anvers i revers) i fotocopia de l'alta a la Seguretat
Social.

- Verificacié de que les retribucions estan d’acord amb el grup i lloc de
treball.

- Imputacio a les aplicacions pressupostaries préviament informades

3.100.2.-Baixes:
- Acord o resolucié de l'autoritat competent, en els seglients casos:

- Acomiadament o suspensié d’'ocupacio disciplinaris.

- Rescissi6 del contracte o cessament del nomenament interi per
no superar el periode de prova.

- Suspensio temporal del contracte per mutu acord.

- Pas a la situacié d’excedéncia, serveis especials, comissio de
serveis 0 situacio de serveis en altres administracions.

- Rendncia a la condicio de funcionari.

- Jubilacio.

- Incorporaci6 o reincorporacié del titular del lloc de treball o de la
placa, en els casos dels funcionaris interins.

- Sera suficient amb la diligéncia expedida pel departament de Personal,
acreditativa de la causa de la baixa, en els seglients casos:

- Acabament del temps estipulat al contracte laboral o al
nomenament de funcionari interi.

- Incorporaci6 o reincorporacié del titular del lloc de treball en els
casos dels contractes d’interinitat.

- Finalitzacié del periode maxim de prestacié d'IT

- Cessament voluntari de Personal laboral.

- Defuncié del treballador o del funcionari.

- Fotocopia de la baixa en el régim de la Seguretat Social.
No obstant pel que fa als documents d'alta i baixa a la seguretat social es podra
comprovar mitjancant relacié diligenciada pel Departament de Personal respecte de

les baixes produides en el mes anterior al de la nomina que es fiscalitza.

3.100.3.-Retribucions variables

- Resolucio de I'drgan competent.
- Correspondéncia amb els imports informats i fiscalitzats segons els apartat
d’aquest annex

3.110. Triennis reconeixement de serveis previsia ltres
v' Informe del servei de Recursos Humans conforme I'antiguitat reconeguda
s'ajusta a la categoria corresponent en el moment del meritament_

v" Informe del servei de Recursos Humans conforme 'import del trienni s’ajusta a
la legislacié vigent
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3.120 Bestretes

3.120.01 Bestretes ordinaries/import maxim segons conveni / Acord Vigent

Informe favorable del Servei de RH conforme la bestreta respon a necessitats
economiques urgents i imprevistes

Informe emeés pel Servei de RH conforme I'import de la bestreta no excedeix
de l'import previst al conveni/ acord vigent, en el cas d’haver alguna bestreta
pendent de devolucid, I' import inicial d’aquesta més la nova peticié de bestreta
no podra superar la quantitat maxima atorgable segons conveni/acord vigent.
Informe favorable del Servei de RH conforme la devolucio s’efectua dins el
termini previst al conveni Laboral o Acord sobre condicions de Treball dels
funcionaris

Informe favorable del Servei de RRHH conforme la bestreta no s’'atorga amb
carencia de devolucié i aguesta es fa en quotes mensuals iguals i correlatives
L’interessat accepta les condicions regulades en les Bases d’execucio vigent

3.120.02 Bestretes extraordinaries

-Bestretes amb carrec a la paga extraordinaria

v" Informe emeés pel Servei de RH conforme limport de la
bestreta es correspon en relaci6 al’ import dela paga
extraordinaria de l'interessat

v" Informe emés pel Servei de RH conforme linteressat té una
antiguitat superior a un any

v' Informe favorable del Servei de RH conforme no figura cap
bestreta de paga extraordinaria pendent de reintegrar

v Informe favorable del Servei de RH conforme la sol-licitud de la
bestreta s’efectua dins el termini habilitat

v" L'interessat accepta les condicions regulades en les Bases
d’execucio vigent

- Bestretes superiors al import maxim segons conveni i/Acord vigent

v' Informe favorable del Servei de RH conforme la bestreta
respon a necessitats economiques urgents i imprevistes.

v" Dictamen de la Comissio informativa i de seguiment

v/ Dictamen de la Comissi6 informativa i de seguiment
pronunciant-se conforme la bestreta respon a un suposit
excepcional i justificat.

v" L'interessat accepta les condicions regulades en les Bases
d’execucio vigent

3.130. Programes

v

v

Informe del departament gestor indicant data d'inici i finalitzacio i objectius a
assolir

Si Supera el compromis de la despesa per I'exercici pressupostari es demanara
informe de projeccié de despesa segons compliment dels limits de creixement
del Pla de sanejament o instrument vigent i que estigui conformat Esta
conformat per la Seccié de Pressupostos i Comptabilitat

Informe el departament gestor en relacio a la necessitat del programa
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Article

Informe departament gestor conforme l'objecte del programa no incorpora
prestacions de contractes vigents

CAPITOL 2 — CONTRACTACIO

4.- Contractacid (obres, subministraments, serveisigestio  de

serveispublics)

A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin
als expedients els seguents extrems i/o documents:

4.10
v

ASENENE NN

<\

Aprovacié de la despesa:

Quan s'utilitzin plec-tipus de clausules administratives, que existeixi constancia
gue el contracte a celebrar és de naturalesa analoga a l'informat juridicament.
Plec de clausules administratives particulars i esta informat juridicament o
subscrit per técnic juridic.

Plec de prescripcions tecniques.

Informe emes per la Secretaria general o per qui hagi delegat

Informe sobre als criteris d’adjudicacio .

Quan es proposi com a procediment d’adjudicacié el negociat, comprovar que
concorren les circumstancies els suposits previstos a la normativa contractual
per la utilitzacié d’aquest procediment.

Quan es prevegi al plec de clausules administratives d'utilitzacié de la subhasta
electronica, verificar que els criteris d'adjudicacio a que es refereix la mateixa es
basin en modificacions referides al preu o requisits quantificables i susceptibles
de ser expressats en xifres o percentatges.

v S’ha tramitat simultaniament projecte amb la licitacio.
v' S’ha procedit a I' exposicié publica del projecte.
v’ Es proposa I'aprovacié definitiva del projecte.

AN

4.20

4.10.1.0bres ((a més)

Projecte degudament aprovat, informat i, si resulta preceptiu, supervisat. O bé
se sotmet a aprovacié simultania el projecte, informat i supervisat, condicionant-
ne l'adjudicacié a I'aprovacio definitiva del mateix

Acta de replanteig previ i acta de disponibilitat dels terrenys, signada pel técnic
redactor del projecte i conformat pel tecnic municipal competent

4.10.2 Gesti6 de serveis publics (a més)

Acord d’establiment del servei determinant-se com a sistema de gestio indirecta.
Plec de clausules administratives particulars que fixi.
- les condicions de prestacio del servei i, si s’escau, les tarifes a abonar
pels usuaris, procediments de revisio.

- el canon a satisfer a I'Administracio o s’esmenta la seva improcedéncia.

4.10.3 Bens d'adquisicio centralitzada

Unicament els extrems generals (cap extrem addicional)

Compromis de la despesa:
4.20.3 Adjudicacio
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v' En el cas que sigui una tramitacié anticipada, es demanara nou informe de

4.30

comptabilitat pel que s’aixeca la clausula suspensiva.
v Si s’ha constituit la Mesa de contractacio es demana si:
- Figura a I'expedient informe del departament gestor
- Figuren a I'expedient les actes signades i la proposta
v  En el cas de no constituir-se s’ha d’especificar que aquesta no sigui preceptiva,
i que figuri a I'expedient informe del departament gestor.
v" Si no s'adjudica el contracte d’acord amb la proposta formulada per la mesa es
necessari que existeixi decisié motivada de I'organ
v' S’ha declarat I'existencia d'ofertes amb baixes anormals o
desproporcionades, s’ha d’informar als licitadors i informe favorable del servei
técnic corresponent
v" En el cas que s'exigeix Garantia definitiva si esta dipositada
v Informe Dpt. documentacié sobre si el proposat/s es troba al corrent de les
obligacions amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social.
v' En el casos que s'utilitzi el procediment negociat, sera necessari que s’hagi
convidat a tres empreses o la motivacio de la impossibilitat
v' Document conforme el proposat adjudicatari presenta la documentacio
exigida en els plecs de clausules

En el cas de contracte d'obres

v' Si s’ha tramitat simultaniament projecte amb la licitacio, es demanara si:

- S’ha procedit a la publicacié6 de I'anunci de licitacio i exposicio
publica del projecte
- Es proposa I'aprovacio definitiva del projecte

4.20. 4 Fiscalitzacidé prévia a la formalitzacié( Aplicable a partir de modificacio
de la llei de contractes per la llei 34/2010)

Si el contracte és harmonitzat o susceptible del recurs especial en matéria de
contractacio d’acord a la TRLCSP és demanara si

v' S’acompanya informe/certificat del registre
En el cas de que es presenti recurs

v' Si ha recaigut resoluci6 expressa de I'd0rgan de contractacio.

Modificats Expedients iniciats abans de la entrada en vigor de la LES 2/2011,

(6 de marg¢ 2011), que modificava la LCSP 30/2007

v

v

v

Que la possibilitat de modificar esta prevista al plec de clausules
administratives.

Informe emes per la Secretaria general o per en qui hagi delegat i, si s’escau, el
dictamen de la Comissié Juridica Assessora.

Que la proposta contempla el reajust de la garantia definitiva

4.30.1 Unicament en obres:

v' .Existeix projecte degudament aprovat i informat, si resulta preceptiu,

supervisat si no es aixi es comprovara si es sotmet a aprovacié simultania i
condicionant I'adjudicacié a I'aprovacié definitiva del mateix
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v/ Existeix acta de replanteig i de disponibilitat dels terrenys, signada

4.40

AN

4.50

ANENENEN

\

4.60

AN

4.30.1.1 Modificats previstos a I'art.217.4 LCSP:

- L'existencia de proposta técnica motivada del director facultatiu de
I'obra amb I'import aproximat de la modificacié i descripci6 obres

- Que I'import previst no supera el 20% del preu primitiu del contracte

- S’acredita I audiéncia al contractista

Modifica ts (Expedients iniciats a partir de la entrada en vigor del TRLCSP)

Informe emes per la Secretaria general o per en qui hagi delegat i, si s’escau, el
dictamen de la Comissié Juridica Assessora.

Que la proposta comptempla el reajust de la garantia definitiva

Si la modificacié del contracte es troba prevista als plecs o a I'anunci de licitacié
caldra Informe favorable Servei de Contractacié pronunciant-se que no supera
el % del preu del contracte al que, com a maxim, pot afectar

Si la modificacié del contracte no es troba prevista als plecs o a I'anunci de
licitacio caldra Informe tecnic justificatiu dels extrems previstos als apartats 11 3
de l'art. 92 quarter de la LCSP

4.40.1 Unicament en obres

4.40.1.1 Modificats previstos a l'art 234.4 TRLCSP

- L’existencia de proposta técnica motivada del director facultatiu de
I'obra

- Que I'import previst no supera el 10% del preu primitiu del contracte

- S’acredita I' audiéncia al contractista

Obres accessories 0 complementaries

Projecte degudament aprovat, informat i, si resulta preceptiu, supervisat.

Acta de replanteig previ i acta de disponibilitat dels terrenys

Informe emes per la Secretaria general o per qui hagi delegat

Informe en relacié a les circumstancies imprevistes que motiven I'obra i que sén
necessaries per executar I'obra tal i com estava descrita en el projecte sense
modificar-la

Quan es proposi I'adjudicacié al mateix contractista de I'obra principal, que no
es supera el limit del 50 por 100 del preu primitiu del contracte.

La proposta contempla el reajustament de la garantia definitiva.

Reajust anualitats

En el cas que sigui una obra cofinangada es demanara informe del
Dept. gestor s/manteniment de les condicions i termini de justificacio.
Informe juridic

Informe tecnic justificatiu del reajust
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v" Conformitat del contractista
v' S’ha donat audiéncia al contractista motivant I'excepcié

4.70 Revisions de preus:

v Informe juridic favorable o proposta on es manifesti expressament el sentit
favorable a la revisio
v"Que es donen els requisits previstos a l'article 77 de la LCSP

4.80 Reconeixement de 'obligacio:

v' Conformitat dels serveis corresponents
v" Factura per 'empresa adjudicataria

4.80.1 Abonaments a compte:

4.

80.2

en el primer, que s'ha constituit la garantia si s'escau

En cas de bestretes comprovar que aquesta possibilitat estava prevista
al plec i s’ha prestat la garantia exigida

Factura per 'empresa adjudicataria

En obres:

4.80.2.1 En certificacions (generals)

Factura per I'empresa adjudicataria

Certificacié original d'obra, amb relaci6 valorada, autoritzada pel director
d'obra.

Conformitat pels serveis tecnics municipal corresponents

S’incorpora referencia comptable

Tot i que no segui determinant pel sentit de I'informe es comprovara si
consta en la factura, que el meritament de I'lVA d’aquesta operacio es
produeix al cobrament de la factura o recepcié de I'obra_( art. 75 de la
llei 37/92, de 28 de desembre)

4.80.2.2En la primera certificacié (només pel cas del contracte d’obres)

S’incorpora referéncia comptable

Factura per I'empresa adjudicataria

Certificacié original d'obra, amb relaci6 valorada, autoritzada pel
director d'obra.

Conformitat pels serveis tecnics municipal corresponents
Contracte

Tot i que no segui determinant pel sentit de l'informe es
comprovara si consta en la factura, que el meritament de I''VA
d’aquesta operacié es produeix al cobrament de la factura o
recepci6é de I'obra_( art. 75 de la llei 37/92, de 28 de desembre)

4.80.2.3En modificats

= Resolucié d'adjudicacio
= Acta de comprovacio del replanteig
= Document acreditatiu del reajustament de la garantia
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= Certificacié original d'obra, amb relacié valorada, autoritzada pel
director d'obra.

4.80.2.4Certificacio final

a) S'incorpora referéncia comptable

b) Factura per 'empresa adjudicataria

c) Certificacid original d'obra, amb relacio valorada, autoritzada
pel director d'obra.

d) Conformitat pels serveis técnics municipal corresponents

e) Acta de conformitat de recepcié de l'obra conformada pel
Dpt. técnic

4.80.2.5Certificacié Unica

f) S’incorpora referéncia comptable

g) Factura per I'empresa adjudicataria

h) Certificacio original d'obra, amb relacié valorada, autoritzada
pel director d'obra.

i) Conformitat pels serveis tecnics municipal corresponents

i) Acta de conformitat de recepcié de I'obra conformada pel
Dpt. técnic

k) Contracte

4.90 Prorroga del contracte:

v" Que esta prevista al plec de clausules administratives particulars.

v Que, si s’escau, no es superen els limits de durada previstos al plec de
clausules administratives particulars

v Informe favorable a la prorroga emeés pel servei interessat

4.100 Pagament d’interessos de demora i de la indem nitzacié pels costos de
cobrament:

v Informe dels serveis juridics o de la Secretaria General o qui hagi delegat

4110 Indemnitzacions a favor del contractista:

v'Informe dels serveis juridics/ Secretari delegat
v informe técnic.

4.120 Resoluci6 del contracte

v" Informe de la Secretaria General/ Secretari delegat
v" Dictamen de la Comissié Juridica Assessora, si s’escau
v' En els contractes de gestié de serveis publics:
- Informe favorable al preu de les obres i instal-lacions que executades

pel contractista hagin de passar a propietat de ’Administracid, tenint en
compte el seu estat i temps restant per la reversio

4.130 Devolucio de la fianca o cancel-laci6é de I'a  val

v"Informe del Servei sobre compliment de les obligacions del contracte i possibles
responsabilitats que poguessin exigir-se al contractista.
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v

4.140
v

v

Informe de comptabilitat que acrediti la constitucié de la fianga pel contractista i
gue no hagi estat retornada.

Cessi6 de contractes

documentacié signada per ladjudicatari conforme efectua la cessi6 del
contracte a un tercer

informe pronunciant-se en el sentit de que les qualitats técniques o personals
del cedent no han estat determinants per a I'adjudicaci6 del contracte

pronunciant-se en el sentit de que s’ha executat minim el 20% de I'import del
contracte o s’ha explotat 1/5 part del termini de durada en contractes de gestié
de servei public, en el cas de que no sigui aixi es comprovara si I'adjudicatari
es troba en concurs:

informe pronunciant-se en el sentit de que el cessionari té la capacitat,
solvencia/classificacio exigida en el plec que regeixen el contracte i no es troba
incurs en causa de prohibicié per a contractar

CAPITOL 3 - SUBVENCIONS

Article 5.- Subvencions

A més a més dels aspectes recollits al titol 1er, article 1, es comprovaran que figurin
als expedients els seguents documents i/o extrems.

5.10

v

v

v

v

En régim de concurréncia competitiva.

5.10.1 Aprovacio bases requladores

Les bases reguladores informades per la Secretaria o técnic juridic

5.10.2 Autoritzacio de la despesa. Convocatoria Subvencions.

L’informe del departament comprén l'aprovacié de la despesa, de les bases
especifiqgues (salvat que s’hagin aprovat previament) i obertura de la
convocatoria.

Les bases i aquestes han estat aprovades, publicades i fiscalitzades préviament
o0 bé que figura a I'expedient un esborrany de bases especifiques que es
proposen aprovar, condicionant-se en aquest cas la convocatoria a I'aprovacio
definitiva de les bases.

Informe juridic respecte de la convocatoria

5.10.3 Compromis de despesa: Atorgament subvencio

Documentacié acreditativa d’haver-se procedit a la publicacié de les bases i/o
convocatoria en temps i forma

Proposta justificada d’atorgament de les subvencions per I'drgan competent,
previament dictaminada si procedis

Informe del departament gestor/instructor sobre I'adequacio de la proposta a la
convocatoria aprovada, aixi com que els beneficiaris compleixen tots els
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AN

AN

ANANIN

AN

AN

5.20

AN

requisits exigits.

Document/acta de la comissié avaluadora, si fos exigible.

Documentacié acreditativa vigent conforme el proposat/s beneficiari/s es troba
al corrent de les seves obligacions amb I'Ajuntament, amb 'AEAT i amb la
Seguretat Social

Informe segons el qual el/s Beneficiari/s no te pendent de justificar o reintegrar
cap subvencié anterior atorgada per I'Ajuntament, havent transcorregut el
termini per fer-ho.

5.10.4 Atorgament i pagament de subvencions massives

Informe Dpt. amb l'aprov. de despesa, de les bases especifiques i obertura de
convocatoria, salvat que s'hagin aprovat previament

Documentacié conforme el proposat/s es troba al corrent de les obligacions
amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social

Compliment dels requisits establerts a les bases

Cap dels beneficiaris es troba incursos en prohibicié per rebre subvencio

5.10.5 Atorgament i reconeixement de I'obligacié simultania

Documentacioé conforme el proposat/s es troba al corrent de les obligacions
amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social.

Documentacio acreditativa d’haver-se procedit a la publicacié de les bases i/o
convocatoria en temps i forma.

Proposta justificada d’atorgament de les subvencions per I'érgan competent,
previament dictaminada si procedis.

Informe del departament gestor/instructor sobre I'adequacié de la proposta a
la convocatoria aprovada.

Informe del departament sobre el compliment dels requisits exigits als
beneficiaris.

Es exigible I'acta de la comissi6 avaluadora

S'aporta l'acta.

Informe s/ el qual el Beneficiari no te pendent de justificar o reintegrar cap
subvenci6 anterior atorgada per I'’Ajuntament.

Es preveuen bestretes.

S'ha previst expressament tal possibilit A les
bases/convocatoria/conveni/resolucio.

Es preveu diposit de garantia

S'ha dipositat

Subvencions directes

5.20.1 Atorgament de la subvencio- Fase Autoritzacié i Disposicié de la

Despesa (AD)

Informe en relacié a la inclusié de la subvencié com a nominativa al pressupost,
0 bé en relacio a la concurréncia de les circumstancies de l'art. 22.2.b 0 22.2.c
delaLGS

Informe juridic en relacié al conveni o resolucioé que es proposa adoptar.
Documentacié acreditativa vigent conforme el proposat/s beneficiari/s es troba
al corrent de les seves obligacions amb I'Ajuntament, amb I'AEAT i amb la
Seguretat Social
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v Informe segons el qual el/s Beneficiari/s no te pendent de justificar o reintegrar
cap subvencié anterior atorgada per I'Ajuntament, havent transcorregut el
termini per fer-ho

5.20.2 Atorgament i reconeixement de I'obligacié simultania

v' Documentacié conforme el proposat/s es troba al corrent de les
obligacions amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social.
v' Informe comptabilitat sobre inclusi6 de la subvenci6 com nominativa al

pressupost.

v Informe del departament gestor sobre concurréncia circumstancies art. 22.2b 6
22.2c LGS.

v" Informe s/ el qual el Beneficiari no te pendent de justificar o reintegrar cap
subvencio anterior atorgada per I’Ajuntament.

v Informe juridic en relacié al conveni o resolucié que es proposa adoptar.

v Es preveuen bestretes.

v S'ha previst expressament tal possibilitat bases/convocatoria/conveni/resolucio.

v' Es preveu diposit de garantia.

v' S'ha dipositat

5.30 Reconeixement de l'obligacioé (Concurrenciaco  mpetitiva i directes)

v Si existeix bestretes es comprovara a més que:

- Sha previst expressament tal possibilitat a les bases/
convocatoria/conveni/resolucio

- S’ha dipositat la garantia que, si s’escau, s’hagués fixat com a exigible a
les bases

v En el cas que es proposin pagaments parcials, per a cada pagament es
comprovara, a més dels extrems anteriorment assenyalats per a les bestretes,
que:

- S'aporta la justificacio requerida a les bases/
convocatoria/conveni/resolucio, a nom de l'entitat subvencionada i en
proporcio a I'establert a les bases.

- Documentaci6é conforme el proposat/s es troba al corrent de les obligacions
amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social.

v' En cas d’abonament total o Ultim pagament, es comprovara a més que:

- S'aporta la justificacié requerida a les bases/
convocatoria/conveni/resolucio a nom de I'entitat subvencionada i en
proporcio a I'establert a les bases.

- Consta a l'expedient informe de I'drgan concedent, o de [Ientitat
col-laboradora si existeix, (art. 32 LGS) acreditatiu d’haver-se
comprovat I'adequada justificacié de la subvencio, aixi com la realitzacio
de l'activitat i el compliment de la finalitat que determini la concessié o
gaudi de la subvencié

5.40 Reconeixement d’'obligacions previstes en conve  nisanteriors al 01.01.2009

5.40.1 Abonament total o Ultim pagament
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5.50

Documentacid acreditativa vigent conforme el proposat/s beneficiari/s es troba
al corrent de les seves obligacions amb l'Ajuntament, amb 'AEAT i amb la
Seguretat Social.

Informe segons el qual el/s Beneficiari/s no te pendent de justificar o reintegrar
cap subvencié anterior atorgada per I'Ajuntament, havent transcorregut el
termini per fer-ho.

S'aporta la justificacio requerida a les bases, a nom de I'entitat subvencionada i
en proporcio a I'establert a les bases

Consta a I'expedient informe de I'd6rgan concedent, o de I'entitat colslaboradora
si existeix, (art. 32 LGS) acreditatiu d’haver-se comprovat I'adequada justificacié
de la subvencid, aixi com la realitzacio de I'activitat i el compliment de la finalitat
que determini la concessio o gaudi de la subvencié

5.40.2 Pagament parcials

Documentacid acreditativa vigent conforme el proposat/s beneficiari/s es troba
al corrent de les seves obligacions amb I'Ajuntament, amb I'AEAT i amb la
Seguretat Social.

Informe segons el qual el/s Beneficiari/s no te pendent de justificar o reintegrar
cap subvencié anterior atorgada per I'Ajuntament, havent transcorregut el
termini per fer-ho

Es proposen pagaments parcials.

S'ha previst expressament tal possibilitat a les bases i convocatoria.

Informe organ concedent sobre la realitzacié d'activitat i compliment de la
finalitat.

5.40.3 Bestretes

Documentacid acreditativa vigent conforme el proposat/s beneficiari/s es troba
al corrent de les seves obligacions amb I'Ajuntament, amb I'AEAT i amb la
Seguretat Social.

Informe segons el qual el/s Beneficiari/s no te pendent de justificar o reintegrar
cap subvencié anterior atorgada per I'’Ajuntament, havent transcorregut el
termini per fer-ho.

S'exigeix Garantia.

Esta dipositada.

Subvencions a comunitats de propietaris sol-li citades a l'any 2008 o
anteriors

Documentacié conforme la comunitat de propietaris es troba al corrent de les
obligacions amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social

Documentacio acreditativa d’haver-se procedit a la publicacio de les bases i/o
convocatoria en temps i forma

Proposta justificada d’atorgament de les subvencions per I'drgan competent,
previament dictaminada si procedis

Informe del departament gestor/instructor sobre I'adequacié de la proposta a
la convocatoria aprovada

Informe del departament sobre el compliment dels requisits exigits als
beneficiaris

102 /119



Es exigible I'acta de la comissio avaluadora

S'aporta l'acta

Informe s/ el qual el Beneficiari no te pendent de justificar o reintegrar cap
subvencio anterior atorgada per I’Ajuntament

ANANERN

CAPITOL 4 - CONVENIS DE COL-LABORACIO

Article 6.- Convenis de col-laboraci6

A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin
als expedients els seglients documents i/o extrems.

6.10  Aprovacio del conveni

v Informe juridic en relacié al contingut del conveni.

v' En el cas que no sigui a Administracid publica es demanara informe del
departament sobre si la documentacié que aporta el proposat es troba al
'corrent de les obligacions tributaries, amb la Seguretat Social, 'EAT i amb
I'Ajuntament,

v' Informe del Dpt. verificat per comptabilitat en el cas que de la proposta es
generen obligacions economiques, dineraries 0 en espécie, a carrec de
I'Ajuntament

6.20 Modificacions:

v"Informe juridic sobre el text de la modificacié

6.30 Prorroga del conveni

Que esta prevista al conveni
Informe juridic

NN

6.40 Reconeixement de I'obligacio:

v' Certificaci6 expedida per I'drgan previst pel conveni de col-laboracio,
acreditativa del compliment dels requisits establerts en el mateix per realitzar el
pagament.

CAPITOL 5 - CONTRACTES PATRIMONIALS | BENS DEMANIA LS

Article 7. Adquisici6 de béns

A més a més dels aspectes recollits al titol 1ler, article 1, es comprovaran que figurin
als expedients els seguents documents i/o extrems
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7.10. Expedient inicial. Aprovacio de la despesa

7.10.01 En el cas d’adquisicions oneroses, es comprovara:

— Plec de clausules administratives particulars signat pel departament gestor
amb la conformitat juridica del mateix.

- Informe juridic.

- Valoracio pericial dels serveis técnics municipals

7.10.02 En el cas d’adquisicio directa a més

- Memoria justificativa de I'adquisici6 directa.

- Informe favorable previ del Departament de Governaci6 o bé ha
transcorregut el termini previst legalment

7.10.03 En els casos de béns de valor historic- artistic, es requereixi informe de
I'0rgan autonomic competent.

7.10.04 En_el cas d’adquisicié_devalors mobiliaris, es comprovara a més, que
figura a I'expedient informe previ del Departament d’Economia i Finances.

7.20  En el cas d'adquisicions a titol gratuite s comprovara:

v Existeix informe juridic

v Certificat registral/declaraci6 jurada que acredita la no existéncia de carregues i
gravamens.

v' Valoraci6 pericial dels serveis técnics municipals, en la que s’acrediti que suma
de les carregues i gravamens es inferior al valor del bé

7.30 Compromis de despesa

7.30.01 En les adquisicions oneroses:

- Que el proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves obligacions
tributaries, amb I’Ajuntament i amb la Seguretat Social.

- Que s’han donat els requisits de publicitat i concurréncia legalment
establerts, llevat d’adquisici6 directa.

7.30.02 En les gratuites
— cap extrem addicional

Article 8 Arrendament de béns patrimonials

8.10 Expedient inicial.

Certificat d’inscripcio del bé en I'inventari municipal com a bé patrimonial.

Valoracié pericial respecte del preu de I'arrendament

Informe motivat sobre les circumstancies socials previstes legalment pel que fa

a la prevalenca de la rendibilitat social, si s’escau.

v" Plec de clausules administratives particulars signat pel departament gestor amb
la conformitat juridica del mateix.

v"Informe juridic

ANENEN

8.20 Adjudicaci6 de I'arrendament
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Es comprovara que el proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves
obligacions tributaries, amb I'Ajuntament i amb la Seguretat Social.

Es comprovara que s’han donat els requisits de publicitat i concurréncia
legalment establerts.

Article 9 Arrendament de béns de particulars

9.10

ANANEN

AN

9.20

9.30

ANRNEN

Expedient inicial.

Documentacio acreditativa registral de la titularitat del bé a nom del propietari
Figura valoracié pericial respecte del preu de I'arrendament
Plec de clausules administratives particulars signat pel departament gestor amb
la conformitat juridica del mateix.
Informe juridic
En el cas d’adquisicié directa/negociat a més:

- Memoria justificativa de I'arrendament directe

Compromis de despesa

Que el proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves obligacions
tributaries, amb I'’Ajuntament i amb la Seguretat Social.

Que s’han donat els requisits de publicitat i concurréncia legalment establerts,
llevat contractacio directa/negociat directa.

Reconeixement de 'obligacié
Conformitat dels serveis competents amb la prestacié realitzada.

Que l'arrendador aporti factura.
Comprovar que el document comptable porta la retencioé d’'IRPF, si s’escau

Article 10 Cessions d’Us a precari

Que el subjecte en favor del qual es preveu la cessio és una altra administracié
o0 entitat pablic o bé una entitat privada sense anim de lucre.

Que l'acord de cessio determina la finalitat concreta a qué I'entitat o institucid
beneficiaria ha de destinar el bé.

Que l'informe del departament gestor es pronuncia respecte de la finalitat
publica o interes social del desti del bé, i la concurréncia de I'efectiva
precarietat de la cessié.

Article 11 Alienacio de béns immobles

11.10. - Alienacions

v
v

11.10.1 Expedient inicial.

Certificat d’inscripcio del bé en I'inventari municipal com a bé patrimonial.
Valoraci6 pericial prévia del bé efectuada pels serveis tecnics municipals
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v Informe previ del Departament de Governacio si el valor excedeix del 25% dels
recursos ordinaris 0 ha transcorregut el termini de 30 dies i si el valor no
excedeix del 25% dels recursos ordinaris es preveu la dacié de compte al
Departament de Governacié abans de la resolucié definitiva

v' Plec de condicions administratives particulars signat pel departament gestor i

conformat pels serveis juridics.

Informe emes pels serveis juridics.

Informe emes per la Intervencié General en relacié a I'import dels recursos

ordinaris del pressupost consolidat de la corporacio.

v El procediment d’'adjudicacié utilitzat és la subhasta o bé tractant-se
d’adjudicaci6 directa, consta a I'expedient I'informe emeés pel Departament de
Governacio o s'acredita que han transcorregut 30 dies des de la seva sol-licitud
sense que s’hagi rebut el mateix.

v' En els casos de béns de valor historic- artistic, es requereixi informe de I'drgan
autonomic competent.

v En el cas d'alienaci6 de valors mobiliaris, es comprovara a més, que figura a
I'expedient informe previ del Departament d’Economia i Finances.

AN

11.10.2. adjudicacio

En cas de subhasta o concurs, es comprovara que s’ha procedit a la informacié
publica de I'anunci de venda

Informe tecnic sobre les ofertes presentades.

Que, si s’ha constituit Mesa, figuren a I'expedient les actes.

Documentacié acreditativa conforme I'adjudicatari es troba al corrent de les
seves obligacions tributaries, amb I'’Ajuntament i amb la Seguretat social

Que s’ha constituit la garantia definitiva salvat que s’hagués previst al plec la
seva innecessarietat.

AN N NN

11.20 Venda parcel-les sobreres

v Informe técnic sobre la qualificacié de la parcel-la com a sobrera d’acord amb
el previst a l'article 12 del RPEL.

Valoraci6 de la parcel-la en el que es motivi el just preu.

Informe tecnic justificatiu de l'adequacio de la proposta d’adjudicacié als
confrontants concurrents.

AN

11.30 Venda efectes no utilitzables

v Informe juridic sobre la declaracié del bé com a no utilitzable
v Informe técnic sobre la seva valoracio

Article 12 Permuta de béns immobles

12.10 Permuta de béns immobles General

v Certificacié segons la qual el bé figura inscrit a I'inventari municipal com a bé
patrimonial
v' Memodria justificativa en relacié a la necessitat i convenieéncia de la permuta
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Valoraci6 técnica dels immobles a permutar i equivaléncia de valor..

Si la diferencia de valors excedeix del 100% (art. 47 RPEL)del valor més baix,
es comprovara l'existencia d'informe del Departament de Governacié de la
Generalitat o bé que han transcorregut 30 dies des de la seva sol-licitud
Informe dels serveis Juridics sobre el contracte de permuta.

Es comprovara que el proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves
obligacions tributaries, '’'AETamb I’Ajuntament i amb la Seguretat Social.

12.20 Permuta de bens futurs

v

N Y

AN

Informe Dpt. documentacié sobre si el proposat/s es troba al corrent de les
obligacions amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social

Memoria justificativa en relacio a la necessitat i conveniéncia de la permuta
Valoracié tecnica dels immobles a permutar i equivaléncia de valor

Si la diferéncia de valors excedeix del 100% (art. 47 RPEL)del valor més baix,
es comprovara l'existencia d'informe del Departament de Governacié de la
Generalitat o bé que han transcorregut 30 dies des de la seva sol-licitud.
Informe dels serveis Juridics sobre el contracte de permuta

Documentaci6é justificativa de la titularitat del bé del particular, lliure de
carregues i gravamens

Informe justificatiu de la presumpcié d’existencia del bé futur

La proposta/conveni fixa termini per consumar el contracte, sense
responsabilitat per I'’Ajuntament en el suposit de no consumar-se

Article 13 Cessi6 gratuita

v

Que el subjecte a qui es proposa efectuar la cessié és una Administracié
Pudblica o bé una entitat publica o privada sense anim de lucre amb desti social
del bé
Memoria que es manifesti en relacio a:

- la finalitat de la cessio

- que la mateixa es fa en benefici de la poblaci6 de I'ens local

- Justificacié que la finalitat no es pot assolir mantenint I'ens local el domini

o condomini del bé ni constituint sobre aquest cap dret real
Dictamen subscrit per tecnic municipal que acrediti que el bé no esta comprés
en cap pla d’ordenacio reforma o adaptacio que el faci necessari a I'ens local
Que s’ha sotmes I'expedient a informacio publica per termini minim legalment
establert.
Que la proposta d’acord de cessid preveu expressament la reversio automatic
en cas de no destinacio del bé a I'is previst i durant el termini legalment
establert.
Cas de no tractar-se d’'una Administracid Publica, es comprovara que el
proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves obligacions tributaries,
amb 'Ajuntament, 'AET i amb la Seguretat Social

Article 14 Utilitzacié de Bens Demanials

14.10 Aprovacio inici expedient

v

Plec economic administratiu particular subscrit per tecnic juridic
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Figura a I'expedient informe emés per la Secretaria general o per qui hagi
delegat

Figura a I'expedient informe sobre els criteris d’adjudicacio

Figura a I'expedient estudi economic emeés per pressupostos i comptabilitat en
relacié al tipus minim de licitacié

Es proposa com a procediment d’adjudicacio el directe si es aixi, es comprova
gue concorren les circumstancies previstes a la LPAP

Figura autoritzacio prévia d’'una altra Administracié Publica, si s’escau

adjudicacio

Si s’ha constituit Mesa de contractaci6 es comprovara que figuren a
'expedient. les actes signades i la proposta si s'adjudica d’'acord amb la
proposta formulada per la Mesa

S’exigeix garantia definitiva es comprovara que ha estat dipositada

Informe Dept. Doc. de si es troba al corrent de les seves obligacions tributaries,
amb I'Ajuntament amb 'AEAT i amb la Seguretat Social

Document conforme el proposat adjudicatari presenta la documentacié exigida
en els plec de clausules

14.30 Prorrogues
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v
v

v

Esta prevista al plec de clausules administratives particulars

Se superen els limits de durada previstos al plec de clausules administratives
particulars

Informe favorable a la prorroga

15 Alteracio de la qualificaci6 juridica dels béns

v
v
v

Memoria acreditativa de I'oportunitat del canvi d’afectacié

Figura a I'expedient informe emeés per la Secretaria general o per qui hagi delegat

Si s’ha sotmes a Informacio publica prévia en el cas que no sigui aixi es demanara:
Informe conforme el bé de domini public durant 25 anys no s’ha utilitzat d’acord amb
I'afectacio prevista

CAPITOL 6 - RECLAMACIONS PER RESPONSABILITAT PATRIM ONIAL

Article 15- Reclamacions per danys i perjudicis pe r responsabilitat patrimonial

A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin als
expedients els seguients documents i/o extrems

15.10

4

AN

15.20

v

Expedient inicial.

Informe del responsable del servei el funcionament del qual hagi ocasionat la
presumpta lesié indemnitzable

Justificant de la notificacid a la companyia asseguradora de la reclamacio, si aguesta
supera I'import de la franquicia

Valoracié economica del dany causat

Informe juridic

Que per al cas que la indemnitzacié proposada sigui igual o superior a 50.000 €
existeix dictamen previ de la Comissi6 Juridica Assessora

Ordenacio del Pagament

Cap extrem addicional

15.30 Execucio de sentencies

v

v

Que l'expedient correspon a despeses aprovades o fiscalitzades préviament
amb resultat favorable, en el cas que no sigui aixi es comprovara:
- si s’ha resolt la discrepancia
- si s’ha dictat resoluci6 en via administrativa.
L’acreditacio sobre la fermesa de sentencia

CAPITOL 7 - EXPEDIENTS URBANISTICS

Article 16. Convenis urbanistics

A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin als
expedients els seguients documents i/o extrems

2 Canvi 4_131006_ Bens Denmni al s
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16.10

v
v

Aprovacié conveni

Informe juridic favorable al contingut del conveni.
Informe técnic municipal favorable a les contrapartides, si s’escau.

16..20. Reconeixement de l'obligacio

4

15.30

v

Informe del departament gestor sobre el compliment del conveni.
Ordenacio del pagament

Cap extrem addicional

Article 17 Ocupacio directa

17.10

v

17.20

17.30.

Aprovacié de I'expedient. Autoritzacié de la despesa

Informe dels serveis técnics sobre I'aprovacié definitiva del planejament o bé del
poligon d’actuacié urbanistica a fi de que es pugui concretar I'ambit de la
reparcel-lacié en el quals els propietaris han de fer efectius els seus drets i
obligacions.

Relacio concreta i individualitzada dels béns i drets afectats per I'ocupacié, amb
descripci6 dels aspectes materials i juridics dels béns i drets de necessaria ocupacio
La relaci6 de béns i drets conté la determinacié provisional dels aprofitaments
urbanistics que s’atribueix als propietaris objecte d’ocupacié

Es quantifiquen els imports de les indemnitzacions que si s’escau corresponguin per
rad de I'ocupacié directa i no s'inclou el valor del sol

Aprovacio definitiva. Compromis de despesa
Certificacié de I'acord d’aprovacié de I'ocupacio directa.
Constancia a l'expedient d’haver practicat I'anotaci6 marginal al Registre de la

Propietat

El pagament de l'ocupaci6 directa es fara a través de pagaments a
justificar.

A la justificacié a més es comprovara:

v
v

Certificat d’aprofitament urbanistic atribuit.
Que s’ha aixecat I'acta 0 que es proposa simultaniament al pagament.

Article. 18 Expropiacions forcoses

18.10

4

Incoacio de I'expropiacié. Aprovacié delad  espesa.

Declaracié d'utilitat pablica o interés social i de la necessitat d’'ocupacié dels béns o
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18.20

18.40

drets afectats.

Si es tracta de taxacié conjunta, es comprovara que figura a I'expedient el projecte
d’expropiaci6

Si es tracta d’expedients individualitzats es comprovara que figura a I'expedient la
relacio de béns i drets afectats concreta i individualitzada

Determinacio del Just preu per mutu acord

Informe emes pels serveis técnics municipals en relacié al preu
Que l'acord d’adquisicié constitueix una partida alcada per tots els conceptes.

Pagament o consignacié del preu just

Que el preu a abonar coincideix amb el just preu

Resolucié del Jurat d’Expropiaci6 on es fixi el preu justo organ jurisdiccional
competent on es fixi el preu just

Que aquest no excedeix del preu autoritzat o, en cas d’excedir, s’incorpora a
I'expedient retencio de credit per la diferencia

Pagament d'interessos per demora

L'informe proposta del departament gestor on s’indiquin el dies a quo i el dies ad
quem,

els calculs efectuats i percentatges aplicats i la seva procedencia per causa
imputable a I'administracio

Article 19 - Recepcions d’'obres d’urbanitzacio

v Informes favorables dels serveis técnics corresponents a I'obra o instal-laci6 la
recepcio de la qual es proposa.

v Informe sobre el cost de manteniment de les instal-lacions a rebre.

v Valoracio econdmica dels serveis a cedir

Article20 - Acceptacio de cessions de terrenys obli gatories i gratuites

v' Oferiment de cessié gratuit i lliure de gravamens efectuat pel propietari i demés
titulars de drets reals.

v Informe favorable a I'acceptaci6 de la cessi6 efectuat pels serveis técnics municipals.

v" Nota simple informativa de domini i carregues expedida pel Registre de la Propietat

conforme el cedent és el propietari de la finca i aquesta es troba lliure de carregues i
gravamens.

Article 21 - Reparcel-lacions

21.10

Aprovacio inicial.
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21..20

21.30

21.40

4

Informe dels serveis tecnics municipals favorable al contingut del projecte de
reparcel-lacio

Compte de liquidacio provisional que especifica la responsabilitat que correspon a
cada finca resultant per les despeses d’urbanitzacio i altres despeses del projecte.
Que en el compte de liquidacio provisional I’Ajuntament no participa en els costos de
la reparcel-lacio

Aprovaci6 definitiva

Certificacié de I'acreditacié de I'exposicio publica i notificacié individualitzada.
Que la proposta contempla I'anotacio registral corresponent.

Actualitzacio del compte de liquidacié provi  sional

Informe emes pels serveis técnics municipals en relacio a I'actualitzacio i la inclusio
de les noves despeses al compte.

Compte de liquidacio definitiva

Certificats de final d'obra de les obres i serveis compresos en el projecte (Informes
del cost final efectiu)

Informe en el sentit que s’han incorporat al compte la totalitat dels costos de I'obra
urbanitzadors aixi com els errors i omissions que s’haguessin pogut produir en el
compte de liquidacié provisional

Que la proposta contempla el tramit procedimental de 'art. 162.4 Reglament TRLUC

Article 22. Condicié d’administracio actuant

L'ens té la condicié d'entitat urbanistica especial d’acord amb el previst a la legislacié
urbanistica,

v
v
v

v

Es una societat de capital integrament public local i ho preveuen els seus estatus
La proposta atorga la condicié d’administracié actuant a I'entitat urbanistica especial
Sotmet la condicio d’administracié actuant a la publicitat requerida per a I'executivitat
de l'instrument de planejament o gesti6
Les atribucions atorgades a l'entitat urbanistica s’ajusten al que preveu la
legislacié urbanistica

CAPITOL 8 - FINQUES DEL PATRIMONI PUBLIC DEL SOL

Article 23Vend a de finques del patrimoni public del sol

A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin als
expedients els seguents documents i/o extrems:

23.10

4

v

Venda, tramitacio general

Memoria justificativa en relacié a les finalitats de I'alienacio ajustades al previst a la
normativa vigent i el desti dels ingressos

Informe juridic sobre adequacié de la memoria justificativa a les finalitats previstes a
la normativa vigent i el desti dels ingressos

Valoracié pericial prévia del bé efectuada pels serveis tecnics municipals
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v Informe previ del Departament de Governaci6é si el valor excedeix del 25% dels
recursos ordinaris 0 ha transcorregut el termini de 30 dies i si el valor no excedeix
del 25% dels recursos ordinaris es preveu la dacié6 de compte al Departament de
Governacio abans de la resolucié definitiva

v Informe emés per la Intervencié General en relacié a I'import dels recursos ordinaris
del pressupost consolidat de la corporacio.

v" Que el procediment d’adjudicaci6 utilitzat és el concurs

v Plec de clausules que han de regir el concurs

23.20 Venda directa,

A més dels aspectes recollits a I'apartat de tramitacid general, es comprovaran els
seguents documents i/o extrems

v Informe juridic en relaci6 a la concurréncia de les circumstancies previstes a la
normativa vigent.
v Es fixa el desti final dels terrenys i el termini maxim de construccio
23.30 Adjudicacio

Es comprovara que el proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves obligacions
tributaries, amb I’Ajuntament amb 'AEAT i amb la Seguretat Social.

CAPITOL9 - DEVOLUCIO/REINTEGRAMENT D’'INGRESSOS.
A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin als

expedients els segiients documents i/o extrems:

Article 24 Reintegrament ingressos

v Informe del departament, favorable a la devolucid/reintegrament

v' Document comptable (carta de pagament) de lingrés efectuat o informe de
Tresoreria que ho justifiqui

v" En el cas que no sigui Administracié Publica Informe Dpt. documentacioé sobre si el
proposat/s es troba al corrent de les obligacions amb I’Ajuntament

v' Si s'incorpora la proposta favorable del departament i a més linforme juridic o
documentacié equivalent explicitament favorable

Article 25Devolucié d'ingressos

v Informe del departament, favorable a la devolucio en el que a més consti que I'ingrés
s’ha efectuat

v' En el cas que no sigui Administracié Publica Informe Dpt. documentacié sobre si el
proposat/s es troba al corrent de les obligacions amb I’Ajuntament

CAPITOL 10 - ENS INSTRUMENTALS
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A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin als
expedients els segiients documents i/o0 extrems

Article 26. Encarrecs a mitjans propis i serveis te chics

v

4

<

AN NI NN

Informe justificatiu de I'encarrec per raons d'eficacia o insuficiéncia de mitjans
tecnics idonis

Informe justificatiu que I'ens/organisme es mitja propi o servei tecnic d'acord
amb la LCSP

La proposta incorpora retribucié de despeses de gestio i es basa i adequa a
la norma aprovada per I'Ajuntament contrari la proposta ha d’estar validada
per comptabilitat.

La proposta recull la subjeccié a la LCSP pel que fa a la contractacié6 amb
3rs, 0 a les normes internes de contractacio

La proposta recull la subjeccié de I'encarrec a la LOPD, i les mesures a
adoptar

Es determinen la forma de pagament i les comprovacions previes
S’especifica que les operacions derivades de I'encarrec no estan subjectes a
VA

Es fixa I'entrada en vigor i durada prevista

La proposta recull la subjeccié al Control Financer

Article 27 Societat anonima de servei public

27.10 Creaci6 de societat andonima de servei public

v
v
v
v

Acord Plenari de la conveniéncia i oportunitat

Memoria justificativa per la constitucié d’una societat Municipal
Informe juridic favorable a la proposta d’acord

Previsio als Estatus de les facultats i funcions de control

Article 28 Mancomunitat

28.10'Creacié de Mancomunitat

v
v
v
v
v

Acord Plenari de la conveniéncia i oportunitat

Memoria justificativa per a la constitucio d’un ens
Previsio als Estatus de les facultats i funcions de control
Informe juridic sobre els estatuts

Informe sobre la viabilitat econdmica de I'ens

Article 29 Fundaci6

29.10 Creaci6 de Fundaci6

Memoria justificativa per a la constitucié d’'un ens
Previsi6 als Estatus de les facultats i funcions de control
Informe juridic sobre els estatuts

Informe sobre la viabilitat economica de I'ens

Carta fundacional
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CAPITOL11 - CLAUSULES RESIDUALS

En el cas d’haver d’informar un expedient i que la definicié dels items a revisar no estigui
suficientment explicitada al present annex s'utilitzaran les segiients clausules residuals .

Clausula residual genérica primera. Expedients no inclosos en I'annex

Es comprovara si s'incorpora la proposta favorable del departament i a més I'informe
juridic o documentacié equivalent explicitament favorable

A mes es comprovara

v’ si supera el compromis de la despesa per I'exercici pressupostari de superar-se es
revisara:

- informe de projeccio de despesa segons compliment dels limits de
creixement del Pla de sanejament o instrument vigent
- Esta conformat per la Secci6 de Pressupostos i Comptabilitat

Clausula residual segona. Informe fiscalitzacié pre vi al compromis de despesa

L'expedient correspon a despeses aprovades o fiscalitzades previament amb resultat
favorable

A més es comprovara si s'incorpora la proposta favorable del departament i a més
l'informe juridic o documentacié equivalent explicitament favorable

Clausula residual tercera. Reconeixement de I'obli gacio

v' Lafactura, si s’escau, esta degudament conformada pel técnic municipal responsable
v' S’incorpora acta de recepcio, si s'escau,
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ANNEX 2

CALENDARI DEL CONTRIBUENT PER AL 2014

. CARREC EN )
SG CARRECEN | COMPTE SISTEMA | CARREC EN COMPTE DELS
CONCEPTE RECAPTACIO COMPTE DELS DE PAGAMENT DOMICILIATS AMB SISTEMA
DOMICILIATS AVANCAT DE PAGAMENT A TERMINIS
05-03-2014, 05-04-2014, 05-
Impost Vehicles . 05-2014, 05-06-2014, 05-07-
traccio mecanica | po o020t @l 05050014 | O90220LHISD 9014, 05.08-2014, 05-00-
(V) 2014, 05-10-2014, 05-11-2014
i 05-12-2014.
05-03-2014, 05-04-2014, 05-
Impost béns . 05-2014, 05-06-2014, 05-07-
immobles gg_'olgf'z%?’l'fo“ a 05-05-2014 05-022014155 | 2014, 05-08-2014, 05-09-
URBANA (IBI) 2014, 05-10-2014, 05-11-2014
i 05-12-2014.
05-03-2014, 05-04-2014, 05-
Taxa recollida i . 05-2014, 05-06-2014, 05-07-
eliminacié brossa gg_'olsef'z%?’l'fo“ al 05-05-2014 05'02'22(?11: 155" | 2014, 05-08-2014, 05-09-
(BA) 2014, 05-10-2014, 05-11-2014
i 05-12-2014.
05-03-2014, 05-04-2014, 05-
Impost activitats Del 16-08-2014 al 05-02-2014 i 5-10- | 9272014, 05-06-2014, 05-07-
economiques (IAE) | 05-11-2014 05-10-2014 2014 2014, 05-08-2014, 05-09-
2014, 05-10-2014, 05-11-2014
i 05-12-2014.
Impost béns 05-03-2014, 05-04-2014, 05-
immobles Del 16-08-2014 al 05-02-2014 i 5-10- | 9272014, 05-06-2014, 05-07-
caracteristiques 05-11-2014 05-10-2014 2014 2014, 05-08-2014, 05-09-
il (SICES) 2014, 05-10-2014, 05-11-2014
P i 05-12-2014.
05-03-2014, 05-04-2014, 05-
Impost béns . 05-2014, 05-06-2014, 05-07-
immobles gg_'llﬁ'z%ﬁom a 05-10-2014 05'02'3%111' °-10- | 2014, 05-08-2014, 05-09-
RUSTICA 2014, 05-10-2014, 05-11-2014
i 05-12-2014.
Taxes de 05-03-2014, 05-04-2014, 05-
. 05-2014, 05-06-2014, 05-07-
guals/reserva Del 16-08-2014 al 05-10-2014 05-02-2014 i 5-10- 2014, 05-08-2014, 05-09-

espai i d'activitats
economiques

05-11-2014

2014

2014, 05-10-2014, 05-11-2014
i 05-12-2014.

Si qualsevol dels dies anteriorment exposats fos dissabte o festiu, es considerara el segiient dia habil

posterior.
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ANNEX 3

DETERMINACIO COSTOS INDIRECTES
D’ADMINISTRACIO GENERAL

Per a la determinacié dels costos dels serveis, intervenen els costos directes (corresponen
integrament al servei), els semi-directes (corresponen parcialment als servei) i els denominats
indirectes d’administracié general que constitueixen un valor afegit per a la determinaci6é del cost
total.

La finalitat del present estudi és buscar un coeficient o percentatge que aplicat sobre la suma dels
costos directes i semi-directes dels serveis o activitats pugui ajudar a determinar el cost final.

Es considerara com a costos indirectes d’administracié general, Unicament els derivats de I'estructura
d’administracié general, i per tant, no en formaran part aquells que es consideren medials dels
diferents serveis i que poden imputats aplicant coeficients dins dels propis serveis.
La determinacio de les despeses d’estructura es fara d’acord amb la classificacié per programes del
pressupost segons I'Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, pel que s’aprova l'estructura de
pressupostos de les entitats locals.
Es consideraran com a despeses d’estructura els seglients grups de programa:

> Grup de programa 912: Organs de Govern.

» Grup de programa 920: Administracié General.

» Grup de programa 922: Coordinacié i organitzacid institucional.

>

Politica de despesa 93: Administracio financera i tributaria.

Els grups de programa 912, 920 922 es consideren integrament com a despeses d'estructura, per
la qual cosa caldra tenir-ho en compte quan s’efectuin estudis de serveis concrets.

Respecte a la Politica de despesa 93 , s’han d’efectuar diverses consideracions:

a) Hi ha personal destinat a la gestio d'impostos, que no constitueixen despeses vinculades
directament a la prestacié de serveis.

b) Els serveis de tresoreria i recaptacid6  destinen parcialment la seva activitat a altres tasques
i entre elles les relacionades amb la recaptacié d'impostos, que, com en el cas anterior, no
estan vinculats directament a la prestacio de serveis. S’ha considerat el mateix percentatge
de dedicacid en la recaptacié d'impostos que I'estudi anterior, el qual es va establir en un
50%.

c) El Servei d’Assessorament d’Intervencid i Fiscalitzaci 0 de la Gesti6 EcondOmica esta
vinculat a diverses tasques, entre les quals es troba en menor mesura la tramitacio de les
ordenances fiscals. S’ha considerat el mateix percentatge de dedicacio per a la tramitacié de
les ordenances fiscals que I'estudi anterior, el qual es va establir en un 20%.

Per la qual cosa s’ha buscat un coeficient per tal d'imputar els costos de la Politica de despesa 93,
utilitzant com a criteri de repartiment el nimero de persones. El calcul efectuat és el segient:
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Personal tresoreria + recaptacio 43 x 0,50 = 215

Interventor 1
Secretaria interventor 2
Informatic 2
Cap rendes 1
Secretaria cap rendes

Comptabilitat 14
Assessoria fiscal 9x0,20= 1,8
Total personal intervencio 21,8
Total personal estructura Politica de despesa 93 43,3
Total assignat Politica de despesa 93 / 115
% personal d'estructura Politica de despesa 93 37, 7%

Per tant, aquest sera el coeficient a aplicar a la Politica de despesa 93 per a determinar la quantitat
a considerar com a despesa d’estructura.

El total de costos d'estructura o indirectes d’administracié general a considerar quedarien en la
guantitat determinada per la segiient férmula:

Costos d'estructura = GP912 + GP920 + G P922 + 0,377 x PD93

Per tal que sigui possible la imputacié de costos indirectes en els corresponents estudis de costos
s’ha de calcular el percentatge a aplicar sobre la suma de costos directes i costos semi-directes,
segons la seguent férmula:

Costos d'Estructura

% costos indirectes d'admin. gral. =
( Total Oblig. Liquidades Pressupost - Costos d'Estructura )

S’ha utilitzat en el denominador les obligacions reconegudes netes o liquidades per estimar que sén
més representatives del muntant total d’operacions en millor mesura que el propi pressupost.

En base a I'anteriorment esmentat, els costos d’'estructura segons la Ultima liquidacié aprovada que
correspon a I'exercici 2010 quedaria de la segient manera:

Obligacions Coeficient Costos
Reconegudes Estructura d'Estructura
Grup de Prog. 912 1.916.524,65 € 100,0% 1.916.524,65 €
Grup de Prog. 920 16.051.945,09 € 100,0% 16.051.945,09 €
Politica de Desp. 93 7.056.409,84 € 37, 7% 2.660.266,51 €
TOTAL 25.024.879,58 € 20.628.736,25 €

Aixi, aplicant la formula per a determinar el percentatge dels costos indirectes d’administracio
general, en base a la ultima liquidacio aprovada que correspon a I'exercici 2010, donaria el seglent
percentatge:
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En cas que el percentatge anterior s'arrodoneixi a la baixa al quart de punt més proxim, quedaria:

% arrodonit a la baixa al quart de punt més proxim > 11,75%

7

ANNEX 4
INFORMACIO COMPLEMENTARIA ALS COMPTES ANUALS
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