ANNEX 1

EXTREMS A COMPROVAR EN LA FISCALITZACIO LIMITADA
PREVIA

TITOL I.- DISPOSICIONS COMUNS.

En compliment del que disposa a les Bases d’Execucié del Pressupost municipal
vigent, s’exposen a continuacio els elements a comprovar en la fiscalitzacié limitada
previa, desglossant-ne d’'una banda aquells requisits generals a comprovar en tots els
casos amb independéncia del tipus d’expedient de que es tracti i, d'altra banda,
aquells extrems especifics en funcié del tipus d’expedient.

La Intervencié General podra desglossar, adaptar, modificar o completar els
expedients i extrems de comprovacié previstos en aquest annex, sense que aquestes
actuacions comportin I'exclusio d’expedients inclosos en la fiscalitzacio limitada previa,
ni 'exclusio dels extrems indicats a les lletres a) i b) del punt segon de I'article 219 del
text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals. De totes les modificacions
produides, en virtut de la present delegacio es donara compte al plenari al menys una
vegada a l'any.

Article 1.- Ambitd’aplicacio i Abast

Primer.- La fiscalitzaci6 limitada prévia d'obligacions i despeses incloses en el present
acord, tant en [I'Ajuntament com en cadascun dels centres, dependéncies o
organismes i es realitzara mitjancant la comprovacio dels seglients extrems:

1) L’existencia de credit adequat i suficient per fer front a la despesa.

En els suposits en els que es tracti de contraure compromisos de despesa de
caracter plurianual es comprovara I'adequacié de la proposta a la normativa
vigent

2) L’executivitat dels recursos que financien les despeses.

3) La competéncia de I'dorgan a qui es sotmet a aprovacio I'acord i per a I'aprovacio de
la despesa, en cas que una i altra competéncia no siguin atribuides a un mateix organ.

4) En els expedients de compromis de despesa, es comprovara a més que aquests
responen a despeses aprovades i fiscalitzades préviament amb resultat favorable o bé
un cop resolta la discrepancia en favor del gestor,si la discrepancia no esta resolta es
comprovara que s’ha convalidat I' omissié i en el cas que no sigui aixi s’haura
d’'incorporar informe juridic o documentacio equivalent explicitament favorable

5) En el reconeixement d’'obligacions, es comprovara a més que aquestes han estat
aprovades i compromeses préviament, amb fiscalitzaci6é favorable o bé un cop resolta
la discrepancia en favor del gestor.

6) Que figura a I'expedient informe proposta del departament gestor en compliment del
que disposa l'art. 172 i 175 del ROF, en relacid a I'acord o resolucié que es proposa
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adoptar.

7) En els expedients declarats urgents, excepte que aixi ho indiqui la norma, s’incloura
la corresponent declaracio a la proposta amb informe que ho justifiqui

Segon.- En els Organismes Autonoms dependents de I'Ajuntament es seguira el
mateix regim de fiscalitzacio limitada prévia que en aquest.

TITOL ll: EXTREMS ADDICIONALS

Article 2.- Extrems addicionals a comprovar

A banda dels requisits continguts en l'article anterior de comprovacié general en
qualsevol tipus d’expedient contemplat en la present instruccio, es comprovaran els
extrems addicionals definits en els articles segtients en funcié del tipus d’expedient de
despesa de que es tracti .S’ha entendre que tots els informes que s’incorporin als
expedients, han de manifestar expressament la conclusié del seu sentit favorable o no,
i que determinara la consideraci6 de l'item i el resultat de I'informe.

CAPITOL 1 - PERSONAL

Article 3.- Expedients de Personal

A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin
als expedients els seglients extrems i/o documents:

3.10 Enles propostes d'aprovacié d’'una convocato ria per a provisio de places
i/o llocs vacants.

v Informe acreditatiu, emés pel Servei de Recursos Humans, de les places de la
plantilla i/o dels llocs de treball del cataleg aprovat pel Plenari als que correspon
la proposta. S’hi haura d’indicar la situacié en que es troba la placa i/o lloc de
treball i detallar les retribucions corresponents al, grup i subgrup i al complement
de destinacio i complement especific assignats pel Plenari.

v" Informe emeés per drgan competent, sobre el compliment de les limitacions de
la taxa de reposicié d’efectius que sigui vigent, amb detall del saldo de la
reposicio d’efectius al que s’arribaria amb I'aprovacio de la proposta.

v En tots els casos que el compromis de despesa superi el propi exercici
pressupostari, caldra informe sobre la projeccié de la despesa en relacio al
compliment dels limits de creixement del Pla de Sanejament o instrument similar
de projeccid que sigui vigent, conformat per la secci6 de Comptabilitat.

v" Informe del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacié dels requisits de
titulacio en relaci6 a les caracteristiques de la plaga i/o el lloc de treball.

3.20 En les propostes de nomenament de funcionaris , contractacio de
personal laboral o incorporacié de funcionaris en ¢ omissio de serveis.

v Informe del Departament del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacié del
contracte o nomenament, a la normativa vigent, especificant-ne el precepte
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3.30

S
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aplicable i la modalitat especifica.

Quan la proposta de contractaci6 0 nomenament no correspongui a la resolucio
d’'una convocatoria especifica previa, caldra que incorpori els requisits detallats
en els 4 punts de 'apartat 3.1. d’'aquest annex i s’informi sobre I'adequacié de
les retribucions al Conveni o Acord vigent.

Informe del Servei de Recursos Humans, que la persona que es proposa
acredita estar en possessio de la titulacié i de les condicions especifiques
exigibles pel lloc de treball.

Informe del Servei de Recursos Humans, sobre el compliment del requisit de
publicitat i del resultat del procés de seleccio, detallant la legislacié que li sigui
aplicable.

En el cas personal laboral I'informe es pronuncia conforme la durada acumulada
de les contractacions efectuades a I'interessat/da s’ajusten a la legalitat vigent

Nomenament de Personal Eventual

Figura informe del Servei de Recursos Humans de l'adequacié del contracte o
nomenament, a la normativa vigent

S'especifica el precepte aplicable i la modalitat especifica

La proposta preveu que la persona nomenada cessara automaticament en el
moment que cessi I'0rgan que I'ha nomenat

S'informa sobre I'adequacié de les retribucions al Conveni o Acord vigent
Informe expedit pel Servei de Recursos Humans acreditatiu de que el personal
eventual esta aprovat pel Plenari municipal.

3.40 Comissio de serveis

v
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En tots els casos que el compromis de despesa superi el propi exercici
pressupostari, caldra informe sobre la projeccié de la despesa en relacié al
compliment dels limits de creixement de Pla de Sanejament o instrument
similar de projeccio que sigui vigent, conformat per comptabilitat

Informe del Servei de Recursos Humans sobre 'adequacié de la comissio a la
normativa vigent i pronunciant-se sobre la temporalitat legalment permesa.
Informe justificatiu de les necessitats d’efectuar una comissié de serveis,
conformat pel servei de Recursos Humans.

S'informa sobre I'adequacié de les retribucions al Conveni o Acord vigent.
Informe acreditatiu, expedit pel Servei de Recursos Humans de les places de la
plantilla i/o llocs de treball aprovat pel Plenari.

S'indica la situacié de la placa i/o lloc de treball i detall de les retribucions
corresponents al, grup i subgrup i complements.

3.50. Proposta de nomenament de funcionaris interin  s.

3.50.1 Existéncia de places vacants quan no siqui possible la cobertura per
funcionaris de carrera

v Informe favorable de I'd0rgan interessat amb el vist-i plau del Servei de
RR HH en relacio a la necessitat i urgéencia del nomenament.

Informe favorable del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacio
del nomenament a la normativa vigent

Informe en relaci6 al fet que la proposta del nomenament correspon a la
borsa resultant de convocatoria publica especifica vigent o Informe
favorable del Servei de Recursos Humans en relacié a que la selecci6
s’ha fet donant compliment als principis d’igualtat meérit i capacitat
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v Informe favorable sobre I'adequacié de les retribucions al conveni o
normativa vigent

v" Informe emes pel Servei de Recursos Humans de les places o de la
plantilla i/o llocs de treball aprovat pel Consell Plenari

v Si el compromis de despesa supera el propi exercici pressupostari,
Informe de projeccio de despesa en relacié al compliment dels limits de
creixement del Pla de Sanejament o equivalent legal conformat per
comptabilitat.

3.50.2 Substitucio transitoria de los titulars

v Informe favorable de I'd0rgan interessat amb el vist-i plau del Servei de
RR HH en relacio a la necessitat i urgéncia del nomenament

v Informe favorable del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacié
del nomenament a la normativa vigent

v Informe en relaci6 al fet que la proposta del nomenament correspon a la
borsa resultant de convocatoria publica especifica vigent o Informe
favorable del Servei de Recursos Humans en relacié a que la seleccio
s’ha fet donant compliment als principis d’igualtat mérit i capacitat

v' Informe favorable sobre I'adequacié de les retribucions al conveni o

normativa vigent

3.50.3 execuci6 de programes de caracter temporal

v Informe favorable de I'drgan interessat amb el vist-i plau del Servei de
RR HH en relacié a la necessitat i urgéncia del nomenament

v Informe favorable del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacio del
nomenament a la normativa vigent

v Informe en relacio al fet que la proposta del nomenament correspon a la
borsa resultant de convocatoria publica especifica vigent o Informe
favorable del Servei de Recursos Humans en relacié a que la selecci6
s’ha fet donant compliment als principis d’igualtat mérit i capacitat

v Informe favorable sobre I'adequacié de les retribucions al conveni o
normativa vigent

v' Si el compromis de despesa supera el propi exercici pressupostari,
Informe de projeccio de despesa en relacié al compliment dels limits de
creixement del Pla de Sanejament o equivalent legal conformat per
comptabilitat

v' Informe Dpt gestor justificant la creacié del programa de caracter
temporal i d’insuficiencia de mitjans conformat pel conseller de l'area i
conformat Pel Servei de Recursos Humans

3.50.4 Excés o acumulacio de tasques

v Informe favorable de I'drgan interessat amb el vist-i plau del Servei de
RR HH en relaci6 a la necessitat i urgéncia del nomenament

v Informe favorable del Servei de Recursos Humans sobre I'adequacié del
nomenament a la normativa vigent

v Informe en relacio al fet que la proposta del nomenament correspon a la
borsa resultant de convocatoria publica especifica vigent o Informe
favorable del Servei de Recursos Humans en relacié a que la selecci6
s’ha fet donant compliment als principis d’igualtat meérit i capacitat

v Informe favorable sobre I'adequacié de les retribucions al conveni o
normativa vigent
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v" Si el compromis de despesa supera el propi exercici pressupostari,
Informe de projeccio de despesa en relacié al compliment dels limits de
creixement del Pla de Sanejament o equivalent legal conformat per
comptabilitat

v" Informe Dpt.gestor conformat pel Servei de Recursos Humans justificant
I'acumulacio de tasques de caracter extraordinari

v Informe Dpt.gestor conformat pel Servei de Recursos Humans justificant
gque no es poden dur a terme amb els mitjans humans que disposa

v" Informe emeés el Servei de Recursos Humans en relacié a la durada
maxima permesa

3.60 Acords no singularitzat anteriorment,incloses les modificacions de plantilla
i el cataleg de lloc de treball

v Informe sobre el compliment de les limitacions de taxa de reposicié d'efectius
vigent, si escau.

v Supera el compromis de la despesa per I'exercici pressupostari

v Existeix informe de projeccié de despesa segons compliment dels limits de
creixement del Pla de sanejament o instrument vigent.

v' Esta conformat per la Secci6 de Pressupostos i Comptabilitat

v Informe juridic emeés sobre pel Servei de Recursos Humans sobre el contingut
de la proposta.

3.70 Modificaci6 de jornada

v Si el compromis de despesa supera el propi exercici pressupostari

v' es demanara Informe projeccié despesa, en exercicis posteriors, conformat per
comptabilitat

v Informe favorable sobre I'adequacié de les retribucions al conveni o normativa
vigent

v Informe favorable organ interessat amb vistiplau del Servei de Recursos
Humans en relacié a la necessitat de la modificacié de la jornada

v Informe favorable del Servei de Recursos Humans sobre l'adequacio de la
modificacio a la normativa vigent

v Informe Servei Recursos Humans adequacié modificacié jornada a les places
de la plantilla i/o llocs de treball aprovats pel Consell Plenari

3.80 Propostes d’aprovacio de retribucions variabl es per abonar en la nomina
del mes.

3.80.1 Gratificacions per treballs extraordinaris

- Relacions acreditatives dels treballs efectivament realitzats fora de la
jornada habitual de treball conformades pels respectius caps de servei.

- Proposta resum signada per la prefectura de servei de Recursos
Humans

3.80.2 Productivitat i altres plusos aprovats pel Plenari (polivalencies,
disponibilitat, menyscapte de diners, treball en festius, etc.)

- Relacions acreditatives dels corresponents elements objectius que
justifiquen el meritament de la productivitat o plus, conformades per les
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3.80.3

3.80.4

3.80.5

3.80.6

3.80.7

3.80.8

3.80.9

respectives prefectures de servei.
Proposta resum signada per la prefectura de servei de Recursos
Humans

Altres productivitats

Proposta d'assignacié a cada empleat signada per la seva prefectura
administrativa i per la conselleria delegada de la seva area, amb
justificacio de I'especial rendiment, I'activitat extraordinaria i l'interés i la
iniciativa amb qué el funcionari exerceix la seva feina (art.171 del D
214/1990)

Acreditacio de les circumstancies objectives relacionades directament
amb l'exercici del lloc de treball i amb els objectius que li siguin
assignats (art.172.1 del D 214/1990).

Proposta resum signada per la prefectura de servei de Recursos
Humans.

Despeses de formacié

Proposta resum signada per la prefectura de Departament de Formacié.
Informe justificatiu de I'import proposat, emeés pel Dpt. gestor i conformat
pel Servei de RECURSOS HUMANS

Fons social

Acta de la Comissié que inclogui la relaci6 de perceptors o relacio
signada per la secretaria de la Comissié del Fons Social.

Proposta resum signada per la prefectura de servei de Recursos

Humans

Indemnitzacions per assisténcia a tribunals d’'oposicions

Proposta resum signada per la prefectura del servei de Recursos
Humans

Dietes per desplacaments

Fulls de dietes revisades i segellades per la Seccié de Fiscalitzacio.
Proposta resum signada per la prefectura de servei de Recursos
Humans

Altres indemnitzacions (despeses de renovacio del carnet de conduir,

per exemple)

Justificants de les despeses suportades per cada empleat conformada
per la seva prefectura administrativa.

Proposta resum signada per la prefectura del servei de Recursos
Humans

Altres conceptes variables a incorporar en nomina
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- Justificaci6 del meritament de la retribuci6 que es proposa a cada
empleat, conformada per la seva prefectura administrativa i per la
conselleria delegada de la seva area, si s’escau.

- Informe de la Prefectura administrativa de Recursos Humans sobre
'acord o conveni en que es fonamenta el meritament de la retribucio
gue es proposa

- Proposta resum signada per la prefectura del servei de Recursos
Humans.

3.90 Nomines de retribucions de Personal i corpora  cio:

- NOmines i estats justificatius, signats per la prefectura del Servei de
Recursos Humans

- En el cas de les de caracter ordinari de periode mensual, comprovacio
aritmeética que es realitzara efectuant el quadre del total de la nomina
amb el que resulti del mes anterior, més la suma algebraica de les
variacions incloses en la nomina del mes corrent

3.11 Variacions en nomina:
3.100.1.-Altes:
3.100.1.1.- Membres electes de I'Ajuntament o de I'Organisme Autonom

- Copia de l'acord de nomenament del President i restants membres en
el que haura de constar clarament qui desenvolupara les seves
responsabilitats administratives en regim de dedicacié exclusiva o
parcial (art. 13 ROF).

- Diligéncia de la corresponent presa de possessio.

- Informe del Servei de Recursos Humans conforme s’ha efectuat l'alta a
la Seguretat Social.

- Imputacié a les aplicacions pressupostaries préviament informades.

- Verificacié de les retribucions segons BEP vigents.

3.100.1.2.- Personal eventual:

- Informe del Servei de Recursos Humans conforme s’ha efectuat I'acord
de nomenament, la presa de possessid i s’ha aportat a I'expedient
fotocopia del DNI (anvers i revers) i fotocopia de l'alta a la Seguretat
Social.

- Verificacio de que les retribucions estan d’acord amb el grup i/o lloc de
treball.

- Imputacié a les aplicacions pressupostaries préviament informades.

3.100.1.3.- Personal funcionari de nou ingres:

- Informe del Servei de Recursos Humans conforme s’ha efectuat I'acord
de nomenament, la presa de possessié i s’ha aportat a I'expedient
fotocopia del DNI (anvers i revers) i fotocopia de l'alta a la Seguretat
Social.

- Verificacié de que les retribucions estan d’acord amb el grup i lloc de
treball.

- Imputacié a les aplicacions pressupostaries préviament informades

3.100.1.4.-Personal laboral fix de nou ingrés:
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- Informe del Servei de Recursos Humans conforme s’ha efectuat I'acord
de nomenament, signat el contracte de treball i s’ha aportat a
I'expedient fotocopia del DNI (anvers i revers) i fotocopia de l'alta a la
Seguretat Social.

- Verificacié de que les retribucions estan d’acord amb el grup i lloc de
treball.

- Imputacio a les aplicacions pressupostaries préviament informades

3.100.2.-Baixes:
- Acord o resolucié de l'autoritat competent, en els seglients casos:

- Acomiadament o suspensié d’ocupacio disciplinaris.

- Rescissi6 del contracte o cessament del nomenament interi per
no superar el periode de prova.

- Suspensio temporal del contracte per mutu acord.

- Pas a la situacié d’excedéncia, serveis especials, comissio de
serveis 0 situacio de serveis en altres administracions.

- Rendncia a la condicio de funcionari.

- Jubilacio.

- Incorporaci6 o reincorporacié del titular del lloc de treball o de la
placa, en els casos dels funcionaris interins.

- Sera suficient amb la diligéncia expedida pel Servei de Recursos
Humans, acreditativa de la causa de la baixa, en els segients casos:

- Acabament del temps estipulat al contracte laboral o al
nomenament de funcionari interi.

- Incorporaci6 o reincorporacié del titular del lloc de treball en els
casos dels contractes d’interinitat.

- Finalitzacio del periode maxim de prestacié d'IT

- Cessament voluntari de Personal laboral.

- Defuncié del treballador o del funcionari.

- Fotocopia de la baixa en el régim de la Seguretat Social.
No obstant pel que fa als documents d'alta i baixa a la seguretat social es podra
comprovar mitjancant relacié diligenciada pel Servei de Recursos Humans respecte de

les baixes produides en el mes anterior al de la nomina que es fiscalitza.

3.100.3.-Retribucions variables

- Resolucio de I'drgan competent.
- Correspondéncia amb els imports informats i fiscalitzats segons els apartat
d’aquest annex

3.110. Triennis reconeixement de serveis previsia ltres
v' Informe del servei de Recursos Humans conforme I'antiguitat reconeguda
s'ajusta a la categoria corresponent en el moment del meritament_

v"Informe del servei de Recursos Humans conforme 'import del trienni s’ajusta a
la legislacié vigent
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3.120 Bestretes

3.120.01 Bestretes ordinaries/import maxim segons conveni / Acord Vigent

Informe favorable del Servei de RH conforme la bestreta respon a necessitats
economiques urgents i imprevistes

Informe emeés pel Servei de RH conforme I'import de la bestreta no excedeix
de l'import previst al conveni/ acord vigent, en el cas d’haver alguna bestreta
pendent de devolucid, I' import inicial d’aquesta més la nova peticié de bestreta
no podra superar la quantitat maxima atorgable segons conveni/acord vigent.
Informe favorable del Servei de RH conforme la devolucio s’efectua dins el
termini previst al conveni Laboral o Acord sobre condicions de Treball dels
funcionaris

Informe favorable del Servei de RRHH conforme la bestreta no s’'atorga amb
carencia de devolucié i aguesta es fa en quotes mensuals iguals i correlatives
L’interessat accepta les condicions regulades en les Bases d’execucio vigent

3.120.02 Bestretes extraordinaries

-Bestretes amb carrec a la paga extraordinaria

v" Informe emeés pel Servei de RH conforme limport de la
bestreta es correspon en relaci6 al’ import dela paga
extraordinaria de l'interessat

v" Informe emés pel Servei de RH conforme linteressat té una
antiguitat superior a un any

v' Informe favorable del Servei de RH conforme no figura cap
bestreta de paga extraordinaria pendent de reintegrar

v Informe favorable del Servei de RH conforme la sol-licitud de la
bestreta s’efectua dins el termini habilitat

v" L'interessat accepta les condicions regulades en les Bases
d’execucio vigent

- Bestretes superiors al import maxim segons conveni i/Acord vigent

v' Informe favorable del Servei de RH conforme la bestreta
respon a necessitats economiques urgents i imprevistes.

v" Dictamen de la Comissio informativa i de seguiment

v/ Dictamen de la Comissi6 informativa i de seguiment
pronunciant-se conforme la bestreta respon a un suposit
excepcional i justificat.

v" L'interessat accepta les condicions regulades en les Bases
d’execucio vigent

3.130. Programes

v

v

Informe del departament gestor indicant data d'inici i finalitzacio i objectius a
assolir

Si Supera el compromis de la despesa per I'exercici pressupostari es demanara
informe de projeccié de despesa segons compliment dels limits de creixement
del Pla de sanejament o instrument vigent i que estigui conformat Esta
conformat per la Seccié de Pressupostos i Comptabilitat

Informe el departament gestor en relacio a la necessitat del programa
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Informe departament gestor conforme l'objecte del programa no incorpora
prestacions de contractes vigents

CAPITOL 2 — CONTRACTACIO

Article 4.- Contractacié (obres, subministraments, serveis i gestio de serveis

publics)
A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin
als expedients els seguents extrems i/o documents:

4.10
v

ASENENE NN

<\

Aprovacié de la despesa:

Quan s'utilitzin plec-tipus de clausules administratives, que existeixi constancia
gue el contracte a celebrar és de naturalesa analoga a l'informat juridicament.
Plec de clausules administratives particulars i esta informat juridicament o
subscrit per técnic juridic.

Plec de prescripcions tecniques.

Informe emes per la Secretaria general o per qui hagi delegat

Informe sobre als criteris d’adjudicacio .

Quan es proposi com a procediment d’adjudicaci6é el negociat, comprovar que
concorren les circumstancies els suposits previstos a la normativa contractual
per la utilitzacié d’aquest procediment.

Quan es prevegi al plec de clausules administratives d'utilitzacié de la subhasta
electronica, verificar que els criteris d'adjudicacio a que es refereix la mateixa es
basin en modificacions referides al preu o requisits quantificables i susceptibles
de ser expressats en xifres o percentatges.

v S’ha tramitat simultaniament projecte amb la licitacio.
v' S’ha procedit a I' exposicié publica del projecte.
v’ Es proposa I'aprovacié definitiva del projecte.

AN

4.20

4.10.1.0bres ((a més)

Projecte degudament aprovat, informat i, si resulta preceptiu, supervisat. O bé
se sotmet a aprovacié simultania el projecte, informat i supervisat, condicionant-
ne l'adjudicacié a I'aprovacio definitiva del mateix

Acta de replanteig previ i acta de disponibilitat dels terrenys, signada pel técnic
redactor del projecte i conformat pel tecnic municipal competent

4.10.2 Gestio de serveis publics (a més)

Acord d’establiment del servei determinant-se com a sistema de gestié indirecta.
Plec de clausules administratives particulars que fixi.
- les condicions de prestacio del servei i, si s’escau, les tarifes a abonar
pels usuaris, procediments de revisio.

- el canon a satisfer a I'Administracio o s’esmenta la seva improcedéncia.

4.10.3 Bens d'adquisicio centralitzada

Unicament els extrems generals (cap extrem addicional)

Compromis de la despesa:
4.20.3 Adjudicacio
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v' En el cas que sigui una tramitacié anticipada, es demanara nou informe de

4.30

comptabilitat pel que s’aixeca la clausula suspensiva.
v Si s’ha constituit la Mesa de contractacio es demana si:
- Figura a I'expedient informe del departament gestor
- Figuren a I'expedient les actes signades i la proposta
v  En el cas de no constituir-se s’ha d’especificar que aquesta no sigui preceptiva,
i que figuri a I'expedient informe del departament gestor.
v" Si no s'adjudica el contracte d’acord amb la proposta formulada per la mesa es
necessari que existeixi decisié motivada de I'organ
v' S’ha declarat I'existencia d'ofertes amb baixes anormals o
desproporcionades, s’ha d’informar als licitadors i informe favorable del servei
técnic corresponent
v" En el cas que s'exigeix Garantia definitiva si esta dipositada
v Informe Dpt. documentacié sobre si el proposat/s es troba al corrent de les
obligacions amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social.
v' En el casos que s'utilitzi el procediment negociat, sera necessari que s’hagi
convidat a tres empreses o la motivacio de la impossibilitat
v Informe conforme el proposat adjudicatari presenta la documentacié exigida
en els plecs de clausules

En el cas de contracte d'obres

v' Si s’ha tramitat simultaniament projecte amb la licitacio, es demanara si:

- S’ha procedit a la publicacié de I'anunci de licitacio i exposicio
publica del projecte
- Es proposa I'aprovacio definitiva del projecte

4.20. 4 Fiscalitzacidé prévia a la formalitzacié( Aplicable a partir de modificacio
de la llei de contractes per la llei 34/2010)

Si el contracte és harmonitzat o susceptible del recurs especial en matéria de
contractacio d’acord a la TRLCSP és demanara si

v' S’acompanya informe/certificat del registre
En el cas de que es presenti recurs

v' Si ha recaigut resoluci6 expressa de I'd0rgan de contractacio.

Modificats Expedients iniciats abans de la entrada en vigor de la LES 2/2011,

(6 de marg¢ 2011), que modificava la LCSP 30/2007

v

v

v

Que la possibilitat de modificar esta prevista al plec de clausules
administratives.

Informe emes per la Secretaria general o per en qui hagi delegat i, si s’escau, el
dictamen de la Comissié Juridica Assessora.

Que la proposta contempla el reajust de la garantia definitiva

4.30.1 Unicament en obres:

v' .Existeix projecte degudament aprovat i informat, si resulta preceptiu,

supervisat si no es aixi es comprovara si es sotmet a aprovacié simultania i
condicionant I'adjudicacié a I'aprovacié definitiva del mateix
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v/ Existeix acta de replanteig i de disponibilitat dels terrenys, signada

4.40

AN

4.50

ANENENEN

\

4.60

AN

4.30.1.1 Modificats previstos a I'art.217.4 LCSP:

- L'existencia de proposta técnica motivada del director facultatiu de
I'obra amb I'import aproximat de la modificacié i descripci6 obres

- Que I'import previst no supera el 20% del preu primitiu del contracte

- S’acredita I audiéncia al contractista

Modifica ts (Expedients iniciats a partir de la entrada en vigor del TRLCSP)

Informe emes per la Secretaria general o per en qui hagi delegat i, si s’escau, el
dictamen de la Comissié Juridica Assessora.

Que la proposta comptempla el reajust de la garantia definitiva

Si la modificacié del contracte es troba prevista als plecs o a I'anunci de licitacié
caldra Informe favorable Servei de Contractacié pronunciant-se que no supera
el % del preu del contracte al que, com a maxim, pot afectar

Si la modificacié del contracte no es troba prevista als plecs o a I'anunci de
licitacio caldra Informe tecnic justificatiu dels extrems previstos als apartats 11 3
de l'art. 92 quarter de la LCSP

4.40.1 Unicament en obres

4.40.1.1 Modificats previstos a l'art 234.4 TRLCSP

- L’existencia de proposta técnica motivada del director facultatiu de
I'obra

- Que I'import previst no supera el 10% del preu primitiu del contracte

- S’acredita I' audiéncia al contractista

Obres accessories 0 complementaries

Projecte degudament aprovat, informat i, si resulta preceptiu, supervisat.

Acta de replanteig previ i acta de disponibilitat dels terrenys

Informe emes per la Secretaria general o per qui hagi delegat

Informe en relacié a les circumstancies imprevistes que motiven I'obra i que sén
necessaries per executar I'obra tal i com estava descrita en el projecte sense
modificar-la

Quan es proposi I'adjudicacié al mateix contractista de I'obra principal, que no
es supera el limit del 50 por 100 del preu primitiu del contracte.

La proposta contempla el reajustament de la garantia definitiva.

Reajust anualitats

En el cas que sigui una obra cofinancada es demanara informe del Dept. gestor
s/manteniment de les condicions i termini de justificacio.

Informe juridic

Informe tecnic justificatiu del reajust
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v' Conformitat del contractista
v' S’ha donat audiéncia al contractista motivant I'excepcié

4.70 Revisions de preus:

v Informe juridic favorable o proposta on es manifesti expressament el sentit
favorable a la revisio
v Que es donen els requisits previstos a l'article 77 de la LCSP

4.80 Reconeixement de 'obligacio:

v' Conformitat dels serveis corresponents
v' Factura per 'empresa adjudicataria

4.80.1 Abonaments a compte:

4.80.2

en el primer, que s'ha constituit la garantia si s'escau

En cas de bestretes comprovar que aquesta possibilitat estava prevista
al plec i s’ha prestat la garantia exigida

Factura per 'empresa adjudicataria

En obres:

4.80.2.1 En certificacions (generals)

Factura per I'empresa adjudicataria

Certificaci6 original d'obra, amb relacié valorada, autoritzada pel director
d'obra.

Conformitat pels serveis tecnics municipal corresponents

S’incorpora referencia comptable

Tot i que no segui determinant pel sentit de I'informe es comprovara si
consta en la factura, que el meritament de I''VA d’aquesta operaci6 es
produeix al cobrament de la factura o recepcié de I'obra_( art. 75 de la
llei 37/92, de 28 de desembre)

4.80.2.2En la primera certificacié (només pel cas del contracte d’obres)

S’incorpora referéncia comptable

Factura per I'empresa adjudicataria

Certificaci6 original d'obra, amb relacié valorada, autoritzada pel
director d'obra.

Conformitat pels serveis técnics municipal corresponents
Contracte

Tot i que no segui determinant pel sentit de linforme es
comprovara si consta en la factura, que el meritament de I'lVA
d’aquesta operacié es produeix al cobrament de la factura o
recepcio de I'obra_( art. 75 de la llei 37/92, de 28 de desembre)

4.80.2.3En modificats

= Resolucié d’'adjudicacio
= Acta de comprovacio del replanteig
= Document acreditatiu del reajustament de la garantia
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= Certificacié original d'obra, amb relacié valorada, autoritzada pel
director d'obra.

4.80.2.4Certificacio final

a) S'incorpora referéncia comptable

b) Factura per 'empresa adjudicataria

c) Certificacid original d'obra, amb relacio valorada, autoritzada
pel director d'obra.

d) Conformitat pels serveis técnics municipal corresponents

e) Acta de conformitat de recepcié de l'obra conformada pel
Dpt. Tecnic

f) Informe favorable del departament gestor sobre la suficiencia
i adequacio dels mitjans de I’ ens instrumental, conformat per
la geréncia de I' esmentat ens.

4.80.2.5Certificacié Unica

g) S’incorpora referéncia comptable

h) Factura per I'empresa adjudicataria

i) Certificacio original d'obra, amb relacié valorada, autoritzada
pel director d'obra.

j) Conformitat pels serveis técnics municipal corresponents

k) Acta de conformitat de recepcié de I'obra conformada pel
Dpt. técnic

[) Contracte

m) Informe favorable del departament gestor sobre la suficiencia
i adequacio dels mitjans de I' ens instrumental, conformat per
la gerencia de I'esmentat ens.

4.90 Prorroga del contracte:

v" Que esta prevista al plec de clausules administratives particulars.

v Que, si s’escau, no es superen els limits de durada previstos al plec de
clausules administratives particulars

v'Informe favorable a la prorroga emes pel servei interessat

4.100 Pagament d’interessos de demora i de la indem nitzacié pels costos de
cobrament:

v"Informe dels serveis juridics o de la Secretaria General o qui hagi delegat

4.110 Indemnitzacions a favor del contractista:
v Informe dels serveis juridics/ Secretari delegat
v"informe tecnic.

4.120 Resoluci6 del contracte

v Informe de la Secretaria General/ Secretari delegat
v" Dictamen de la Comissi6 Juridica Assessora, si s’escau
v' En els contractes de gestio de serveis publics:
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4.130
v

v

4.140
v

v

- Informe favorable al preu de les obres i instal-lacions que executades
pel contractista hagin de passar a propietat de I'’Administraci6, tenint en
compte el seu estat i temps restant per la reversio

Devoluci6 de la fianga o cancel-lacié de 'a  val

Informe del Servei sobre compliment de les obligacions del contracte i possibles
responsabilitats que poguessin exigir-se al contractista.

Informe de comptabilitat que acrediti la constitucié de la fianga pel contractista i
gque no hagi estat retornada.

Cessio de contractes

documentacié signada per [l'adjudicatari conforme efectua la cessio del
contracte a un tercer

informe pronunciant-se en el sentit de que les qualitats tecniques o personals
del cedent no han estat determinants per a I'adjudicaci6 del contracte

pronunciant-se en el sentit de que s’ha executat minim el 20% de I'import del
contracte o s’ha explotat 1/5 part del termini de durada en contractes de gestio
de servei public, en el cas de que no sigui aixi es comprovara si I'adjudicatari
es troba en concurs:

informe pronunciant-se en el sentit de que el cessionari té la capacitat,
solvencia/classificacio exigida en el plec que regeixen el contracte i no es troba
incurs en causa de prohibicié per a contractar

CAPITOL 3 - SUBVENCIONS

Article 5.- Subvencions

A més a més dels aspectes recollits al titol 1ler, article 1, es comprovaran que figurin
als expedients els seglients documents i/o extrems.

5.10

v

v

v

En régim de concurréncia competitiva.

5.10.1 Aprovaci6 bases requladores

Les bases reguladores informades per la Secretaria o técnic juridic

5.10.2 Autoritzaci6 de la despesa. Convocatoria Subvencions.

L'informe del departament compren I'aprovacio de la despesa, de les bases
especifiques (salvat que s’hagin aprovat préviament) i obertura de la
convocatoria.

Les bases i aquestes han estat aprovades, publicades i fiscalitzades previament
o bé que figura a I'expedient un esborrany de bases especifiques que es
proposen aprovar, condicionant-se en aquest cas la convocatoria a I'aprovacio
definitiva de les bases.

Informe juridic respecte de la convocatoria
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5.10.3 Compromis de despesa: Atorgament subvencid

Documentacié acreditativa d’haver-se procedit a la publicacié de les bases i/o
convocatoria en temps i forma

Proposta justificada d’atorgament de les subvencions per I'0rgan competent,
préviament dictaminada si procedis

Informe del departament gestor/instructor sobre I'adequacié de la proposta a la
convocatoria aprovada, aixi com que els beneficiaris compleixen tots els
requisits exigits.

Document/acta de la comissié avaluadora, si fos exigible.

Documentacio acreditativa vigent conforme el proposat/s beneficiari/s es troba
al corrent de les seves obligacions amb I'Ajuntament, amb I'AEAT i amb la
Seguretat Social

Informe segons el qual el/s Beneficiari/s no te pendent de justificar o reintegrar
cap subvencié anterior atorgada per I'Ajuntament, havent transcorregut el
termini per fer-ho.

5.10.4 Atorgament i pagament de subvencions massives

Informe Dpt. amb l'aprov. de despesa, de les bases especifiques i obertura de
convocatoria, salvat que s'hagin aprovat préviament

Documentacié conforme el proposat/s es troba al corrent de les obligacions
amb I'Ajuntament, I'AEAT i la Seg Social

Compliment dels requisits establerts a les bases

Cap dels beneficiaris es troba incursos en prohibicié per rebre subvencio

5.10.5 Atorgament i reconeixement de I'obligacié simultania

Documentacié conforme el proposat/s es troba al corrent de les obligacions
amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social.

Documentacié acreditativa d’haver-se procedit a la publicacié de les bases i/o
convocatoria en temps i forma.

Proposta justificada d’atorgament de les subvencions per I'dOrgan competent,
previament dictaminada si procedis.

Informe del departament gestor/instructor sobre I'adequacié de la proposta a la
convocatoria aprovada

Informe del departament sobre el compliment dels requisits exigits als
beneficiaris.

Es exigible I'acta de la comissi6é avaluadora

S'aporta l'acta

Informe s/ el qual el Beneficiari no te pendent de justificar o reintegrar cap
subvencio anterior atorgada per I'Ajuntament.

Es preveuen bestretes

S'ha previst expressament tal possibilita a les
bases/convocatoria/conveni/resolucio.

Es preveu diposit de garantia

S'ha dipositat

Subvencions directes

5.20.1 Atorgament de la subvencié- Fase Autoritzacid i Disposicid de la
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Despesa (AD)

v' Informe en relacié a la inclusié de la subvencié com a nominativa al pressupost,

0 bé en relacié a la concurréncia de les circumstancies de l'art. 22.2.b 0 22.2.c

de la LGS

Informe juridic en relacié al conveni o resolucié que es proposa adoptar.

Documentaci6 acreditativa vigent conforme el proposat/s beneficiari/s es troba

al corrent de les seves obligacions amb I'Ajuntament, amb 'AEAT i amb la

Seguretat Social

v' Informe segons el qual el/s Beneficiari/s no te pendent de justificar o reintegrar
cap subvencié anterior atorgada per I'Ajuntament, havent transcorregut el
termini per fer-ho

AN

5.20.2 Atorgament i reconeixement de I'obligacié simultania

v' Documentacioé conforme el proposat/s es troba al corrent de les obligacions
amb 'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social.

v' Informe comptabilitat sobre inclusié de la subvenci6 com nominativa al
pressupost.

v"Informe del departament gestor sobre concurréncia circumstancies art. 22.2b 6

22.2c LGS.

Informe s/ el qual el Beneficiari no te pendent de justificar o reintegrar cap

subvencié anterior atorgada per I'’Ajuntament.

Informe juridic en relacié al conveni o resolucié que es proposa adoptar.

Es preveuen bestretes.

S'ha previst expressament tal possibilitat bases/convocatdria/conveni/resolucio.

Es preveu diposit de garantia.

S'ha dipositat

\

ANANENENEN

5.30 Reconeixement de I'obligacio (Concurréncia co  mpetitiva i directes)

v' Si existeix bestretes es comprovara a més que:

- Sha previst expressament tal possibilitat a les bases/
convocatoria/conveni/resolucio

- S’ha dipositat la garantia que, si s’escau, s’hagués fixat com a exigible a
les bases

v En el cas que es proposin pagaments parcials, per a cada pagament es
comprovara, a més dels extrems anteriorment assenyalats per a les bestretes,
que:

- S'aporta la justificacio requerida a les bases/
convocatoria/conveni/resolucié, a nom de l'entitat subvencionada i en
proporcio a I'establert a les bases.

- Documentacié conforme el proposat/s es troba al corrent de les
obligacions amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social

v' En cas d’abonament total o Gltim pagament, es comprovara a més que:

- S'aporta la justificacio requerida a les bases/
convocatoria/conveni/resolucio a nom de l'entitat subvencionada i en
proporcio a I'establert a les bases.

- Consta a l'expedient informe de I'drgan concedent, o de [Ientitat
col-laboradora si existeix, (art. 32 LGS) acreditatiu dhaver-se
comprovat I'adequada justificacié de la subvencio, aixi com la realitzacié
de l'activitat i el compliment de la finalitat que determini la concessié o
gaudi de la subvencié
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5.40 Reconeixement d’'obligacions previstes en conve  nisanteriors al 01.01.2009

ANRNEN

AN

5.50

5.40.1 Abonament total o Gltim pagament

Documentacid acreditativa vigent conforme el proposat/s beneficiari/s es troba
al corrent de les seves obligacions amb I'Ajuntament, amb I'AEAT i amb la
Seguretat Social.

Informe segons el qual el/s Beneficiari/s no te pendent de justificar o reintegrar
cap subvencié anterior atorgada per I'’Ajuntament, havent transcorregut el
termini per fer-ho.

S'aporta la justificacio requerida a les bases, a nom de I'entitat subvencionada i
en proporcio a I'establert a les bases

Consta a I'expedient informe de I'drgan concedent, o de I'entitat colelaboradora
si existeix, (art. 32 LGS) acreditatiu d’haver-se comprovat I'adequada justificacié
de la subvenci6, aixi com la realitzacié de I'activitat i el compliment de la finalitat
gue determini la concessi6é o gaudi de la subvencié

5.40.2 Pagament parcials

Documentacid acreditativa vigent conforme el proposat/s beneficiari/s es troba
al corrent de les seves obligacions amb I'Ajuntament, amb I'AEAT i amb la
Seguretat Social.

Informe segons el qual el/s Beneficiari/s no te pendent de justificar o reintegrar
cap subvencié anterior atorgada per I'’Ajuntament, havent transcorregut el
termini per fer-ho

Es proposen pagaments parcials.

S'ha previst expressament tal possibilitat a les bases i convocatoria.

Informe organ concedent sobre la realitzacié d'activitat i compliment de la
finalitat.

5.40.3 Bestretes

Documentacid acreditativa vigent conforme el proposat/s beneficiari/s es troba
al corrent de les seves obligacions amb I'Ajuntament, amb I'AEAT i amb la
Seguretat Social.

Informe segons el qual el/s Beneficiari/s no te pendent de justificar o reintegrar
cap subvencié anterior atorgada per I'’Ajuntament, havent transcorregut el
termini per fer-ho.

S'exigeix Garantia.

Esta dipositada.

Subvencions a comunitats de propietaris sol-li citades a l'any 2008 o
anteriors
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Documentacié conforme la comunitat de propietaris es troba al corrent de les
obligacions amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social

Documentacié acreditativa d’haver-se procedit a la publicacio de les bases i/o
convocatoria en temps i forma

Proposta justificada d’atorgament de les subvencions per I'drgan competent,
préviament dictaminada si procedis

Informe del departament gestor/instructor sobre I'adequacié de la proposta a
la convocatoria aprovada

Informe del departament sobre el compliment dels requisits exigits als
beneficiaris

Es exigible I'acta de la comissio avaluadora

S'aporta l'acta

Informe s/ el qual el Beneficiari no te pendent de justificar o reintegrar cap
subvencio anterior atorgada per I’Ajuntament

CAPITOL 4 - CONVENIS DE COL-LABORACIO

Article 6.- Convenis de col-laboraci6

A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin
als expedients els seglients documents i/o extrems.

6.10

v
v

6.20

6.30

NN

6.40

Aprovacié del conveni

Informe juridic en relacié al contingut del conveni.

En el cas que no sigui a Administracié publica es demanara informe del
departament sobre si la documentacié que aporta el proposat es troba al
'corrent de les obligacions tributaries, amb la Seguretat Social, 'EAT i amb
I'Ajuntament,

Informe del Dpt. verificat per comptabilitat en el cas que de la proposta es
generen obligacions economiques, dineraries 0 en espécie, a carrec de
I'Ajuntament

Modificacions:

Informe juridic sobre el text de la modificacio

Prorroga del conveni

Que esta prevista al conveni
Informe juridic

Reconeixement de 'obligacio:
Certificacié expedida per I'dorgan previst pel conveni de col-laboracio,

acreditativa del compliment dels requisits establerts en el mateix per realitzar el
pagament.
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CAPITOL 5 - CONTRACTES PATRIMONIALS | BENS DEMANIA LS

Article 7. Adquisicid de béns

A més a més dels aspectes recollits al titol 1ler, article 1, es comprovaran que figurin
als expedients els seglients documents i/o extrems

7.10. Expedient inicial. Aprovacio de la despesa

7.10.01 En el cas d’adqguisicions oneroses, es comprovara:

- Plec de clausules administratives particulars signat pel departament gestor
amb la conformitat juridica del mateix.

— Informe juridic.

— Valoraci6 pericial dels serveis técnics municipals

7.10.02 En el cas d’adquisicio directa a més

— Memoria justificativa de I'adquisicio directa.

- Informe favorable previ del Departament de Governaci6 o bé ha
transcorregut el termini previst legalment

7.10.03 En els casos de béns de valor historic- artistic, es requereixi informe de
I'drgan autonomic competent.

7.10.04 En_el cas d’adquisicié_devalors mobiliaris, es comprovara a més, que
figura a I'expedient informe previ del Departament d’Economia i Finances.

7.20  En el cas d’adquisicions a titol gratuite s comprovara:

v Existeix informe juridic

v' Certificat registral/declaracid jurada que acredita la no existéncia de carregues i
gravamens.

v' Valoraci6 pericial dels serveis técnics municipals, en la que s’acrediti que suma
de les carregues i gravamens es inferior al valor del bé

7.30 Compromis de despesa

7.30.01 En les adquisicions oneroses:

- Que el proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves obligacions
tributaries, amb I’Ajuntament i amb la Seguretat Social.

- Que s’han donat els requisits de publicitat i concurréncia legalment
establerts, llevat d’adquisicio directa.

7.30.02 En les gratuites
— cap extrem addicional

Article 8 Arrendament de béns patrimonials

8.10 Expedient inicial.
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Certificat d’inscripcio del bé en I'inventari municipal com a bé patrimonial.
Valoraci6 pericial respecte del preu de I'arrendament

Informe motivat sobre les circumstancies socials previstes legalment pel que fa
a la prevalenca de la rendibilitat social, si s’escau.

Plec de clausules administratives particulars signat pel departament gestor amb
la conformitat juridica del mateix.

Informe juridic

Adjudicacio de I'arrendament

Es comprovara que el proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves
obligacions tributaries, amb I'Ajuntament i amb la Seguretat Social.

Es comprovara que s’han donat els requisits de publicitat i concurréncia
legalment establerts.

Article 9 Arrendament de béns de particulars

9.10

ANANEN

AN

9.20

9.30

ANRNEN

Expedient inicial.

Documentacio acreditativa registral de la titularitat del bé a nom del propietari
Figura valoracié pericial respecte del preu de I'arrendament
Plec de clausules administratives particulars signat pel departament gestor amb
la conformitat juridica del mateix.
Informe juridic
En el cas d’adquisicié directa/negociat a més:

- Memoria justificativa de I'arrendament directe

Compromis de despesa

Que el proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves obligacions
tributaries, amb I'’Ajuntament i amb la Seguretat Social.

Que s’han donat els requisits de publicitat i concurréncia legalment establerts,
llevat contractacio directa/negociat directa.

Reconeixement de 'obligacié
Conformitat dels serveis competents amb la prestaci6 realitzada.

Que l'arrendador aporti factura.
Comprovar que el document comptable porta la retencié d’'IRPF, si s’escau

Article 10 Cessions d’Us a precari

Que el subjecte en favor del qual es preveu la cessio és una altra administracié
o0 entitat pablic o bé una entitat privada sense anim de lucre.

Que l'acord de cessio determina la finalitat concreta a qué I'entitat o institucid
beneficiaria ha de destinar el bé.

Que l'informe del departament gestor es pronuncia respecte de la finalitat
publica o interes social del desti del bé, i la concurréncia de [I'efectiva
precarietat de la cessié.
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Article 11 Alienacio de béns immobles

11.10.

ANANEN

AN

AN N N

11.20

AN

11.30

- Alienacions

11.10.1 Expedient inicial.

Certificat d'inscripcio del bé en I'inventari municipal com a bé patrimonial.
Valoraci6 pericial prévia del bé efectuada pels serveis tecnics municipals
Informe previ del Departament de Governacio si el valor excedeix del 25% dels
recursos ordinaris 0 ha transcorregut el termini de 30 dies i si el valor no
excedeix del 25% dels recursos ordinaris es preveu la dacié de compte al
Departament de Governacié abans de la resolucié definitiva

Plec de condicions administratives particulars signat pel departament gestor i
conformat pels serveis juridics.

Informe emes pels serveis juridics.

Informe emes per la Intervencidé General en relacié a I'import dels recursos
ordinaris del pressupost consolidat de la corporacio.

El procediment d'adjudicacié utilitzat és la subhasta o bé tractant-se
d’adjudicaci6 directa, consta a I'expedient I'informe emeés pel Departament de
Governacio o s'acredita que han transcorregut 30 dies des de la seva sol-licitud
sense que s’hagi rebut el mateix.

En els casos de béns de valor historic- artistic, es requereixi
informe/comunicacio de I'drgan autonomic competent.

En el cas d'alienacié de valors mobiliaris, es comprovara a meés, que figura a
I'expedient informe previ del Departament d’Economia i Finances.

11.10.2. adjudicacio

En cas de subhasta o concurs, es comprovara que s’ha procedit a la informacié
publica de I'anunci de venda

Informe tecnic sobre les ofertes presentades.

Que, si s’ha constituit Mesa, figuren a I'expedient les actes.

Documentacié acreditativa conforme I'adjudicatari es troba al corrent de les
seves obligacions tributaries, amb I'’Ajuntament i amb la Seguretat social

Que s’ha constituit la garantia definitiva salvat que s’hagués previst al plec la
seva innecessarietat.

Venda parcel-les sobreres

Informe tecnic sobre la qualificacié de la parcel-la com a sobrera d’acord amb
el previst a l'article 12 del RPEL.

Valoraci6 de la parcel-la en el que es motivi el just preu.

Informe tecnic justificatiu de l'adequacio de la proposta d’adjudicacié als
confrontants concurrents.

Venda efectes no utilitzables

Informe juridic sobre la declaracié del bé com a no utilitzable
Informe tecnic sobre la seva valoracio
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Article 12 Permuta de béns immobles

12.10 Permuta de béns immobles General

SN X

AN

Certificacié segons la qual el bé figura inscrit a I'inventari municipal com a bé
patrimonial

Memoria justificativa en relacid a la necessitat i conveniéncia de la permuta
Valoraci6 técnica dels immobles a permutar i equivalencia de valor..

Si la diferencia de valors excedeix del 100% (art. 47 RPEL)del valor més baix,
es comprovara l'existencia d'informe del Departament de Governacié de la
Generalitat o bé que han transcorregut 30 dies des de la seva sol-licitud
Informe dels serveis Juridics sobre el contracte de permuta.

Es comprovara que el proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves
obligacions tributaries, ’TAETamb I'Ajuntament i amb la Seguretat Social.

12.20 Permuta de bens futurs

v

v
v
v

AN

AN

Informe Dpt. documentacié sobre si el proposat/s es troba al corrent de les
obligacions amb I'Ajuntament, 'AEAT i la Seg Social

Memoria justificativa en relacio a la necessitat i conveniéncia de la permuta
Valoracié técnica dels immobles a permutar i equivalencia de valor

Si la diferéncia de valors excedeix del 100% (art. 47 RPEL)del valor més baix,
es comprovara l'existencia d’informe del Departament de Governacié de la
Generalitat o bé que han transcorregut 30 dies des de la seva sol-licitud.
Informe dels serveis Juridics sobre el contracte de permuta

Documentaci6é justificativa de la titularitat del bé del particular, lliure de
carregues i gravamens

Informe justificatiu de la presumpcié d’existencia del bé futur

La proposta/conveni fixa termini per consumar el contracte, sense
responsabilitat per I'Ajuntament en el suposit de no consumar-se

Article 13 Cessi6 gratuita

v

Que el subjecte a qui es proposa efectuar la cessié és una Administracio
Publica o bé una entitat publica o privada sense anim de lucre amb desti social
del bé
Memoria que es manifesti en relacio a:

- la finalitat de la cessio

- que la mateixa es fa en benefici de la poblacié de I'ens local

- Justificacio que la finalitat no es pot assolir mantenint I'ens local el domini

o condomini del bé ni constituint sobre aquest cap dret real
Dictamen subscrit per técnic municipal que acrediti que el bé no esta comprés
en cap pla d’ordenacio reforma o adaptacio que el faci necessari a I'ens local
Que s’ha sotmes I'expedient a informacid publica per termini minim legalment
establert.
Que la proposta d’acord de cessid preveu expressament la reversiéo automatic
en cas de no destinacid del bé a I's previst i durant el termini legalment
establert.
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v Cas de no tractar-se d’'una Administracié Publica, es comprovara que el
proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves obligacions tributaries,
amb I'Ajuntament, 'AET i amb la Seguretat Social

Article 14 Utilitzacié de Bens Demanials

14.10 Aprovaci6 inici expedient

Plec economic administratiu particular subscrit per tecnic juridic

Figura a I'expedient informe emés per la Secretaria general o per qui hagi
delegat

Figura a I'expedient informe sobre els criteris d’adjudicacio

Figura a I'expedient estudi economic emeés per pressupostos i comptabilitat en
relacio al tipus minim de licitacié

Es proposa com a procediment d'adjudicacio el directe si es aixi, es comprova
gue concorren les circumstancies previstes a la LPAP

Figura autoritzacio prévia d’'una altra Administracié Publica, si s’escau

DN N N N NN

14.20 adjudicacio

v Si s’ha constituit Mesa de contractaci6 es comprovara que figuren a

'expedient. les actes signades i la proposta si s'adjudica d’'acord amb la

proposta formulada per la Mesa

S’exigeix garantia definitiva es comprovara que ha estat dipositada

Informe Dept. Doc. de si es troba al corrent de les seves obligacions tributaries,

amb I'Ajuntament amb 'AEAT i amb la Seguretat Social

v" Document conforme el proposat adjudicatari presenta la documentacié exigida
en els plec de clausules

AN

14.30 Prorrogues

v’ Esta prevista al plec de clausules administratives particulars

v Se superen els limits de durada previstos al plec de clausules
administratives particulars

v" Informe favorable a la prorroga

14.40 Traspas concessions demanials:

v Figura a I'expedient informe juridic favorable que es pronuncia sobre:
-Que es mantenen les condicions essencials subjectives i
objectives
-Que la concessiod no es troba incursa en causa de resolucio

15 Alteraci6 de la qualificacio juridica dels béns

v Memodria acreditativa de I'oportunitat del canvi d’afectacié
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v' Figura a I'expedient informe emes per la Secretaria general o per qui hagi
delegat

v Si s’ha sotmés a Informacié publica prévia en el cas que no sigui aixi es
demanara: Informe conforme el bé de domini public durant 25 anys no s’ha
utilitzat d’acord amb I'afectacio prevista

CAPITOL 6 - RECLAMACIONS PER RESPONSABILITAT PATRIM ONIAL

Article 15- Reclamacions per danys i perjudicis pe r responsabilitat patrimonial

A més a més dels aspectes recollits al titol 1ler, article 1, es comprovaran que figurin
als expedients els seglients documents i/o extrems

15.10 Expedient inicial.

v" Informe del responsable del servei el funcionament del qual hagi ocasionat la
presumpta lesio indemnitzable

v' Justificant de la notificacié a la companyia asseguradora de la reclamacio, si
aquesta supera lI'import de la franquicia
Valoracié economica del dany causat

Informe juridic

Que per al cas que la indemnitzacié proposada sigui igual o superior a 50.000 €
existeix dictamen previ de la Comissio Juridica Assessora

ANENEN

111 / 123



15.20 Ordenacio del Pagament

v

Cap extrem addicional

15.30 Execucio de sentencies

v

v

Que l'expedient correspon a despeses aprovades o fiscalitzades préviament
amb resultat favorable, en el cas que no sigui aixi es comprovara:

- si s’ha resolt la discrepancia
- si s’ha dictat resolucié en via administrativa.

L'acreditacio sobre la fermesa de senténcia

CAPITOL 7 - EXPEDIENTS URBANISTICS

Article 16. Convenis urbanistics

A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin als
expedients els seguients documents i/o extrems

16.10

v
v

Aprovacié conveni

Informe juridic favorable al contingut del conveni.
Informe tecnic municipal favorable a les contrapartides, si s'escau.

16..20. Reconeixement de I'obligacio

v

15.30

4

Informe del departament gestor sobre el compliment del conveni.
Ordenacio del pagament

Cap extrem addicional

Article 17 Ocupacio directa

17.10

4

17.20

Aprovaci6 de I'expedient. Autoritzacio de la  despesa

Informe dels serveis técnics sobre I'aprovacié definitiva del planejament o bé del
poligon d’actuacié urbanistica a fi de que es pugui concretar I'ambit de la
reparcel-laci6 en el quals els propietaris han de fer efectius els seus drets i
obligacions.

Relacié concreta i individualitzada dels béns i drets afectats per I'ocupacié, amb
descripcio dels aspectes materials i juridics dels béns i drets de necessaria ocupacio
La relaci6 de béns i drets conté la determinacié provisional dels aprofitaments
urbanistics que s’atribueix als propietaris objecte d’ocupacio

Es quantifiquen els imports de les indemnitzacions que si s’escau corresponguin per
rad de I'ocupacio directa i no s’inclou el valor del sol

Aprovaci6 definitiva. Compromis de despesa
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v
v

17.30.

Certificacié de I'acord d’aprovacié de I'ocupacio directa.
Constancia a l'expedient d’haver practicat I'anotaci6 marginal al Registre de la
Propietat

El pagament de l'ocupacié directa es fara a través de pagaments a

justificar.

A la justificacié a més es comprovara:

v
v

Certificat d’aprofitament urbanistic atribuit.
Que s’ha aixecat I'acta 0 que es proposa simultaniament al pagament.

Article. 18 Expropiacions forcoses

18.10

18.20

18.40

Incoacio de I'expropiacié. Aprovacié delad  espesa.

Declaracié d'utilitat pablica o interés social i de la necessitat d’'ocupacié dels béns o
drets afectats.

Si es tracta de taxacio conjunta, es comprovara que figura a I'expedient el projecte
d’expropiacié

Si es tracta d’expedients individualitzats es comprovara que figura a I'expedient la
relacio de béns i drets afectats concreta i individualitzada

Determinacio del Just preu per mutu acord

Informe emes pels serveis técnics municipals en relacio al preu
Que l'acord d’adquisicié constitueix una partida alcada per tots els conceptes.

Pagament o consignaci6 del preu just

Que el preu a abonar coincideix amb el just preu

Resolucié del Jurat d’Expropiacié on es fixi el preu justo organ jurisdiccional
competent on es fixi el preu just

Que aquest no excedeix del preu autoritzat o, en cas d’excedir, s’incorpora a
I'expedient retencio de credit per la diferencia

Pagament d'interessos per demora

L’informe proposta del departament gestor on s’indiquin el dies a quo i el dies ad
quem,

els calculs efectuats i percentatges aplicats i la seva procedéncia per causa
imputable a I'administracio

Article 19 - Recepcions d’'obres d’urbanitzacio

v

4

Informes favorables dels serveis técnics corresponents a l'obra o instal-lacié la
recepcio de la qual es proposa.

Informe sobre el cost de manteniment de les instal-lacions a rebre.
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v" Valoracié economica dels serveis a cedir

Article20 - Acceptacioé de cessions de terrenys obli gatories i gratuites

4

v
v

Oferiment de cessi6 gratuit i lliure de gravamens efectuat pel propietari i demés
titulars de drets reals.

Informe favorable a I'acceptacio de la cessio efectuat pels serveis tecnics municipals.
Nota simple informativa de domini i carregues expedida pel Registre de la Propietat
conforme el cedent és el propietari de la finca i aquesta es troba lliure de carregues i
gravamens.

Article 21 - Reparcel-lacions

21.10

4

v

v

21..20

21.30

21.40

v

Aprovacio inicial.

Informe dels serveis tecnics municipals favorable al contingut del projecte de
reparcel-lacio

Compte de liquidacio provisional que especifica la responsabilitat que correspon a
cada finca resultant per les despeses d’urbanitzacio i altres despeses del projecte.
Que en el compte de liquidacio provisional I’Ajuntament no participa en els costos de
la reparcel-lacio

Aprovaci6 definitiva

Certificacié de I'acreditacié de I'exposicio publica i notificacio individualitzada.
Que la proposta contempla I'anotacio registral corresponent.

Actualitzacio del compte de liquidacié provi  sional

Informe emes pels serveis técnics municipals en relacio a I'actualitzacio i la inclusio
de les noves despeses al compte.

Compte de liquidacio definitiva

Certificats de final d'obra de les obres i serveis compresos en el projecte (Informes
del cost final efectiu)

Informe en el sentit que s’han incorporat al compte la totalitat dels costos de I'obra
urbanitzadors aixi com els errors i omissions que s’haguessin pogut produir en el
compte de liquidacié provisional

Que la proposta contempla el tramit procedimental de I'art. 162.4 Reglament TRLUC

Article 22. Condicié d’administracio actuant

L'ens té la condicié d'entitat urbanistica especial d’acord amb el previst a la legislacié
urbanistica,

v
v
v

v

Es una societat de capital integrament public local i ho preveuen els seus estatus
La proposta atorga la condicié d’administracié actuant a I'entitat urbanistica especial
Sotmet la condicio d’administracié actuant a la publicitat requerida per a I'executivitat
de l'instrument de planejament o gesti6

Les atribucions atorgades a l'entitat urbanistica s’ajusten al que preveu la
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legislacié urbanistica

CAPITOL 8 - FINQUES DEL PATRIMONI PUBLIC DEL SOL

Article 23Vend a de finques del patrimoni public del sol

A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin als
expedients els seglients documents i/o extrems:

23.10 Venda, tramitacio general

v

v
v

Memoria justificativa en relacié a les finalitats de l'alienacié ajustades al previst a la
normativa vigent i el desti dels ingressos

Informe juridic sobre adequacié de la memoria justificativa a les finalitats previstes a
la normativa vigent i el desti dels ingressos

Valoracié pericial previa del bé efectuada pels serveis técnics municipals

Informe previ del Departament de Governacid si el valor excedeix del 25% dels
recursos ordinaris 0 ha transcorregut el termini de 30 dies i si el valor no excedeix
del 25% dels recursos ordinaris es preveu la dacié6 de compte al Departament de
Governacio abans de la resolucio definitiva

Informe emeés per la Intervencié General en relacio a I'import dels recursos ordinaris
del pressupost consolidat de la corporacio.

Que el procediment d’adjudicacié utilitzat €s el concurs

Plec de clausules que han de regir el concurs

23.20 Venda directa,

A més dels aspectes recollits a I'apartat de tramitacid general, es comprovaran els
seguents documents i/o extrems

4

v

Informe juridic en relacié a la concurrencia de les circumstancies previstes a la
normativa vigent.
Es fixa el desti final dels terrenys i el termini maxim de construccio

23.30 Adjudicacio

Es comprovara que el proposat adjudicatari es troba al corrent de les seves obligacions
tributaries, amb I’Ajuntament amb 'AEAT i amb la Seguretat Social.

CAPITOL9 - DEVOLUCIO/REINTEGRAMENT D'INGRESSOS.

A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin als
expedients els seguients documents i/o0 extrems:

Article 24 Reintegrament ingressos

4

Informe del departament, favorable a la devolucié/reintegrament

v" Document comptable (carta de pagament) de lingrés efectuat o informe de
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Tresoreria que ho justifiqui

v' En el cas que no sigui Administracié Publica Informe Dpt. documentacié sobre si el
proposat/s es troba al corrent de les obligacions amb I’Ajuntament

v Si s’incorpora la proposta favorable del departament i a més [linforme juridic o
documentacié equivalent explicitament favorable

Avrticle 25Devolucié d'ingressos

v Informe del departament, favorable a la devolucié en el que a més consti que I'ingrés
s'’ha efectuat

v' En el cas que no sigui Administracié Publica Informe Dpt. documentacié sobre si el
proposat/s es troba al corrent de les obligacions amb I'Ajuntament

CAPITOL 10 - ENS INSTRUMENTALS

A més a més dels aspectes recollits al titol ler, article 1, es comprovaran que figurin als
expedients els seguients documents i/o extrems

Article 26. Encarrecs a mitjans propis i serveis té cnics

4

v

v
v

Informe justificatiu de I'encarrec per raons d'eficacia o insuficiencia de mitjans
tecnics idonis

Informe favorable del departament gestor sobre la suficiencia i
adequaci6 dels mitjans de I'ens instrumental, conformat per la gerencia
de I esmentat ens.

Informe justificatiu que I'ens/organisme es mitja propi o servei tecnic d'acord
amb la LCSP

La proposta incorpora retribucié de despeses de gesti6 i es basa i adequa a
la norma aprovada per I'Ajuntament contrari la proposta ha d’estar validada
per comptabilitat.

La proposta recull la subjeccié a la LCSP pel que fa a la contractacié6 amb
3rs, 0 a les normes internes de contractacio

La proposta recull la subjeccié de I'encarrec a la LOPD, i les mesures a
adoptar

Es determinen la forma de pagament i les comprovacions prévies
S’especifica que les operacions derivades de I'encarrec no estan subjectes a
VA

Es fixa I'entrada en vigor i durada prevista

La proposta recull la subjeccié al Control Financer

Article 27 Societat anonima de servei public

27.10 Creaci6 de societat anonima de servei public

v Acord Plenari de la conveniéncia i oportunitat

v' Memoria justificativa per la constitucié d’una societat Municipal
v Informe juridic favorable a la proposta d’acord

v' Previsio als Estatus de les facultats i funcions de control
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Article 28 Mancomunitat

28.10'Creaci6 de Mancomunitat

v Acord Plenari de la conveniéncia i oportunitat

v" Memoria justificativa per a la constitucié d’'un ens

v" Previsio als Estatus de les facultats i funcions de control
v Informe juridic sobre els estatuts

v Informe sobre la viabilitat economica de I'ens

Avrticle 29 Fundaci6

29.10 Creaci6 de Fundacié

v' Memoria justificativa per a la constitucié d'un ens

v" Previsio als Estatus de les facultats i funcions de control
v Informe juridic sobre els estatuts

v Informe sobre la viabilitat economica de I'ens

v' Carta fundacional

Article 30 Ajuts

o Informe Dpt. amb I'aprov. de despesa, de les bases especifiques i obertura
de convocatoria, salvat que s'hagin aprovat préviament
v Informe del Dpt. sobre el compliment dels requisits establerts a les bases
CAPITOL11 - CLAUSULES RESIDUALS

En el cas d’haver d’informar un expedient i que la definicié dels items a revisar no estigui
suficientment explicitada al present annex s'utilitzaran les segients clausules residuals .

Clausula residual genérica primera. Expedients no inclosos en I'annex

Es comprovara si s'incorpora la proposta favorable del departament i a més [linforme
juridic o documentacié equivalent explicitament favorable

A mes es comprovara

v’ si supera el compromis de la despesa per I'exercici pressupostari de superar-se es
revisara:

— informe de projeccio de despesa segons compliment dels limits de
creixement del Pla de sanejament o instrument vigent
- Esta conformat per la Secci6 de Pressupostos i Comptabilitat

Clausula residual segona. Informe fiscalitzacié pre vi al compromis de despesa

L’expedient correspon a despeses aprovades o fiscalitzades préviament amb resultat
favorable

A més es comprovara si s'incorpora la proposta favorable del departament i a més
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l'informe juridic o documentacié equivalent explicitament favorable

Clausula residual tercera. Reconeixement de I'obli gacio

v' Lafactura, si s’escau, esta degudament conformada pel técnic municipal responsable
S’incorpora acta de recepcio, si s’escau.
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