Per utilitzar el servei de generacié de factures de PIMEC haureu de registrar-vos a la
plataforma. Després del registre rebreu missatge de confirmacié a la vostra bustia de correu
en el que haureu de fer clic en un enllag i, al cap d’un dia o dos, rebreu un altre missatge
confirmant l'alta i, per fi, podreu accedir a la plataforma. Un cop tingueu accés a la plataforma
hi haureu d’entrar amb l'usuari i contrasenya amb el que us vau registrar.

Per generar la factura haureu de seguir els seglients passos:

Primer: accedir a I'apartat clients per donar d’alta I'empresa a la que factureu. Aquest pas
Unicament I’haureu de realitzar un cop per empresa.
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Segon: a I'apartat “Clients” doneu d’alta el nou client mitjancant el boté
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Tercer: ompliu les dades del Patronat municipal de Turisme en el seglient formulari. En
I'apartat “dades de I'entrega” seleccioneu “FACe” tal com s’indica en la imatge. El tipus de
persona ha de ser “Juridica” i “Resident”, respectivament. Un cop hageu introduit les dades, si
us plau, premeu el boté “Guardar”.
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Datos generales: Datos de entrega :

NIF Plataforma de FACe [
D recepcion

Tipo de persona Juridica E Residente [A]
Nombre

Direccién

Ciudad

Provincia/ CP Provincia cp

Pais Spain E|

Idioma Castellano E|

GUARDAR [B]




Quart: en el moment que guardeu el receptor de la factura, al tractar-se d’una AAPP us
demanara que introduiu els tres codis d’identificacié DIR3 que us van proporcionar amb
I'encarrec del contracte:

Registrar Dir3

Cédigos Dir3

Las facturas dirigidas a las administraciones pablicas requieren codigos dir3 de la
administracion publica destinataria, por lo que necesitaras vincular al menos una
combinacion de codigos dird de la administracion plblica destinataria

Podras afiadir mas codigos dird desde |a pantalla de edicion del cliente

Cédigos Dir3
Oficina contable Codigo Descripcion
Organo gestor Codigo Descripcion
Unidad tramitadora Cadigo Descripcion

ANADIR DIR3

No deseo afiadir ningun dir3

Amb aquest pas ja haureu donat d’alta I'empresa receptora de la factura en el sistemai
podreu procedir a facturar.

Cinqueé: torneu a 'apartat “les meves factures” per generar una factura
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Siseé: genereu una nova factura prement el segiients botons:
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Servicio de generacion
Crea una facturae desde pimefactura con nuestro (PrOXimamente)

sencillo formulario

Envianos fu factura en PDF y nosotros nos
encargamos de generar un facturae y enviarlo por ti
(Préximamente)

Seté: complimenteu els camps de la factura com si estiguéssiu generant una factura en paper.
En aquest sentit:

- Sius plau, ompliu els camps “referencies” tot i que no siguin obligatoris.

- Seleccioneu el codi DIR3 que us indiqui en la comanda.

- Adjunteu els documents que desitgeu.
Per ultim, premeu el botd “
I’Ajuntament.

generar i enviar facturae”. La factura s’enviara directament a



