Codi
AJUNTAMENT

Tipus de document

Tipus NTI

Definicié

i ., U N Document mitjangant el qual una persona fisica o juridica deixa constancia que accepta la proposta
TDh18-017 Acceptacio Comunicacio ciutada de resoluci6 de la seva sol-licitud a una subvencio, una beca o un ajut.
Document formal perqué quedi constancia d’'un fet, un acte administratiu, una deliberacié, una
obligacid, uns acords. Les actes més habituals son les que recullen les debats i acords dels organs
TD10-010 Acta Acta otee L . : ) .
col-legiats: tradicionalment solen s6n documents simples que s’apleguen en la unitat documents
composta: llibre d’actes. L'acta és la relacié oficial escrita d allo tractat o acordat.
TD10-011 Acta de compareixenca Acta
s . Documents financers,
TD99-051 Acta d’arqueig comptables i tributaris
Document pel qual es fa constar que I'obra finalitzada s’ha executat d’acord amb el projecte aprovat
0 amb l'autoritzacié atorgada a un tercer per a realitzar-la i s’ajusta a allo establert pel plec de
TD10-018 Acta de comprovacioé d’obres Acta clausules administratives. L'aprovacié de I'acta de comprovacié d’obres comporta I'autoritzacié per
a la seva obertura a I'Gs public, I'inici del termini de garantia de I'obra executada per part de tercers i
l'inici de la fase d’explotacié de I'obra.
TD10-012 Acta de recepci6 Acta
. : , Document d'inici d’'obra que reprodueix fidelment al terreny les dimensions i formes indicades en els
TD99-101 Acta de replanteig Documents dobres planols que integren la documentacio técnica d’'una obra.
TD10-013 Acta d’inspeccio Acta
TD10-014 Acta de liquidacié Acta
TD02-010 Acord Acord Resolupm presa per una assemblea deliberant, una junta, un tribunal o qualsevol altre organ
col-legiat.
TD02-012 Acord del Ple Acord Resolucié presa pel Ple que pot afectar a la propia organitzaci6, a empreses o a persones.
TDO9 -010 Acusament de rebuda Justlflf:aqt de recepcio de un document o una tramesa, que ha de signar la part receptora per deixar
constancia que I'ha rebut.
Document addicional a un contracte, a un conveni, a pressupostos, etc. mitjancant el qual les parts
i . poden modificar, ampliar o concretar els termes de les obligacions contretes, sense necessitat
TD99-254 Addenda Documents de condicions d’elaborar-ne un de nou. Es a dir, un document mitjancant el qual una persona, organisme o
empresa pot adherir-se al contracte o conveni del qual en deriva.




Documents financers,

Document que normalment acompanya el lliurament de productes indicant-ne la quantitat, les

TD99-052 Albara comptables i tributaris caracteristiques, la data i nom del comprador i venedor.
Document en que s’exposen meérits o serveis per a fundar en ells alguna pretensid. Invocar en un
TD16-010 Al-legacié Al-legacio procés judicial, en un procediment administratiu 0 en un conflicte d'interessos, un fet o un
raonament juridic en defensa d’una peticio o d’'una pretensio juridica.
Alta de laincapacitat temporal . Documentacié que constata que el treballador, després d’haver estat un periode de temps de baixa
TD11-023 Certificat . -
—ILT laboral, ja es troba capacitat per treballar.
TD10-015 Analitica Acta Document que e\{ld_enaa_ un proces pel qual s ha_n recollit, mesurat i _analltzat de_ldes cgr_responents
a una mostra organica o inorganica, a la comptabilitat o als accessos i seguretat informatics.
TDO08-010 Anunci Publicacié Avis mitjangant el qual és posada alguna cosa en coneixement del public.
TDO03-010-01 Asseguranca
TD12-010 Atestat Diligéncia Relam_o que els funcionaris de la policia judicial han de redactar quan es té constancia d’'un possible
fet delictiu.
TDO06-018 Audiéncia Comunicacio de sortida que informa del dret de l'interessat al tramit d’audiencia.
TDO01-018 Autoritzacio Resolucié
TD20-025 Autoritzacié de representacio Altra documentacio6 aportada | Document on consta la representacio / poders atorgats a un tercer.
Documents financers, Declaracio per la qual una persona fisica o juridica respon de la solvencia moral o economica d’'una
TD99-053 Aval S -
comptables i tributaris altra.
TDO06-010 Avis Comunicacié
. . . Document que constata la situacio del treballador en la que es troba temporalment incapacitat per
TD11-024 ?f;uL>§|_a per incapacitat temporal Certificat dur a terme les tasques assignades segons el seu lloc de treball i per la qual rep, entre d'altres, una
prestacio d’assisténcia sanitaria garantida pel sistema.
Documents financers, Document comptable establert sobre la base de I'agrupacié de partides en l'acte i en el passiu,
TD99-054 Balang - - \ : )
comptables i tributaris d’acord amb un sistema de comptes determinat.
TDO08-011 Ban Publicacio Disposicid de caracter general en forma d'ordre que l'autoritat imposa directament a la poblacio.




Documents de planificacio i

Document que mostra un conjunt de normes que regulen els requisits i els procediments que han

TD-99-251 Bases ) _ L . .
funcionament de complir i acceptar els participants en una convocatoria, sorteig, subhasta, concurs, etc.
TD99-001 Calendari Documents_ de planificacio i Doc}ument basic que ref_lectelx la distribucié d’un seguit d’activitats durant un any o durant un
funcionament periode de temps determinat.
TD06-011 Carta Comunicacié (;omunlcauo escrita adregada a una persona absent. També pot ser un acta on son registrats certs
titols, com per exemple una carta de pagament.
Document expedit per I'administracié, o en el seu cas elaborat pel propi contribuent, per tal que
aquest pugui realitzar el pagament de tributs en qualsevol entitat col-laboradora autoritzada per a la
TD11-022 Carta de pagament Certificat recaptacioé i pugui acreditar l'ingrés de l'import a pagar. Les cartes de pagament validades pels
organs competents o per entitats autoritzades tenen, per tant, la funcié de justificar la realitzacié del
pagament per part del contribuent.
TD99-002 Carta de serveis Documents de planificacio Documen_t amb el qual I'administracido es compromet amb l'usuari a més de presentar els serveis
que ofereix.
L Document que conté el repertori estructurat que escriu les dades essencials d’'uns objectes o uns
TD99-201 Cataleg Documenrtz oil;et:jeescnpcml subjectes. Document de descripcié dels fons d'un Arxiu a nivell documental, ja siguin unitats
9 documentals compostes o simples.
TD11-011 Cédula d’habitabilitat Certificat Document admllnlstratlu que acrqdlta que un ha_blta_tge és apte per ser destlna_t com a residencia de
les persones i té les condicions técniques d'habitabilitat, segons la normativa vigent.
Document expedit per un funcionari pablic competent o per una persona autoritzada legalment que
TD11-013 Certificat Altra documentaci6 aportada | déna fe d un fet, del contingut d’'un document o de les circumstancies que consten en arxius, en
registres, en llibres d’actes, etc.
Document que acredita les dades personals, I'adrega i la data d’inscripcié que consten al Padro
TD20-020 Certificat de convivéncia Altra documentaci6 aportada | Municipal d’Habitants i també les dades de les persones que figuren inscrites convivint amb la
persona sol-licitant.
TD11-021 Certificat de dades bancaries Certificat
TD20-019 Certificat d’empadronament Altra documentacié aportada Qgcumenﬁ’que acredita la reS|de’n<:|a aun mu'mcnp_l recollint les dades personals, I'adrega i la data
d’inscripcié que consten al Padré Municipal d'Habitants.
Document mitjan¢ant el qual una persona autoritzada, generalment el técnic de I'administracio
TD99-102 Certificat final d’obra Documents d’obres gestora o col-laboradora d’una obra acredita la correcta execucié d’aquesta, a fi de fer efectiu el
pagament dels ajuts o subvencions dels quals n’és perceptora.
TD11-014 Certificat medic Certificat
TD11-014-01 Certificat de naixement




TD11-014-02 Certificat de defuncié

TD01-023 Cessament Comunicacié

TD06-012 Circular Comunicacié !Dlsposu_:lo adrr_nnlstratlva dictada _pels organs superiors de I‘Administracié sobre [I'organitzacié
interna i el funcionament dels serveis que en depenen.

TD07-010 Citaci6 Notificacio Document per mitja QQI qual es n0t|f|\ca_ a Ia' persona interessada en un procediment que
comparegui en unes oficines per fer un tramit administratiu.

TD99-065 Comanda Documents flngncer:_;, Document que I'administracié adreca a un proveidor per formalitzar una peticié d'un producte o un

comptables i tributaris servei.
TD99-068 Compte de resultats Documents flngncer_s, Co‘m_pte’dlferen_ual que‘repull les perdue_s_l els guanys comptables que es deriven de l'activitat
comptables i tributaris propia d’'una unitat econdmica en un exercici.

TDO06-013 Comunicat Comunicacio Document mitjangant el qual s’informa d’'una manera breu d’una noticia concreta.
Document subscrit per la persona interessada a través del qual posa en coneixement de

TD18-013 Comunicat previ Comunicacié ciutada IAlenlstracw publica competent_ fets o ele'mentg _rel‘atlus a Iel)_<e_rc_|C|' d'un dr_e_t o a linici quna
activitat, fet que permet el reconeixement o I'exercici d'un dret o l'inici d'una activitat des del dia de
la seva presentacio.

TD03-010 Contracte Contracte Dpcument en que con_sta Ig finalitat i les estipulacions d’'un contracte, es a dir, d'un negoci juridic
bilateral de natura patrimonial.
Document que evidencia el vincle que s'estableix entre una persona fisica o juridica, que actua com

TD03-014 Contracte de treball Contracte a empresari, i una persona f|$|qa, que actua com a tr_e,ballador, L pel c_|u_a! es c_orpprometen a
intercanviar una prestacié6 economica per una prestacié professional, iniciant aixi una relacié
laboral.
Document gracies al qual es fixen de manera escrita els acords i les condicions pactades a quée han

TDO04-010 Conveni Conveni arribat dues o més persones fisiques o juridiques. Té efectes juridics i és font d’obligacions i de
drets.

TD06-014 Convocatoria Comunicacié Docum_ent per mltja‘del q_ugl es demana Ila}s&stenma d’una persona en un lloc, una data i una hora
determinada, perqué participi en una reunid, unes proves, etc.

TD20-010 Curriculum Altra documentaci6 aportada

TD05-010 Declaraci6 Declaracio

TD18-010 Declaracié jurada Manlfe'st_auo'oral, escrltqc_) mimica feta sota Ju'rament 0 promesa a requeriment de l'autoritat judicial
0 administrativa o voluntariament davant notari.
Document amb el qual la persona declarant assenyala els seus béns, drets i obligacions, a la

TDO05-011 Declaracio d’activitats Declaracio vegada que fa referéncia també als béns, drets i obligacions dels conjuges o convivents i d'altres

familiars de primer grau amb el seu consentiment previ.




Declaraci6 patrimonial i

Document mitjancant el qual la persona declarant indica les activitats professionals, mercantils o
industrials que exerceix ell mateix i els conjuges o convivents, aixi com altres familiars de ler grau

TD05-012 d’interessos Declaracio de consanguinitat i que, de conformitat amb legislacio vigent, poden ésser causa d'incompatibilitat,
no considerades incompatibles o enteses com d'exercici compatible
Document subscrit per la persona interessada en qué declara, sota la seva responsabilitat, que
compleix els requisits establerts per la normativa vigent per accedir al reconeixement d’un dret o
TD18-011 Declaraci6 responsable Comunicaci6 ciutada facultat o per al seu exercici, que_dlsposa de la d(_)c‘um_ente‘lmo acredltatlvg corresponent ique es
compromet a mantenir-ne el compliment durant la vigencia d’aquest reconeixement o exercici. En el
marc d'un procediment administratiu, faculta a I'Administracié publica competent per verificar les
dades que conté la declaracié.
TDO01-010 Decret Resolucié Resolucions del poder executiu de caracter general dictats directament per 'alcalde president.
TD15-010 Demanda Dendncia Escrit presentat davant el jutge per iniciar un plet en el qual s’exerciten una o diverses accions.
Document en qué es deixa constancia d’un fet sancionable, que serveix per a notificar-ho a I'autor
TD15-011 Denuncia Dendncia del fet i a l'autoritat. Document en qué una persona manifesta la renuncia unilateral a prorrogar la
vigéncia d’un conveni o acord del qual es part.
Document en que I'Administracié deixa constancia d'un fet sancionable, que serveix per notificar-ho
TD99-152 Denudncia administrativa Documents de sancio a l'autor del fet i a I'autoritat. A partir d'aquesta denuncia, I'0rgan competent inicia d'ofici un
procediment administratiu.
o Documents de planificacio i Docm_Jment 'que recull, de forma S|ster_nat_|tzada i sm_tqua, un‘ conjunt q!nformauo respecte a!
TD99-003 Descripcio de llocs de treball funcionament contingut d'un lloc de treball que expliqui la seva missi6 en l'organitzacio, les seves funcions i
tasques o activitats, aixi com altres caracteristiques d'interés per a la gestié dels recursos humans.
i . B N Document mitjangant el qual l'interessat finalitza un procediment administratiu concret, de manera
TD18-014 Desistiment Comunicaci6 ciutada voluntaria, sense que per aixd vegi afectat I'exercici dels seus drets.
TD13-010
Dictamen Informe Es la proposta sotmesa a la junta de govern o el ple. Comprén una part expositiva i un acord a

adoptar. Les propostes sotmeses al ple han d'estar previament informades per la comissio
informativa corresponent.




TD12-011 Diligencia Diligencia Document en que es fa constar I'execucié d’'una decisio judicial o administrativa
) Document pel qual s’acorda la realitzaci6 d’'una despesa a carrec d’'un credit pressupostari
TD99-055 Docur_nent_(;omptable. Documents f'”‘?‘”cef.s' determinat sense sobrepassar-ne I'import pendent d’aplicacio, reservant a tal fi la totalitat o una part
Autoritzacio de la despesa comptables i tributaris L P ’
del credit pressupostari disponible.
TD99-056 Document comptable. Documents financers, Document pel qual queda formalitzada la reserva del credit per un import i condicions exactament
Disposicio comptables i tributaris determinats.
Document comptable. Documents financers, Document on es deixa constancia de 'operaci6 de contreure en comptes els crédits perqué ha estat
TD99-057 " o - - . ) o AP e L
Obligacio comptables i tributaris acreditada satisfactoriament la prestacié objecte de la 'disposici¢'.
TD99-063 Document comptable. RC Documents financers, Document on es constaten les retencions que es practiquen sobre els credits pressupostaris per tal
P ' comptables i tributaris de garantir la seva disponibilitat quan sigui necessari dur a terme I'execucié d’'una despesa.
Document personal i intransferible emeés per I'Administracié General de I'Estat que acredita la
TD20-011 Document Nacional d’ldentitat Altra documentaci6 aportada | identitat i les dades personals que en ell apareixen, aixi com la nacionalitat espanyola del seu
titular.
Avis, ordre o decret publicat per l'autoritat fent Us de les seves atribucions o donant compliment a
TD08-012 Edicte Publicacio un altre precepte legal amb_ !a flnalltat de p_romulggr una d|sppspo, fer publlqa alguna resolumo,
donar noticia de la celebracié d'un acte o citar algu. L'edicte és fixat a llocs publics o publicat als
diaris oficials i a la premsa d'amplia circulacio.
TD99-352 Enregistrament sonor Documents audiovisuals Emmagatzematge d'informacié de caracter sonor en un suport fisic per conservar-la i poder-la
reproduir posteriorment.
Enregistrament d’imatge en - Emmagatzematge de dades relatives a imatges en moviment en un suport fisic per conservar-les i
TD99-353 moviment Documents audiovisuals poder-les reproduir posteriorment
. . El document, en general, és la transcripcié de I'entrevista realitzada. Per aportar proves fefaents, el
TD99-256 Entrevista Documents de condicions document, ha d’anar vinculat a un document sonor o audiovisual (ex: gravacié de I'entrevista)
Document en el qual es fa constar un acte o negoci juridic de I'administraci6 publica o d'un
TD11-015 Escriptura Certificat particular. L escriptura publlqa és | atO(gada dqvant notari, el qual en dpna fe, S|gnant—la i arxyant—la
en el seu protocol, i es considera escriptura privada si és obra de particulars sense intervencié de
cap funcionari que en doni fe publica.
L Documents de descripcio i Document que mostra un conjunt de dades recollides, classificades, analitzades d'acord amb
TD99-208 Estadistica . . Sp : . ,
registre métodes matematics, i interpretades, relatives a un conjunt d'elements
TD20-013 Estatuts Resolucié Regla que té forga de llei per al govern d’un cos.




Treball cientific realitzat amb el principal objectiu d’estudiar o aprofundir un punt o un tema
determinats. Fa referéncia als documents realitzats per tal de conéixer l'estat d'un tema, un afer o

TD13-011 Estudi Informe una institucio per tal de poder dictar una resolucié administrativa. De caracter més aprofundit que
I'Informe.
Document técnic redactat durant el procés d'elaboracié del projecte d'obra pel técnic competent,
TD99-103 Estudi de seguretat i salut Documents d’'obres designat pel promotor o pel coordinador en matéria de seguretat i salut, i que forma part del
projecte d'execuci6 d'obra.
TD99-252 Examen Documents de condicions Documept relatiu a la prova escrita o oral a la qual és sotmés un candidat per declarar si és apte
per un carrec, per aprovar una assignatura, etc.
TD99-058 Extracte de comptes Documents financers,
comptables i tributaris
TD19-010 Factura Factura Documept_ que _acom’p{:mya el lliurament de productes o prestacid6 de serveis amb les seves
caracteristiques i on s’hi fa constar el preu.
Documents de descrincié i Qualsevol dels papers o cartolines on hom consigna titols i altres dades de les obres, documents,
TD99-209 Fitxa reqistre P etc., d’'una biblioteca, els mots d’'un vocabulari, els elements de treball que hom vol aplegar, les
9 senyes i altres dades d’'una determinada classe de persones, etc.
TD99-210 Fitxer El conjunt identificat de registres informatics, emmagatzemats o processats com una unitat.
TD99-104 Full d’assumeix Documents d'obres (Ij)i(r)é:éjtrgrent mitjancant el qual el técnic encarregat de dirigir una obra deixa constancia del seu paper
Document justificatiu del pagament dels salaris, deduccions o retencions economiques que
TD11-026 Fulls de ndmina Certificat I'Administracié o altres organismes lliura als seus treballadors per a la prestacié dels seus serveis
laborals i on s'especifiquen els diferents conceptes retributius.
TD99-066 Full autoliquidacio Documents fmgncer;, Document comprovant de la realitzacié d’una liquidacié que realitza una persona o una entitat.
comptables i tributaris
Imatge fixa optica captada per mitja de la llum i de substancies quimiques o a través de
TD99-351 Fotografia Documents audiovisuals procediments digitals. Pot ser un document administratiu quan esta directament relacionat amb un
acte administratiu i també pot tenir valor d‘obra de creacio.
TD03-011 Garantia Contracte ICon‘tract_g, accessori del principal, que té per finalitat assegurar al creditor el compliment de
I'obligacio.
Document que certifica la incapacitat permanent d'un treballador, el qual -un cop recuperat del
TD11-025 Incapacitat permanent Certificat tractament medic- presenta reduccions anatomiques o funcionals greus que en minven o n’anul-len

la capacitat laboral.




Documents de descripcio i

Document, signat electronicament per I'administracié, organ o entitat actuant, que assegura la

TD99-210 index electronic registre integritat de I'expedient electronic, recull el conjunt de documents associats a aquest -generalment
9 en el moment del seu tancament- i garanteix la seva recuperacié sempre que sigui precis.
TD13-013 Informe Informe Document en que s’emet un judici 0 una opinié de valor sobre un fet, situacié o element determinat.
TD13-013-01 Infome Técnic
TD13-013-02 Informe Juridic
TD13-013-03 Informe Fiscal
TD01-015 Instruccié Resolucié Document emés pels_ carrecs directius de I'ajuntament on s’hi expliquen les normes per gestionar
un assumpte o servei.
TD99-202 Inventari Documen::gdi;:jeescnpuo : Document on hi consten els béns i drets pertanyents a una persona fisica o juridica.
TDO06-015 Invitacio Comunicacié Imprés, escrit, etc., amb el qual es convida a un acte public.
TD09-010 Justificant de recepcio Justificant de recepcio Document que acredita recepcio de material o altri.
TD11-017 Justificant Certificat Document que acredita un pagament, una apel-lacié o una oposicié.
TD99-073 Liquidaci6 del pressupost Documents fln{:mcer_s, Dpcgment que té com a finalitat coneixer | a‘ctlv_ltat fmancgra desenvolupada per I'administracio
comptables i tributaris publica o per una empresa, organisme, institucié, fundacio, etc
TD20-026 Llibre de familia Altra documentacié aportada L_||bret facﬂltglt a 'I_es persones per fer constar llur situacio 9|V|I iel naixement dgls seus fills. En el
llibre de familia s'inscriuen el matrimoni, naixements, defuncions, separacions i divorcis.
TD01-019 Llicéncia Resolucio (I:DC())Sc:ment per el qual una institucié concedeix facultat o permis per realitzar una activitat o fer una
TD99-203 Llista Documents d_e descripcio i
registre
TD99-059 Manament de pagament Documents fmancer;, pocp_ment que justifica que s ha fet el corresponent pagament efectiu. Pot anar acompanyat d'altres
comptables i tributaris justificacions, com ara bé factures, extractes bancaris.
I Documents financers, R , N
TD99-060 Manament d’ingrés comptables i tributaris Document que justifica que s'ha fet el corresponent ingrés.
TD99-304 Manament judicial Documents judicials
TD99-004 Manual Documents de planificacio i

funcionament




Documents de planificaci6 i

Document que es genera com a prova de la gestid i realitzacié d'una activitat concreta durant un

TD99-005 Memoria . periode de temps concret. En ell es resumeix l'activitat que s'ha realitzat i el procediment que s'ha
funcionament . N . P
seguit. De caracter habitualment anual o ciclic.
TD99-061 Memoria de comptes anuals Documents flnancer_s, Doc_umer_1t que serveix per ampliar i conlﬁpllmentar e_I bal_a_n(; dels com'ptes _anuals, els canvis en el
comptables i tributaris patrimoni net, les perdues i els guanys d'aquest patrimoni i els fluxos d'efectiu.
Document que especifica la planificacié, execucié i financament d'un projecte per a la seva
TD99-013 Memoria justificativa Documents de planificacio i aprovacio, |nd|c§mt les dades del soI-I|C|tan_t, Ies_t_jade_g economiques ,bas_lques (_de_sglossament de la
funcionament despesa global i altres aspectes troncals), identificacio del projecte (titol i descripcid) o la
planificaci6 i la realitzaci6é del mateix (indicant la data prevista d'inici i de finalitzacié), entre d'altres.
TD99-014 Memoria técnica Documents de planificacio i Document on es recullen tots e_zls passos seguits pe_r,constrw_r o] resold_rp un projecte técnic, des del
funcionament plantejament del problema inicial, fins a la consecucio, prova i avaluacio del prototip.
TDO01-030 Moci6 Resolucié Document emes per un o diversos grups municipals
Document per mitja del qual un ple municipal pot exigir la responsabilitat politica al poder executiu.
TD01-031 Moci6 de censura Resoluci6 Lalmo_c,lo de censura parteix Qel propi Ple, generalment d algun grup de Ioposmlp polltlca_l, en relacio
a l'accié de govern. La seva finalitat és aconseguir la retirada dels suports que té el President o
I'Alcalde.
TD01-021 Nomenament Resolucié Document que constata I'eleccié d'una persona per prendre possessio d'un carrec o funcié
determinats.
TDO08-013 Nota de premsa Publicacié Informacié que s'elabora per a difondre una noticia.
TD11-019 Nota simple Notificacio Document Fie caracter |r.1form.§1t.|u glgborgt pell Registre de la Propietat que proporciona informacio
breu i concisa sobre la situacié juridica d'una finca.
TDO7-011 Notificacié Notificacio Document escrit mltjangant el qual I'érgan administratiu competent comunica a la persona
interessada una resolucié o acord.
Document que identifica univocament a les persones estrangeres sigui quina sigui la seva situacio
administrativa. Aquest document pot atorgar-se d'ofici en aquells casos en els quals s'obre un
TD20-029 Numero d’ldentitat d’Estranger Altra documentacié aportada expgdle_n} administratiu a la persona estrangera (ja que resultg necessari per a‘l ez(pedlcm o]

(NIE) tramitacié de documents o diligencies). O bé, a sol-licitud de l'interessat, perque té interessos
economics, professionals o socials a I'Estat i necessita del nimero identificatiu per realitzar
operacions comercials o gestions a nivell social o professional.

TD03-015 Oferta econdmica Comunicacio
Comunicacié escrita emesa per un organ oficial i que forma part d’'una tramitacié. Sovint només
TDO06-016 Ofici Comunicacio serveix per documentar actes de tramesa de documents no registrables, aleshores parlem d’ofici de

tramesa.




Disposicié general de caracter reglamentari. El document I'aprova el Ple de I’Ajuntament. Totes sén

TDO01-013 Ordenanca Comunicacié disposicions municipals: entre elles, pero, en destaca un grup forca homogeni anomenades
Ordenances Fiscals destinades a regular la recaptacio tributaria.
TDO01-012 Ordre Resolucié
TD99-006 Organigrama Documents_ de planificacio i Representamo_ esq_uemanca_,dels dl_ferents elements de I'ajuntament, empresa o organitzacio, amb
funcionament les seves funcions i la relaci6é que hi ha entre ells.
TD04-011 Pacte Conveni chument en el qual es formalitzen les condlplons, les clausules o estipulacions d’'una decisio
mutuament acceptada entre dues persones o més.
. Documents de descripcio i Document que reflecteix el llistat pablic i autoritzat on es relacionen tots els habitants o béns amb
TD99-205 Padro . S .
registre finalitats determinades.
Document public, personal, individual i intransferible, expedit pels organs competents de
TD20-015 Passaport Altra documentacié aportada | I'Administracié General de I'Estat, que acredita fora i dins el territori espanyol la identitat i
nacionalitat dels ciutadans espanyols residents o no residents.
TD01-020 Permis Resolucié Document pel qual es realitza un consentiment formal o una autoritzacié per expressar o realitzar
quelcom.
. . . Document europeu harmonitzat, emés per la Direcci6 General de Transit, que identifica la titularitat
Permis de circulaci6 de L ) o . ; o e
TD20-028 vehicles Altra documentacio6 aportada | de qualsevol classe de vehicle automobil (agricola, d'obres o de serveis) i que certifica que ha estat
matriculat.
TD20-016 Permis de conduir Altra documentaci6 aportada Document public que acyed|t/a una autoritzacio administrativa al seu posseidor per circular amb
vehicles a motor per la via publica.
Documents de planificacio i Conjunt organic de directrius i de mesures politiques i economiques adrecades a resoldre un
TD99-007 Pla . h L .
funcionament problema o una situacié determinats.
TD99-153 Plec de carrecs Documents de sancié Document que forma part d'un expedient sancionador o disciplinari on consten les acusacions fetes
a la persona expedientada.
TD99-154 Plec de descarrec Documents de sancio Document en qué consta I'oposicié als carrecs que figuren en un plec de carrecs.




TD99-107

Planol

Documents d’obres

1.- Representacié sobre un pla de la disposicid6 d'una ciutat, d’'un edifici, d’'un parc, etc. 2.-
Representacié d’'una maquina, d una obra arquitectonica o d’enginyeria, etc., amb dibuixos de
I'estructura i la forma generals o de cada part o pega, i de la distribucié o les proporcions del
conjunt. 2.- Representacié d’'una maquina, d una obra arquitectonica o d’enginyeria, etc., amb
dibuixos de l'estructura i la forma generals o de cada part o pega, i de la distribucié o les
proporcions del conjunt. 3.- Dibuix que representa la projecci6 ortogonal d'un objecte, d'una pega,
d'una maquina, d'una casa, etc., o d’'un dels seus talls o seccions.

TD03-012

Plec de clausules

Contracte

Bases generals que han d’establir I'Administracié o les empreses, publicament i amb caracter previ,
quan un acte administratiu ha d’ésser resolt en concurréncia publica.

TDO03-013

Plica

Contracte

Sobres que contenen la documentacié presentada per una empresa per a la participacié en un
concurs public o d'altres ofertes.

TD03-016

Polissa

Contracte

Document mercantil que l'assegurador lliura al prenedor mitjancant el qual es declara formalment
I'existéncia del contracte d'asseguranca i les condicions en qué s'ha pactat. Integren la polissa les
condicions generals, les particulars i, si escau, les especials i els annexos que les complementen o
modifiquen. La polissa de I'asseguranga pot ser a l'ordre o al portador.

TD01-033

Prec

Resolucié

Document on es formula una (o varies) proposta d'actuacio dirigida al Ple d'un ajuntament amb la
voluntat que sigui debatuda per tots els membres, encara que no se sotmet a votacio.

TD01-034

Pregunta

Resolucié

Document que recull qualsevol qlestio plantejada al Ple d'un ens local per part dels grups
municipals o dels ciutadans amb la finalitat d'aclarir un assumpte determinat.

TD10-017

Presa de possessi6

Acta

Document pel qual, un cop s'han acomplert tots els tramits del procediment de seleccio
corresponent, la persona nomenada per desenvolupar les tasques, préviament definides, pren
possessio d'un carrec public o d'una plaga.

TD20-017

Pressupost

Altra documentacio aportada

Document que recull amb detall els ingressos i les despeses que tindra I'entitat publica durant un
periode determinat (normalment un any). Document on es computa de manera anticipada el que es
preveu que costara una obra, la prestacié d’un servei o I'adquisicié d’un bé.

TD99-009

Programa

Documents de planificacio i
funcionament

Document on es fixen i defineixen els objectius, el calendari, els recursos i I'avaluacié d'un
determinat projecte corporatiu.




Documents de planificacio i

Conjunt de plans i de documents explicatius que donen totes les dades tecniques i totes les vistes
d’elements o de conjunt necessaries per tal que hom pugui fabricar una maquina, una instal-lacio,

TD99-010 Projecte ; etc., o construir un edifici, un pont, etc., d’acord amb les instruccions de qui I'encarrega o segons un
funcionament . : |
programa establert. També un pla proposat per a realitzar alld que hom pensa portar a
acompliment.
Document concret, derivat del procediment de gestioé tributaria i generat préviament a la liquidacio
- L. Documents financers, provisional o a l'autoliquidacié, que determina I'import del deute tributari o la quantitat a retornar.
TD99-071 Proposta de liquidacio S - \ L ot - . L
comptables i tributaris L'administracié posa en coneixement de la persona interessada la proposta de liquidacioé per a que

pugui al-legar el que convingui al seu dret.
Document concret que forma part dels procediments sancionadors i que sén previs a la seva

TD01-029 Proposta de resolucio Resolucié resolucio. Aquesta proposta e_Iaborada per l'instructor es notifica als [nt_erlessats, e‘I\S quals poden fer
les al-legacions que considerin oportunes. Un cop acomplert el termini s'eleva a I'd6rgan competent,
gue dictara la resolucié de I'expedient. Aquesta pot ser diferent de la formulada.

TD11-020 Protocol notarial Certificat Document que constata un acte o un acord, que es firma davant de testimonis i del qual en dona fe
un notari.

TD08-014 Publicacié Publicacio Document edltat' -g_ene_ralment en _muItlpIes gxen_wple}rs ien dlferents_ su'p/orts (analogic o electronic)-
o elaborat amb l'objectiu de ser editat, que té la finalitat de fer una difusié general.
Mitja de que es dota I'Administracid Publica de Catalunya per a fer publics els documents que,

TDO08-015 Publicaci6 oficial (DOGC/BOP) Publicacié d'acord amb I'ordenament juridic, i en virtut dels principis constitucionals de publicitat de les normes
i de seguretat juridica, han d'ésser objecte de publicacié oficial.

TD15-014 Queixa Deniincia Document de reclamacié que pot presentar una persona quan I'administracié no compleix.

L . . Llista de preguntes sobre un tema determinat, en una enquesta, un examen, una prova, una

TD99-253 Questionari Documents de condicions declaracio judicial, etc.

TD09-011 Rebut Justificant de recepcio Document signat ?n qué es reconeix _haver _r_ebut d’algu diners o alguna altra cosa, generalment
com a pagament d’un producte o servei adquirit.

TD15-012 Reclamacio Dentncia Document on co_nst_a_la protesta o queixa que h_qm presenta per una injiria o per una irregularitat
que li pot ser perjudicial i per exigir-ne la reparacio.

TD17-010 Recurs RecUrsos Accié de demanar I'anul-lacié o la modificacié d’'un acte administratiu o d’'una resolucié judicial. El

document en qué s’exposa aquesta demanda.




TD17-012

Recurs contenciés-
administratiu

Recursos

Document per mitja del qual l'interessat expressa la seva disconformitat amb una resolucié o acte
administratiu i sol-licita a I'Administracié que ho revisi. Aquest recurs es admissible sobre totes
aquelles disposicions de caracter general i actes expressos i presumptes de I'administracié publica
que posen fi a la via administrativa en tres suposits: el cas que incideixin de manera directa o
indirecta el procediment, en que determinin la impossibilitat de continuar el procediment o en que
produeixin indefensié o un perjudici irreparable d’un dret o interés legitim. També és admissible el
recurs contenciés-administratiu contra la inactivitat de 'administracio.

TD17-013

Recurs d’algada

Recursos

Document per mitja del qual una persona expressa la seva disconformitat amb una resolucié o acte
administratiu i sol-licita a I'Administracié que ho revisi, ja que la considera perjudicial per als seus
interessos. Aquelles resolucions i actes que no posin fi a la via administrativa, podran ser
recorreguts a algada davant el superior jerarquic de I'érgan que els va dictar. Transcorregut un mes
de la resoluci6 sense haver interposat el recurs, aquesta resolucio sera ferma a tots els efectes.

TD17-011

Recurs de queixa

Recursos

Document de recurs que pot interposar l'interessat quan l'administracié no compleix amb el deure
de dictar resolucié expressa com a conseqiéncia d'una peticié préviament presentada o quan el
procediment té defectes de tramitacié, especialment si suposen paralitzacié, infraccié de terminis o
omissio de tramits esmenables. Aquest s'interposa davant del jutge o tribunal superior contra els
actes resolutoris i els proveiments de l'inferior denegatoris de I'admissié d'un recurs d'apel-laci6 o
de cassacio.

TD17-014

Recurs extraordinari de revisio

Recursos

Document per mitja del qual una persona fisica o juridica mostra la seva disconformitat amb una
resolucié6 o acte administratiu i sol-licita a I'Administracié6 que la revisi. Aquest recurs en via
administrativa es pot interposar contra els actes ferms davant de I'6rgan administratiu que els va
dictar (i que sera el competent per resoldre) durant un termini de quatre anys i sempre que es
compleixin les circumstancies establertes a I'article 125.1. de la Llei 39/2015

TD17-015

Recurs potestatiu de recepci6

Recursos

Document per mitja del qual el ciutada expressa la seva disconformitat amb una resolucié o acte
administratiu i sol-licita a I'Administracié que ho revisi. Els actes administratius que posen fi a la via
administrativa poden ser recorreguts potestativament en reposicié davant el mateix drgan que els
ha dictat o impugnats davant I'ordre jurisdiccional contencids-administratiu.

TD99-206

Registre

Documents de descripcio i
registre

Relaci6 de la documentacié que rep i tramet l'organisme. Tradicionalment els assentaments
registrals es feien en el llibre de registre, actualment té forma de base de dades.




Document que estableix una manera concreta d'organitzacié i funcionament. Un reglament és un
conjunt de regles i disposicions a seguir o complir en I'execucié d’una llei, per al régim d’'una

TDO01-014 Reglament Resolucié : o o . o
societat, una dependencia, etc. Solen regular aspectes organics o funcionals a linterior de
I’Ajuntament.
TD18-012 Rendncia Comunicaci6 ciutada Document mltjfingant el qual I|ntere_ssat finalitza un procediment civil o administratiu concret, de
manera voluntaria renunciant a exercir els seus drets en un futur.
TD07-012 Requeriment Notificacio Irymstlge.auo .ve’rbal 0 escrita feta mitjancant una autoritat publica a una persona perqué executi o
s’abstingui d’executar un acte determinat.
TD01-016 Resolucio Resolucié Determinacions preges_pe!s organs de govern en relacio a qgals_evol_gfer de la seva competéncia.
Pot ser un acte de tramit dins d’'un procediment o un acte de finalitzacié.
TD01-016-1 Resolucid judicial
TDO06-017 Saluda Resolucié Comunicacié escrita breu i cerimoniosa feta per un alt carrec.
TD99-306 Senténcia Documents judicials Decisié d'un organ judicial (jutge o tribunal) que dona acabament al procés.
) e i Document mitjangant el qual una persona (o diverses), en nom propi o daltri, s’adreca a
TD14-010 Sol-licitud Altra documentacié aportada ' Ajuntament per demanar quelcom.
TD20-024 Titol Altra documentacié aportada Document expedit que d_ona fg que una persona determinada posseeix unes _aptlty’ds o] cap_acntats
segons els seus estudis i coneixements o que fa constar que es troba en una situacio determinada.
TD99-064 Xec Documents financers, Document de credit pel qual el titular d'un compte bancari déna ordre de pagament a I'entitat

comptables i tributaris

bancaria.




