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VOCABULARI DE METADADES

Descripcio de la fitxa de definicié dels elements de les metadades

Identificador/etiqueta Codi de referéncia univoc per a la identificacié de cada
metadada dins de I'esquema.

Titol Nom normalitzat de la metadada

Definicié Defineix la carrega semantica de I'element de metadada

Codificacié de I'’etiqueta (XML) Representacio del titol de la metadada en format XML.

Consignacid Indica si és obligatori o opcional

Aplicabilitat Indicar el nivell de descripcid o entitat del sistema en
que lI'element és
aplicable:

1- Expedient / Unitat documental composta
2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

4- Signatura electronica

Alimentacio Manual/ Automatica

Tipus de dades Indicador del tipus dades definit en I'esquema
(schema) XML:
1: text
2: data

3: taula codificada (valors a escollir)
4: numero (enter o decimal)
5: booleans (si/no)

Longitud Delimita la longitud maxima dels valors per a una
metadada concreta. Per exemple, 255 en el cas d’un
camp de text o YYYY-mm-ddThh: mm:ss. [.mmm] en el
cas d’'un camp de tipus data.

Valor Valors que pot prendre I'element

Patro Indicar si la informacid que s’ha de fer constar segueix
uns patrons preestablerts o normatives especifiques

Repeticio Especifica el nimero de vegades que pot aparéeixer
I’element en una instancia.

Comentari Comentari / Font de I’element, fa referéncia a

equivaléncies amb altres esquemes de metadades:
Moreq2, e-EMGDE i Vocabulari de Metadades.

Exemple Identificacié de documentacié relacionada: expedients,
series documentals.
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VOCABULARI DE METADADES PER EXPEDIENTS I DOCUMENTS

0. metadades minimes obligatories segons NTI

¢  Versio NTI

Identificador/etiqueta 0.1
Titol Versio NTI
Definicio Identificador normalitzat de la versié de la Norma

tecnica de Interoperabilitat de Document Electronic.

Consignacié Obligatori
Aplicabilitat 1- Expedient
2- Document Unic
3- Document que forma part expedient

Alimentacié Automatica

Tipus de dades URI

Longitud Lliure

Valor Per Document simple:

http://administracionelectronica.gob.
es/ENI/XSD/v1.0/documento-e

Per Expedient:
http://administracionelectronica.gob.es/E
NI/XSD/v1.0/expediente-e

Patré No aplica

Repeticié Unic

Comentari

Exemple http://administracionelectronica.gob.es/E

NI/XSD/v1.0/expediente-e

Etiqueta xml <sgdae:versionNTI>




¢ Identificador

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

0.2

Identificador

Esquema utilitzat per crear la seqliéncia de caracters
que identifica la entitat.

Consignacié Obligatori

Aplicabilitat 1- Expedient
2- Document Unic
3- Document que forma part expedient

Alimentacié Automatica

Tipus de dades 1: Text

Longitud Lliure

Valor No aplica

Patré ES_<drgano>_<AAAA>_<ID-especifico>

Repeticio Unic

Comentari Codificacio de l'identificador del document:
<Organo>: codificacié d’organ
<AAAA>: Any de la data de captura del document ( 4
caracters de longitud)
<ID_ especific>: Codi alfanumeéric que identifica de
forma Unica el document dins dels generats per
I'administracid.

Exemple
ES _<Organo>_<AAAA>_<ID_especifico>,
ES_<Organo>_<AAAA>_EXP_<ID_especifico>.

Etiqueta xml <sgdae:identificadorNTI>

« Organ

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro

Repeticio
Comentari
Exemple
Etiqueta xml

0.3
Identificador

Identificador normalitzat de la administracié generadora

del document

Obligatori

1-Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient
Automatica

1: Text

Lliure

Codi alfanumeéric Unic per a cada organ/ oficina extret
del Directori comu gestionat per MPTAP.

DIR3 - Ajuntament de Tarragona: L01431482

Unic

Ajuntament de Tarragona L01431482
<sgdae:organoNTI> (permet més d’un item)
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¢ C(lassificacio

Identificador/etiqueta
Titol

0.4
Classificacio

Definicié Procediment administratiu amb el qual es relaciona
I’'expedient

Consignacié Obligatori

Aplicabilitat 1- Expedient

Alimentacio Manual

Tipus de dades 1: Text

Longitud Lliure

Valor

Patré Esquema de valors normalitzat segons el Sistema de
Informacion Administrativa (SIA)
Si el document no es troba a la SIA:
<Organo> PRO_<ID_PRO_especifico>

Repeticio Unic

Comentari

Exemple

Etiqueta xml <sgdae:clasificacionNTI>

* Estat

Identificador/etiqueta
Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacié
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

0.5

Estat

Estat en que es troba I'expedient en el moment
d’intercanvi

Obligatori

1- Expedient

Automatica

Taula codificada

50 caracters

- Obert

- En tramit

- Tancat

No aplica

Unic

En I'esquema de metadades (eEMGDE) ho indica només
amb la data de tancament. Per tant es pot automatitzar.
MO019: Use.status.active

Ex: Obert

<sgdae:estadoNTI>




¢ Interessat

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio

Comentari
Exemple
Etiqueta xml

0.6

Interessat

Identificador de I'interessat. Persona que a través d'una
relacid sol-licita esta vinculat a I'expedient

Obligatori

1- Expedient

2- Document Unic

Manual

1: Text

Lliure

Si ciutada o persona juridica: DNI, NIE, NIF o similar
Si es administracio

No aplica
Repetible

<sgdae:codigolnteresadoNTI>

« Data d’obertura

Identificador/etiqueta
Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat
Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro

Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

0.7

Data d'obertura

Data d’alta de I'expedient electronic al sistema de gestid
documental

Obligatori

1- Expedient

Automatica

2: data

AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

No aplica

Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
<ISO 8601>

Unic

eEMGDE4.1-Fecha de inicio
Vocabularis de metadades:

ID_0007 Data d’obertura
Moreq2MO050: Event_history.date.opened
2014-09-01 10:35:41
<sgdae:startDate>
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e Datade captura

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

Consignacié

0.8

Data de captura

Data en que s’agrega un document a I’expedient
electronic

Obligatori

Aplicabilitat 2- Document Unic
3- Document que forma part expedient

Alimentacié Automatica

Tipus de dades 2: data

Longitud AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

Valor No aplica

Patré Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
<ISO 8601>

Repeticio Unic

Comentari

Exemple 2014-09-04 12:27:11

Etiqueta xml <sgdae:fechaCapturaNTI>

e Origen

Identificador/etiqueta
Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patré
Repeticio
Comentari
Exemple
Etiqueta xml

0.9

Origen

Indica si el contingut del document va ser creat per un
ciutada o per una administracio

Obligatori

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Manual
3: taula codificada

- 0=ciutada

- 1= administracié
No aplica

Unic

- O=ciutada
<sgdae:origenNTI>
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+ Estat d'elaboracio

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari
Exemple
Etiqueta xml

0.10

Estat d’elaboracio

Indica 'estat de la situacio d’elaboracié del document,
és a dir, original o diferents tipus identificats de copia. Si
es copia, aquesta metadada indica també si s’ha
realitzat una digitalitzacié o conversié del format en el
procés de generacio.

Obligatori

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Manual

3: taula codificada

Lliure

EEO1 — Original

EEO2 - Copia electronica auténtica amb canvi de format
EEO3 - Copia electronica auténtica de document de
paper

EEO4 - Copia electronica parcial auténtica

- Altres

No aplica

Unic

Original
<sgdae:estadoElaboracionNTI>

e Nom de format

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

0.11

Nom de Format

Indica les eines i recursos informatics que s’han fet
servir per crearels documents electronics i que
determinen la disposicio logica de les dades. Indica la
forma de codificar la informacid i d’'emmagatzemar-la.
Obligatori

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Automatica

Text

lliure

Es recomana fer taula codificada

No aplica

Unic

Segons NTI . utilitzar el Catdlogo de estdndares
EEMGDE 14.2- Numero de formato

1SO23081 — Uso- Entorno técnico

DOC

<sgdae:formatoNTI>
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¢ Tipus de document

Identificador/etiqueta
Titol

Definicié

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

0.12

Tipus de document

Identificar la tipologia documental
Obligatori

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient
Manual

Taula codificada

Lliure

Esquema de valors extret de la Norma Técnica de
Interoperabilitat del Document Electronic
CodiTipologia Documental

TDO1 Resolucio

TDO2 Acord

TD0O3 Contracte

TD04 Conveni

TDO5 Declaracié

TD0O6 Comunicacid

TDO7 Notificacid

TDO8 Publicacié

TD09 Acusament de rebuda

TD10 Acte

TD11 Certificat

TD12 Diligencia

TD13 Informe

TD14 Sol-licitud

TD15 Denuncia

TD16 Al-legacio

TD17 Recursos

TD18 Comunicacié ciutada

TD19 Factura

TD20 Otros incautados

TD99 Altres

No aplica

Unic

eEMGDE18 — Tipo documental

Vocabulari de metadades - ID_0020 Tipus de document
Moreq2 - M026: Relation.record_type

Previst desenvolupar una codificacio tipologies
documentals més extensa (model Generalitat
Catalunya)

TDO014 Sol-licitud

<sgdae:tipoDocumentoNTI>
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e Signatura

Identificador/etiqueta
Titol

Definicié

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

0.13

Signatura

Indica el tipus de Signatura

Obligatori

1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Automatica

3: Taula codificada
Lliure

- CSV

- Formats signatura electronica definida en NTI

No aplica
Repetitiu
EEMGDE17- Firma
tipo de firma
formato firma

rol de firma

<esign:signType>
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1. Identificacio

* Codi de Referéncia

Identificador/etiqueta
Titol

Definicio

Consignacio
Aplicabilitat
Alimentacio

Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro

Repeticio
Comentari

Exemple

Etiqueta xml

1.1

Codi de Referéncia

Codi que identifica inequivocament
Obligatori

1- Expedient

Automatica

1:Text

Lliure

Lliure

Codi arxiu de gestid/ codi de quadre classificacio /ndm.
Expedient/Any

Unic

Vocabularis de metadades:
ID_0001 Codi de referéncia
Moreq2:

MO012:
Description.classification.fully_qualified_classification_code
AG 02.14/0 156/ 24/07

AG 02.14 = Llicéncia d’Obres
0156= Obres majors

24 = Numero d’expedient

07 = any

<sgdae:referenceCode>

¢ Nuamero de I'expedient

Identificador/etiqueta
Titol

Definicié

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

1.2

Numero de I'expedient

Numero o nominal que identifica a I'expedient
Obligatori

1- Expedient

3- Document que forma part expedient
Manual

4: nimero (enter o decimal)

Lliure

Cada any comenga per I'1

Codi de serie/n? expedient/ any

No aplica

Unic

Vocabularis de metadades:

ID_0002 Numero expedient

Moreq?2:

MO020 Identity.system_identifier

o MO60 Identity.system_identifier

Ex: 0156/24/07
<sgdae:docNumbDossier>
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¢ ID document

Identificador/etiqueta 1.3

Titol ID document

Definicié Numero o nominal que identifica el document. Nimero
assignat al document Automaticament quan es crea a
I'aplicatiu.

Consignacié Obligatori

Aplicabilitat 2- Document Unic
3- Document que forma part expedient

Alimentacié Automatica

Tipus de dades 4: nimero (enter o decimal)

Longitud Lliure

Valor Lliure

Patré No aplica

Repeticio Unic

Comentari Vocabularis de metadades:
o ID_0017 Numero document
Moreq2:

o0 M020 Identity.system_identifier
o MO60 Identity.system_identifier
Exemple Ex:
Etiqueta xml <sgdae:referenceCode> 6 <sgdae:doNumtitle>
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2. Classificacio

* Codi de classificacio

Identificador/etiqueta 2.1

Titol

Codi de classificacio

Definicio Identifica la funcié i tipus d'expedient. Codi que
identifica al procediment/serie documental al qual
pertany

Consignacio Obligatori

Aplicabilitat 1- Expedient
2-Document Unic

Alimentacié Manual

Tipus de dades 3: taula codificada (valors a escollir)

Longitud Lliure

Valor Llista limitada de valors assignats segons el quadre de
classificacio de I'organitzacid

Patro Quadre de classificacié

Repeticié Unic

Comentari eEMGDE22.1- cédigo de clasificacién
Vocabularis de metadades -ID_0003 Codi de classificacié
Moreq2- M011
Description.classification.classification_code

Exemple G518

Etiqueta xml <sgdae:classificationCode>

« Denominacié classificacio

Identificador/etiqueta

2.2

Titol Denominacié de classificacié

Definicié Camp de text per incloure el nom o titol de la série a la
qualpertany documental I'objecte

Consignacié Obligatori

Aplicabilitat 1- Expedient
2-Document Unic

Alimentacio Automatic

Tipus de dades 3: taula codificada

Longitud Lliure

Valor Llista limitada de valors assignats segons el quadre de
classificacio de I'organitzacid

Patré Quadre de classificacié

Repeticié Unic

Comentari eEMGDE22.2- Denominacion de clase

Exemple G518- Horaris de treball

Etiqueta xml <sgade:classificationName>
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3. Productor

* Codid'arxiu de gestio

Identificador/etiqueta

Titol
Definicid
Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari
Exemple
Etiqueta xml

3.1

Codi d'arxiu de gestio

Identifica la procedéencia organica
Obligatori

1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Automatica

3: Taula codificada

Lliure

Llista limitada de valors assignats segons la codificacié
dels Arxius de gestid

No aplica

Unic

AG 02.14
<sgdae:docProductUnit>

e Arxiude gesti6

Identificador/etiqueta

Titol
Definicié
Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

3.2

Arxiu de gestid

Unitat que genera o gestiona I'expedient
Obligatori

1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Automatica
3: Taula codificada

Llista limitada de valors assignats segons la codificacid
dels Arxius de gestid

Unic

Vocabularis de metadades - ID_0010 Unitat productora
Moreq2 - M069: Description.author.name

Llicencia d’obres

Ho fiquen tot junt a la metadada anterior
(docProductUnit)
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¢ Autor / Responsable

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patré
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

3.3

Autor/Responsable

Persona fisica que produeix el document i que
habitualment sera la persona titular de I'organ que
resoldra I'expedient o de la unitat administrativa que
signara el document.

Obligatori

1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Manual/ Automatica

Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

Vocabularis de metadades:

o ID_0009 Nom productor
Moreq2

o0 M069: Description.author.name

<sgdae:docProcutor>
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4. Data

« Data de tancament

Identificador/etiqueta
Titol

Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro

Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

4.1

Data de tancament

Data de tancament de I'expedient
Obligatori

1- Expedient

Automatica

2: data

AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

No aplica

Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
<ISO 8601>

Unic

eEMGDEA4.2- Fechafin

Vocabularis de metadades:

o ID_0008 Data de tancament

Moreg2 M051: Event_history.date.closed
2014-10-19 15:45:11

<sgdae:endDate>

* Data de registre

Identificador/etiqueta
Titol

Definicio

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro

Repeticio
Comentari
Exemple
Etiqueta xml

4.2

Data de registre

Data en que es registra el document
Obligatori

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Automatica

2: data

AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

No aplica

Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
<ISO 8601>

Unic

2014-09-04 12:27:11
<sgdae:registered>
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« Data del document

Identificador/etiqueta
Titol

Definicié

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro

Repeticio
Comentari
Exemple
Etiqueta xml

4.3

Data del document

Data en que es crea el document
Opcional

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Automatica

2: data

AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

No aplica

Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
<ISO 8601>

Unic

2014-09-04 12:27:11
<sgdae:created>

¢ Data de publicacié

Identificador/etiqueta
Titol

Definicid

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacié
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro

Repeticio
Comentari
Exemple
Etiqueta xml

4.4

Data de publicacié

Data en que es fa public el document
Opcional

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Automatica

2: data

AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

No aplica

Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
<ISO 8601>

Unic

2014-09-04 12:27:11
<sgdae:published>
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5. Nivell de descripcio

e Nivell de descripcio

Identificador/etiqueta 5.1
Titol Nivell de descripcid
Definicio Identificar el nivell de la unitat de descripcid
Consignacio Opcional
Aplicabilitat 1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient
Alimentacié Automatica
Tipus de dades 3: Taula codificada
Longitud 50 caracters
Valor - Per defecte:

- Document que forma part expedient
Patro Segons valor establert per la NODAC
Repeticié Unic
Comentari Vocabularis de metadades -ID_0005 Nivell de descripcié
Exemple Document que forma part expedient
Etiqueta xml <sgdae:levelDescriptor>
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6. Descripcio

e Titol d’expedient

Identificador/etiqueta
Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

6.1

Titol d’expedient

Doéna nom a I'objecte. Descripcio breu de la unitat
documental. El titol ha de ser breu i significatiu
Obligatori

1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Alimentacié Manual

Tipus de dades 1:Text

Longitud Lliure

Valor Lliure

Patro No aplica

Repeticié Unic

Comentari eEMGDE3.1 - Nimero Natural
Vocabularis de metadades - ID_0006 Titol
Moreq?2 - M003: Description.title
ISO 23081-Descripcion- titulo

Exemple Sol-licitud llicencia mpal. Per a la construccié de dos
habitatges unifamiliars adossats a ...

Etiqueta xml <cm:title>

¢ Titol de document
Identificador/etiqueta 6.2

Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple

Etiqueta xml

Titol de document

Ddéna nom a I'objecte. Descripcioé breu de la unitat
documental. El titol ha de ser breu i significatiu
Obligatori

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Manual

1:Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

eEMGDE3.1 - Nimero Natural

Vocabularis de metadades - ID_0006 Titol

Moreq?2 - M003: Description.title

ISO 23081-Descripcion- titulo

Sol-licitud llicencia mpal. Per a la construccié de dos
habitatges unifamiliars adossats a ... (Acta recepcid)
<cm:title>
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* Descripcié

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

6.3

Descripcid

Resum de I'abast cronologic, ambit geografic, i del
contingut ( tipologia, tema principal, procediments
administratius) de I'expedient.

Descripcid del document

Opcional

1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Manual

1:Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

eEMGDES5- descripcion

Vocabularis de metadades - ID_0011 Descripcid
Moreq2 - M047: Description.abstract.description
ISO 23081- Descripcidon- resumen

<cm:description>

¢ Adreca/emplagament

Identificador/etiqueta
Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patré
Repeticio
Comentari
Exemple
Etiqueta xml

6.4
Adreca/emplacament

Metadada per normalitzar adrega d'on per exemple es

fa una obra o es demana un gual
Opcional

1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Manual
1: Text
Lliure
Lliure

No aplica
Repetible

CR. Via Agusta, 14
<sgdae:adress> permet més d’un item
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¢ Ordenacid interior de I'expedient

Identificador/etiqueta
Titol

Definicié

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari
Exemple

Etiqueta xml

6.5

Ordenacié interior de I'expedient
index de documents de I'expedient
Obligatori

1- Expedient

Automatica

Text

Lliure

inclou: ID document, Titol i Data de captura
No aplica

Unic

L’ordre dels document es fara per data de captura
Exemple:

¢000001 Instancia 2013-10-29
* 000002 Projecte 2013-11-29
¢ 000003 Informe arquitecte 2013-11-30
* 000004 Decret 2013-12-08

<sgdae:sortPosition>
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7.Interessat

¢ Nom Interessat

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio

Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro

Repeticio ( Cardinalitat)
Comentari

Exemple

Etiqueta xml

7.1

Nom Interessat

Nom de la persona que a través d'una relacid sol-licita
esta vinculat a I'expedient

Opcional

1- Expedient

2- Document Unic

Manual
1: Text
Lliure
Lliure

No aplica
Repetible

Ex: Pere Vila
<sgdae:stakeholderData>

« Dades de contacte

Identificador/etiqueta
Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patré

Repeticio ( Cardinalitat)
Comentari

Exemple

Etiqueta xml

7.2
Dades de contacte
Informacid sobre com contactar amb l'interessat

Opcional

1-Expedient

2-Document Unic

Manual

1: Text

Lliure

Direccio fisica, Correuelectronic, Fax, Telefon, Direccid,
Web.

No aplica
Repetible
eEMGDE10.2-Dato de contacto

Es la mateixa que abans, es posa tot junt
(stakeholderData)
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8. Ubicacio / Localitzacio

* Ubicaci6 fisica del document

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patré
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

8.1

Ubicacio fisica del document

Ubicacid o unitat d’instal-lacid de les unitats de
descripcié fisiques.

Opcional

1-Expedient

2-Document Unic

3-Document que forma part expedient

Manual

1: Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

En cas que I'expedient sigui hibrid, és a dir tingui part de
la documentacid en paper. També es pot fer servir quan
el document sigui una copia digitalitzada d'un document
eEMGDE 15.2 — Localizacién

Moreq2

0 M086: Description.place.current_location

0 M122: Description.place.home_location

ISO 23081- Descripcidén-Lugar

R7800

<signature>
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9. Llengua

e Llengua

Identificador/etiqueta
Titol

Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patré

Repeticio

Comentari

Exemple

Etiqueta xml

9.1

Llengua

Llengua/es d’escriptura del document
Opcional

1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Manual

3: Taula codificacié

Lliure

No aplica

Es recomana utilitzar la norma I1SO 639-1per la
codificacio de les llenglies

( veure llistat: http://www.loc.gov/standards/iso639-
2/php/code _list.php)

Repetible ( en cas de I'expedient pot haver-hi
documents en diferents llenglies)

Per defecte s’utilitzara com a llengua el catala.
EEMGD11- Idioma

Moreq2-M145: Use.language

ISO 23081- Uso- idioma

Catala --- ca
Castella - es
English -- en

<sgdae:lang>
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10. Dades tecniques

* Suportoriginal

Identificador/etiqueta
Titol

Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

10.1
Suportoriginal

Suport en que es troba fixat el document original

Opcional

1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient
Manual/Automatica

1: Text / Taula codificada

Lliure

Valors:

- C [Paper DIN A4] - Semiactiu

- E [Paper DIN A4]] — Expedients academics
- G [Paper DIN A3] — Gran format

- P [Paper DIN A4] — Publicacions

- FP [Paper] — Fotografic: positius

- FN [Plastic] — Fotografic: negatius

- DI [Plastic] — Fotografic: diapositives
- PM [Paper/Plastic] — Planols i mapes
- CT [Paper/Plastic] — Cartells

- VL [Paper] — Volums

- MF [Microformes] — Microfitxa

- MB [Microformes] — Bobina

- R [Plastic] — Negatius (rodet/reportatge)
- D [Magnetic 3 % “]

- D [Magnetic 5 % “]

-V [Magnétic] - Videos

- CD [Optic]

- DVD [Optic]

- MC [Magnetic - Casset

- LTO [Magnetic]

-Electronic

- Digitalitzat

No aplica

Unic

Vocabularis de metadades:

o ID_0019 Suport

Moreq2

o M084: Use.status.physical
eEMGDE14.1- Soporte origen
Electronic

<sgdae:docVolSupport>
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* Suport

Identificador/etiqueta

Titol
Definicid
Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patré
Repeticio
Comentari
Exemple
Etiqueta xml

10.2

Suport

Suport en que es troba fixat el document
Obligatori

1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient
Manual/Automatica

1: Text / Taula codificada

Lliure

Paper

Electronic

Hibrid

No aplica

Unic

Electronic
<btz:support>

* Versio format

Identificador/etiqueta 10.3

Titol Versio format

Definicié Versio del format logic de fitxer del document
Consignacié Obligatori

Aplicabilitat 2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Alimentacio Automatica

Tipus de dades 1: Text

Longitud Lliure

Valor Lliure

Patré No aplica

Repeticié Unic

Comentari eEMGDE14.3-Versidn de formato
Exemple PDF 1.7

Etiqueta xml <sgdae:mimeTypeVersion>
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* Nom de l'aplicacié

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

10.4
Nom de I'aplicacié
Nom de I'aplicacié que crea el document.

Consignacié Obligatori
Aplicabilitat 2- Document Unic
3- Document que forma part expedient

Alimentacié Automatica
Tipus de dades 1: Text
Longitud Lliure
Valor Lliure
Patré No aplica
Repeticio Unic
Comentari eEMGDE14.4- Numero de la aplicacién de creacién
Exemple AdobeAcrobat Professional 5.0
Etiqueta xml <sgdae:applicationName>

¢ Volum

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

10.5

Volum

Volum de la documentacidé en metres i/o en unitats
fisiques o logiques. En el cas dels documents en suport
electronic indica el nimero de bits del fitxer.

Opcional

1- Expedient

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Manual

1: Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

Per als documents en suport Electronic/Digital, els
valors sén:cardinal de volum de memoria seguit de la
unitat de mesurade la memoria (GB, MB, KB...).
Moreq2

0 M092: Use.technical_environment.format
eEMGDE 14.8- Tamaio

15 MB

<sgdae:size>
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* Resolucio

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari
Exemple

Etiqueta xml

10.6

Resolucié

Mesura la capacitat per capturar els detalls del
document original. Normalment s’utilitza per
documents digitalitzats

Opcional

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient
Automatica

Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

eEMGDE 14.7- Resolucion

300 ppp

150 ppp

<sgdae:docPhysFacet>
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11. Documentacio relacionada

+ Documentacio relacionada

Identificador/etiqueta
Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patré
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

11.1
Relacio entre documents
Identificacio dels expedients relacionats

Opcional
1- Expedient

Manual

1: Text

Lliure

Codi de referéncia de I'expedient relacionat

No aplica

Repetitiu

Vocabularis de metadades- ID_0013 Documentacio
relacionada

Moreq2 - M023 Relation.cross_referenced_to
ISO 23081 — Relaciéon — identificador de entidad
relacionada

eEMGDE6.1-ID de entidad relacionada

AG 02.14/0156/ 30/12
<sgdae:ucassocOriginalReferences>
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12. Autenticitat

* Autenticacio

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari
Exemple
Etiqueta xml

12.1

Autenticacio

Indica els mitjans que s’han utilitzat per garantir
I'autenticitat dels documents.

Obligatori

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Manual/Automatic
Text /Taula codificada
50 caracters

- Sighat

- Segellat

- Segellat i signat

No aplica

Unic

Signat
<sgdae:authMethod>
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13. Verificacio d’integritat

¢ Funcio Hash

Identificador/etiqueta
Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

13.1

Funcié Hash

Nom de la funcié Hash especifica el métode utilitzat per
dur a terme la comprovacio d'integritat. Una funcid
d'hash és un métode algoritme produible que
transforma una cadena de caracters(per exemple, un
objecte digital) en un valoren general més curt de
longitud fixa, o una clau que representa el valor original.
Obligatori

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Alimentacio Automatica

Tipus de dades 4: nimero

Longitud Lliure

Valor No aplica

Patro No aplica

Repeticio Repetible cada vegada que es realitza un registre o
agregacio

Comentari

Exemple

Etiqueta xml <sgdae:checksumType>

e Valor

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio

Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio

Comentari
Exemple
Etiqueta xml

13.2

Valor

Es el valor real que representa el registre, generada per
la funcié Hash.

Obligatori

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient

Automatica (generatautomaticamentpel programarique
realitzala verificacio)

4: nimero

Lliure

No aplica

No aplica

Repetible cada vegada que es realitza un registre o
agregacio

<sgdae:checksum>
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14. Condicions d'accés i us

* C(lassificacid seguretat i accés

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

14.1

Classificacio seguretat i accés

Identificar els diferents nivells de d’accés a I'objecte
segons el tipus d’informacié que conté.
Obligatori

1- Expedient

2- Document Unic

Manual

Taula codificada

50 caracters

Accés public

Accés restringit

Accés reservat

No aplica

Unic

NODAC 4.1 — Condicions d’accés

Vocabularis de metadades: ID_0015 Classificacio
seguretat i accés

Moreq2 M172 Relation.entity_agent

<sgdae:doclegalStatus>

* Seguretat LOPD

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

14.2

Classificacio seguretat i accés

Identificar d’acord a la Llei de Proteccié de Dades de
caracter Personal LOPD quin dels tres nivells de
seguretat és aplicable

Opcional

1-Expedient

2-Document Unic

3-Document que forma part expedient

Manual

Taula codificada

50 caracters

1- Nivell baix

2- Nivell mitja

3- Nivell alt

Unic

NODAC 4.1 - Condicions d’accés

ID_0016- Sensibilitat dades LOPD

eEMGDES.4- Sensibilidaddatos de caracter personal
Nivell mitja

<btz:lopdLevel>
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15. Preservacio

« Disposicio

Identificador/etiqueta
Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple

15.1
Disposicio

Indica els efectes de I'aplicacié de la resolucié sobre la

unitatdocumental. Valoracioé de la Taula d’avaluacio
documental

Opcional

1- Expedient

2- Document Unic

Manual

Text / Taula codificada
50 caracters

Conservacié permanent
Eliminacié

Mostreig

No aplica

Unic

eEMGDE13.1- Valoracion
Moreq2
MO014:Event_plan.event_type.disposition_action
Eliminacio

¢ Termini de disposicio

Identificador/etiqueta
Titol

Definicié

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacié
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple

15.2

Termini de disposicid

Indica el termini de retencié associat a la disposicio
Opcional (condicionat si existeix disposicid)
1- Expedient

2- Document Unic

Manual

Text / NUmero

Lliure

Pot ser expressat en dies o anys

No aplica

Unic

Pot ser expressat en dies o anys

Moreq2 M013 Event_plan.period

5 anys
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16. Transferencia

* Registre de transferéncia

Identificador/etiqueta
Titol

Definicié

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari
Exemple

16.1

Registre de transferéncia

Numero de registre de la transferencia
Obligatori si es transfereix

1- Expedient

2- Document Unic

Automatica
Text/ Nimero
Lliure

Lliure

No aplica
Unic

TR0004/20-R

+ Data de transferéncia

Identificador/etiqueta
Titol

Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro

Repeticio
Comentari

Exemple

16.2

Data de transferéncia

Indica la data en que la unitat documental és transferit
Obligatori si es transfereix

1- Expedient

2- Document Unic

Automatica

Data

AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

No aplica

Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

<ISO 8601>

Unic

El camp data pot incloure només la data ( any/mes/dia)
o bé data i hora si es tracta de un document electronic.
MoReq2:

0 M133: Event_history.date.transferred

2010-07-19 T12:30:00

38



* Transferita

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple

16.3

Transferit a

Informa sobre la unitat o sistema cap a on ha estat
transferit el document. Es a dir, a qui es transfereix la
documentacio.

Obligatori si es transfereix
1- Expedient
2- Document Unic

Manual

Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

MoReq2:

M194: Event_history.transferred_to
Servei d’Arxiu

* Responsable de transferéncia

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple

16.4
Responsable transferencia
Identifica la persona responsable de la transferéncia

Obligatori si es transfereix
1- Expedient
2- Document Unic

Automatica

Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

A I'aplicatiu actual correspon a “usuari”
MoReq2:

M139: Relation.agent.destroy_or_transfer_or_relocate

Eva Mena
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17. Eliminacio

* Registre d'eliminacio

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio
Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari
Exemple

17.1

Registre eliminacid

Numero de registre d’eliminacié de documents
Obligatori si s’elimina documentacié

1- Expedient

2- Document Unic

Automatica
Text

Lliure

Lliure

No aplica
Unic

03/2015

¢ Responsable d'eliminacio

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple

17.2

Responsable d’eliminacié

Persona responsable del procés d’eliminacié de
documentacid

Obligatori si s’elimina documentacio

1- Expedient

2- Document Unic

Automatica

Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

MoReq2:

M139: Relation.agent.destroy_or_transfer_or_relocate
Joaquim Nolla
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+ Data d'eliminacio

Identificador/etiqueta
Titol

Definicié

Consignacié
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio

Comentari
Exemple

17.3

Data eliminacio

Data en que s’ha d’eliminar el document
Obligatori si s’elimina documentacio
1- Expedient

2- Document Unic

Automatica

2: Data

AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

No aplica

Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
<ISO 8601>

Unic

El camp data pot incloure només la data ( any/mes/dia)
o bé data i hora si es tracta de un document electronic.

M141: Event_history.date.destroyed

2014-02-14 T 10:42:00
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VOCABULARI DE METADADES PER SIGNATURA ELECTRONICA

18. Signatura electronica

¢ Identificador de signatura

Identificador/etiqueta 18.1
Titol Identificador de signatura
Definicid Codi que identifica inequivocament la signatura

electronica

Consignacio Obligatori

Aplicabilitat 4- Signatura electronica
Alimentacié Automatica

Tipus de dades Text

Longitud lliure

Valor Lliure

Patré No aplica

Repeticié Unic

Comentari ID_0022. Signatura electronica
Exemple 125789673912fss854698
Etiqueta xml <sgdae:identificador_signatura>

e ID Document

Identificador/etiqueta
Titol
Definicio

18.2
ID Document

Identificador del document al qual esta vinculada la

signatura electronica

Consignacié Obligatori

Aplicabilitat 4- Signatura electronica

Alimentacio Automatica

Tipus de dades Text

Longitud Lliure

Valor Lliure

Patro No aplica

Repeticié Unic

Comentari Vocabularis de metadades:
ID_0023. Identificador de document
Al VM recomana utilitzar el codi de referencia

Exemple 02.03.G302/02/2015 1

Etiqueta xml <sgdae:identificador_document>
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¢ Format de la signatura

Identificador/etiqueta 18.3
Titol Format de
Definicié Identifica el format de la signatura
Consignacié Obligatori
Aplicabilitat 4- Signatura electronica
Alimentacio Automatica
Tipus de dades Text / Taula codificada
Longitud 50 caracters
Valor Es recomana seleccionar els formats de signatura d’una
llista controlada:
1- CMS
2- CAdES-BES
3- CAdES-EPES
4, CAdES-T
5- CAdES-C
6- CAdES-X
7- CAJES-X-L
8- CAdES-A
9- XMLDsig

10- XAdES-BES
11- XAdES-EPES
12- XAdES-T
13- XAdES-C
14- XAdES-X
15- XAdES-X-L
16- XAdES-A
17- Tiquet PSIS
Patré ETSI TS 101 903 XML Advances Electronic Signatures
(XAdES) i ETSI TS 101 733 CAdES” (CMS Advanced
Electronic Signatures)

Repeticio Unic
Comentari Vocabularis de metadades:
o ID_0025 Format de la signatura
Moreq2
0 M092: Use.technical_environment.format
Exemple CADdES-X
Etiqueta xml <sgdae:checksum>
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* Tipus de signatura

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

Consignacié
Aplicabilitat
Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

18.4
Tipus de signatura
Identifica el tipus de signatura

Obligatori

4- Signatura electronica
Automatica

Taula codificada

50 caracters

1- Embolcallant (enveloping)
2- Incrustada (enveloped)

3- Incrustada PDF
4-Independent (detached)

No aplica

Unic

Vocabularis de metadades:

ID_0024. Tipus de signatura
4- independent (detached)

<sgdae:tipus_signatura>

* Data de Signatura

Identificador/etiqueta
Titol

Definicio

Consignacio
Aplicabilitat
Alimentacio

Tipus de dades
Longitud

Valor

Patré

Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

18.5

Data de Signatura

Data de la generacio de la signatura
Obligatoria

4- Signatura electronica
Automatica

Data

AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

No aplica

Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
<ISO 8601>

Unic

Vocabularis de metadades:

o ID_0026 Data de la signatura
2014-02-14 T 10:42:00
<sgdae:dat_signatura>
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¢ Data de validaci6 de Signatura

Identificador/etiqueta 18.6
Titol Data de validacié de signatura
Definicié Data en que la signatura ha estat validada
Consignacié Obligatori
Aplicabilitat 4- Signatura electronica
Alimentacio Automatica
Tipus de dades Data
Longitud AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
Valor No aplica
Patré Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
<ISO 8601>
Repeticio Unic
Comentari Vocabularis de metadades:
ID_0027 Data validacié de la signatura
Moreq2
M114: Event_history.date.verified.electronic_signature
Exemple 2014-02-14 T10:42:00
Etiqueta xml <sgdae:data_validacio>

¢ Data de caducitat de Signatura

Identificador/etiqueta 18.7

Titol Data de caducitat de la signatura

Definicid Data de caducitat de la signatura

Consignacio Obligatori

Aplicabilitat 4- Signatura electronica

Alimentacio Automatica

Tipus de dades Data

Longitud AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

Valor No aplica

Patré Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
<ISO 8601>

Repeticié Unic

Comentari

Exemple 2014-02-18 T12:00:00

Etiqueta xml <sgdae:data_caducitat>
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+ Evidéncia de la validacio

Identificador/etiqueta 18.8
Titol Evidencia de validacié
Definicié Direccié URL a través de la qual podrem accedir

a I'informe de validacié que ha retornat la plataforma
de validacid PSIS (del CATCert) o altres plataformes

de validacié

Consignacio Opcional

Aplicabilitat 4- Signatura electronica

Alimentacié Automatica

Tipus de dades Text

Longitud Lliure

Valor URI

Patré No aplica

Repeticio Unic

Comentari Vocabularis de metadades:
o ID_0028 Evidéncia de la validacio

Exemple

Etiqueta xml <sgdae:evidencia_validacio>

* Nom signatari

Identificador/etiqueta 18.9

Titol Nom signatari

Definicio Nom de la persona signataria del document
Consignacio Obligatori

Aplicabilitat 4- Signatura electronica

Alimentacio Alimentacid

Tipus de dades Text

Longitud Lliure

Valor Lliure

Patro No aplica

Repeticié Unic

Comentari La informacio es pot extreure del certificat digital amb el

qual s’ha signat el document
Vocabularis de metadades:
o0 ID_0029 Nom signatari

Exemple Blanca Gas Sancho
Etiqueta xml <sgdae:nom_signatari>
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» ID Signatari

Identificador/etiqueta
Titol
Definicié

Consignacié
Aplicabilitat
Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

18.10
ID Signatari
Numero identificatiu del signatari

Obligatori

4- Signatura electronica
Automatica

Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

La informacio es pot extreure del certificat digital amb el
qual s’ha signat el document
Vocabularis de metadades:
ID_0030 Identificador signatari

398559847
<sgdae:identificador_signatari>

e Carrec Signatari

Identificador/etiqueta
Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat
Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

18.11
Carrec signatari
Carrec que té la persona signataria

Opcional

4- Signatura electronica

Automatica

Text

Lliure

Taula associada

No aplica

Unic

La informacio es pot extreure del certificat digital amb el
qual s’ha signat el document

Compulsa electronica
<sgdae:carrec_signatari>

47



¢ Organitzacio del Signatari

Identificador/etiqueta 18.12

Titol
Definicio

Consignacié
Aplicabilitat
Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

Organitzacié
Nom de I'organisme de la qual depén organicament el
signatari. Es podra extreure del certificat

Opcional

4- Signatura electronica
Automatica

Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

La informacio es pot extreure del certificat digital amb el
qual s’ha signat el document
Vocabularis de metadades:
o ID_0031 Organitzacio

Ajuntament de Tarragona
<sgdae:organitzacio_signatari>

¢ Unitat productora del signatari

Identificador/etiqueta

Titol
Definicio

Consignacio
Aplicabilitat
Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

18.13

Unitat productora del signatari

Nom de la unitat organica de la qual depen el signatari.
Es podra extreure del certificat

Opcional

4- Signatura electronica
Automatica

Text

Lliure

Lliure

No aplica

Unic

Vocabularis de metadades:

o ID_0032 Unitat Organica
Servei d’Arxiu i Documentacio
<sgdae:unitat_organica_signatari>
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* Politica de signatura

Identificador/etiqueta
Titol

Definicié
Consignacié
Aplicabilitat
Alimentacié
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari

Exemple
Etiqueta xml

18.14
Politica de signatura

Identificador de la politica de signatura electronica

Opcional

4- Signatura electronica
Automatica

Text

Lliure

URN (Uniform ResourceName)
No aplica

Unic

Vocabularis de metadades:

o ID_0033 Politica de signatura

<sgdae:politica_signatura>
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Referéncies

e Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico (e-EMGDE)
e Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento

Electrénico
e Guia de aplicacion de la Norma Técnica de Interoperabilidad de ExpedienteElectrénico

¢ http://moreq2.eu/other/moreq2010-anouncements

¢ MoReq 2010 Especification: Model Requirements for the management of electronic
records.

e UNE-ISO 23081-2:2008. Informacidn y documentacidn. Procesos de gestion de
documentos. Metadatos para la gestién de documentos. Parte 2: Elementos de
implementacion y conceptuales.

e Vocabulari de Metadades. Arxivistica i gestio documental. Grup d’Innovacio
Tecnologica. Departament de Cultura i Mitjans de comunicacié. Generalitat de
Catalunya.
2008http://www20.gencat.cat/docs/Patrimoni/06 _arxius/07 Difusio cultural/Publica
cions/static _files/Voc _metadates 02.pdf

¢ AustralianGovernmentRecordkeepingMetadata Standard
http://www.naa.gov.au/records-management/agency/create-capture-

describe/describe/recordkeeping-metadata.aspx

¢ QueenslandRecordkeepingMetadata Standard andguideline. June 2012
http://www.archives.qgld.gov.au/Recordkeeping/GRKDownloads/Documents/QRKMS.p
df

e Procesos de gestiéon de documentos. Metadatosparalagestion de documentos.Parte 2:

Aspectosconceptuales y de implementacion.ISO 23081-2. Revista Espafiola de
documentacién cientifica. Vol. 31, n2 3, JULIO-SEPTIEMBRE,pp. 453-506, 2008.
http://www.uma.es/media/tinyimages/file/1SO.23081.Parte_2.pdf
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Annex |.METADADES DIGITALITZACIO
Davant una politica de digitalitzacié de documents, els documents digitalitzat que s’incorporin

a un expedient electronic hauran de portar associades metadades especifiques derivades

procés de digitalitzacié. Algunes d’elles ja estan contemplades en el vocabulari de metadades

encara que tenen un caracter opcional i en el cas de digitalitzacié esdevindrien obligatories.

En tot cas quan es produeixi la digitalitzacié d’'un document, aquest es conservara en suport

paper.

Les metadades de digitalitzacio son les seglients:

e Autor de la copia

Identificador/etiqueta
Titol

Definicio

Consignacio

Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro
Repeticio
Comentari
Exemple

Autor copia

Persona responsable de la copia
Condiciona (Obligatoria si es tracta d’'un document
digitalitzat

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient
Manual/ automatica

1: text

50 caracters

Lliure

No aplica

Unic

¢ Data de la digitalitzacié

Identificador/etiqueta
Titol

Definicio

Consignacio
Aplicabilitat

Alimentacio
Tipus de dades
Longitud

Valor

Patro

Repeticio
Comentari
Exemple

Data digitalitzacio

Data en que el document es va digitalitzar
Obligatori

2- Document Unic

3- Document que forma part expedient
Automatica

2: data

AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

No aplica

Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
<ISO 8601>

Unic

2014-10-10 13:14:41
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¢ Resolucié

Identificador/etiqueta

Titol Resolucid

Definicié Mesura la capacitat per capturar els detalls del
document original. Normalment s’utilitza per
documents digitalitzats

Consignacié Obligatori
Aplicabilitat 2- Document Unic
3- Document que forma part expedient
Alimentacio Automatica
Tipus de dades Text
Longitud Lliure
Valor Lliure
Patré No aplica
Repeticio Unic
Comentari eEMGDE 14.7- Resolucion
Exemple 300 ppp
150 ppp

¢ Ubicacio fisica del document

Identificador/etiqueta

Titol Ubicaci¢ fisica del document

Definicié Ubicacio o unitat d’instal-lacié de les unitats de
descripcid fisiques.

Consignacié Obligatori

Aplicabilitat 2-Document Unic
3-Document que forma part expedient

Alimentacio Manual

Tipus de dades 1: Text

Longitud Lliure

Valor Lliure

Patré No aplica

Repeticié Unic

Comentari En cas que I'expedient sigui hibrid, és a dir tingui part de

la documentacid en paper. També es pot fer servir quan
el document sigui una copia digitalitzada d'un document
eEMGDE 15.2 — Localizacién
Moreq2
0 M086: Description.place.current_location
0 M122: Description.place.home_location
ISO 23081- Descripcién-Lugar
Exemple TABACALERA — R7800
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Annex Il. TAULA RESUM DE LES METADADES D’ EXPEDIENT

Idmet | Element de Descripcio de la metadada OB/OP | M/A |Rep. | Tipus Condicions del valor

adada | metadada

0. metadades minimes NTI

0.1 Versidé NTI Identificador normalitzat de la oB A 1 URI Per Expedient:
versié de la Norma técnica de http://administracionelectronica.gob.es/E
Interoperabilitat de Document NI/XSD/v1.0/expediente-e
electronic

0.2 Identificador Esquema utilitzat per crear la OB A 1 Text ES_<drgano>_<AAAA>_<ID-especifico>
sequiéncia de caracters que
identifica la entitat.

0.3 Organ Identificador normalitzat de la OB A 1 Text Codi alfanumeéric nic per a cada organ/ oficina
administracié generadora del extret del Directori comu gestionat per MPTAP.
document DIR3- Ajuntament de Tarragona: L01431482

0.4 Classificacio Procediment administratiuamb | OB M 1 Text Esquema de valors normalitzat segons el
el qual es relaciona I'expedient Sistema de Informacion Administrativa (SIA).

Si el document no es troba a la SIA:
<Organo>_PRO_<ID_PRO_especifico>

0.5 Estat Estat del expedient en el OB A 1 Text Obert
moment d’ intercanvi Tancat

0.6 Interessat Identificador de I'interessat. OB M 0-n Text Si ciutada o persona juridica: DNI, NIE, NIF o
Persona que a través d'una similar
relacié sol-licita esta vinculat a Si es administracio
I'expedient

0.7 Data d'obertura | Data d’alta de I'expedient OB A 1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
electronic al sistema de gestio <ISO 8601>
documental

0.13 | Signatura Indica tipus de Signatura OB 0-n csv

- Formats signatura electronica definida en NTI

1. Identificacié

11 Codi de Codi que identifica OB A 1 Text Codi arxiu de gestid/ codi de quadre

Referéncia inequivocament classificacié /nim. Expedient/
AG 02.14/0156/ 24/07
1.2 Numero de Numero o nominal que identifica | OB A 1 Numero ex: 0156/24/07
I'expedient a I'expedient
2. Classificacio
2.1 Codi de Identifica la funcid i tipus OB M 1 Taula Llista limitada de valors assignats segons el
classificacio d'expedient. Codi que identifica codificada | quadre de classificacié de I'organitzacio
al procediment/série documental ex: M100
al qual pertanyl’objecte
2.2 Denominacid Camp de text per incloure el nom | OB A 1 Taula Llista limitada de valors assignats segons el
classificacio o titol de la serie documental a la codificada | quadre de classificacié de I'organitzacio
qualpertany I'objecte ex: Medi ambient, neteja i serveis agropecuaris
3. Productor
3.1 Codi d'arxiu de | Identifica la procedéencia OB A 1 Taula Llista limitada de valors assignats segons la
gestid organica codificada | codificacié dels Arxius de gestid
ex: 02.11

3.2 Arxiu de gestid | Unitat que genera o gestiona OB A 1 Taula Llista limitada de valors assignats segons la
I'expedient codificada | codificacié dels Arxius de gestio

ex: Ensenyament

3.3 Productor/Autor | Persona fisica que produeix el OB A/M 0-1 Text

/ Responsable document i que habitualment
sera la persona titular de I'organ
que resoldra I'expedient o de la
unitat administrativa que signara
el document.

4. Data

4.1 Data de Data de tancament de OB A 0-1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

tancament I'expedient <ISO 8601>

5. Nivell de descripcié

5.1 Nivell de Identificar el nivell de la unitat de | OP A 1 Taula Exemple

descripcio descripcio codificada | - Expedient

- Document Unic
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- Document que forma part Expedient

6. Descripcio

6.1 Titol Déna nom a I'objecte. Descripcié | OB M 1 Text Ex: Expedient d'obertura d'establiment de
d’expedient breu de I’expedient. El titol ha de I'empresa de construccid
ser breu i significatiu
6.3 Descripcid Resum de I'abast cronologic, OB M 1 Text Ex: Expedient de llicencia d”’Obres per la
ambit geografic, i del contingut ( reforma d’un atic al carrer Rovira i Virgilin2 2
tipologia, tema principal,
procediments administratius) de
I'expedient
6.4 Adreca/ Metadada per normalitzar oP M 0-n Text ex. CR. Via Agusta, 14
emplagcament adrega d'on per exemple es fa
una obra o es demana un gual
6.5 Ordenacié index de documents de OB A 1 Text Exemple: I'Expedient conté:
interior de I'expedient +000001 Instancia 2013-10-29¢
Fexpedient 000002 Projecte 2013-11-29
* 000003 Informe arquitecte 2013-11-30
¢ 000004 Decret 2013-12-08
7. Interessat
7.1 Nom Interessat | Nom de la persona que a través opP M 0-n Text Exemple: Pere Vila
d'una relacio sol-licita esta
vinculat a I'expedient
7.2 Dades de Informacié sobre com contactar | OP M 0-n Text Direccié fisica, Correu electronic, Fax, Telefon,
contacte amb l'interessat Direccié Web.
8. Ubicaci6 / Localitzacié
8.1 Ubicacio fisica Ubicacié o unitat d’instal-lacié de | OP M 0-1 Text ex: TABACALERA — R7800
del document les unitats de descripcié fisiques.
9. Llengua
9.1 Llengua Llengua/es d’escriptura del oP M 0-n Taula Es recomana utilitzar la norma ISO 639-1 per la
document codificada | codificacio de les llengtlies
Catala / castella
Pel catala s'utilitza ---- ca
10. Dades técniques
10.1 | Suport original | Suport del document original oP M/A |1 Text/
Taula
codificada
10.2 Suport Suport en qué esta fixat el opP M 1 Taula Paper
document codificada | Electronic
Hibrid
11. Documentacio relacionada
11.1 Documentacid Identificacié dels expedients opP M 0-n Text Codi de referéncia d’expedient relacionat
relacionada relacionats. ex: AG 02.14/0156/ 30/12
13. Verificacio d'integritat
13.1 Funcio Nom de la funcié Hash especifica | OB A 1-n Ndmero
el métode utilitzat per dur a
terme la comprovacié
d'integritat. Una funcid d'hash és
un metode algoritmic
reproduible que transforma una
cadena de caracters (per
exemple, un objecte digital) en
un valor en general més curt de
longitud fixa, o un clau que
representa el valor original.
13.2 Valor és el valor real que representa el | OB A 1-n Numero
registre, generada per la funcié
Hash.
14. Condicions d'accés i us
14.1 | Classificacid Identificar els diferents nivells de | OB M 1 Taula Accés public
seguretat i accés | d’accés a |'objecte segons el codificada | Accés restringit
tipus d’informacié que conté. Accés reservat
14.2 | Seguretat LOPD | Identifica d’acord amb la llei de opP M 1 Taula Vocabulari controlat:
proteccié de dades de caracter codificada | 1- Nivell baix
personal LOPD, quin dels tres 2- Nivell mitja
nivells de seguretat és aplicable a 3- Nivell alt

la informacié continguda a
I'objecte
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15. Preservacio

15.1 | Disposicio Indica els efectes de I'aplicacio opP M 0-1 Text/Taula | Conservacié permanent
de la resolucio sobre la unitat codificada | Eliminacié
documental. Valoracié de la Eliminacio parcial / Mostreig
Taula d’avaluacié documental
15.2 | Termini de Quan l'expedient sera opP M 0-1 Text/ El valor pot ser expressat en dies o anys
disposicié consultable . Indica el termini de Numero
retencio associat a la disposicié
16. Transferéncia
16.1 | registre de Namero de registre de la 0B A 1 Text/Num | TRO0O04/20-R
transferencia transferencia ero
16.2 data de Indica la data en qué la unitat oB A 1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
transferencia documental és transferit <ISO 8601>
16.3 | transferita Informa sobre la unitat o el OB A 1 Text Servei d'Arxiu
sistema cap a el que s’ha
transferit la
documentacid.
16.4 | responsable de | Identificacié de I'agent OB A 1 Text/
transferencia responsable de la transferéncia Numero
17. Eliminacié
17.1 | Registre Numero de registre d’eliminacié | OB A 1 Text
d'eliminacié de document
17.2 | responsable Persona responsable del procés | OB A 1 Text/
d'eliminacié d’eliminacié de documentacio Numero
17.3 Data Indica la data en qué la oB A 1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
d'eliminacié documentacié és eliminada o <ISO 8601>

destruida
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Annex lll. TAULA RESUM DE LES METADADES DE DOCUMENTS DINS D'UN EXPEDIENT

Idmet | Element de Descripcio de la metadada oB/OP | M/A Rep Tipus Esquema de valors

metadada

0. metadades minimes NTI

0.1 Versié NTI Identificador normalitzat de la OB A 1 URI Per Document simple:
versié de la Norma técnica de http://administracionelectronica.gob.
Interoperabilitat de Document es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
electronic

0.2 Identificador Esquema utilitzat per crear la OB A 1 Text ES_<organ>_<AAAA>_<ID-especific>
seqliéncia de caracters que
identifica la entitat.

0.3 Organ Identificador normalitzat de la OB A 1 Text Codi alfanumeéric Unic per a cada organ/ oficina
administracié generadora del extret del Directori comu gestionat per MPTAP.
document DIR3- Ajuntament de Tarragona: L01431482

0.8 Data de captura | pata en qué s’agrega un (0]3] A 1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
document a I'expedient <ISO 8601>
electronic

0.9 Origen Indica si el contingut del OB M 1 Taula 0= ciutada
document va ser creat per un codificada | 1= Administracid
ciutada o per una administracio

0.10 | Estat Indica I'estat de la situacid OB M 1 Taula EEO1 - Original

d'elaboracié d’elaboracié del document, és a codificada | EEO2 - Copia electronica autentica amb canvi de
dir, original o diferents tipus format
identificats de copia. Si es copia, EEO3 - Copia electronica autentica de document
aquesta metadada indica també de paper
si s’ha realitzat una digitalitzacié EEO4 - Copia electronica parcial auténtica
o conversid del format en el Altres
procés de generacio.

0.11 Nom de Format | Indica les eines i recursos OB A 1 Text Segons NTI . Utilitzar el Catdlogo de estdndares
informatics que s’han fet servir
per crear els documents
electronics i que determinen la
disposicid logica de les dades
Indica la forma de codificar la
informacio per tal
d’emmagatzemar-la. El format
varia en funcié del tipus
d’informacid i pot estar associat
a una o més extensions d’arxiu
que el defineixen.

0.12 | Tipus de Indica la Tipologia documental OB M 1 Taula Codi de Tipologia Documental

document codificada | TDO1 Resolucid
TDO2 Acord
TDO03 Contracte
TD04 Conveni
TDO5 Declaracié
TD0O6 Comunicacié
TDO7 Notificacio
TDO08 publicacié
TD09 Acusament de rebuda
TD10 Acte
TD11 Certificat
TD12 Diligéncia
TD13 Informe
TD14 Sol-licitud
TD15 Denuncia
TD16 Al-legacid
TD17 Recursos
TD18 Comunicacid ciutada
TD19 Factura
TD20 Otrosincautados
TD99 Altres
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0.13 | Signatura Indica tipus de Signatura OB A 0-n csv
- Formats signatura electronica definida en NTI
1. Identificacio
1.2 Numero NUmero o nominal que OB A 1 Text 0156/24/07
Expedient identifica I'expedient al qual
pertany
13 ID document Ndmero o nominal que OB A 1 Numero
identifica el document. Nimero
assignat al document
automaticament quan es crea a
I"aplicatiu.
3.Productor
31 Codi d'arxiu de Identifica la procedéncia OB A 1 Taula Llista limitada de valors assignats segons la
gestioé organica codificada | codificacié dels Arxius de gestio
ex: 02.11
3.2 Arxiu de gestio Unitat que genera o gestiona OB A 1 Taula Llista limitada de valors assignats segons la
I'expedient codificada | codificacié dels Arxius de gestio
ex: Ensenyament
3.3 Autor / Persona fisica que produeix el OB A/M 0-1 Text
Responsable document i que habitualment
sera la persona titular de I'organ
que resoldra I'expedient o de la
unitat administrativa que
signara el document.
4. Data
4.2 Data de registre | Data en que es registra el oP A 0-1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
document <ISO 8601>
4.3 data del Data en qué es crea el opP A 0-1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
document document <ISO 8601>
4.4 Data de Data en qué es fa public el oP A 0-1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
publicacié document <ISO 8601>
5. Nivell de descripcid
5.1 Nivell de Identificar el nivell de la unitat oP A 1 Taula Exemple
descripcio de descripcid codificada | - Expedient
- Document Unic
- Document que forma part Expedient
6. Descripcio
6.1 Titol d'expedient | Nom de I'expedient al qual OB A 1 Text Expedient d'obertura d'establiment de
pertany. Fa referencia al titol de I'empresa de construccio
I'expedient
6.2 Titol del Déna nom a I'objecte. OB M 1 Text Sol-licitud d’obertura d’establiment de
document Descripcid breu de la unitat "empresa de construccid
documental. El titol ha de ser
breu i significatiu
6.3 Descripcid Resum de |'abast cronologic, oP M 1 Text
ambit geografic, i del contingut
(tipologia, tema principal,
procediments administratius)
del document
6.4 Adreca/ En cas que el document faci oP M 0-n Text CR. Via Agusta, 14
emplagcament referéncia a un lloc en concret.
Exemple: Guals, llicencies
d'obres
8. Ubicaci6 / Localitzacié
8.1 Ubicaci6 fisica Ubicaci6 o unitat d’instal-lacié oP M 0-1 Text ex: TABACALERA — R7800

del document

de les unitats de descripcid
fisiques.
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9. Llengua

9.1 Llengua Llengua/es d’escriptura del oP M 0-n Taula Es recomana utilitzar la norma ISO 639-1 per la
document codificada | codificacio de les llengtlies
Catala / castella
Pel catala s'utilitza ---- ca
10. Dades técniques
10.1 | Suport original Suport del document original oP M/A 1 Text/Taula | Electronic
codificada
10.2 Suport Suport en qué esta fixat el oP M 1 Taula Paper
document codificada | Electronic
Hibrid
10.3 | Versié Format Versié del format logic de fitxer | OB A 1 Text PDF 1.7
del document
10.4 | Nom de Nom de I'aplicacié que crea el OB A 1 Text AdobeAcrobat Professional 5.0
I'aplicacié document.
10.5 | Volum En el cas dels documents en oP A 1 Text 215 Kb
suport electronic indica el
numero de bits del fitxer.
10.6 | Resolucio Mesura la capacitat per capturar | OP A 1 Text 300 ppp
els detalls del document
original. Normalment s’utilitza
per documents digitalitzats
12. Autenticitat
12.1 | Autenticacio Indica els mitjans que s’han opP M 0-1 Text/ signat
utilitzat per garantir Taula segellat
I"autenticitat codificada | signati segellat
dels documents.
13. Verificacié d'integritat
13.1 | Funcié Hash Nom de la funcié Hash OB A 1-n Ndmero
especifica el métode utilitzat per
dur a terme la comprovacio
d'integritat. Una funcié d'hash
és un métode algoritmic
reproduible que transforma una
cadena de caracters (per
exemple, un objecte digital) en
un valor en general més curt de
longitud fixa, o un clau que
representa el valor original.
13.2 | valor Es el valor real que representa el | OB A 1-n Ndmero

registre, generada per la funcié
Hash.
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Annex IV. TAULA RESUM DE LES METADADES DE DOCUMENT UNIC

Idmet | Element de Descripcio de la metadada OoB/OP | M/A |Rep. | Tipus Esquema de valors
metadada

0. metadades minimes NTI

0.1 Versié NTI Identificador normalitzat de la OB A 1 URI Para Document simple:
versio de la Norma técnica de http://administracionelectronica.gob.
Interoperabilitat de Document es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
electronic

0.2 Identificador Esquema utilitzat per crear la OB A 1 Text ES_<organ>_<AAAA>_<ID-especific>

seqliencia de caracters que
identifica la entitat.

0.3 Organ Identificador normalitzat de la OB A 1 Text Codi alfanumeéric Unic per a cada organ/ oficina
administracié generadora del extret del Directori comu gestionat per MPTAP.
document DIR3-Ajuntament de Tarragona: L01431482

0.8 Data de captura | Data en que s’agrega un A Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
document a I'expedient <ISO 8601>
electronic

0.9 Origen Indica si el contingut del OB M 1 Taula 0= ciutada
document va ser creat per un codificada | 1= Administracid

ciutada o per una administracio

0.10 | Estat Indica I'estat de la situacid OB A 1 Taula EEO1 - Original
d'elaboracio d’elaboracié del document, és a codificada | EEO2 - Copia electronica autentica amb canvi de
dir, original o diferents tipus format
identificats de copia. Si es copia, EEO3 - Copia electronica autentica de document
aquesta metadada indica també de paper
si s’ha realitzat una digitalitzacio EEO4 - Copia electronica parcial auténtica
o conversio del format en el Altres

procés de generacio.

0.11 | Nom de format | Indica les eines i recursos OB A 1 Text Segons NTI . utilitzar el Catdlogo de estandares
informatics que s’han fet servir
per crear els documents
electronics i que determinen la
disposicié logica de les dades
Indica la forma de codificar la
informacio per tal
d’emmagatzemar-la. El format
varia en funcié del tipus
d’informacid i pot estar associat
a una o més extensions d’arxiu
que el defineixen.

0.12 | Tipus de Identificar la tipologia OB M 1 Taula Codi de Tipologia Documental
document documental codificada | TDO1 Resolucid
TDO02 Acord

TDO03 Contracte

TD04 Conveni

TDO5 Declaracié

TD06 Comunicacid

TDO7 Notificacio

TDO08 publicacié

TD09 Acusament de rebuda
TD10 Acte

TD11 Certificat

TD12 Diligéncia

TD13 Informe

TD14 Sol-licitud

TD15 Denuncia

TD16 Al-legacid

TD17 Recursos

TD18 Comunicacid ciutada
TD19 Factura

TD20 Otrosincautados
TD99 Altres
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0.13 | Signatura Indica tipus de Signatura OB 0-n csv
- Formats signatura electronica definida en NTI
1. Identificacié
13 ID document Ndmero o nominal que OB A 1 Numero
identifica el document. Nimero
assignat al document
Automaticament quan es penja/
crea a l'aplicatiu.
2. Classificacio
2.1 Codi de Identifica la funcid i tipus OB M 1 Taula Llista limitada de valors assignats segons el
classificacio d'expedient. Codi que identifica codificada | quadre de classificacié de I'organitzacio
al procediment/série ex: M100
documental a la que pertany
I'objecte
2.2 Denominacié Camp de text per incloure el OB A 1 Taula Llista limitada de valors assignats segons el
classificacio nom o titol de la série codificada | quadre de classificacié de I'organitzacio
documental a la que ex: Medi ambient, neteja i serveis agropecuaris
pertany I'objecte
3.Productor
3.1 Codi d'arxiu de Identifica la procedéncia OB A 1 Taula Llista limitada de valors assignats segons la
gestioé organica codificada | codificacié dels Arxius de gestio
ex: 02.11
3.2 Arxiu de gestio Unitat que genera o gestiona OB A 1 Taula Llista limitada de valors assignats segons la
I'expedient codificada | codificacié dels Arxius de gestio
ex: Ensenyament
3.3 Autor / Persona fisica que produeix el OB A/M 0-1 Text
Responsable document i que habitualment
sera la persona titular de I'organ
que resoldra I'expedient o de la
unitat administrativa que
signara el document.
4. Data
4.2 Data de registre | Data en que es registra el oP A 0-1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
document <ISO 8601>
4.3 Data del Data en que es crea el oP A 0-1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
document document <ISO 8601>
4.4 Data de Data en que es fa public el oP A 0-1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
publicacié document <ISO 8601>
5. Nivell de descripcié
5.1 Nivell de Identificar el nivell de la unitat oP A 1 Taula Exemple
descripcio de descripcid codificada | - Expedient
- Document Unic
- Document que forma part Expedient
6. Descripcio
6.2 Titol del Ddéna nom a I'objecte. oB M 1 Text
document Descripcid breu de la unitat
documental. El titol ha de ser
breu i significatiu
6.3 Descripcid Resum de |'abast cronologic, oP M 1 Text

ambit geografic, i del contingut
(tipologia, tema principal,
procediments administratius)
del document
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6.4 Adrega/ En cas que el document faci opP M 0-n Text CR. Via Agusta, 14
emplagament referencia a un lloc en concret.
Exemple: Guals, llicencies
d'obres
7. Interessat
0.6 Interessat Identificador de I'interessat. OB M 0-n Text Si ciutada o persona juridica: DNI, NIE, NIF o
Persona que a través d'una similar
relacio sol-licita esta vinculat a Si es administracio
I'expedient
7.1 Nom Interessat Nom de la persona que a través | OP M 0-n Text
d'una relacié sol-licita esta
vinculat a I'expedient
7.2 Dades de Informacié sobre com contactar | OP M 0-n Text Direccidn fisica, Correu electronic, Fax, Teléfon,
contacte amb l'interessat Direccion Web.
8. Ubicaci6 / Localitzacié
8.1 Ubicaci6 fisica Ubicaci6 o unitat d’instal-lacié oP M 0-1 Text ex: TABACALERA — R7800
del document de les unitats de descripcié
fisiques.
9. Llengua
9.1 Llengua Llengua/es d’escriptura del oP M 0-n Taula Es recomana utilitzar la norma ISO 639-1 per la
document codificada | codificacio de les llengtlies
Catala / castella
Pel catala s'utilitza ---- ca
10. Dades técniques
10.1 | Suport original suport del document original oP M/A 0-1 Text/Taula | Electronic
codificada
10.2 Suport Suport en qué esta fixat el oP M 1 Taula Paper
document codificada | Electronic
Hibrid
10.3 | Versié Format Versié del format logic de fitxer | OP A 1 Text PDF 1.7
del document
10.4 | Nom de Nom de I'aplicacié que crea el oP A 1 Text Adobe Acrobat Professional 5.0
I'aplicacid document.
10.5 | Volum En el cas dels documents en op A 1 Text 215 Kb
suport electronic indica el
numero de bits del fitxer.
10.6 | Resolucio Mesura la capacitat per capturar | OP A 1 Text 300 ppp
els detalls del document
original. Normalment s’utilitza
per documents digitalitzats
12. Autenticitat
12.1 | Autenticacio Indica els mitjans que s’han oP M 0-1 Text/ signat
utilitzat per garantir Taula segellat
I"autenticitat codificada | signati segellat
dels documents.
13. Verificacio d'integritat
13.1 | Funcié Hash Nom de la funcié Hash OB A 1 Numero
especifica el métode utilitzat per
dur a terme la comprovacio
d'integritat. Una funcié d'hash
és un metode algoritmic
reproduible que transforma una
cadena de caracters (per
exemple, un objecte digital) en
un valor en general més curt de
longitud fixa, o un clau que
representa el valor original.
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13.2 | valor Es el valor real que representa el | OB A 1 Ndmero
registre, generada per la funcié
Hash.
14. Condicions d'accés i us
14.1 | Classificacio Identificar els diferents nivells OB M 1 Taula Accés public
seguretat i accés | de d’accés al'objecte segons el codificada | Accés restringit
tipus d’informacio que conté. Accés reservat
14.2 | Seguretat LOPD | Identifica d’acord amb la lleide | OP M 1 Taula Vocabulari controlat:
proteccié de dades de caracter codificada | 1- Nivell baix
personal LOPD, quin dels tres 2- Nivell mitja
nivells de seguretat és aplicable 3- Nivell alt
a la informacié continguda a
I'objecte
15. Preservacio
15.1 | Disposicio Indica els efectes de I'aplicacié oP M 0-1 Text/Taula | Conservacié permanent
de la resolucié sobre la unitat codificada | Eliminacio
documental. Valoracié de la Mostreig
Taula d’avaluacié documental
15.2 | Termini de Quan l'expedient sera oP M 0-1 Text/ El valor pot ser expressat en dies o anys
disposicid consultable . Indica el termini de Numero
retencio associat a la disposicid
16. Transferéncia
16.1 | Registre de Numero de registre de la OB A 1 Text/Nim | TRO004/20-R
transferencia transferencia ero
16.2 | Datade Indica la data en que la unitat OB A 1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
transferencia documental és transferit <ISO 8601>
16.3 | Transferita Informa sobre la unitat o el OB A 1 Text Servei d'Arxiu
sistema cap a el que s’ha
transferit ladocumentacio.
16.4 | Responsable de | Identificacié de I'agent OB A 1 Text/
transferencia responsable de la transferencia Numero
17. Eliminacio
17.1 | Registre Ndmero de registre d’eliminacié | OB A 1 Text/
d'eliminacié de document Numero
17.2 | Responsable Persona responsable del procés | OB A 1 Text/
d'eliminacié d’eliminacié de documentacié Numero
17.3 | Data d'eliminacio | Indica la data en que la OB A 1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS

documentacid és eliminada o
destruida

<ISO 8601>
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Annex IV. TAULA RESUM DE LES METADADES DE SIGNATURA ELECTRONICA

Idmet | Element de Descripcio de la metadada OoB/OP | M/A |Rep. | Tipus Condicions del valor
metadada
18. Signatura electronica
18.1 | Identificador de | Codi que identifica OB A 1 Text
la Signatura inequivocament la signatura
electronica
18.2 | ID del Document | Identificador del document al OB A 1 Text
qual esta vinculada la signatura
electronica
18.3 | Format Signatura | Identifica el format de la OB A 1 Text/Taula | Es recomana seleccionar els formats de
signatura codificada | signatura d’una
llista controlada:
1- CMS
2- CAdES-BES
3- CAJES-EPES
4. CAdES-T
5- CAdES-C
6- CAJES-X
7- CAdES-X-L
8- CAdES-A
9- XMLDsig
10- XAdES-BES
11- XAdES-EPES
12- XAdES-T
13- XAdES-C
14- XAdES-X
15- XAdES-X-L
16- XAdES-A
17- Tiquet PSIS
18.4 | Tipus de Identifica el tipus de signatura OB A 1 Taula 1- Embolcallant (enveloping)
Signatura codificada | 2- Incrustada (enveloped)
3- Incrustada PDF
4-Independent (detached)
18.5 | Datadela Data de la generacié de la OB A 1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
Signatura signatura <ISO 8601>
18.6 | Data de validacié | Data en que la signatura ha oP A 1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
de la Signatura estat validada <ISO 8601>
18.7 Data de Data en queé caduca la signatura | OB A 1 Data Format: AAAA-MM-DD T HH:MM:SS
caducitat de la electronica <ISO 8601>
signatura
18.8 | Evidéncia de la Direccié URL a través de la qual | OP A 1 Text
validacié podrem accedir a l'informe de
validacié
a l'informe de validacié que ha
retornat la plataforma
de validacié PSIS (del CATCert) o
altres plataformes
de validacié
a l'informe de validacié que ha
retornat la plataforma
de validacié PSIS (del CATCert) o
altres plataformes
de validacid
18.9 | Nom del Nom de la persona signataria OB A 1 Text La informacid es pot extreure del certificat
Signatari del document digital amb el qual s’ha signat el document
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18.10 | ID Signatari Ndmero identificatiu del OB A 1 Text La informacid es pot extreure del certificat
signatari digital amb el qual s’ha signat el document
18.11 | Carrec Signatari | Carrec que té la persona opP A 0-1 Text La informacid es pot extreure del certificat
signataria digital amb el qual s’ha signat el document
18.12 | Organitzacié del | Nom de I'organisme de la qual oP A 0-1 Text La informacid es pot extreure del certificat
Signatari depén organicament el signatari digital amb el qual s’ha signat el document
18.13 | Unitat Nom de la unitat organicadela | OP A 0-1 Text
productora del qual depén el signatari
signatari
18.14 | politica de Identificador de la politica de oP A 1 Text URN (Uniform Resource Name)
signatura signatura electronica
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Annex V. TAULA D’EQUIVALENCIES AMB ALTRES ESQUEMES DE METADADES

| eEMGDE Vocabulari de metadades | MoReq2 ISO 23081
0. metadades minimes NTI
Versié NTI
Identificador eEMGDE2.1 -

Secuencia de
identificador.

Organ

eEMGDE2.1 -
Secuencia de
identificador.

Classificacio

Estat

Interessat

Data d'obertura

eEMGDEA4.1 — Fecha de
inicio

ID_0007 Data d'obertura

MO050:
Event_history.date.opened

Data de captura

eEMGDEA4.1 — Fecha de
inicio

Origen

Estat d'elaboracio

EEMGDE?20- Estado de
elaboracion

Nom de format

eEMGDE14.2 — Nombre
de formato

Uso- Entorno técnico

Tipus de document

eEMGDE18 - Tipo
documental

1D_0020 Tipus de
document

MO026: Relation.record_type

Signatura

eEMGDE17.1 - Tipo de
firma.

1. Identificacié

Codi de Referencia

1D_0001 Codi de
referéncia

MO012:
Description.classification.fully_q
ualified_classification_code

Numero de I'expedient

ID_0002 Numero
expedient

MO020 Identity.system_identifier
MO60 Identity.system_identifier

ID document

ID_0017 Numero de
document

MO020 Identity.system_identifier
MO60 Identity.system_identifier

2. Classificacio

Codi de classificacio

eEMGDE22.1- Cédigo
de clasificacion

1D_0003 Codi de
clasificacid

MO011:
Description.classification.classifi
cation_code

Denominacié classificacié

eEMGDE22.2-
Denominacidn de clase

65




3. Productor

Codi d'arxiu de gestio

Arxiu de gestio

ID_0010 Unitat
productora

MO069: Description.author.name

Productor/Autor /
Responsable

1D_0009 Nom productor

MO069: Description.author.name

4. Data

Data de tancament

eEMGDEA4.2- Fechafin

ID_0008 Data de
tancament

MO051:
Event_history.date.closed

Data de registre

Data del document

Data de publicacid

5. Nivell de descripcio

Nivell de descripcid

1D_0005 Nivell de

descripcio
6. Descripcio
Titol d’Expedient eEMGDE3.1 - Nombre 1D_0006 Titol MO0O03: Description.title Descripcion- titulo
Natural
Titol de document eEMGDE3.1 - Nombre 1D_0006 Titol MO0O03: Description.title Descripcion- titulo

Natural

Descripcid

eEMGDES- descripcion

ID_0011 Descripcid

MO047:
Description.abstract.description

Descripcidn- resumen

Adrec¢a/ emplagament

Ordenacio interior de
I'expedient ( es pot
simplificar nom per
Ordenacio)

7. Interessat

Nom Interessat

dades de contacte

eEMGDE10.2-Dato de
contacto

8. Ubicacié / Localitzacié

Ubicacié fisica del eEMGDE 15.2 - MO086: Descripcidn-Lugar
document Localizacién Description.place.current_locati
on
M122:
Description.place.home_locatio
n
9. Llengua
Llengua EEMGD11- Idioma M145: Use.language Uso- idioma

10. Dades técniques

Suport original

eEMGDE14.1- Soporte
origen

1D_0019 Suport

MO084: Use.status.physical

Uso- Entorno técnico

Suport

Versié format

eEMGDE14.3-Versién
de formato

Uso- Entorno técnico
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Nom de I'aplicacio

eEMGDE14.4- Nombre
de la aplicacion de
creacion

Uso- Entorno técnico

Volum eEMGDE 14.8- Tamario MO092: Uso- Entorno técnico
Use.technical_environment.for
mat
Resolucié eEMGDE 14.7- Uso- Entorno técnico
Resolucién

11. Documentacio relacionada

Documentacid
relacionada

eEMGDEG6.1-ID de
entidad relacionada

ID_0013 Documentacio
relacionada

M023
Relation.cross_referenced_to

Relacién — identificador
de entidad relacionada

12. Autenticitat

Autenticacio

13. Verificacié d'integritat

Funcié Hash eEMGDE16.1 -
Algoritmo
Valor eEMGDE16.2 - Valor

14. Condicions d'accés i us

Sensibilidaddatos de
caractern personal

dades LOPD

Classificacio seguretat i eEMGDES.1- ID_0015 Classificacio M172 Relation.entity_agent
accés Clasificacion de seguretat i accés

seguridad
Seguretat LOPD eEMGDES.4- ID_0016- Sensibilitat

15. Preservacio

Disposicid

eEMGDE13.1-
Valoracion

M014
Event_plan.event_type.dispositi
on_action

Termini de disposicié

MO013 Event_plan.period

16. Transferéncia

registre de transferencia

data de transferéncia

M133:
Event_history.date.transferred

transferit a

M194:
Event_history.transferred_to

responsable de
transferencia

M139:
Relation.agent.destroy_or_trans
fer_or_relocate

17. Eliminacié

registre d'eliminacid

responsable d'eliminacid

M139:
Relation.agent.destroy_or_trans
fer_or_relocate

data d'eliminacio

M141:
Event_history.date.destroyed

18. Signatura Electronica
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Identificador de Signatura

ID_0022. Signatura
electronica

ID del Document

ID_0023. Identificador de
document

Tipus de signatura

ID_0024. Tipus de
signatura

Format de la signatura

ID_0025 Format de la
signatura

M092:
Use.technical_environment.for
mat

Data de Signatura

ID_0026 Data de la
signatura

Data de validacié de
Signatura

ID_0027 Data validacio de
la signatura

M114:
Event_history.date.verified.elect
ronic_signature

Evidencia de la validacié

ID_0028 Evidencia de la
validacié

Nom signatari

ID_0029 Nom signatari

ID Signatari

1D_0030 Identificador
signatari

Carrec Signatari

Organitzacié

ID_0031 Organitzacié

Unitat productora del
signatari

ID_0032 Unitat Organica

Politica de signatura

ID_0033 Politica de
signatura

68




Annex VI. MATRIU DE METADADES. APLICABILITAT DE LES METADADES PER CADA ENTITAT.

EXPEDIENT

DOCUMENT QUE
FORMA PART
EXPEDIENT

DOCUMENT UNIC

SIGNATURA

0. metadades minimes NTI

Versié NTI

Identificador

Organ

Classificacid

Estat

Interessat

Data d'obertura

X IX X |X |IX |xX |IX

Data de captura

Origen

Estat d'elaboracio

Nom de format

Tipus de document

Signatura

X | X | X | X|X| X

X | X | X | X | X| X

1. Identificacid

Codi de Referencia

Numero de I'expedient

ID document

2. Class|

ificacio

Codi de classificacio

Denominacié classificacié

3. Productor

Codi d'arxiu de gestio

Arxiu de gestio

Autor / Responsable

4. Data

Data de tancament

Data de registre

Data del document

Data de publicacié

5. Nivel

| de descripcié

Nivell de descripcid

6. Descripcio

Titol d’Expedient

Titol de document

Descripcid

Adreca

X | X | X | X

Ordenaciod interior de I'expedient
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7. Interessat

Nom Interessat

X X
Dades de contacte X X
8. Ubicacié / Localitzacié
| Ubicacié fisica del document X X X
9. Llengua
| Llengua X X X
10. Dades técniques
Suport d'origen X X X
Suport X X X
Versié format X X
Nom de I'aplicacio X X
Volum X X
Resolucid X X
11. Documentacio relacionada
Documentacio relacionada X
12. Autenticitat
Autenticacio X X
13. Verificaci6 d'integritat
Funcid Hash X X X
Valor X X X
14. Condicions d'accés i us
Classificacid seguretat i accés X X
Seguretat LOPD X X
15. Preservacio
Disposicid X X
Termini de disposicio X X
16. Transferéncia
registre de transferéncia X X
data de transferéencia X X
transferit a X X
responsable de transferéncia X X
17. Eliminacié
registre d'eliminacid X X
responsable d'eliminacid X X
data d'eliminacio X X
18. Signatura Electronica

Identificador de Signatura

ID del Document

Tipus de signatura

Format de la signatura

Data de Signatura

Data de validacié de Signatura

Evidencia de la validacié

X IX X |IxX [|IX [|Ix |x
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Validacié definitiva

Validaci6 correcta

Nom signatari

ID Signatari

Carrec Signatari

Organitzacid

Unitat productora del signatari

Politica de signatura

X IX X X |X |X |XxX |X
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