Quadre de classificacio del Fons Fabrica de Tabacs de
Tarragona (1923-2000)

1. ADMINISTRACIO
1.1.Direccio
1.2.Actes
1.3.Informes
1.4.Col-laboracié amb altres institucions
1.5. Circulars, disposicions oficials
1.6. Serveis Juridics
1.7.Instancies
1.8. Documentacié particulars dels directors
1.9. Mitjans de comunicacio
1.10. Correspondéncia

2. PERSONAL
2.1. Administracio de personal
2.1.1. Convenis
2.1.2. Contractacio, convocatories
2.1.3. Control de presencia: absentisme, assistencia, baixes
2.1.4. Vacances, llicéncies, excedencies
2.2.Estructura salarial i valoracio llocs de treball
2.2.1. Plantilles, organitzacio
2.2.2. E.R.E. Expedients regulacié de treball
2.2.3. Seguretat social
2.2.4. Jubilacions
2.3.Accié social
2.3.1. Economat
2.3.2. Mdtues
2.3.3. Beques, ajuda per estudis
2.3.4. Festes de Santa Rosa
2.4.Formacio
2.4.1. Cursos formacio
2.4.2. Quaderns de formacié
2.5.Relacions laborals
2.5.1. Comité d’'empresa
2.5.2. Resolucié problemes laborals
2.5.3. Riscos laborals
2.5.4. Seguretat i higiene
2.6. Correspondéncia

3. AEREA ECONOMICA | FINANCERA
3.1. Comptabilitat General
3.2. Comptabilitat Analitica i Explotacié
3.2.1. Previsio




3.2.2. Balangos - Comptes
3.2.3. Proveidors
3.2.4. Cens preus
3.2.5. Inversions
3.2.6. Estadistiques
3.2.7. Informacié
3.3.Gestio i Planificacio Financera
3.3.1. Bancs
3.3.2. Caixa
3.3.3. Impostos - Hisenda
3.3.4. Comptes
3.3.5. Compres
3.3.6. Factures
3.3.7. Habilitacié
3.4.Informatica
3.5. Elaboracio6 i control pressupostari
3.5.1. Pressupost
3.5.2. Inventaris
3.6. Reclamacions
3.7. Auditoria
3.8.Correspondencia

. GESTIO DEL PATRIMONI
4.1.Escriptures

4.2.Restes arqueologiques - Museu
4.3. Obres d’infraestructura

4.4. Manteniment

4.5.Maquinaria

4.6.Jardineria

4.7.Seqguretat

4.8.Neteja

4.9. Correspondéncia

. GESTIO DE L’ACTIVITAT INDUSTRIAL
5.1.Negociat d’Elaborats
5.2. Oficina de planificacié i manteniment
5.3.Medi ambient
5.3.1. Junta de residus
5.3.2. Relaci6é de materials reciclats
5.3.3. Control de qualitat
5.4. Materies
5.4.1. Branca
5.4.2. Dalia
5.4.3. Elaborats
5.4.4. Empaquetatge
5.4.5. Filtres
5.4.6. Nicotina




5.4.7. Segells
5.4.8. Altres productes
5.4.9. Tasques
5.5.Inspeccions
5.6. Enviaments
5.6.1. Exportacio
5.6.2. Importacié
5.7.Tipologia de tabac
5.7.1. Estranger
5.7.2. Nacional
5.8.Logistica
5.9. Produccio
5.9.1. Ros
5.9.2. Productes acabats, existéncies
5.9.3. Subministrament
5.9.4. Tasques

5.10. Guies
5.11. Correspondéncia
6. FOTOLITS

7. PLANOLS



